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Zur Einfihrung

Uber das Handbuch

Das Handbuch liegt Ihnen als PDF-Datei auf dem Installationsmedium und im
Dokumentationsverzeichnis lhrer Installation vor.

Die PDF-Datei kdnnen Sie mit dem Adobe Reader am Bildschirm lesen, ganz oder
in Teilen ausdrucken und schnell nach Begriffen durchsuchen lassen.

Datentibernahme aus enaio®

Mit enaio® data-transfer, der Datentibernahme aus enaio®, fligen Sie Daten —
Indexierungen oder den Inhalt von Dokumenten — in ein MS-Word- oder Excel-
Dokument ein, das Sie in enaio® verwalten und bearbeiten. Sie kénnen Daten
direkt tibernehmen, Bedingungen fiir die Datentibernahme formulieren und
tbernommene Daten umformatieren.

Die Datentibernahmefunktion ersetzt Ubernahmefelder, die Sie in das Word-
/Excel-Dokument eintragen, durch die entsprechenden Daten.

Eine eingeschrénkte Datenlibernahme ist auch in PowerPoint-Dokumenten
maglich. Dort werden nur Standard-Ersetzungsfelder, die im Dokument nicht
eingebettet sind — beispielsweise in Tabellen eingebettet — unterstitzt.

Mit Anweisungen kdnnen Sie ebenfalls Indexierungen von Objekten in enaio®
andern.

Die Ubernahmefelder und Anweisungen tragen Sie in das Dokument ein oder
erstellen Sie mit Hilfe von enaio® editor-for-office. Ubernahmefelder und
Anweisungen konnen auch in der Schablone einer W-Anwendung enthalten sein.

Die Datentibernahmefunktion kommuniziert tiber die COM-Schnittstelle mit
enaio® client. enaio® client beachtet dabei die benutzerspezifischen Zugriffsrechte
auf Daten. Haben Objekttypen die Eigenschaft 'Sicherheitssystem nicht beachten’,
werden beim Zugriff auf Daten tUber die COM-Schnittstelle die Zugriffsrechte fr
diese DMS-Objekttypen nicht beachtet.

enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie Ubernahmefelder und Anweisungen fiir
die Dateniibernahme aus enaio®. Die Ubernahmefelder und Anweisungen fiigen
Sie in ein beliebiges MS Word-Dokument ein.
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enaio® editor-for-office greift auf Daten aus der Objektdefinition — Bezeichnungen
von Archivobjekten und Indexierungsfeldern — zu und kann deshalb nur an einem
Arbeitsplatz gestartet werden, an dem auch enaio® client lauft.

enaio® editor-for-office starten Sie aus MS Word Uber das MenU 'enaio®' oder die
OPTIMAL SYSTEMS-Symbolleiste.

Uber Registerkarten wahlen Sie Feldtypen und geben die jeweils benétigten
Parameter an. enaio® editor-for-office erzeugt daraus die Syntax fir die
Ubernahmefelder.

Installation

Bei einer Netzwerkinstallation wahlen Sie, ob die Dateniibernahme installiert
werden soll. Eingebunden wird dadurch das COM-Add-In oxvbofficeutil .dll.

Uber das enaio®-Menii oder die Symbolleiste in MS Word konnen Sie dann die
Dateniibernahme ausfuihren.

enaio® editor-for-office wird ebenfalls optional Giber die Netzwerkinstallation
installiert und Gber das Meni oder die Symbolleiste aufgerufen.

Die Datentibernahme ist zertifiziert. Sie mutssen OPTIMAL SYSTEMS Uber die
Sicherheitseinstellungen als vertrauenswiirdige Quelle tibernehmen, um mit den
Funktionen zu arbeiten.

Einstellungen

enaio®

Die Dateniibernahme kdnnen Sie konfigurieren.

8§ Global konfigurieren Sie die Datenlibernahme durch Eintrége in der
Datei as.cfg.

8 FUr das jeweilige Dokument konfigurieren Sie die Datentibernahme ber
den Eigenschaften-Dialog des Dokuments in MS-Word.

8 Im Dokument &ndern Sie Eigenschaften tber eine
Eigenschaftsanweisung.

Eintrage in der Datei as.cfg gelten systemweit flir die Datenlibernahme in allen
Dokumenten, fiir die keine eigenen Einstellungen im Eigenschaften-Dialog
vorgenommen wurden.

Die as.cfg finden Sie im Ordner server\etc. Die Datei kdnnen Sie mit einem
beliebigen Editor bearbeiten.

Fur die Konfiguration der Datentibernahme erstellen Sie eine neue Sektion mit der
Bezeichnung 'WORDMAKRO'.

Der Sektion folgen die Konfigurationseintrége fur die Eigenschaften.

Beispiel:

[WORDMAKRO]
Protokoll=1
AutoTextMessage=0
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enaio®

Zur Einfihrung

Die moglichen Konfigurationen und Werte sind unten beschrieben.

Fur das jeweilige Dokument konfigurieren Sie die Datenlibernahme tiber den
Eigenschaften-Dialog des Dokuments in Microsoft® Word.

In das Feld Name tragen Sie die
Eigenschaft ein.

Fir das Feld Typ wéhlen Sie immer den
Eintrag Text.

In das Feld Wert geben Sie einen Wert
fur die Eigenschaft ein.

Die moglichen Eigenschaften und
Werte sind unten beschrieben.

Klicken Sie auf Hinzufiigen um die
Eigenschaft zu Gbernehmen. Sie wird
im Bereich Eigenschaften angezeigt.

datenuebernahme.doc Eigenschaften ?
Allgemein | Zusammenfassung | Statistik | Inhalt | Anpassen
MName: Protokoll
Ablage A
Abschlussdatum dschen
Abteilung
Anordnung
Aufgezeichnet von
Aufzeichnungsdatum ¥
Typ: Text W

Wert: 1 [Jverknipfung zum Inhalt

Eigenschaften: | yame Wert Typ

oK Abbrechen

Mit den folgenden Eigenschaften kénnen Sie die Datentibernahme konfigurieren:

Eigenschaft Beschreibung

Werte Default

Protokoll

Laufzeit.

Sie stellen den Protokollierungslevel |0,1,2,3 0
ein. Die Datei wird nach folgendem
Schema bezeichnet; wwJJMMTT . 1og

Der Wert 0 schaltet die
Protokollierung ab, 1 protokolliert
die Ersetzungsfelder mit Ergebnis, 2
protokolliert zusétzlich DDE-
Aufrufe und 3 protokolliert die

Info Dieser Eintrag steuert, ob wahrend |0,1 1
der Ubernahme ein Infoscreen zu
sehen ist (1) oder nicht (0).

ADInclude

Bei Adressenfeldern kénnen Sie
einen Wert aus der Indexierung des
aktuellen Dokuments fir eine
Ordner-Anfrage auswéhlen. Als
Default-Einstellung werden die
Werte aus allen Indexierungsfeldern
angezeigt. Sie kdnnen die Auswahl
auf einzelne Indexierungsfelder
einschranken, beispielsweise auf die
Felder, die Uber das Quickfinder-
AddOn verschlagwortet wurden.

alle Felder
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Eigenschaft Beschreibung Werte Default

Beispiel:
ADInclude=Hausarzt,Urologe

FeldErsetzung Im enaio® editor kénnen Sie Ja, Nein Nein
Eintrégen in Listenkatalogen Werte
fur die Datenubernahme zuordnen.
Diese Werte werden statt der
Listeneintrége tbernommen, wenn
Sie den Wert dieser Eigenschaft auf
‘Ja’ einstellen.

AutoTextMessage |Damit kdnnen Fehlermeldungen  |0,1 1
wéhrend der Datenlibernahme in
Zusammenhang mit MS Word
Autotexten unterdriickt werden.

1 bewirkt die Anzeige der Hinweise,
0 unterdrickt sie.

00 00

Syntax Das Trennzeichen '°°" kann nichtin [°°,~~
Word-Formularfeldern benutzt
werden. Bendtigen Sie
Ersetzungsfelder in Word-
Formularfeldern, die ein
Trennzeichen enthalten, missen Sie
auf das Trennzeichen '~~'
umschalten und dieses
Trennzeichen in allen
Ersetzungsfeldern, auch auRerhalb
von Formularfeldern und einstellig,
innerhalb von Bedingungen
verwenden.

IgnoreAutoTextF |Fir AutoText Ersetzungsfelder 0,1 0
ormat stellen Sie ein, ob die Autotexte in
der gespeicherten Formatierung (1)
oder in der aktuellen Formatierung
(0) tbernommen werden.

Erroronscreen Tritt ein Fehler bei der Ubernahme |Wahr, Falsch
auf, erhalten Sie eine Falsch
Fehlermeldung auf dem Bildschirm.
Diese Fehlermeldungen kdnnen Sie
abschalten, Fehler werden dann nur
noch in das Protokoll geschrieben.

Return Das angegebene Steuerzeichen oder [Steuerzeiche |[#CRLF#
die Zeichenfolge wird bei der n:
Ubernahme als Zeilenumbruch- #TAB#

Zeichen interpretiert. #SPACE
Sie kdnnen mehrere Steuerzeichen |#CRLF#
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enaio®

Zur Einfihrung

Eigenschaft

Beschreibung

Werte

Default

kombinieren und Steuerzeichen mit
Zeichenfolgen kombinieren.

beliebige
Zeichen-
folgen

PictureSize

Sie geben fir Bilder einen
Skalierungsfaktor in Prozent an.
Bilder werden vor dem Einfligen
skaliert und dadurch ebenfalls
komprimiert. Die Kompression
fuhrt zu einem Verlust von
Informationen.

1 bis 100

100,
keine
Skalierung

ComponentExclu

de

Bei der Ubernahme kénnen
Dokumentenbereiche tibergangen
werden. Jeder Bereich eines Word-
Dokuments (z. B. Kopf / FuR3zeilen,
Textfelder etc.) wird durch eine
Zahl gekennzeichnet. Sie kénnen
eine Liste von durch Komma
getrennten Werten fiir die Bereiche
angeben, die Gbergangen werden
sollen.

Endnoten sind durch '3', Textfelder
durch '5', FuRRzeilen durch '11', die
erste Kopfzeile durch '10'
gekennzeichnet.

kein
Eintrag,
kein
Bereich
wird
ausgelassen.

Screenupdating

Die Aktualisierung der Anzeige
wahrend der Datentibernahme
konnen Sie ein- oder ausschalten.

Wabhr,
Falsch

Wahr

SplitAusdruck

Trennzeichen fur erweiterte
Dokumenttypfelder

alle Zeichen

Pipe-
Zeichen (|)

NewsStructure

Datenuibernahme Uber interne
Namen fur die Objekte und
Indexierungsfelder

Wabhr,
Falsch

Wahr

ShowJobStack

Jobstack, eine Liste mit allen
Arbeitsschritten fur die
Datenlibernahme, anzeigen lassen.
Der Jobstack wird immer am Ende
der Datenlibernahme angezeigt.

Wahr,
Falsch

Falsch

Tablecolor

Sie geben die Farbe fiir den
Hintergrund der Tabellenkopfzeilen
an.

R|G|B
Rot, Grin,

Blau getrennt

durch das

Pipe-Zeichen

0/0]0
(schwarz)
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enaio®

Eigenschaft Beschreibung Werte Default
ReturnOptionFiel |Sie legen fur Optionsschaltflichen |Wahr,Falsch |Falsch,
dName fest, ob die Bezeichnung der tibernomm
markierten Optionsschaltflache en wird die
oder deren Nummer in der Nummer
Optionsreihenfolge tlbernommen
wird.

Statt wahr/Falsch konnen Sie als Werte true/false oder 1/0 verwenden.

Eigenschaften kdnnen Sie auch wéhrend der Datentibernahme einstellen oder
andern. Dazu tragen Sie im Dokument an beliebiger Stelle eine
Eigenschaftsanweisung ein.

Die Syntax sieht so aus:

[%%] [se][Eigenschaft]°°[Wert]**

Beispiel:
%%sePictureSize©°10**

Der Skalierungsfaktor fiir Bilder, die mit folgenden Fremddokumentfeldern
Ubernommen werden, wird auf 10% eingestellt.

Einstellungen mit enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office kdnnen Sie die Einstellungen fur den Eigenschaften-
Dialog des aktuellen Dokuments konfigurieren. enaio® editor-for-office zeigt
ebenfalls die Eigenschaften an, die global in die as.cfg eingetragen wurden.

Zusétzlich kénnen Sie Voreinstellungen fir enaio® editor-for-office vornehmen.
Auf der Registerkarte Einstellungen finden Sie eine Liste alle Eigenschaften.

In der Spalte Konfiguration sind die Werte aus der as.cfg oder, falls nicht
vorhanden, die Default-Werte eingetragen.

In der Spalte Dokumenteneigenschaften stehen die Werte aus dem Eigenschaften-
Dialog des aktuellen Dokuments.

Die Eigenschaften, die in der Spalte Konfiguration durch einen Strich
gekennzeichnet sind, sind Voreinstellungen fir enaio® editor-for-office.

Die Eigenschaft automatische Dateni{ibernahme kann nur fiir das aktuelle
Dokument oder Uber die OS_office-utilities benutzerspezifisch eingestellt werden.
Stellen Sie automatische Dateniibernahme auf den Wert 'Ja’, wird nach dem Offnen
des Dokuments die Datenlibernahme sofort gestartet.

Wenn trotz korrekter Konfiguration die automatische Datentibernahme nicht
ausgefuhrt wird, prifen Sie die erweiterten Eigenschaften des Dokuments. Die
automatische Datentibernahme funktioniert nur, wenn der Parameter
'OS_Autoubernahme' auf der Registerkarte Anpassen auf 'Ja' gesetzt ist.
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enaio®

Die Eigenschaft AdInclude hat keine Default-Werte. Sie kdnnen global in der
as.cfg oder in den Dokumenteneigenschaften Einschrankungen fur Adressenfeld-
Anfragen angeben.

B 05| ECM - Client-Feldeditor (000007 13.docx)
;_j Ergetzungsfelder I 'i\d‘-. Sonshiges | \Y-f',- Bedingung | B Schreiben |
E] Fremddokument A_ﬁ':! Adrezzen Einztellungen
Eigenschalt I Konfiguration | Dokumenteigense. . | I" j
Maindrchive
MainDokT ype
addrchive
Dok Type
Pratokoll 0 [default)
Infa 1 [default)
ADInclude
FeldE rzetzung 0 [default)
AutaT exttessage 0 [default)
* [dafay ] T
lgnoreduto T extFomat 1 [default)
Error0nS creen 0 [default)
Return HCRLF# [default)
FictureSize 0 [default)
optimal 45 _Autolibernahme
Loschen

Hauptzchrank Speichem

Fremddokument

Adressenschrank

[~ immer im Y ordergrund Einfugen | Schiieben |

Markieren Sie eine Eigenschaft, werden im rechten Bereich Optionsschaltflachen
oder Eingabefelder angezeigt, mit denen Sie den Eigenschaften Werte zuweisen
oder zugewiesene Werte l6schen. Die Einstellungen werden tiber den
Eigenschaften-Dialog des aktuellen Dokuments verwaltet.

Die Werte aus der as.cfg kdnnen Sie im enaio® editor-for-office nicht &ndern. Die
Eigenschaftswerte aus den Dokumenten-Eigenschaften haben Vorrang vor den
Eigenschaften aus der as.cfg.

Voreinstellungen fir enaio® editor-for-office

Mit Voreinstellungen flr enaio® editor-for-office erleichtern Sie sich das Erstellen
von Ubernahmefeldern. Abhangig vom Typ des Ersetzungsfelds, das Sie erstellen,
werden nur die Felder angezeigt oder die Felder farblich gekennzeichnet, auf die Sie
sich beziehen kdnnen.

Fur die folgenden Eigenschaften kdnnen Sie Werte voreinstellen:

Eigenschaft Werte

MainArchive  Sie geben den Ordnertyp an, in dem sich das Dokument, flr das
die Ersetzungsfelder erstellt werden, befindet. Dieser Ordnertyp,
der 'Hauptschrank' wird auf den Registerkarten blau hinterlegt.

MainDokType Sie geben den Dokumenttyp des Dokuments an, fiir das die
Ersetzungsfelder erstellt werden. Dieser Dokumenttyp wird auf
den Registerkarten ebenfalls blau hinterlegt.
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adArchive

Zur Einfihrung

Sie geben den Ordnertyp an, auf den Sie sich mit Adressenfeldern
beziehen. Dieser Ordnertyp, der 'Adressenschrank’, wird auf den
Registerkarten gelb hinterlegt.

enaio®

ttDokType

Sie geben einen Dokumenttyp an, auf den Sie sich mit

Dokumenttypfeldern beziehen. Dieser Dokumenttyp, das
'Fremddokument’, wird auf den Registerkarten rot hinterlegt.

i 05.5]| ECM-Feldeditor (00000187.doc)
s_j Erzetzungsfelder I i}. Songtiges I E‘L- Bedingung | E Schreiben |
EJ Fremddakument .@ Adreszen Einstellungen
Eigenschaft | Konfiguration | Dokumenteigensc... | il Patient =
M aindrchive Fatient Alkte
b ainl ok Type OP-Bericht {0 Bewegung
adtchive ressen - [3#] Bild
Jiagnose ;
{3 Bild
Protokal 0 (detaul] Do
Info 1 [default] 1agnos
£DInclude Elnzelllemtung
FeldErsetzung 0 [default) E-tai
AutoT exth essage 0 [default) Ertgeltdaten
Synitas ** [default] Entgelt-Info
IgnioredutaT extFarmat 1 [default] -3 Leistungsdaten §301
Ermar0nScreen 0 [default] IE Leist f -
Retum HCRLF# [default) s
FictureSize 0 [default) .. . LI
optimal_AS_Autolbemahme 18| Rintoenbild
Lozchen
Hauptschrank @ Alles freigeben
Fremddokument
Adreszenschrank
[ immer im Vordergrund Einfiiger | Schlieben |

Markieren Sie eine Eigenschaft, werden im rechten Bereich die Archivobjekte

angezeigt, die Sie als Wert auswahlen kénnen.

Sie kdnnen eine Voreinstellung I6schen und tber den Butten alles freigeben alle

Voreinstellungen gleichzeitig 16schen.

Voreinstellungen fir enaio® editor-for-office werden dokumentenspezifisch tiber
den Eigenschaften-Dialog des aktuellen Dokuments verwaltet.

Eigenschaftsanweisungen

Eigenschaften kdnnen Sie mit einer Eigenschaftsanweisung wéhrend der

Datentibernahme einstellen oder dndern.

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie eine Eigenschaftsanweisung auf der

Registerkarte Sonstige.
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il 05.5 | ECM-Feldeditor (00000187 doc)

[5] Fremddokument
=5 Ersetzungsfelder

% Berechrung

% Dokument freigeben

% Dokumenteigenschaften

% Eingabebox

(\5. Lidzche Zeile/T extmarkenbe. ..
(}. I akro ausfiibren

% Messagebon

% 05-Link

% Sammelfelder D okumententyp
% Sammelfelder Feldauswahl

‘% Schrifteigenschaften

(}. zetze Summenpointer

(}. zetze Textpointer

% zetze Zahlpointer

% Stap

% Tentersetzung

% Testfarmatienung

[

I 10 Adressen
i Sonstiges

I PictureSize j

ET—

% Bedingung

Einstellungen
I E Schreiben

Zur Einfihrung

Dokumenteigenschaft PictureSize andern auf ‘B0’

% %gePictureSize” B0

I imrner im Yordergrund

Einfiigen Schliefen

Sie wéhlen eine Eigenschaft und einen Wert fur die Eigenschaft.

8 Markieren Sie Dokumenteigenschaften.

8 Wihlen Sie eine Eigenschaft.
8 Wihlen Sie einen Wert.
Die Eigenschaftsanweisung wird im unteren Bereich angezeigt.

8 Klicken Sie auf die Schaltflache Einfuigen.

Die Eigenschaftsanweisung wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument

eingefugt.

Lizenzierung

Der Datentibernahme sind zwei Lizenzen zugeordnet:

enaio®

§ Wwi
§ Ww2

Mit 'WW?1' sind an einem Arbeitsplatz alle Ubernahmefunktionen lizenziert, die
sich auf die Indexierung des aktuellen Dokuments und des zugeordneten Ordners
und Registers beziehen.

Mit "WW2' sind die Ubernahmefunktionen lizenziert, die sich auf die Indexierung
und den Inhalt anderer Dokumente und Archivobjekte beziehen, also die

Dokumenttypfelder, die Sammelfelder und die Schreibfelder, wenn Sie auf andere
Dokumente Bezug nehmen.
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Fur Adressenfelder bendétigen Sie nur "'WW1',

Benutzen Sie enaio® editor-for-office, um Ubernahmefelder zu erstellen, muss dem
Arbeitsplatz zusétzlich die Lizenz "WWE' zugeordnet werden.

SQL-Statements kdnnen nur ausgefiihrt werden, wenn dem Arbeitsplatz die Lizenz
'‘OSM' zugeordnet ist.

Wird tber Events mittels des Serverjobs 'dtr.SynchronizeData' eine
Datentibernahme ausgefihrt, wird die Lizenz 'SDE' bendtigt.

Lizenzen werden in enaio® enterprise-manager einem Arbeitsplatz zugeordnet. Die
Beschreibung finden Sie im Handbuch 'Administration’.

W-Anwendungen in enaio®

enaio®

Bei der Datentibernahme aus enaio® werden Felder in einem MS-Word Dokument
durch Daten aus enaio® ersetzt. Die Felder kdnnen Sie mit oder ohne

enaio® editor-for-office in den Text eines W-Dokuments eingeben. Sie kénnen aber
auch Windows-Anwendungen einrichten.

Windows-Anwendungen verknlpfen ein Windows-Programm mit einer Datei, die
als Schablone verwendet und beim Start des Windows-Programms ge6ffnet wird.

Richten Sie Windows-Anwendungen fir MS-Word ein, kénnen schon die
Schablonen die Felder enthalten, die fuir den jeweiligen Dokumenttyp bendtigt
werden.

Erstellt beispielsweise ein Arzt eine Arztbrief, kann er die entsprechende W-
Anwendung auswahlen und damit eine Schablone 6ffnen, die Felder fur alle
notwendigen Daten — Adressatendaten, Patientendaten, Untersuchungsdaten usw.
— enthilt. Durch die Ubernahme dieser Daten spart der Arzt viel Zeit und kann sich
ganz auf die Wiedergabe der medizinischen Behandlung des Patienten und des
klinischen Fallverlaufs konzentrieren.

Uber den Eigenschaften-Dialog einer Schablone konnen Sie die Ubernahme
konfigurieren. Alle Dokumente, die Sie mit einer Schablone erstellen, erhalten die
Eigenschaften dieser Schablone.

Seite 14



enaio® data-transfer ‘ Feldtypen

Feldtypen

Feldtypen — Einflihrung

enaio®

Felder fiir die Datentibernahme aus enaio® kdnnen Sie an beliebigen Stellen in
einem Word-Dokument, das Sie in enaio® verwalten, eintragen oder mit
enaio® editor-for-office erstellen und Ubertragen.

Falls einige Bereiche eines Dokuments, beispielsweise die FuRzeilen, grundséatzlich
keine Felder enthalten, kénnen Sie dies bei den Einstellungen angeben und so die
Ubernahme beschleunigen.

Falls Sie Felder innerhalb von Word-Formularen verwenden, missen Sie bei der
Konfiguration der Syntax das Trennzeichen '~~' angeben und bei allen Feldern
verwenden. In dieser Dokumentation wird in den Beispielen das Standard-
Trennzeichen "*°' verwendet.

Die Felder kdnnen beliebig formatiert werden. Die Formatierung wird auf die
Ubernommenen Daten Ubertragen.

Die Syntax der Felder ist nach folgendem Schema aufgebaut:
[%%][xx][Parameter 1][°°][Parameter 2]...[*°][Parameter n][**]

Ein Feld beginnt immer mit dem Startzeichen '%%' und endet mit dem Endzeichen
**'Dem Endzeichen kann das Steuerzeichen '#' als Kennzeichen fiir ein AutoText-
Feld folgen, allerdings nur als letztes Zeichen und nicht innerhalb von
verschachtelten Feldern.

Dem Startzeichen kann das Steuerzeichen '!" folgen. Dieses Zeichen wird bei einer
Datentibernahme entfernt, so dass erst bei der néchsten Dateniibernahme das Feld
ersetzt wird. Mehrere 'I' sind mdglich.

Folgt auf das Startzeichen das Steuerzeichen '=', wird bei der Datenlibernahme das
Feld nur ersetzt, wenn das Indexierungsfeld nicht leer ist.

'xX' kennzeichnet den Feldtyp. Jedem Feldtyp folgt eine festgelegte Art und Anzahl
von Parametern. Parameter konnen selbst wieder Felder sein und als Parameter
weiter Felder beinhalten.

Felder beziehen sich auf Dokumenttypen und Indexierungsfelder in enaio®. Die
Bezeichnung der Objekttypen und Indexierungsfelder in den Feldern muss genau
mit der Bezeichnung in enaio® Ubereinstimmen. Achten Sie, wenn Sie

enaio® editor-for-office nicht verwenden, besonders auf die Grof3/Kleinschreibung,
Sonderzeichen und Leerzeichen in den Bezeichnungen der Dokumenttypen und
Indexierungsfelder.

Objekttypen und Indexierungsfelder haben neben den Bezeichnungen auch interne
Namen. Verwenden Sie in den Feldern interne Namen, stellen Sie jeweils vor und
nach dem internen Namen ein '@".
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Die folgenden Feldtypen konnen Sie verwenden:
§ Ersetzungsfelder

Sie tbernehmen Daten aus der Indexierung eines aktuellen
Dokuments.

Fur die Ubernahme aus Tabellen und Mehrfachfelder benétigen
Sie besondere Ersetzungsfelder.

§ Bedingungsfelder
Die machen die Daten, die Sie Gibernehmen, von Bedingungen
abhéngig.

§ Dokumenttypfelder

Sie schalten auf andere Dokumenttypen um. Die folgenden
Ersetzungsfelder beziehen sich dann auf Dokumente dieses Typs.

8 Sammelfelder

Sammelfelder sind Sonderfalle der Dokumenttypfelder.
8  Adressenfelder

Sie Ubernehmen Daten aus Ordnern eines anderen Typs.
§  Schreibfelder

Sie andern die Indexierung eines aktuellen Dokuments.

Wollen Sie sich auf andere Archivobjekte beziehen aber weder Indexierungen noch
Daten tbernehmen, kdnnen Sie Verweise auf Archivobjekte — Dokumente, Register
oder Ordner — in ein Dokument einfiigen.

Ersetzungsfelder

enaio®

Ersetzungsfelder werden durch den Inhalt der Indexierungsfelder des Dokuments,
des Registers, des Ordners oder der Basisparameter des aktuellen Dokuments
ersetzt.

Ersetzungsfelder kdnnen ebenfalls auf Dokumenttypfelder folgen und beziehen sich
dann auf die Dokumente, auf die umgeschaltet wurde.

Die folgenden Typen von Ersetzungsfeldern konnen Sie verwenden:
§ Standard-Ersetzungsfelder

Spezial-Ersetzungsfelder

AutoText-Ersetzungsfelder

Tabellen-Ersetzungsfelder

w wu W w

Mehrfach-Ersetzungsfelder

Standard-Ersetzungsfelder

Standard-Ersetzungsfelder werden durch den Inhalt der Indexierungsfelder des
Dokuments, des Registers, des Ordners oder der Basisparameter des Dokuments
ersetzt.
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Die Syntax sieht so aus:

6% [Typ] [Feld][**]

[Typ] kennzeichnet den Archivtyp, auf den Bezug genommen wird.
Die folgenden Typen sind moglich:

dd Indexierungsfelder des Dokuments
rr Indexierungsfelder des Registers der nachst héheren Ebene,

EE %ﬁt%n-t2"-1 Fur Register anderer Ebenen geben Sie die
aten -1 - R
~.[F paen-n  Ebene mit an.

Beispiel: w%2rrFeld**
oo Indexierungsfelder des Ordners
bb Dokumenten-Basisparameter
br Register-Basisparameter
bo Ordner-Basisparameter
[Feld] kennzeichnet das Indexierungsfeld, auf das Bezug genommen wird. Die
Feldbezeichnung muss genau mit der Bezeichnung des Indexierungsfelds,

einschlie8lich Leerzeichen, Gbereinstimmen. Verwenden Sie interne Namen, stellen
Sie jeweils vor und nach dem internen Namen ein '@".

Bei Optionsschaltflachen geben Sie als Feldbezeichnung die Bezeichnung des
Gruppenfelds an, das die Optionsschaltflichen zusammenfasst. Werden die
Optionen nicht durch ein Gruppenfeld zusammengefasst, geben Sie die
Bezeichnung der ersten Option an. Uber die Eigenschaft 'ReturnOptionFieldName'
legen Sie fest, ob die Bezeichnung der markierten Optionsschaltflache oder deren
Nummer in der Optionsreihenfolge tibernommen wird.

Ein Beispiel fur ein Ersetzungsfeld:

Indexierungsdaten Ersetzungsfeld | Ubernahmeergebnis

whooName** | Werner
DPatientUro | (] Aufenthalt | [FREKE Be
Fathle (12345 EI

Name [‘wemer
“Yorname ITthaS
GebDat. [09,09.1961

Dieses Ersetzungsfeld wird durch den Inhalt der Ordnerindexierung im Feld Name
ersetzt.

Ist das Indexierungsfeld leer, wird das Feld entfernt. Wollen Sie in diesem Fall den
ganzen Absatz entfernen, tragen Sie ein zusatzliches Steuerzeichen ein.

Die Syntax:

[%%] [Steuerzeichen] [Typ][Feld] [**]

Das Steuerzeichen [+] bewirkt, dass der gesamte Word-Absatz geléscht wird, wenn
das Indexierungsfeld leer ist. Das Steuerzeichen [-] bewirkt, dass der Absatz ab der
aktuellen Position geldscht wird, wenn das Indexierungsfeld leer ist.
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Soll das Feld erhalten bleiben, wenn das Indexierungsfeld leer ist, verwenden Sie das
Steuerzeichen [=]. Verwenden Sie das Steuerzeichen [?], wird bei der
Datentibernahme ein Dialog eingeblendet, tiber den der Benutzer wéhlt, ob das
Feld erhalten oder geléscht werden soll.

Nehmen Sie mit einem Ersetzungsfeld auf ein Indexierungsfeld Bezug, das tber
einen Listenkatalog mit Abktirzungen verschlagwortet ist, kdnnen Sie das
Schlisselwort 'LISTE' angeben. Dann wird nicht die Abkiirzung, sondern der
zugeordnete Wert Glbernommen.

Die Syntax:

[%%]1 [Typ] [Feld][°°1[#LISTE#][**]

Im enaio® editor kénnen Sie den Eintragen in Listenkatalogen Werte zuweisen, die
nur bei der Datentibernahme verwendet werden. Als Einstellung wéhlen Sie dann
fur die Eigenschaft 'Feldersetzung' den Wert 'Ja’. Die Details finden Sie im
Handbuch 'enaio® editor".

Basisparameter

Die Basisparameter zu Dokumenten, Registern und Ordnern finden Sie in
enaio® client auf den Datenbl&ttern. Basisparameter werden automatisch gefuhrt.

Die Felder, auf deren Inhalt Sie Bezug nehmen, haben eine feste Bezeichnung.

Neben einigen Basisparametern des Datenblatts kdnnen Sie weitere Daten, die
enaio® client automatisch verwaltet, tibernehmen.

Die Syntax:

6% [Typ] [Feld][**]

Der Typ [bb] steht fur die Basisparameter des Dokuments, [br] fir die
Basisparameter des Registers, [bo] fur die Basisparameter des Ordners.

[br] bezieht sich auf das Register der nachst hoheren Ebene, flr Register anderer
Ebenen geben Sie die Ebene mit an. Beispiel: %%2brERSTELLER**

Die Felder der Basisparameter:
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[Feld] Bedeutung Bezug
ERSTELLER Der OS-Benutzer, der das Objekt [bb], [br],
angelegt hat [bo]
ERSTELLUNGSDATUM | Das Datum des Anlegens [bb], [br],
[bo]
MODIFYTIME Das Datum der letzten Anderung [bb], [br],
[bo]
MODIFYUSER Der Benutzer, der die letzte Anderung | [bb], [br],
vorgenommen hat [bo]
AS-USER Der aktuelle OS-Benutzername [bb], [br],
[bo]
AS-USERFULLNAME Der vollstandige Benutzername [bb], [br],
[bo]
AS-USERGROUP Die Gruppen des aktuellen OS- [bb], [br],
Benutzers [bo]
ARCHIVAR Der Archivar aus der Objektinformation | nur [bb]
ARCHIVIERT Das Archivierungsdatum aus der nur [bb]
Objektinformation
DOKUMENTOBJEKTTYP | Der Objekttyp setzt sich aus Haupt- und | [bb]
Untertyp zusammen.
DOKUMENTHAUPTTYP | Der Haupttyp [bb]
DOKUMENTUNTERTYP | Der Untertyp. [bb]
DOKUMENTID Die eindeutige Dokument-1D aus der [bb]
Objektinformation
DOKUMENTNAME Die Bezeichnung des Dokumenttyps [bb]
REGISTEROBJEKTTYP Der Objekttyp setzt sich aus Haupt- und | [br]
Untertyp zusammen.
REGISTERHAUPTTYP Der Haupttyp ist der erste Teil des [br]
Objekttyps.
REGISTERUNTERTYP Der Untertyp ist der zweite Teil des [br]
Objekttyps.
REGISTERID Die eindeutige 1D des Registers [br]
REGISTERNAME Die Bezeichnung des Registertyps [br]
ORDNEROBJEKTTYP Der Objekttyp setzt sich aus Haupt- und | [bo]
Untertyp zusammen.
ORDNERHAUPTTYP Der Haupttyp. [bo]
ORDNERUNTERTYP Der Untertyp. [bo]
ORDNERID Die eindeutige 1D des Ordners [bo]
ORDNERNAME Die Bezeichnung des Ordnertyps [bo]
AS-VERSION Die Versionsnummer von enaio® client | [bb], [br],
[bo]
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STATIONSKENNUNG Die GUID oder IP der Arbeitsstation [bb], [br],
[bo]
FULL-INDEX Die eindeutige 1D gefolgt vom [bb], [br],
Objekttyp. [bo]
ZEITSTEMPEL Der Zeitstempel des Erstellens in [bb], [br],
Sekunden. [bo]
Ein Beispiel:
Basisparameter Ersetzungsfeld Ubernahme-
ergebnis
I Datenblatt - Jung - 1234 - Hexen .Der Vertrag wurde | Der Vertrag
,_;J Film I i/ Casting | ‘u’emag Basispammeter {Dok.) | am wu rde am
Erele vosizer bbErstellungsda | 98 0y 2007
Name:  [THOMAS Name:  [THOMAS tum** erstellt
von: | ADFIOMMETEN | | von o227 niszerStellt. '
bis: I bis: I

Dieses Ersetzungsfeld wird durch das automatisch gefiihrte Erstellungsdatum des
Dokuments ersetzt. Die Uhrzeit, Bestandteil des Datums der Basisparameter, wird
nicht mit Gbertragen.

Spezial-Ersetzungsfelder

Zusétzlich zu den Mdglichkeiten der Standard-Ersetzungsfelder kénnen Sie bei den
Spezial-Ersetzungsfeldern einen Text, der vor der Indexierung und einen Text, der
nach der Indexierung eingefligt wird, angeben.

Ist das Indexierungsfeld leer, wird das Ersetzungsfeld geldscht und kein Text
eingefugt.

Die Syntax sieht so aus:

(%] [*1[Typl[Feld][°°][TextVor][°°][TextNach][**]

[*] ist das Kennzeichen fiir die Spezial-Ersetzungsfelder.
[TextVor] wird vor die Indexierung gesetzt.
[TextNach] wird hinter die Indexierung gesetzt wird.

Fur beide Parameter kénnen Sie eine Konstante eintragen, aber auch weitere
Ersetzungsfelder.
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Ein Beispiel:

Indexierungsdaten Ersetzungsfeld Ubernahmeergebnis

¥irooBudget=*Budget: ** | Budget: 400-800
TDM**
£ 1 Film ]DHegister ]%Ausgang-Dok TDM

Arbeitstitel IKairD—
Produzent ’W
Budget | 400- 300

Dieses Ersetzungsfeld wird durch den Inhalt der Ordnerindexierung im Feld
Budget ersetzt. Der Text ‘Budget: ' wird vor, der Text ' TDM" hinter die Indexierung
gesetzt.

AutoText-Ersetzungsfelder

Statt des Inhalts eines Indexierungsfelds kann ein entsprechender Textbaustein, der
in Microsoft Word als AutoText hinterlegt ist, in das Word-Dokument eingefiigt
werden.

Die Syntax sieht so aus:

[%%1 [Typ][Feld] [**]1[#]

[#] ist das Kennzeichen flr ein AutoText-Ersetzungsfeld und steht immer am Ende
eines Ersetzungsfelds. Es kann jedem Ersetzungsfeldtyp folgen.

Innerhalb von verschachtelten Ersetzungsfeldern kdnnen AutoTexte nicht
angesprochen werden.

Ein Beispiel:
Indexierungsdaten Ersetzungsfeld AutoText Ubernahme-
ergebnis
%%ddBearbeiter** "ProFe‘ssor Cr. Paul Petersonll Professor Dr
ElFim | Maeoie @0kt R # et oot Paul Peterson
Waorlage IMaier—

Bearbeiter W
Diaturn 10.05.2000

[ erledigt

| v [ Speich

Dieses Ersetzungsfeld wird durch den Inhalt des Indexierungsfelds Bearbeiter
ersetzt. Der AutoText fir den Ausdruck 'Peterson’ lautet 'Professor Dr. Paul
Peterson’ und wird in das Dokument eingefugt.

Sie kdnnen eine Erweiterung einflgen. Dann wird der Autotext flr den aus Inhalt
und Erweiterung zusammengesetzten Wert verwendet.

Die Syntax sieht so aus:

| %] [Typl[Feld][°°]1[Erweiterung] [**]1[#]
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Beispiel: w%ddBearbeiterc°emai I**#

Ist das Feld leer, wird nur die Konstante eingetragen. Ist kein entsprechender
Autotext hinterlegt, bleiben die ibernommenen Daten im Dokument stehen.

Uber die Einstellungen legen Sie fest, ob der Autotext mit der gespeicherten
Autotextformatierung eingefligt wird, oder mit der aktuellen Formatierung.

Ersetzungsfelder mit enaio® editor-for-office

Auf der Registerkarte Ersetzungsfelder finden Sie die Ordertypen und in einer
Baumstruktur die zugeordneten Register- und Dokumenttypen mit den
eingerichteten Indexierungsfeldern und ebenfalls die Basisparameter.

B 05.5| ECM-Feldeditor (00000187.doc)

E| Fremddakument | .@ Adreszen | Eirstellungen
2| Ersetzungsfelder | "% Sonstiges I 5 Bedingung I [=] Schreiben

ol Patient - =
; Patient ] aus Adreszenzchrank |
¢ Aufenthalt

¢ Wenmaltung
= (<]

Diagnose
-JBB] 1. Assistert
- JAE] 2 Assistent .
-[oB] 2. OP-5ch, /PH. Teut var: I
-J1s] Alb20:

-1z AlbE:
----- Allgerneinandsthesia Absat

Autatestersetzung |

Enweiterung: I

Text nach: I

-] EE 5t i+ nicht entfernen

Antibiatik.aprophylaxe

-] s " entfernen ab der akbuellen Pasition

-] Ausbildung

- JAE] Ausschleusung

- {Ab] Besonderheiten etehl safort ausfii -

..... i efehl sofort ausfiibren
S = =i

CokumentFeld "Anasthesist”

i gesamt entfernen

ZZddénasthesist™

[ immer im Vordergrund Einfiigen | Schlieben I

Haben Sie auf der Registerkarte Einstellungen einen Ordnertyp und einen
Dokumenttyp vorausgewéhlt, werden nur der Ordnertyp, die zugeordneten
Registertypen und der Dokumenttyp angezeigt.

Vorausgewahlter Ordner- und Dokumenttyp sind blau hinterlegt.
Die Felder der Basisparameter werden ebenfalls angezeigt.
Auf dieser Registerkarte erstellen Sie

§ Standard-Ersetzungsfelder

Fur den Inhalt der Indexierungsfelder des Dokuments und seiner
zugeordneten Basis-, Register- und Ordnerdaten.

8  Spezial-Ersetzungsfelder
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Standard-Ersetzungsfelder, denen Sie einen "TextVor' und einen
"TextNach' zuordnen.

AutoText-Ersetzungsfelder

Standard-Ersetzungsfelder, die eine 'Erweiterung’ erhalten kénnen
und die durch Word-AutoTexte ersetzt werden.

Standard-Ersetzungsfelder
Standard-Ersetzungsfelder erstellen Sie so:

§

§

Wabhlen Sie tber die Baumstruktur ein Feld aus.

Die Syntax wird im unteren Bereich angezeigt, dartber finden Sie
eine Kurzbeschreibung.

Markieren Sie eine Absatz-Option:

nicht entfernen: Ist das Feld leer, wird bei der Ubernahme nur die
Syntax aus dem Dokument entfernt.

entfernen ab der aktuellen Position: Ist das Feld leer, wird bei der
Ubernahme die Syntax und der Text bis zum Absatzende aus dem
Dokument entfernt.

Das Steuerzeichen '-' wird in die Syntax eingefugt.

gesamt entfernen: Ist das Feld leer, wird bei der Ubernahme der
gesamte Absatz aus dem Dokument entfernt.

Das Steuerzeichen '+' wird in die Syntax eingeflgt.
Stellen Sie ein, in welchem Durchlauf der Befehl ausgefiihrt werden soll.

Wollen Sie Daten fiir das Ersetzungsfeld nicht bei der ersten
Datenlibernahme, sondern erst bei einem spateren Durchlauf
tbernehmen, stellen Sie tber die Pfeilbuttons den gewtinschten
Durchlauf ein.

Das Steuerzeichen '!I" wird in der eingestellten Anzahl in die Syntax
eingeftigt. Bei jeder Dateniibernahme wird ein '!" entfernt.

Klicken Sie auf die Schaltflache Einfligen.

Das Ersetzungsfeld wird in der unten angezeigten Syntax an der aktuellen
Cursorposition in das Dokument eingefigt.

Spezial-Ersetzungsfelder
Spezial-Ersetzungsfelder erstellen Sie so:

§

§

§

Wiéhlen Sie tber die Baumstruktur ein Feld aus.
Die Syntax wird im unteren Bereich angezeigt.
Tragen Sie einen TextVor ein.

Klicken Sie in das Feld, wird die Bezeichnung des
Indexierungsfelds voreingetragen. Sie kbnnen das Feld leer lassen.

Tragen Sie einen TextNach ein.
Sie kdnnen das Feld leer lassen.
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§ Markieren Sie eine Absatz-Option.

§ Stellen Sie ein, in welchem Durchlauf der Befehl ausgefiihrt werden soll.
§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Ersetzungsfeld wird in der unten angezeigten Syntax an der aktuellen
Cursorposition in das Dokument eingefigt.

AutoText-Ersetzungsfelder
AutoText-Ersetzungsfelder erstellen Sie so:

§ Wabhlen Sie Uber die Baumstruktur ein Feld aus.
Die Syntax wird im unteren Bereich angezeigt.

§ Klicken Sie auf die Schaltflaiche Autotextersetzung.

§ Tragen Sie optional eine Erweiterung ein.

Die Erweiterung wird bei der Ubernahme dem Feldinhalt
angehangt.

§ Stellen Sie ein, in welchem Durchlauf der Befehl ausgefuihrt werden soll.
§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Ersetzungsfeld wird in der unten angezeigten Syntax an der aktuellen
Cursorposition in das Dokument eingefigt.

Hinweis: Absatz-Optionen stehen nicht zur Verflgung.

Tabellen-Ersetzungsfelder

Ubernehmen Sie Daten aus dem Dialogelement 'Tabelle', kénnen Sie genau
angeben, welche Spalten und welche Zeilen ausgelesen werden. Sie kénnen die
Daten als Tabelle Gbernehmen oder in Textform.

Tabellen-Ersetzungsfelder funktionieren nur in Zusammenarbeit mit Microsoft
Word.

Die Syntax sieht so aus:

[%%] [Typl[Feld][°°][Spalten][°°][Zeilen][°°][Option][**]

[Typ] kennzeichnet den Objekttyp, auf den Bezug genommen wird.
Die folgenden Typen sind moglich:
to Tabelle auf der Ordnermaske

tr Tabelle auf der Registermaske des Registers der néchst héheren Ebene.

Analog zu den Standard-Ersetzungsfeldern kdnnen Sie die gewtinschte
Registerebene mit angegeben.

td Tabelle auf Dokumentenmaske

[Feld] kennzeichnet das Dialogelement "Tabelle', auf das Bezug genommen wird.
Die Feldbezeichnung muss genau mit der Bezeichnung des Dialogelements,
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einschlie8lich Leerzeichen, Ubereinstimmen. Verwenden Sie interne Namen, stellen
Sie jeweils vor und nach dem internen Namen ein '@".

[Spalten] gibt an, welche Spalten bernommen werden. Geben Sie keine Spalten an,
werden alle Spalten ausgegeben. Geben Sie mehrere Spalten an, trennen Sie die
Bezeichnungen durch das Zeichen '#'. Die Spalten werden in der aufgefiihrten
Reihenfolge Gibernommen.

[Zeilen] gibt an, welche Zeilen Gbernommen werden. Geben Sie keine Zeilen an,
werden alle Zeilen Gbernommen.

Sie kdnnen eine Zeilennummer angeben, die erste Datenzeile tragt die Nummer 1.

Sie kdnnen einen Bereich 'von-bis' angeben. Die Zeilennummern trennen Sie durch
das Zeichen '-'. Geben Sie die letzte Zeile nicht an, werden alle Zeilen bis zum Ende
Ubernommen.

Wollen Sie nur die letzte Zeile Gbernehmen, geben Sie ‘e’ an.

Mehrere Einzelzeilen oder mehrere Bereiche oder Einzelzeilen und Bereiche
kdnnen Sie nicht angeben.

Mit [Option] geben Sie an, ob Sie die Daten als Tabelle oder als Text einfligen
wollen. Sie kénnen ebenfalls angeben, ob nur die Kopfzeile oder keine Kopfzeile
ausgeben wird.

Die folgenden Optionen sind moglich:

#table# Die Daten werden als Tabelle mit Kopfzeile ausgegeben.

#tableheader#  Es wird nur die Kopfzeile als Tabelle ausgegeben.

#tablenoheader# Die Daten werden als Tabelle ohne Kopfzeile ausgegeben.

Hext# Die Daten werden als Text ausgegeben. Sie kénnen zusétzlich
ein Spalten- und Zeilentrennzeichen angeben.

Bei der Textoption kénnen Sie Spalten- und Zeilentrennzeichen angeben. Geben
Sie keine Trennzeichen an, wird das Tabulatorzeichen '#tab#' als
Spaltentrennzeichen und das Zeilenumbruchzeichen “#crlf# als Zeilentrennzeichen
verwendet. Geben Sie Trennzeichen an, missen Sie beide Trennzeichen angeben.

Trennzeichen geben Sie so an:
Spaltentrennzeichen©°Zeilentrennzeichen® °#text#

Beispiel: w%tdTabel lenfeld®°°°°#cr IF#° o #er IT#° #Htext#**

Geben Sie die Kopfzeile aus, kdnnen Sie kénnen Sie tber die
Eigenschaftsanweisung ‘Tablecolor' die Farbe des Kopfzeilenhintergrunds angeben.

Uber die Option #count#' konnen Sie die Anzahl der Zeilen iibernehmen:

[%%] [Typ]l [Feld][°°]1[#count#][**]

Mehrfach-Ersetzungsfelder

Wollen Sie Daten aus Mehrfachfeldern eines Bilddokumenttyps tibernehmen,
kdnnen Sie die Seiten angeben, deren Daten tibernommen werden. Auf den
gewinschten Bilddokumenttyp schalten Sie mit einem Dokumenttypfeld um.
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Die Syntax sieht so aus:

[%%] [mF] [Feld][°°]1[Seiten][°°][Trennzeichen/Spaltenbezeichnung]°°[Op
tion][**]

[mf] ist das Kennzeichen flr ein Mehrfach-Ersetzungsfeld.

[Feld] kennzeichnet das Mehrfachfeld, auf das Bezug genommen wird. Die
Feldbezeichnung muss genau mit der Bezeichnung des Dialogelements,
einschlieRlich Leerzeichen, bereinstimmen. Verwenden Sie interne Namen, stellen
Sie jeweils vor und nach dem internen Namen ein '@".

[Seiten] gibt an, welche Seiten Gbernommen werden. Geben Sie keine Seiten an,
werden alle Seiten Gbernommen.

Sie kdnnen eine Seitennummer angeben, die erste Seite tragt die Nummer 1.

Sie kdnnen einen Bereich 'von-bis’ angeben. Die Seiten trennen Sie durch das
Zeichen '-'. Geben Sie die letzte Seite nicht an, werden alle Seiten bis zum Ende
Ubernommen.

Wollen Sie nur die letzte Seite tibernehmen, geben Sie ‘e’ an.

Mehrere Einzelseiten oder mehrere Bereiche oder Einzelseiten und Bereiche
kdnnen Sie nicht angeben.

Sie kdnnen [Trennzeichen] fur die Textoption angeben. Geben Sie keine
Trennzeichen an, werden die Daten der Seiten durch einen Zeilenumbruch und die
Werte einer einzelnen Seite, wie im enaio® client, durch ein Semikolon getrennt.
Geben Sie ein Trennzeichen an, wird dieses als Zeilenumbruchzeichen verwendet
und das Semikolon als Werttrennzeichen. Geben Sie Zeilenumbruchzeichen und
Werttrennzeichen an, trennen Sie diese durch das Syntaxtrennzeichen *°'.

Als [Option] geben Sie '#text#', #table#' oder "#fulltable#' an.

Bei '#table#' werden die Daten als zweispaltige Tabelle ausgegeben. In der ersten
Spalte steht die Seitennummer, in der zweiten stehen die Werte der Seite. Sie
werden immer durch ein Semikolon getrennt.

Beispiel: | *Feldbezeichnung’ | Inhalt

Seite: 1 Wertl;Wert2;Wert3

Seite; 2 Wertl;Wert2

Bei '#fulltable#' werden die Daten ebenfalls als zweispaltige Tabelle ausgegeben. In
der ersten Spalte steht die Seitennummer, in der zweiten Spalte steht wiederum eine
zweispaltige Tabelle. Diese Tabelle enthalt in der ersten Spalte eine
Wertnummerierung und in der zweiten Spalte den zugeordneten Wert.

Beispiel [*Feldbezeichnung® | Inhalt

Seite: 1 Inhalt
Wert: 1 | Wertl
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Wert: 2 | Wert2

Fur die Tabellenoptionen kénnen Sie [Spaltenbezeichnungen] angeben. Bei der
einfachen Tabelle geben Sie die Bezeichnung flr die zweite Spalte an. Bei der
verschachtelten Tabelle geben Sie mit dem ersten Wert ebenfalls die Bezeichnung
fur die zweite Spalte an und mit dem zweiten Wert die Bezeichnung fir die zweite
Spalte der verschachtelten Tabelle. Die Werte trennen Sie durch das
Syntaxtrennzeichen '**'. Ohne Spaltenbezeichnungen wird 'Inhalt’ in der jeweiligen
Kopfzeile verwendet.

Sie konnen Sie Uber die Eigenschaftsanweisung 'Tablecolor' die Farbe des
Kopfzeilenhintergrunds angeben.

Bedingungsfelder

Mit Bedingungsfeldern machen Sie den Inhalt, den Sie tibernehmen wollen, von
einer Bedingung abhangig.

Die Syntax sieht so aus:
[%%] [??] [Wenn][°°][istgleich][°°][Dann][°°][Sonst][°°][Option][**] |
[77] ist das Kennzeichen flr die Bedingungsfelder.

[Wenn] ist ein beliebiges Standard-Ersetzungsfeld.

[istgleich] steht fiir den vorgegebenen Inhalt des Ersetzungsfelds. Stimmt der
vorgegebene Inhalt mit dem tatsachlichen Inhalt des abgefragten Ersetzungsfelds
oder der angegebenen Konstante tiberein, ist [Dann] das Ubernahmeergebnis, sonst
[Sonst].

Als [istgleich] kénnen Sie einen Wert oder mehrere, durch "' getrennte Werte,
Ersetzungsfelder oder Konstanten, eintragen. Ist der Inhalt des Ersetzungsfelds eine
Zahl oder ein Datum, kénnen mehrere Vergleichswerte mit Vergleichsoperatoren
angegeben werden. [istgleich] kann leer bleiben, wenn Sie anfragen wollen, ob das
Feld verschlagwortet ist.

[Dann] und [Sonst]kdnnen Ersetzungsfelder oder Konstanten sein. Eine Konstante
darf leer sein. Es wird ein Leerzeichen eingefiigt. Der Ausdruck '<entf>' kann fur
[Dann] oder [Sonst] eingetragen werden. Tritt der entsprechende Fall ein, wird der
komplette Word-Absatz geloscht.

Als [Option] geben Sie an, wie verglichen wird.

Diese Optionen kénnen Sie wahlen:

Zahl | Option

1 Der Inhalt von [Wenn] muss genau mit dem Inhalt von [istgleich]
Ubereinstimmen.

Geben Sie keine Option an, wird immer diese Option verwendet.

2 Der Inhalt von [Wenn] muss genau mit dem Anfang von [istgleich]
Ubereinstimmen.
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4 Der Anfang von [Wenn] muss genau mit dem Inhalt von [istgleich]

Ubereinstimmen.

6 Der Anfang von [Wenn] muss genau mit dem Anfang von [istgleich]

Ubereinstimmen.

8 Der Inhalt von [Wenn] ist eine Zahl oder ein Datum. [istgleich] kann um

einen Operator erweitert werden. Mehrere Bedingungen sind méglich, sie
werden durch das logische ODER verknupft.

Geben Sie als Option '8' an, stellen Sie vor eine Bedingung einen der folgenden

Operatoren:

Operator

Funktion

Ist der Wert von [Wenn] gleich dem Wert von [istgleich], ist [Dann]
das Ubernahmeergebnis.

< Ist der Wert von [Wenn] kleiner als der Wert von [istgleich], ist
[Dann] das Ubernahmeergebnis.

<= Ist der Wert von [Wenn] kleiner oder gleich dem Wert von [istgleich],
ist [Dann] das Ubernahmeergebnis.

> Ist der Wert von [Wenn] groRer als der Wert von [istgleich], ist
[Dann] das Ubernahmeergebnis.

>= Ist der Wert von [Wenn] groRRer oder gleich dem Wert von [istgleich],

ist [Dann] das Ubernahmeergebnis.

Beliebig viele Bedingungen kénnen aneinandergereiht werden. Zwischen die
Bedingungen fiigen Sie als Trennzeichen ' ein. Beispiel: >100°<=500

Hinweis: Verwenden Sie als Trennzeichen das Tildezeichen (~), miissen Sie es auch
als einstelliges Trennzeichen innerhalb von Bedingungen statt *** verwenden.

Beispiel 1:
Indexierungsdaten Ersetzungsfeld Ubernahmeergebnis
2 Sehr geehrter Herr

] Patienten l[:].t’-‘«ufenthalte ]%Unl %%OOGeSChIeCht**

[e]e)
Fadizataedt 10000001 m

Yorname ,W oosehr geehrte Frau

Geschlecht F

Name | aiser °°Sehr geehrter Herr

001 *%*

Dieses Ersetzungsfeld wird durch die Konstante 'Sehr geehrter Herr' ersetzt, wenn
der Inhalt des abgefragten Ordnerindexierungsfelds ‘Geschlecht' 'm" ist. Andernfalls
wird die Konstante 'Sehr geehrte Frau' eingeflgt.

Beispiel 2:
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%%??%%rrAufnahme**°°ambulant°stationar°°%%rrAufnahme**°°<entf>°°1**

Ist das Register-Feld 'Aufnahme' mit ‘ambulant’ oder 'stationar’ verschlagwortet,
tritt [Dann] ein: der Inhalt des Registerfelds wird eingesetzt. Ist das Registerfeld
anders verschlagwortet, tritt [Sonst] ein: da [Sonst] mit <entf> belegt ist, wird der
komplette Word-Absatz geldscht.

Beispiel 3:
%%??%%ddGewicht**°°<10°°plus Portokosten©°plus Speditionskosten©°8**

Ist das Dokumenten-Feld ‘Gewicht' mit einem Wert kleiner als '10" verschlagwortet,
tritt [Dann] ein: die Konstante 'plus Portokosten' wird eingesetzt. Ist das
Registerfeld mit einem Wert groRRer oder gleich 10 verschlagwortet, tritt [Sonst]
ein: die Konstante 'plus Speditionskosten' wird eingesetzt.

Beispiel 4:
%% 2%%00Name** == Yhs T**° %jhooName**=1**

Ist das Ordner-Feld '"Name' nicht verschlagwortet, wird die Stoppanweisung
ausgefuihrt, die Ubernahme wird sofort angehalten. Ist das Ordner-Feld
verschlagwortet, wird der Inhalt ausgegeben.

Bedingungsfelder mit enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie Bedingungsfelder auf der Registerkarte
Bedingung.

i 05.5 | ECM-Feldeditor (00000187.doc)
E] Fremddokurnent | @ Adreszen | Einstellungen
=5| Ersetzungsfelder | % Sonstiges ¥ Bedingung | (] Schreiben
DiokumentFeld “Typ" ;I
? Werh
=
— e el ist gleich "“Yertrag ;I
W oder LI
DokumentFeld "gezeichnet” ;I
= dann
=
W ;I
I~
Yeraleichsformat —Art des Vergleich:
-  Zahl{Daturn  epakler Vergleich = won Links
Y Zuriicksetzen & Tewt & beide Richtungen © von Rechts

Wwenn DokumentFeld "Typ" ist gleich "Yertrag™ dann flige ein DokumentFeld “gezeichnet’’ sonst flige ein "0 IIT extver

EHETPEEATyp™ " Vertrag ™ %% ddgezeichnat™ 0" 0%

[~ immer im Yardergrund Einfligen Schliefen

Bedingungen formulieren Sie in vier Schritten:
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1.
? “Wenn
2' = ist gleich
ader
3.
=  dann
4,
=
1. Wenn

Feldtypen

Sie geben ein Ersetzungsfeld an. Der Wert dieses Felds wird
mit dem Wert verglichen, den Sie im zweiten Schritt angeben.

Sie geben eine Konstante oder ein Ersetzungsfeld an. Dieser
Wert wird mit dem Wert verglichen, den Sie im ersten Schritt
angegeben haben.

Sie kénnen mehrere Vergleichswerte angeben. Die Werte
werden durch das logische ODER kombiniert.

Sie geben eine Konstante oder ein Ersetzungsfeld ein. Der
Wert wird Gibernommen, wenn der erste und der zweite Wert
Ubereinstimmen.

Sie geben eine Konstante oder ein Ersetzungsfeld ein. Der
Wert wird tlbernommen, wenn der erste und der zweite Wert
nicht Gbereinstimmen.

Im ersten Schritt geben Sie ein Ersetzungsfeld an. Der Wert, der bei der Ubernahme
ermittelt wird, wird mit dem Wert des Ersetzungsfelds verglichen, das Sie im
zweiten Schritt angeben:

§ Klicken Sie auf die Wenn-Schaltflache.

enaio® editor-for-office 6ffnet ein Fenster mit der Registerkarte
Ersetzungsfelder.

&= optimal_AS ©-Feldeditor [x]

tﬂ Erzetzungsfelder T m Sonstige T EI Bedingung

4] Patient

-8 Name

A0

- Wl

- E-mall

=2 Patienten-Mr.

-8 Yamame
-8 Geburtzname
BB Anrede/Tiel
BB Geburtzdatum

Geschlecht:
-8 Todesdatum
-8 Sthalte

BB PLZ /wohnort
B8 Telsfon 1
B8 Telefon 2

BB Mationalitat
--EB Bundesland (D]
B8 Kurzname

L Y P

[

=

o  aus Adressenschrank |

@ Sutoteptersetaung |

Erweiterung: I

Tent var:

Text nach:

Konstante: ;I

%%ooGeschlecht

L

Ordrerfeld "Geschlecht”

H NN

I™" immer im Vordergrund Erweitert >> | Einfiigen Abbrechen |
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Die Syntax wird im unteren Bereich angezeigt, dartber finden Sie
eine Kurzbeschreibung.

8 Wihlen Sie tGber die Baumstruktur ein Feld aus.
Die Syntax des Ersetzungsfelds wird im unteren Bereich angezeigt.

Far ein Ersetzungsfeld kdnnen Sie einen Text vor und einen Text
nach angeben.

Statt eines Felds kénnen Sie eine Konstante angeben.

Sie kdnnen aber auch auf der Registerkarte Bedingung ein weiteres
Bedingungsfeld erstellen und in die Bedingung einftigen.

Uber die Registerkarte Sonstiges kdnnen Sie Ersetzungsfelder mit
Formatierungen oder Textersetzungen und Sammelfelder erstellen
und in die Bedingung einftigen.

Sie konnen ein Ordner-Adressenfeld einfligen, wenn der
Bedingung ein Adressenfeld vorausgeht.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Fenster wird geschlossen, die Eintrage werden auf der
Registerkarte Bedingung angezeigt.

&= optimal_AS ®-Feldeditor [D0DD0835.doc)

@\ Fremddokument T Adreszen T @ Einstellungen
& Ersetzungsfelder T m Songlige T @ Bedingung ]/ @ Schreiben
Ordnerfeld "Geschlecht” ;l
? Wenn
Yergleichsfarmat
= Zahl/Datum
%2 Zuiicksetzen 7 Teut
‘wenn Ordnerfeld "Geschlecht” dann fiige ein sonst flige ein ﬂ
%% 77570006 sschlecht™ g N
™ immer im Vordergrund Emfiigen Schliefen |
2. istgleich

Im zweiten Schritt geben Sie eine Konstante oder ein Ersetzungsfeld an. Dieser
Wert wird mit dem Wert verglichen, den Sie im ersten Schritt angegeben haben.

§ Wahlen Sie zuerst ein Vergleichsformat:
Text, exakter Vergleich
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Der Wert von [Wenn] muss genau mit dem Wert von [istgleich]
Ubereinstimmen.

Text, beide Richtungen

Der Anfang von [Wenn] muss genau mit dem Anfang von
[istgleich] Ubereinstimmen.

Text, von Links

Der Wert von [Wenn] muss genau mit dem Anfang von [istgleich]
Ubereinstimmen.

Text, von Rechts

Der Anfang von [Wenn] muss genau mit dem Wert von [istgleich]
Ubereinstimmen.

Zahl/Datum

Sie geben einen Vergleichsoperanden an, nachdem Sie ein
Ersetzungsfeld oder eine Konstante gewahlt haben.

§ Kilicken Sie auf die ist gleich-Schaltfléche.

enaio® editor-for-office 6ffnet ein weiteres Fenster mit der
Registerkarte Ersetzungsfelder.

I&= optimal_AS ®-Feldeditor [<]

& Erzetzungsfelder T m Sonstige T @ Bedingung
H Buchhaltung —
% Film B=q  aus Adressenschrank |
) ted-S chiity
] Patient |
% Ressouicen @ Autatedtersetzung
g Stan;lards Ernweiterung: I
B Temine
Basisparameter Test var: I
Text nach: I
Konstante: |m ;I
m B
Konstante "'m" ;I
I imomer im Yordergrund Eneitert > | Einfuigen | Abbrechen |

Uber die Schaltflache Erweitert blenden Sie die Syntax und die
Kurzbeschreibung der Bedingung ein.

8 Wihlen Sie tber die Baumstruktur ein Feld aus.
Die Syntax des Ersetzungsfelds wird im unteren Bereich angezeigt.
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Fir ein Ersetzungsfeld kdnnen Sie einen Text vor und einen Text
nach angeben.

Statt eines Felds kénnen Sie eine Konstante angeben.

Sie kdnnen aber auch auf der Registerkarte Bedingung ein weiteres
Bedingungsfeld erstellen und in die Bedingung einftigen.

Uber die Registerkarte Sonstiges konnen Sie Ersetzungsfelder mit
Formatierungen oder Textersetzungen und Sammelfelder erstellen
und in die Bedingung einftigen.

Sie konnen ein Ordner-Adressenfeld einfligen, wenn der
Bedingung ein Adressenfeld vorausgeht.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.
Das Fenster wird geschlossen, die Eintrége werden auf der
Registerkarte Bedingung angezeigt.

@ Fremddakurnent T E Adrezzen T % Einztelungen

ﬁﬂ Ergetzungsefelder T m Songlige T @ Bedingung T E Schreiben

Ordnerfeld "Geschlecht' d
? Wenn

ist gleich Feldwert "'m"
= ist gleich = ;I

<
N

werglereksfanmmat At des Yengleichs
) Zahl/Datum & exakter Vergleich ™ von Links
K3 Puiicksetzen | | 7 Ted " beids Richtungen " won Rechts
w'enn Ordnerfeld "Geschlecht" ist gleich Feldwert "'m'" dann fuge ein zanst flige ein ;I
exakter Textvergleich
a
A% X006 eschlecht™ m™ 15 ﬂ
I immer im Yordergrund Cificen | Schisen |

§ Haben Sie als Vergleichsformat Zahl/Datum gewahlt, geben Sie den
Vergleichsoperand an:

Yergleichsoperand festlegen

Wergleichzoperand auswahlen . .
’7(":("( Ty k= o=

| Abbrechen |

= Ist der Wert von [Wenn] gleich dem Wert von [istgleich], ist [Dann] das
Ubernahmeergebnis.

< Ist der Wert von [Wenn] kleiner als der Wert von [istgleich], ist [Dann] das
Ubernahmeergebnis.
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Ist der Wert von [Wenn] Kkleiner oder gleich dem Wert von [istgleich], ist
[Dann] das Ubernahmeergebnis.

Ist der Wert von [Wenn] grof3er als der Wert von [istgleich], ist [Dann] das
Ubernahmeergebnis.

Ist der Wert von [Wenn] grof3er oder gleich dem Wert von [istgleich], ist
[Dann] das Ubernahmeergebnis.

Die entsprechende Option wird zur Syntax hinzugefugt.

Sie kdnnen nach dem ersten Vergleichswert weitere Vergleichswerte Uber die
Schaltflache oder hinzuftigen. Fur das Vergleichsformat Zahl/Datum geben Sie den
Vergleichsoperand fir jeden Vergleichswert an, flir das Vergleichsformat Text gilt
die gewéhlte Art des Vergleichs fur alle Vergleichswerte.

3. Dann

Im dritten Schritt geben Sie einen Wert ein, der tbernommen wird, wenn der erste
Wert, der 'wenn-Wert', mit dem zweiten Wert, dem 'istgleich-Wert' Gbereinstimmt:

§

§

enaio®

Klicken Sie auf die Schaltflache dann.

enaio® editor-for-office 6ffnet ein Fenster mit der Registerkarte
Ersetzungsfelder.

&= optimal_AS ©-Feldeditor []
td Erzetzungsfelder r m Sonslige T @ Eedingung

% Buchhalung

% Film E aus Adreszenschrank |
B Med-S chiifty
% Patient

% Ressourcen =
% Standards

% Termine
Basizparameter

Autatertersetzung |

Erweiterung: I

Tent vor: I

Text nach: I

Konstarte: |Sebr geehiter Her ;I

|

Lt

Sehr geehrter Herr

1|57

Konstante ""Sehr geehrter Her"'

I

I™ immer im Vordergrund Erweitert 3> | Einfiigen | Abbrechen |

Uber die Schaltfliche Erweitert blenden Sie die Syntax und die
Kurzbeschreibung der Bedingung ein.

Wihlen Sie Giber die Baumstruktur ein Feld aus.
Die Syntax des Ersetzungsfelds wird im unteren Bereich angezeigt.
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Fir ein Ersetzungsfeld kdnnen Sie einen Text vor und einen Text
nach angeben.

Statt eines Felds kénnen Sie eine Konstante angeben.

Sie kdnnen aber auch auf der Registerkarte Bedingung ein weiteres
Bedingungsfeld erstellen und so Bedingungen verschachteln.

Uber die Registerkarte Sonstiges konnen Sie Ersetzungsfelder mit
Formatierungen oder Textersetzungen und Sammelfelder erstellen
und in die Bedingung einftigen.

Sie konnen ein Ordner-Adressenfeld einfligen, wenn der
Bedingung ein Adressenfeld vorausgeht.

Feldtypen

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.
Das Fenster wird geschlossen, die Eintrége werden auf der
Registerkarte Bedingung angezeigt.
= optimal_AS ©-Feldeditor (D0DD0835.doc) E
@ Fremddakurnent T E Adrezzen T % Einztelungen
ﬁﬂ Ergetzungsefelder T m Songlige T @ Bedingung T E Schreiben
Ordnerfeld "Geschlecht' d
? Wenn
= ist gleich izt gleich Feldwert "'m" ;I
AT oder j
Feldwert “'Sehr geehrter Herr" ;I
=  damn
#
werglereksfanmmat At des Yengleichs
) Zahl/Datum & exakter Vergleich ™ von Links
2 Zuiicksetzen % Tieqt " beide Richtunasn " won Rechts
'w'enn Ordnerfeld "Geschlecht" ist gleich Feldwert "m'' dann fuge ein Feldwert "Sehr geehrter Herr'' zonst flige ein;l
exakter Textvergleich
R ooGeschlecht " m™ Sehr geehrtar Herr™ "1+ ﬂ
™ immer im Vordergrund Einfiiges Schlisfen |
4. Sonst

Im vierten und letzten Schritt geben Sie den Wert ein, der lbernommen wird,
wenn der erste Wert, der 'wenn-Wert', mit dem zweiten Wert, dem 'istgleich-Wert'
nicht Gbereinstimmt:

§

enaio®

Klicken Sie auf die Schaltflache dann.

enaio® editor-for-office 6ffnet ein Fenster mit der Registerkarte
Ersetzungsfelder.

Seite 35



enaio® data-transfer

enaio®

§

Feldtypen

&= optimal_AS ®-Feldeditor (<]

QE] Erzetzungsfelder ]/ m Sonztige T @ Bedingung

% Buchhalung _

% Filrn Bq  aus Adressenschrank |
% Med-Sohit v
=] Patiert

% Ressourcen =
% Standards

% Termine
Basisparameter

Autatertersetzung |

Erweiterung: I

Text war: I

Text nach: I

Konstante: [Sebr geetite Fray ;I

[

Sehr geehrte Frau

Lt

Konstante 'S ehr geehrte Frau™

1 KT

&

[™" immer im Vordergund Enmeitert >3 | Einfiigen | Abbrechen |

Uber die Schaltfliche Erweitert blenden Sie die Syntax und die
Kurzbeschreibung der Bedingung ein.

Wéhlen Sie tber die Baumstruktur ein Feld aus.
Die Syntax des Ersetzungsfelds wird im unteren Bereich angezeigt.

Fir ein Ersetzungsfeld kdnnen Sie einen Text vor und einen Text
nach angeben.

Statt eines Felds konnen Sie eine Konstante angeben.

Sie kdnnen aber auch auf der Registerkarte Bedingung ein weiteres
Bedingungsfeld erstellen und so Bedingungen verschachteln.

Uber die Registerkarte Sonstiges konnen Sie Ersetzungsfelder mit
Formatierungen oder Textersetzungen und Sammelfelder erstellen
und in die Bedingung einfligen.

Sie kdnnen ein Ordner-Adressenfeld einfiigen, wenn der
Bedingung ein Adressenfeld vorausgeht.

Klicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Fenster wird geschlossen, die Eintrage werden auf der
Registerkarte Bedingung angezeigt.
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IE= optimal_AS ®-Feldeditor (00000835.doc) (%]

@\ Fremddokument T Adreszen T @ Einstellungen

& Ersetzungsfelder T m Sonstige T @ Bedingung l @ Schreiben

Ordnerfeld "Geschlecht” ;I
? Wenn
Jid
ist gleich Feldwert "'m"
= ist gleich c d
W oder LI
Feldwert "'Sehr geehrter Herr" ;I
=3 dann
Jid
Feldwert *'Sehr geehite Frau® d
eraleshsianmat At des Yergleichs
) E ettt % exakter Vergleich © waon Links
%2 Zuiicksetzen ® Tt " beide Richtungen " wvon Rechts
wienn Ordnerfeld "Geschlecht” ist gleich Feldwert "m'* dann fiige ein Feldwert "Sebr geehrter Herr'' zonst flige einﬂ
Feldwert "Sehr geehrte Frau®
exakter Textvergleich J
-
XM EXooGeschlecht*™ ™ m™ Sehr geehrter Henr™* Sehr geehrte Frau®™1** ;I
a
™ imrner im Yordergrund Einfuigen Schiiefen |

Nach dem vierten Schritt ist die Bedingung vollstandig, die Syntax und eine
Kurzbeschreibung werden im unteren Bereich angezeigt.

Uber die Schaltfldche Einfiigen fuigen Sie das Bedingungsfeld an der aktuellen
Cursorposition in das Dokument ein.

Dokumenttypfelder

enaio®

Ersetzungsfelder nehmen immer auf die Indexierung Bezug, die dem Dokument
zugeordnet ist, also die Ordner-, Register-, Dokumentindexierung oder die
Basisparameter. Mit Dokumenttypfeldern nehmen Sie Bezug auf andere
Dokumente beliebigen Typs. Sie kénnen die Indexierung dieser Dokumente und
den Inhalt oder Teile des Inhalts ibernehmen.

Mit einem Dokumenttypfeld schalten Sie auf einen anderen Dokumenttyp um. Die
folgenden Ersetzungsfelder beziehen sich dann auf alle Dokumente dieses Typs, bis
Sie mit einem weiteren Dokumenttypfeld auf einen anderen Dokumenttyp
umschalten oder auf das aktuelle Dokument zurtickschalten.

Den Inhalt oder Teile des Inhalts anderer Dokumente Gibernehmen Sie mit Hilfe
von Fremddokumentfeldern, Indexierungsdaten mit Ersetzungsfeldern.

Bei der Ubernahme wird fiir das erste Dokument, auf das Sie Bezug nehmen, der
gesamte Bereich zwischen dem Umschalten und dem Zurtckschalten ausgefiihrt
und die Daten ausgegeben und danach der gesamte Bereich fir das folgende
Dokument.
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Umschalten auf andere Dokumente

Mit einem Dokumenttypfeld schalten Sie auf einen beliebigen Dokumenttyp um.
Sie geben den Dokumenttyp an und kdnnen zusétzlich mit einer
recherchedhnlichen Struktur die Dokumente dieses Typs eingrenzen.

Bei 'Einfachen Dokumenttypfeldern’ geben Sie einen Dokumenttyp aus dem
gleichen Ordner an, in dem auch das Dokument liegt und grenzen die Dokumente
Uber ein Indexierungsfeld ein.

Bei 'Erweiterten Dokumenttypfeldern' geben Sie einen Dokumenttyp aus einem
beliebigen Ordnertyp an und kdnnen die Dokumente tiber mehrere
Indexierungsfelder eingrenzen. Die Dokumente kdnnen Sie ebenfalls tber ein SQL-
Statement eingrenzen.

Dokumenttypfelder und Erweiterte Dokumenttypfelder kdnnen nicht in Microsoft
Word Tabellen verwendet werden.

Einfache Dokumenttypfelder

Sie geben ein Indexierungsfeld des Dokumenttyps an und einen Wert, mit dem
dieses Indexierungsfeld angefragt wird. Das Ergebnis ist eine Liste von

Dokumenten aus demselben Ordner wie das aktuelle Dokument. Sie kann mit Hilfe
von Optionen weiter eingegrenzt und sortiert werden.

Die Syntax sieht so aus:

[%%] [tt] [Doktyp] [*°]1[Feld][*°][Wert][*°][Option] [**]

[tt] ist das Kennzeichen fiir ein Dokumenttypfeld.

[Doktyp] gibt den Dokumenttyp an, auf den umgeschaltet wird.

[Feld] gibt ein Indexierungsfeld des Dokumenttyps an.

[Wert] gibt den Wert an, mit dem das Indexierungsfeld angefragt wird.

Hinweis: Haben Sie bei den Voreinstellungen im enaio® client die Auto-Stern-
Funktion eingeschaltet, wird auch hier der Platzhalter *' dem Wert bei der Anfrage
angehéngt.

[Feld] und [Wert] lassen Sie leer, wenn Sie die Dokumente nicht tber die
Indexierung eingrenzen wollen.

[Option] grenzt die gefundenen Dokumente weiter ein.

Ihnen stehen finf Optionen zur Verflgung. Jeder Option ist eine Zahl zugeordnet.
Sie kombinieren Optionen, indem Sie die Zahlen addieren.

Wollen Sie die Dokumente nicht weiter eingrenzen, tragen Sie als Option den Wert
‘0" ein.

Diese Optionen kénnen Sie wahlen:

Zahl | Option

1 Nur die Daten des letzten Dokuments aus der Liste werden eingeflgt.
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Nur die Daten des ersten Dokuments aus der Liste werden eingefuigt.

Unterregistern werden

Nur Dokumente am selben Standort wie das Dokument selbst werden in
die Liste aufgenommen. Dokumente aus anderen Registern oder

nicht in die Liste aufgenommen.

8 Die Dokumente in der

Das alteste Dokument steht an erster Stelle.

Liste werden nach dem Erstellungsdatum sortiert.

16 | Die Indexierung der Dokumente in der Liste wird der Reihe nach angezeigt.
Sie kdnnen angeben, ob die Daten Gibernommen werden sollen oder nicht.

Beispiele fur kombinierte Optionen:

Zahl kombinierte Option

12 Nur Dokumente am selben Standort wie das Dokument selbst werden

(4+8) in die Liste aufgenommen (4). Die Dokumente in der Liste werden
nach dem Erstellungsdatum sortiert (8).

26 Die Dokumente in der Liste werden nach dem Erstellungsdatum

(2+8+16) | sortiert (8). Die Daten des letzten, also neusten Dokuments aus der
Liste (2) werden angezeigt und kdnnen tbernommen werden (16).

Hinweis: Bei einer unlogischen Kombination von Optionen, beispielsweise '3', wird
der gesamte Word-Absatz geléscht. Ubernehmen Sie bei der Option 16" keine
Daten, wird ebenfalls der gesamte Word-Absatz geldscht. Das Dokument, aus dem
Sie die Datenlibernahme ausftihren, wird nicht mit in die Listen aufgenommen.

Dem Dokumenttypfeld folgen Ersetzungsfelder oder Fremddokumentfelder.

Danach schalten Sie mit dieser Syntax zurlick: %%t o**

Beispiel fuir eine Ubernahme von Daten:

Indexierungsdaten

I Trefferliste - Sono-Befund

REBE|X|B & x=

@l‘{'ﬁ‘l & | 0O | Objekt | Untersuchungsdatum I Untersuchender | Indik ation
%@ Sono-Befund  03.07.2000 M aper Thrombose
%@ Sono-Befund  14.06.2000 Miiler Nephrolithiasis link:

Ersetzungsfelder

Ubernahmeergebnis

% ttSono-

Befund©°abgeschlossen©°1
004**

Sonographie vom
t%ddUntersuchungsdatum**

Der Patient wurde von
%%ddUntersuchender**#
untersucht.

Die Indikation war

%%dd Indikation**.

%%tto OOoOoOO%xKk

Sonographie vom 03.07.2000

Der Patient wurde von Dr. Kai Mayer untersucht.
Die Indikation war Thrombose.

Sonographie vom 14.06.2000

Der Patient wurde von Dr. Jens Mller untersucht.
Die Indikation war Nephrolithiasis links.
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In diesem Beispiel wird der Dokumenttyp 'Sono-Befund' angefragt. Eingegrenzt ist
die Anfrage auf Dokumente, die im Feld "abgeschlossen' mit dem Wert '1'
verschlagwortet sind. Das Feld "abgeschlossen’ ist ein Kontrollkastchen und hat
angekreuzt den Wert '1' und nicht angekreuzt den Wert '0'.

Die Option '4' grenzt die Liste weiter auf Dokumente am selben Standort ein, wie
das Dokument, aus dem Sie die Datentibernahme ausfihren.

Die Liste wird nicht sortiert.

Ubernommen wird fiir jedes Dokument aus der Liste die Dokumentindexierung
der Felder 'Untersuchungsdatum’ und ‘Indikation’. "Untersucher" ist als
Autotextfeld gekennzeichnet. Der Inhalt wird durch den entsprechenden AutoText
ersetzt.

Abschliel3end wird auf das aktuelle Dokument zuriickgeschaltet.

Erweiterte Dokumenttypfelder

Im Unterschied zu 'Einfachen Dokumenttypfeldern' geben Sie bei den 'Erweiterten
Dokumenttypfeldern' den gewiinschten Dokumenttyp anders an. Sie kdnnen
Dokumenttypen angeben, die anderen Ordnertypen zugeordnet sind. Sie kbnnen
mehrere Felder mit jeweils einem Wert anfragen. Die Anfragen werden durch das
logische UND verknuipft.

Die allgemeine Syntax sieht so aus:

[%%] [ett][Ordnertyp]°[Registertyp]°[Doktyp][°°]1[Typl[Feld][°°][Wert]
[°°1[Option][**]

[ett] ist das Kennzeichen flr ein erweitertes Dokumenttypfeld.

[Ordnertyp] gibt den Ordnertyp an, [Registertyp] den Registertyp und [Doktyp]
gibt den Dokumenttyp an, auf den umgeschaltet wird.

Der Registertyp ist optional, geben Sie ihn aber an, werden nur Dokumente
einbezogen, die in dem angegebenen Register liegen.

Hinweis: Verwenden Sie als Trennzeichen das Tildezeichen (~), miissen Sie es auch
hier als einstelliges Trennzeichen statt "' verwenden.

[Feld] gibt ein Indexierungsfeld an, das dem Dokumenttyp zugeordnet ist. Das
kann ein Ordnerfeld, ein Registerfeld, ein Dokumenttypfeld oder ein
Basisparameterfeld sein. Deshalb setzen Sie vor das [Feld] den [Typ].

Die folgenden Typen sind mdglich:

dd Indexierungsfelder des Dokumenttyps
rr Indexierungsfelder des Registertyps
oo Indexierungsfelder des Ordnertyps

bb Basisparameter, aber nur Archiviert, Erstellungsdatum, Zeitstempel,
Dokument-ID, Register-ID und Ordner-ID, kombiniert mit
Vergleichsparametern.

Beim Bezug auf Basisparameter geben Sie zusatzlich zum Typ und zum Wert einen
Vergleichsparameter an.
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Die folgenden Vergleichsparameter sind mdglich:
1 gleich 4 groRer

2 ungleich 5 Kkleiner gleich

3 kleiner 6 grofer gleich

Vergleichsparameter und Wert trennen sich durch das Pipe-Zeichen (]). Statt '[' als
Split-Ausdruck kénnen Sie tber die Einstellungen einen anderen Split-Ausdruck
angeben.

Beispiel: wtettPatient®°Sono-Befund®°bbARCHIVIERT®°4]22.08.2001°°9**

Im Beispiel schalten Sie auf den Dokumenttyp 'Sono-Befund' und beziehen sich auf
alle Dokumente, die nach dem 22.08.2001 archiviert wurden.

[Wert] gibt den Wert an, mit dem das Indexierungsfeld angefragt wird.
Beliebig viele Feld-Wert-Zuordnungen sind maglich.

Beispiel: wwettPatient°Sono-
Befund®°rrentlassen®°l1°°ddabgeschlossen©°1°°8**

[Option] grenzt die gefundenen Dokumente weiter ein. Wollen Sie die Dokumente
nicht weiter eingrenzen, tragen Sie als Option den Wert '0" ein. Uber die
Orderfieldname- und die Sortorder-Eigenschaften (s.u.) kénnen Sie die Sortierung
festlegen.

Optionen kombinieren Sie, indem Sie die Zahlen addieren.
Dem Dokumenttypfeld folgen Ersetzungsfelder oder Fremddokumentfelder.
Danach schalten Sie mit dieser Syntax zuriick: %%t o**

Diese Optionen kénnen Sie wahlen:

Zahl | Option

1 Nur die Daten des letzten Dokuments aus der Liste werden eingefligt.

Die Sortierung geben Sie tber die Option 8 oder die Orderfieldname-
Eigenschaft (s.u.) an.

Nur die Daten des ersten Dokuments aus der Liste werden eingefiigt.

Nur Dokumente, die nicht in einem Register liegen, werden in die Liste
aufgenommen.

Wollen Sie nur Dokumente, die in einem Register liegen, geben Sie den
Registertyp und den Ordnertyp in [Doktyp] an.

8 Die Dokumente in der Liste werden nach dem Erstellungsdatum sortiert.
Das alteste Dokument steht an erster Stelle.

Geben Sie Uber die Orderfieldname-Eigenschaft (s.u.) ein Feld an, nach
dem die Treffer sortiert werden, wird diese Option nicht beachtet.

16 | Die Indexierung der Dokumente in der Liste wird der Reihe nach angezeigt.
Sie kdnnen angeben, ob die Daten tibernommen werden sollen oder nicht.

32 | Eine Treffersammelanzeige wird gedffnet. Der Benutzer kann die
gewiinschten Objekte markieren. Bei der Ubernahme von Bildern

Seite 41



enaio® data-transfer

enaio®

Feldtypen

;_"ITreffersammelanzeige: Historie

541
502

Seitenauswahl

alle Seiten Conszulting
alle Seiten Wertieh

i

aK Abbrechen

(«FdBi1d) koénnen die Dokumente Uber die Treffersammelanzeige durch
Doppelklick ge6ffnet und die gewtinschten Bilder einzeln markiert werden.

Die Treffersammelanzeige konnen Sie tber Eigenschaftsanweisungen
konfigurieren.

Die markierten Treffer werden in der Reihenfolge der Liste Glbernommen.
Sie konnen die Liste Gber die Orderfieldname-Eigenschaft vorsortieren
lassen und Uber die Spalten sortieren.

Folgende Eigenschaften hat die Treffersammelanzeige:

Eigenschaft

Beschreibung

Werte

Default

seOrderfieldname

Sie geben das Feld an,
nachdem die Treffer sortiert
werden.

Diese Eigenschaft kann auch
unabhéngig von der
Treffersammelanzeige
verwendet werden.

Feldbezeichnung

seSortorder

Sie geben optional die
Sortierreihenfolge an. Geben
Sie nichts an, wird aufsteigend
sortiert.

Diese Eigenschaft kann auch
unabhéngig von der
Treffersammelanzeige
verwendet werden.

0 = aufsteigend
1 = absteigend

aufsteigend

seSelectall

Sie geben an, ob alle Treffer
der Liste vormarkiert werden
sollen.

true/false

true

seWidth

Sie geben die Breite des
Dialogs an, die MaReinheit ist
Twips.

nummerischer
Wert > 4500

seCancel

Sie geben an, ob der Benutzer
den Dialog abbrechen kann.

true/false

true

Seite 42




enaio® data-transfer Feldtypen

Eigenschaft Beschreibung Werte Default

seSelectmax Sie geben die maximale nummerischer
Anzahl der Treffer an, die Wert
Ubernommen werden
kénnen.

seSelectmin Sie geben die minimale nummerischer
Anzahl der Treffer an, die Wert
tbernommen werden sollen.

seSelectminwarning (Sie geben Text fur einen Standard-
Warnhinweis an, der Hinweis
erscheint, wenn 'selectmin’
unterschritten wird.

seSelectmaxwarning|Sie geben Text fur einen Standard-
Warnhinweis an, der Hinweis
erscheint, wenn 'selectmax’
Uberschritten wird.

seColumnwidth Sie legen die Breite der 1000 - 10000 1440
Spalten fest. Einheiten in
Twips
Beispiel:

%%ettPatient°Sono-Befund®°ddabgeschlossen©°1°°
seselectall°°true®°seselectmin©°1°°32**

Die Treffersammelanzeige zeigt alle Treffer der Lister vormarkiert, mindestens ein
Treffer muss tbernommen werden.

Dokumenttypfelder mit einem SQL-Statement

Fur erweiterte Dokumenttypfelder konnen Sie den Dokumenttyp ebenfalls Gber ein
SQL-Statement angeben. Diese Mdglichkeit erleichtert Ihnen auch ohne SQL-
Kenntnisse das Erstellen von Dokumenttypfeldern. Im Client konnen Sie namlich
nach Dokumenten recherchieren und Gber die Trefferliste das entsprechende SQL-
Statement ermitteln und dann in ein Dokumenttypfeld einsetzen.

Hinweis: Sie bendtigen die Systemrolle 'Editor starten’, um SQL-Statements zu
ermitteln.

Die Syntax fur ein erweitertes Dokumenttypfeld mit SQL-Statement sieht so aus:

[%%] [ett] [#sql#][°°]1[SQL-Statement][°°][Option][**]

[#sql#] ist das Kennzeichen fiir ein erweitertes Dokumenttypfeld mit SQL-
Statement.

[SQL-Statement] ist das SQL-Statement. Sie fragen eine Objekttabelle und fur diese
Objekttabelle die ID an. Das Statement muss im entsprechenden Datenbankformat,
also geparst vorliegen.

[Option] grenzt die gefundenen Dokumente weiter ein oder sortiert sie (s.0.).
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Beispiel:

Recherchieren Sie im enaio® client nach Dokumenten. Wahlen Sie aus dem
Fenster-Menu der Trefferliste den Eintrag SQL-Statement.

& Anfrage = =]
(bl |

Adresse | Helmer®

I Trefferliste - Brief

Wiederherstellen o [
P o =
erzchishen | _

Gralle dndern
Minimieren

M aximieren

SchlieBen StrgeFa |

Machstes Strg+F6

Position zpeichem

SOL-Statement

0
|Fertig | [0z
(= Anfrage starten... Abbrechen |

Das Fenster SQL-Statement wird getffnet.

zelect d.feldl.d.id.d zeitsternpel d. version.d links,.d.flags d lockuger.d. haupttyp.d. anzahl.d medium_doc from
object1 73 d.stamm2 o, zdrel ® where x.stamm_id = o.id and =.object_id = d.id and [ @upper(d.feld1] like
'HELMER %)

Zwizchenablage I Schliefen |

Kopieren Sie das Statement tber die Schaltfliche Zwischenablage.

Fugen Sie das Statement aus der Zwischenablage in ein Dokumenttypfeld ein:

%hetti#sql#°°select
d.feldl,d.id,d.zeitstempel,d.version,d.links,d.flags,d. lockuser,
d.haupttyp,d.anzahl,d.medium_doc from objectl73 d,stamm2 o,sdrel x
where x.stamm_id = o.id and x.object_id = d.id and ( UPPER(d.feldl)
like "HELMER%")°°0**

Hinweis: Umgeschaltet wird nur auf Dokumente, auf die der Benutzer zugreifen
darf.

Erweiterte Ordner- und Registertypfelder

Wie mit erweiterten Dokumenttypfeldern schalten Sie mit erweiterten Ordner- und
Registertypfeldern auf Ordner oder Register um und beziehen sich mit folgenden
Feldern auf die Daten dieser DMS-Objekte. Sie schalten danach ebenfalls wieder
zurick.

Die Syntax fur erweiterte Registertypfelder sieht so aus:

[%%] [ett] [#regrequest#][Ordnertyp]°[Registertyp][°°][Feld][°°][Wert]
[°°]
[Option][**]

[Feld] ist das Indexierungsfeld des Registers, das mit [Wert] angefragt wird.
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Die Optionen entsprechen denen der erweiterten Dokumenttypfelder.

Die Syntax fur erweiterte Ordnertypfelder sieht so aus:

[%%] [ett][#arcrequest#][Ordnertyp][°°]1[Feld][°°][Wert][°°][Option][*
*1

[Feld] ist das Indexierungsfeld des Ordners, das mit [Wert] angefragt wird. Beliebig
viele Feld-Wert-Zuordnungen sind mdglich.

Die Optionen entsprechen denen der erweiterten Dokumenttypfelder.

AbschlieRend schalten Sie auf das aktuelle Dokument zurtick.

Fremddokumentfelder

Mit Ersetzungsfeldern nehmen Sie auf die Indexierung von Dokumenten Bezug.
Fremddokumentfelder erlauben Ihnen, auf den Inhalt von Dokumenten Bezug zu
nehmen.

Fremddokumentfelder folgen auf Dokumenttypfelder, mit denen Sie auf die
gewinschten Dokumente umschalten. Nach den Fremddokumentfeldern schalten
Sie mit dieser Syntax zurlick: swtteeooeo**,

Die Syntax der Fremddokumentfelder sieht so aus:

[%%] [Fd] [TyplL[°°]1[Parameterl][°°][Parameter2][°°][Parameter3][**]

[fd] ist das Kennzeichen fiir ein Fremddokumentfeld.
[Typ] kennzeichnet den Inhaltstyp, den Sie Gbernehmen wollen.

Fur die unterschiedlichen Typen geben Sie eine unterschiedliche Anzahl von
Parametern an.

Die folgenden Typen sind mdglich:

Typ Inhalt Parameter
Bild Bilder aus X-. P- oder Uber die optionalen Parameter
D-Dokumenten. skalieren Sie die eingefigten
Bilder.
Tabelle Tabellen aus Word- Sie geben mit einem Parameter an,
Dokumenten. welche Tabelle des Dokuments

eingeftigt wird und kdnnen mit
weiteren optionalen Parametern
eine Zeile oder eine Zelle angeben.

Tabellen kdnnen so nur aus
Word-Dokumenten in Word-
Dokumente ibernommen werden.

Textfeld Textfelder aus W- Sie geben mit einem Parameter an,
Dokumenten. welches Textfeld des Dokuments
eingefligt wird.
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Formularfeld Formularfelder aus Sie geben mit einem Parameter die
W-Dokumenten. Textmarke an, die das
Formularfeld kennzeichnet.
Bereich Bereiche aus W- Sie geben mit beiden Parametern
Dokumenten, die durch je eine Textmarke an. Der Bereich
zwei Textmarken zwischen den Textmarken wird
eingegrenzt sind. eingeflgt.
Textmarke Der Inhalt einer Textmarke | Sie geben mit einem Parameter
den Namen der Textmarke an.
XMLDokument | der Inhalt eines XML- Sie geben den Pfad zu einem XSL-
Dokuments Stylesheet an.
XMLTag Der Bereich aus XML- Sie geben mit einem Parameter die

Dokumenten, der durch Bezeichnung des Tags an.
einen Anfangs- und Endtag
gekennzeichnet ist.

Datei Eine Datei wird als OLE- | Sie geben mit einem Parameter
Objekt eingeflgt. Pfad und Bezeichnung der Datei
Ist das nicht moglich, wird | an oder die ID einer enaio®-Datei.

ein Icon eingefligt. Dariiber
kann per Doppelklick die
Datei gedffnet werden.

Hinweis: Flgen Sie ein Fremddokumentfeld in eine Tabelle ein, setzen Sie direkt
vor die Tabelle ein Dokumenttypfeld und schalten direkt nach der Tabelle zurtick.
Sie erhalten fiir jedes gefundene Dokument eine eigene Tabelle. Mit einer
Léschanweisung, die dem Befehl zum Umschalten direkt folgt, 16schen Sie die
Zeilen zwischen den Tabellen und erhalten so eine Tabelle.

Bild

Mit Fremddokumentfeldern des Typs 'Bild' figen Sie Bilder aus X-. P- oder D-
Dokumenten ein. Uber die optionalen Parameter formatieren und skalieren Sie die
eingefuigten Bilder. Mit dem 'Parameterl’ geben Sie die Breite (in cm) an, mit dem
'‘Parameter2’ die Hohe, mit der das Bild im Dokument formatiert wird. Lassen Sie
einen Parameter leer, bleiben die Proportionen der Bilder erhalten. Geben Sie keine
Parameter an, werden die Bilder in OriginalgrofRe eingefiigt. Geben Sie mit dem
ersten Parameter die Breite an, kénnen Sie den zweite ganz weglassen, wenn Sie die
Proportionen erhalten wollen und ebenfalls den 'Parameter3' weglassen.

Mit dem 'Parameter3’ geben Sie einen Skalierungsfaktor in Prozent an. Das Bild
wird vor dem Einfiigen in das Word-Dokument skaliert und dadurch kleiner. Diese
Skalierung fuihrt zu einem Verlust von Informationen und zu einer kleineren Datei.

Hinweis: Dieser Eintrag hat Vorrang vor der entsprechenden Einstellung
'PictureSize' in der 'as.cfg' und im Eigenschaften-Dialog.
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Wollen Sie nicht alle Bilder, die dem Dokument zugeordnet sind, einfiigen, geben
Sie beim Umschalten auf den Dokumenttyp die Option '16" mit an. Dann kénnen
Sie bei der Anzeige der Daten die gewtinschten Bilder auswahlen.

Ein Beispiel:

Ubernahmefeld Bedeutung

%%ttR_Bild®°°°°°20**Das Dokumenttypfeld schaltet um auf den Dokumenttyp
wyFdBild°°°>5°°50** ['R_Bild'. Die Option grenzt ein auf Dokumente am selben
Ut Lo OO oo ox* Standort und gibt an, dass die Daten der Dokumente
angezeigt werden und tbernommen werden kénnen.

Die gewahlten Bilder werden auf eine Hohe von 5¢cm
formatiert, die Breite ist nicht angegeben und wird deshalb
proportional angepasst.

Das Bild wird vor dem Einfligen mit 50% skaliert und die
Datei dadurch Kleiner.

Ubernahmeablauf

Nachdem Sie die Ubernahme gestartet haben, werden die Daten des ersten
gefundenen Dokuments angezeigt.
% Frage

Soll das gefundene Dokument vom Typ Fax-Eingang dbernommen werden?
ermitteltes Bildformat: CCITT GROLUP4

|Indexfelder | |Indexwerte |

Abzender Peterzon Toowkscot ropsunon
AbsFas-Nr 0302635273637 26 ) .

Empfanger Suppart RELEASE NOTES nptimal_AS® 3.60
Emp-Fas-Mr 0308347639473, J—

D aturn 12.04.2007 T
Empfangs-Zeit ot

Yerbindungs-Zeit Finleang

Bearbeiter .

Ansprechpartner e
Himweelom 2ud Varsisaspllage

Updatehisweise

Tup

Dokument Libemehmen | | Diokument nicht Lbermehmen I

Im linken Bereich finden Sie die Indexierung, im rechten Bereich das erste Bild.

'Wollen Sie alle Bilder tibernehmen, klicken Sie auf die Schaltflaiche Dokument
Ubernehmen.

\Wollen Sie kein Bild Gibernehmen, klicken Sie auf die Schaltflaiche Dokument nicht
(ibernehmen.

Klicken Sie auf das angezeigte Bild, wird der Bildauswahldialog ge6ffnet.
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Ehuswahl der Seiten...

e =m e = e =m

et B L R IR I IR E———. -

R

Selektierte Bilder Ubernehmen | alle Bilder Libemehmen | Abbruch

Der Bildauswahldialog zeigt alle Bilder des Dokuments als Vorschaubilder. Klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf ein Bild, wird es in OriginalgrdfRe eingeblendet.

‘Wollen Sie alle Bilder tibernehmen, klicken Sie auf die Schaltflache alle Bilder
Ubernehmen.

Wollen Sie nicht alle Bilder Gibernehmen, markieren Sie ein einzelnes Bild mit der
Maus, mehrere mit der Maus und der Taste Umschalt oder der Taste Strg.

Markierte Bilder werden blau umrandet.

Uber die Schaltflache markierte Bilder tibernehmen fiigen Sie die markierten Bilder
in das Dokument ein.

IAnschlieBend werden die Daten des néchsten gefundenen Dokuments angezeigt.

Tabelle

Mit Fremddokumentfeldern des Typs ‘Tabelle' fligen Sie Tabellen aus Word-
Dokumenten in Word-Dokumente ein. Mit dem ersten Parameter geben Sie an,
welche Tabelle aus den Word-Dokumenten tilbernommen wird. Mit einem
optionalen zweiten Parameter geben Sie eine Zeile an, mit einem optionalen dritten
Parameter eine Spalte.

Geben Sie eine Zeile und keine Spalte an, wird aus der Tabelle nur der Inhalt dieser
Zeile Gbernommen. Geben Sie eine Zeile und eine Spalte an, wird aus der Tabelle
der Inhalt der so gekennzeichneten Zelle tbernommen. Den Inhalt einer Spalte
kdnnen Sie nicht Gbernehmen.

Word nummeriert Tabellen in einem Dokument in der Reihenfolge des Erstellens.
Die Tabellennummer kann allerdings nicht angezeigt werden. Sie kénnen die
Tabellennummer Gber den Gehe zu — Dialog aus dem Word-Menu Bearbeiten
ermitteln.
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Suchen und Erzetzen
Suchen I Ersetzen  Gehe zu |

Gehe zu Element: Tabellennummer eingeben:

Geben Sie + baw. —ein, um sich relativ zur

Grafik derzeitigen Position zu bewegen, Beispiel: Mit +4
Farmel springen Sie um vier Elemente weiter.
Objekk
Uberschrift hd
Zuriick | Weiter I Schliefien

‘Gehe zu' - Dialog in Microsoft Word

Beispiele fur ein Fremddokumentfelder vom Typ ‘Tabelle'":

Felder Bedeutung

U ttSono- Das Dokumenttypfeld schaltet um auf den

Befund®®oeoo4x>> Dokumenttyp 'Sono-Befund'. Die Option grenzt ein

wY%FdTabel 1e®°5** auf Dokumente am selben Standort.

KILS e Die Tabelle mit der Tabellennummer '5' wird komplett
Ubernommen.

U%FdTabel le®°5°°3** Mit diesem Fremddokumentfeld Gbernehmen Sie nur
die dritte Zeile der Tabelle.

U%FdTabelle°°5°°3°°2** IMit diesem Fremddokumentfeld {ibernehmen Sie aus
der dritten Zeile der Tabelle den Inhalt der Zelle in der
zweiten Spalte.

Statt eine Tabelle direkt tber die Tabellennummer anzusprechen, kdnnen Sie die
Tabellennummer Gber einen Suchausdruck ermitteln, beispielsweise wenn Tabellen
durch eindeutige Bezeichnungen in Tabellenkopfzeilen gekennzeichnet sind.

Sie verwenden folgende Syntax:

[%%] [fd] [SearchTable][°°]1[zeile][°°]1[spalte][°°][Inhalt][°°][Option]
1

[SearchTable] ist das Kennzeichen fiir eine Tabellen-Suchanweisung.
[zeile] und [spalte] legen fest, wo innerhalb der Tabellen gesucht wird.

[Inhalt] ist der Suchausdruck, nach dem in der angegebenen Zeile und Spalte der
Tabellen gesucht wird.

Mit der [Option] geben Sie an, ob das Dokument, auf das Sie sich beziehen,
ge6ffnet bleiben soll. wahr lasst es offen, Falsch schlief3t es nach dem Ermitteln der
Tabellennummer gleich wieder. Da Sie in der Regel die Tabellen-Suchanweisung
innerhalb eines Fremddokumentfelds verwenden, kénnen Sie das Dokument offen
lassen, damit es durch das Fremddokumentfeld zur Ubernahme des Inhalts nicht
erneut ge6ffnet werden muss. Das Fremddokumentfeld schlie3t das Dokument
nach der Ubernahme des Inhalts.

Beispiel:
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Felder Bedeutung

Ut tBefunde® oo 4** Das Dokumenttypfeld schaltet um
auf den Dokumenttyp 'Befund'.

wy%FdTabel le°° Die Option grenzt ein auf

mfFdSearchTable®°1°°1°°Diagnose®°Wahr**Dokumente am selben Standort.

002**

Aus der Tabelle mit ‘Diagnose’ in
der ersten Zeile und der ersten
KL Spalte wird der Inhalt der zweiten
Zeile Gbernommen.

Die Tabellen-Suchanweisung Gbernimmt die Tabellennummer der ersten Tabelle,
in der der Suchausdruck gefunden wird.

Textfeld

Mit Fremddokumentfeldern des Typs 'Textfeld' fligen Sie den Inhalt eines Textfelds
aus W-Dokumenten ein. Mit dem Parameter geben Sie an, auf welches Textfeld
aus den W-Dokumenten Bezug genommen wird.

Word nummeriert Textfelder in einem Dokument in der Reihenfolge des
Erstellens. Die Textfeldnummer kann allerdings weder angezeigt, noch in Word
ermittelt werden. Wollen Sie den Inhalt eines Textfelds aus einem Dokument
Uibernehmen, mussen Sie beim Erstellen des Dokuments mitzéhlen oder die
Textfeldnummer durch Ubernahmetests ermitteln.

Beispiel fir ein Fremddokumentfeld vom Typ 'Textfeld":

Felder Bedeutung

% ttSono- Das Dokumenttypfeld schaltet um auf den Dokumenttyp

Befund®®e°oo4x>> 'Sono-Befund'. Die Option grenzt ein auf Dokumente am

rfdTextfeld®°2**  selhen Standort.

KL Der Inhalt des zweiten Textfelds in der Reihenfolge des
Erstellens wird tbernommen.

Formularfeld

Mit Fremddokumentfeldern des Typs 'Formularfeld’ fligen Sie den Inhalt von
Formularfeldern aus W-Dokumenten ein. Als Parameter geben Sie die Textmarke
an, mit der Sie das Formularfeld beim Erstellen im W-Dokumenten kennzeichnen.

Beispiel flr ein Fremddokumentfeld vom Typ ‘Formularfeld':

Felder Bedeutung

WttArztbriefe°°°°°4>* Das Dokumenttypfeld schaltet um auf den
wyFdFormularfelde>fml**Dokumenttyp 'Arztbrief'. Die Option grenzt ein auf
DAL Eo© 0 ° 0 oRx Dokumente am selben Standort.

Der Inhalt des Formularfelds mit der Textmarke ‘fm1’
wird ibernommen.
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Bereich

Mit Fremddokumentfeldern des Typs 'Bereich’ fligen Sie den Inhalt aus einem
Word-Dokument ein, der sich zwischen zwei Textmarken befindet. Als ersten
Parameter geben Sie die Textmarke an, die am Anfang des Bereichs steht, als
zweiten Parameter die Textmarke, die am Ende des Bereichs steht.

Beispiel fir ein Fremddokumentfeld vom Typ 'Bereich":

Ersetzungsfelder Bedeutung

WhttArztbrief°°°°°4** Das Dokumenttypfeld schaltet um auf den
wyFdBereiche°tm3°tm4**Dokumenttyp 'Arztbrief'. Die Option grenzt ein auf
Lo © 00 oRx Dokumente am selben Standort.

Der Bereich, der mit der Textmarke 'tm3' beginnt und
mit der Textmarke 'tm4' endet, wird Gbernommen.

Textmarke

Mit Fremddokumentfeldern des Typs 'Textmarke' fligen Sie den Inhalt einer
Textmarke in das Word-Dokument ein. Als Parameter geben Sie die den Namen
der Textmarke an.

Beispiel flr ein Fremddokumentfeld vom Typ 'Textmarke":

Ersetzungsfelder Bedeutung

WettArztbriefe°°e°°4>*  Das Dokumenttypfeld schaltet um auf den
e FdTextmarke®°Diagnose**Dokumenttyp 'Arztbrief'. Die Option grenzt ein auf

DAL Lo e 000 oRx Dokumente am selben Standort.
Der Inhalt der Textmarke 'Diagnose’ wird
Ubernommen.

XMLDokument

Mit Fremddokumentfeldern des Typs 'XMLDokument' fligen Sie den Inhalt eines
XML-Dokuments in das Word-Dokument ein. Zur Formatierung des Dokuments
innerhalb des Word-Dokuments geben Sie ein XSL-Stylesheet an.

Das XSL-Stylesheet muss Gber den angegebenen Pfad zugénglich sein.

Fur die Angabe des Pfades stehen folgende Variablen zur Verflgung:

Variable Pfad

%as% Der Pfad zum enaio® client

%etc% Der Pfad zum Benutzeraustauschverzeichnis
%windir% Der Pfad zum Windowsordner (z. B. ‘winnt’)

%winsysdir% | Der Pfad zum Windowssystemordner (z. B. 'winnt\system32')

%wintmpdir% | Der Pfad zum 'temporaren’ Ordner

Auf die Variablen kénnen weitere Ordner folgen (z. B. %as%XML\leistung.xsl)

Die XML-Daten werden dann, entsprechend formatiert, in das W-Dokument
Uibernommen.
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Beispiel flr ein Fremddokumentfeld vom Typ 'XMLDokument":

Felder Bedeutung
whttlLeistungen©eeeoo4** Das Dokumenttypfeld schaltet um auf
wyFdXMLDokument®°%ashleistung.xsl**den Dokumenttyp 'Leistung’ am selben
VL1 o et Standort.

Der Inhalt des Dokuments wird
Ubernommen und durch das Stylesheet
'leistung.xsl' aus dem Clientverzeichnis
formatiert.

XMLTag

Mit Fremddokumentfeldern des Typs "XMLTag' figen Sie den Inhalt aus einem
XML-Dokument in das Word-Dokument ein, der sich zwischen dem Anfangs- und
dem Endtag befindet. Als Parameter geben Sie die Bezeichnung des Tags an.

Beispiel fir ein Fremddokumentfeld vom Typ '"XMLTag'":

Felder Bedeutung

wttDiagonosedaten©°®°°°4**Das Dokumenttypfeld schaltet um auf den

% FAXMLTag® °cw_wert** Dokumenttyp 'Diagnosedaten’. Die Option grenzt
hE oo ° 000 Rk ein auf Dokumente am selben Standort.

Der Inhalt, der sich zwischen <cw_wert> und
</cw_wert> befindet, wird Gbernommen.

Datei

Mit Fremddokumentfeldern des Typs 'Datei’ fligen Sie den Inhalt einer Datei ein.
Eingefuigt wird die Datei als bearbeitbares OLE-Objekt. Angegeben werden kann
der Pfad und Dateiname oder die ID einer enaio®-Datei.

Ist es nicht mdglich, die Datei einzubinden, wird ein Icon eingefiigt. Per
Doppelklick auf dieses Icon kann die Datei gedffnet werden. Vorausgesetzt ist, dass
die Datei Uber den Pfad erreichbar ist oder bei einer enaio®-Datei die Zugriffsrechte
bestehen.

Beispiel fur ein Fremddokumentfeld vom Typ 'Datei':

Felder Bedeutung
ttDiagonosedaten©®®®°°°4**Das Dokumenttypfeld schaltet um auf den
wyFdDatei °°©748339** Dokumenttyp 'Diagnosedaten’. Die Option grenzt
T o SRR ein auf Dokumente am selben Standort.
Die enaio®-Datei mit der ID '748339" wird
Ubernommen.

Dokumenttyp- und Fremddokumentfelder mit
enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie einfache Dokumenttypfelder und
Fremddokumentfelder tber die Registerkarte Fremddokument.
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Dort finden Sie zwei Registerkarten:

8 Die Registerkarte in aktuellem Ordner fur einfache Dokumenttypfelder,
mit denen Sie auf Dokumente eines anderen Dokumenttyps aus dem
gleichen Ordner umschalten und wieder zuriickschalten.

8 Die Registerkarte Fremddokument Inhalt fur die Fremddokumentfelder,
mit denen Sie den Inhalt aus Dokumenten Ubernehmen, auf die Sie
umgeschaltet haben.

Dokumenttypfeld

Auf der Registerkarte in aktuellem Ordner wahlen Sie den Dokumenttyp, auf den
Sie umschalten wollen, um mit folgenden Ersetzungsfeldern die Indexierung der
Dokumente oder mit Fremddokumentfeldern Inhalt aus den Dokumenten zu
Ubernehmen.

Sie kdnnen einen Dokumenttyp auswahlen und die Dokumente tiber Optionen
eingrenzen. Zusétzlich kdénnen Sie die Dokumente eingrenzen, indem Sie ein
Indexierungsfeld des Dokumenttyps angeben und einen Wert, mit dem dieses
Indexierungsfeld angefragt wird.

Auf der Registerkarte sind alle Ordnertypen und in einer Baumstruktur die
zugeordneten Register- und Dokumenttypen mit den eingerichteten
Indexierungsfeldern aufgelistet.

Haben Sie auf der Registerkarte Einstellungen einen Ordnertyp und einen
Fremddokumenttyp vorausgewéhlt, wird nur der Ordnertyp angezeigt und der
Fremddokumenttyp rot hinterlegt gekennzeichnet.

Bl 05.5]| ECM-Feldeditor (00000187.doc)
;_j Erzetzungsfelder I ‘\\‘\r. Sanstiges I E'_‘,- Bedingung I E Schreibet
EJ Fremddolkument I .é%i Adreszen | Einstellungen
Wl in aktugllem Drdner I ] Fremddokument InhaItI
il Film Feldwert:

{3 Artikel 2=
{34 Catering _I E]
- Drehplan j
{5 E-Mail

-] Lokation

;h'ljm. Dokumnententyp zurick setzen |
elationen

{4 Rohmaterial
Standb.ild Optioten
Technik-Anforderung r BT it Rkl

[0 Weriag

SEHF /crtrao- i [~ Mur letzte Fundstelle
-4 WwebSeiten
{3 Wwerbung
[ Zsitplan ™ Sortieren nach Erstelldaturn

[ Mur Dokumerte am selben Standart

[ Riickfrage vor Obernahme

Starte Anfrage fur Dokumenttyp "“ertrag-Tiff";

A ertrag-Tiff "= 0

[ immer im Vordergrund Einfiigen Schlieben

Einfache Dokumenttypfelder erstellen Sie so:
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§ Klicken Sie auf den gewlinschten Dokumenttyp.

Die Syntax wird im unteren Bereich angezeigt. Wollen Sie die
Dokumente weder tiber Option noch Uber Feldwerte eingrenzen,

§

kdnnen Sie das Dokumenttypfeld einfiigen.

Markieren Sie ein Indexierungsfeld, Gber das Sie die Dokumente

eingrenzen wollen.

Tragen Sie in das Feld Feldwert einen Wert ein oder

El klicken Sie auf die Schaltflache Feldwert;

enaio® editor-for-office 6ffnet ein weiteres Fenster mit der

Registerkarte Ersetzungsfelder.

Feldtypen

B 05.5 | ECM-Feldeditor [ )

= Ersetzungsfelder I Y Sonstigesl Einstellungenl

| =| Basisparameter

DokumentH auptTyp
Drokurnetti D
Dokurnenth ame

OrdnerObjektTyp
OrdnerlnterTpp

[ PR Rt Jo

[

it auz Adressenschrank |

ﬂ Autatertersetzung |

Enweiterung: I

T et var: I

Test nach: I

Kanstante:

H o

B azisparameterFeld "Ersteller

Z%bbErsteller

I immer im Vordergrund Enmeitert > |

Einfiigen | Abbrechen

Uber die Schaltfliche Erweitert blenden Sie die Syntax und die
Kurzbeschreibung der Bedingung ein.

Wihlen Sie Giber die Baumstruktur ein Feld aus.
Die Syntax des Ersetzungsfelds wird im unteren Bereich angezeigt.
Far ein Ersetzungsfeld kdnnen Sie einen Text vor und einen Text

nach angeben.

Statt eines Felds kdnnen Sie eine Konstante angeben.

Sie kdnnen aber auch auf der Registerkarte Bedingung fur den
Feldwert eine Bedingung formulieren.

Uber die Registerkarte Sonstiges kdnnen Sie Ersetzungsfelder mit
Formatierungen oder Textersetzungen und Sammelfelder

erstellen.

§ Klicken Sie auf die Schaltflache Einfligen.

enaio®
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Feldtypen
Das Fenster wird geschlossen, die Eintrage werden auf der
Registerkarte in aktuellem Ordner angezeigt.
Bl 05.5 | ECM-Feldeditor (00000187.doc) E3
;__Ei Ersetzungzfelder I Q}. Sonstiges | \‘;L. Bedingung | IE Schreiben
[3] Fremddokument .J_@ﬁ Adressen | Einstellungen
L2l in aktuellem Drdner | & Fremddokument Inhaltl
wd Film a| Feldwert:
{2 Arikel %%bbE steller™ ==

Direhplan LI

(8] Lokation
-{8] Photo
-{¢f] Relationen
[ Rohmaterial
Standbild Optionen
..[ ik

\-‘r,r:ﬁl:glk Anforderning ™ Mur erste Fundztelle
- [E5] Vertrag-Tiff [~ Mur letzte Fundstelle

ichnet v Mur Dokumente am selben Standart
gezeichne =

T b
Werantwortlich
[ 3] web-Seiten

Dokumententyp zuricksetzen |

LI o Riickfrage vor Ubernahme

Starte Anfrage fiir Dokumenttyp 'Wertrag-Tiff"* einfligen wa “'gezeichnat’ gleich B azisparameterFeld "Ersteller ist; nur D

ZEWertrag-Tiff " gezeichnet” X bbE rsteller=*1 2%

[ immer im Wardergrund Einfiigen Schiiefen

§ Wahlen Sie eine Option:

Nur erste Fundstelle

Nur die Daten des ersten gefundenen Dokuments werden
eingefugt.

Nur letzte Fundstelle

Nur die Daten des letzten gefundenen Dokuments werden
eingefugt.

Nur Dokumente am selben Standort

Nur Dokumente am selben Standort wie das Dokument selbst
werden bertcksichtigt. Dokumente aus anderen Registern oder
Unterregistern werden beriicksichtigt.

Sortieren nach Erstelldatum

Die Dokumente werden nach dem Erstellungsdatum sortiert. Das
alteste Dokument steht an erster Stelle.

Riickfrage vor Ubernahme.

Die Indexierung der Dokumente wird der Reihe nach angezeigt.
Sie kdnnen angeben, ob die Daten tbernommen werden sollen
oder nicht.

Sie kdnnen Optionen kombinieren. Wahlen Sie keine Option
werden die Dokumente nicht sortiert und nicht eingegrenzt.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.
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Das Dokumenttypfeld wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument
eingefugt.

Auf ein Dokumenttypfeld folgen Ersetzungsfelder oder Fremddokumentfelder.
Danach schalten Sie wieder auf das aktuelle Dokument zurtick:

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Dokumententyp Zurticksetzen.

Das Feld w%tte°==°°** wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument
eingeftigt. Die folgenden Felder beziehen sich wieder auf das aktuelle Dokument.

Fremddokumentfeld

Auf der Registerkarte Fremddokument Inhalt erstellen Sie die
Fremddokumentfelder, mit denen Sie den Inhalt aus Dokumenten tbernehmen,
auf die Sie mit einem Dokumenttypfeld umgeschaltet haben.

B 05.5| ECM-Feldeditor (00000187.doc)

;__Ei Erzetzungsfelder I ‘\\‘\r. Sanstiges I k"_\,- Bedingung I E Schreibet |
EJ Fremddokument I W Adressen | Einstellungen
Ll in aktuellem Ordner | % Fremddakument inhalt |

=) Bild Grigfe %5 in cm I I Stretehfakbor in 3 I

~ | Farmularfeld
[ Tabelle

5] Teutfeld

Lo *MLT ag

& Bereich
L] #MLD acument
W) D atei

—_——

’aus Fremddokument Bild einfligen

%%fdBild™

[ immer im Vordergrund Einfiigen | Schlieben

Die folgenden Inhalte von Dokumente kdnnen Sie tibernehmen:

Inhalt

Parameter

Bilder aus X-. P- oder
D-Dokumenten.

Uber die optionalen Parameter skalieren Sie die
eingefiigten Bilder.

Formularfelder aus
W-Dokumenten.

Sie geben mit einem Parameter die Textmarke an, die
das Formularfeld kennzeichnet.

Tabellen aus W-
Dokumenten.

Sie geben mit einem Parameter an, welche Tabelle des
Dokuments eingefligt wird und kénnen mit weiteren
optionalen Parametern eine Zeile oder eine Zelle
angeben.
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Textfelder aus W-
Dokumenten.

Sie geben mit einem Parameter an, welches Textfeld
des Dokuments eingefuigt wird.

de Inhalt von XML-Tags
aus einem XML-
Dokument

Sie geben mit einem Parameter den Namen des Tags
an.

Bereiche aus W-
Dokumenten,

die durch Textmarken
eingegrenzt sind.

Sie geben mit beiden Parametern je eine Textmarke
an. Der Bereich zwischen den Textmarken wird
eingefugt.

der Inhalt eines XML-
Dokuments

Sie geben den Pfad zu einem XSL-Stylesheet an.

den Inhalt eines Word-
Dokuments

Sie geben den Pfad zum Dokument an.

Bilder

Sie Ubernehmen alle Bilder aus den X-. P- oder D-Dokumenten, auf die Sie
umgeschaltet haben. Mit der Option Riickfrage vor Ubernahme werden die Bilder
zuerst angezeigt. Sie kdnnen dann wéhlen, welche Bilder tbernommen werden

sollen.

§ Markieren Sie den Typ Bild.
Die Felder fur die Bildparameter werden angezeigt.

= | Formularfeld
[ Tabelle

5| Teutfeld
l¢(l<MLT2g

= Bereich
Lol #MLDacument
W Datei

Jd in aktugllem Ordner 21 Fremddakument Inhalt |

Griofe XA in cm I I Stretchfaltar in % I

§ Geben Sie die Parameter an:

GroRe X ist die Breite, GroR3e Y ist die HOhe in Zentimetern, mit
der das eingefligte Bild in Word formatiert wird.

Lassen Sie einen Parameter leer, wird das Bild proportional
formatiert, lassen Sie beide Parameter leer, wird das Bild in der
GroRe in das Dokument tibernommen, die durch den
Stretchfaktor angegeben ist.

Stretchfaktor in % ist der Skalierungsfaktor von 1 bis 100, der auf
das Bild angewendet wird, bevor das Bild in das Dokument
eingeftigt wird. Durch eine Skalierung wird die Datei kleiner,
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allerdings gehen Daten verloren. Lassen Sie den Parameter leer
oder tragen '100' ein, wird das Bild in OriginalgréfRe in das
Dokument eingefligt und in der angegebenen Gréf3e in Word
formatiert.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Fremddokumentfeld wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument
eingefugt.

Formularfelder

Sie Ubernehmen den Inhalt von Formularfeldern aus W-Dokumenten. Als
Parameter geben die Textmarke an, mit der Sie Formularfelder beim Erstellen in
W-Dokumenten gekennzeichnet haben.

§ Markieren Sie den Typ Formularfeld.

Das Feld fiir den Textmarkenname des Formularfelds wird
angezeigt.

Jd in aktuellem Ordner 2] Fremddokument Inhialt |

Testteldname des Formularfeldes I E]

| Teutfeld
(ML ag

& Bereich
[l MLDacument
lﬂ_ﬂ Datei

§ Tragen Sie in das Feld Textfeldname einen Wert ein oder
(=l klicken Sie auf die Schaltflache Feldwert;

enaio® editor-for-office 6ffnet ein weiteres Fenster mit der
Registerkarte Ersetzungsfelder.
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i 05.5 | ECM-Feldeditor [X]

= Ersetzungsfelder I B Sonstigesl Einstellungenl

| =] Basisparameter

Drokumentl D
DokumentM ame

OrdnerD
OrdreMame

OrdnerUnterTyp

DokumentH auptTyp

OrdnerHauptTyp

OrdnerObjektTyp

[ JUC U R, Jo

[

7

auz Adressenschrank |

[

Autatestersetzung |

Enweiterung: I

Text var: I

Text nach: I

K.onstante:

L

B azigparameterFeld “Ersteller

Z%bbErsteller

™ immer im Yordergrund Erweitert >> |

Einfiigen |

Abbrechen

Uber die Schaltflache Erweitert blenden Sie die Syntax und die

Kurzbeschreibung des Fremddokumentfelds ein.
Wéhlen Sie tiber die Baumstruktur ein Feld aus.
Die Syntax des Ersetzungsfelds wird im unteren Bereich angezeigt.

Fir ein Ersetzungsfeld kdnnen Sie einen Text vor und einen Text

nach angeben.

Statt eines Felds kénnen Sie eine Konstante angeben.

Sie kdnnen aber auch auf der Registerkarte Bedingung flr den
Textmarkenname eine Bedingung formulieren.

Uber die Registerkarte Sonstiges konnen Sie Ersetzungsfelder mit
Formatierungen oder Textersetzungen und Sammelfelder

erstellen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Fenster wird geschlossen, die Eintrage werden auf der

Registerkarte Fremddokument Inhalt angezeigt.
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i 05.5 | ECM-Feldeditor (00000187.doc) [X]
==| Ersetzungsfelder | “% Sonstiges | ‘T, Bedingung | =] Schreiben
E] Fremddokument | A0 Adressen | Einstellungen

Jd in aktuellem Ordner = Fremddokument Inhalt |

= Bild Testfeldname des Formularfeldes IZZrlProduzent*“
= | Formularfeld

[ Tabele
=5 Textfeld

#MLTag
& Bersich
HMLD ocument

IEJ Datei

aus Fremddokument Formularfeld "z rProduzent™" einfligen

ZXfdFormularfeld” 22 nProduzent ™

™ immer im Yordergrund Einfiigen | Schiiefen |

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Fremddokumentfeld wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument
eingefugt.

Tabellen

Sie Ubernehmen ganze Tabellen oder einzelne Zeilen oder Zellen aus W-
Dokumenten.

Word nummeriert Tabellen in einem Dokument in der Reihenfolge des Erstellens.
Die Tabellennummer kann allerdings nicht angezeigt werden. Sie kénnen die
Tabellennummer Gber den Gehe zu — Dialog aus dem Word-Menu Bearbeiten
ermitteln.

§ Markieren Sie den Typ Tabelle.
Die Felder fir die Tabellenparameter werden angezeigt.
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Jd in akiuellem Ordeer =>,_1| Fremddokurment Inhalt |

| Bild Lid. Mr. derTaheIIeI 4 Zele 2 Spaltel 1

= Formularfeld
[ Tabells

=2 Tentfeld
Lo =MLT ag

= Beraich
EXM LDocument
W) D st

§ Tragen Sie die Tabellennummer ein.

Geben Sie nur die Tabellennummer an, wird die gesamte Tabelle
tbernommen.

Tragen Sie optional eine Zeilennummer ein.

Geben Sie eine Zeilennummer an, aber keine Spaltennummer,
wird die Zeile Gbernommen.

Tragen Sie optional eine Spaltennummer ein.

Geben Sie eine Spaltennummer an, mussen Sie ebenfalls eine
Zeilennummer angeben. Ubernommen wird der Inhalt der Zelle,
die durch die Zeilennummer und Spaltennummer gekennzeichnet
ist.

§ Klicken Sie auf die Schaltflache Einfligen.

Feldtypen

Das Fremddokumentfeld wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument
eingefugt.

Hinweis: Den Inhalt einer Spalte konnen Sie nicht tbernehmen.

Textfelder
Sie Uibernehmen den Inhalt eines Textfelds aus W-Dokumenten.

Das Feld fir die Textfeldnummer wird angezeigt.
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Word nummeriert Textfelder in einem Dokument in der Reihenfolge des
Erstellens. Die Textfeldnummer kann allerdings weder angezeigt, noch in Word
ermittelt werden. Wollen Sie den Inhalt eines Textfelds aus einem Dokument
Uibernehmen, mussen Sie beim Erstellen des Dokuments mitzéhlen oder die
Textfeldnummer durch Ubernahmetests ermitteln.

§ Markieren Sie den Typ Textfeld.
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Jd in akiuellem Ordeer ED:I Fremddokurment Inhalt |

=l Bild Lfd. Mr. des Testfeldes I

| Forrularfeld

[ Tabelle

& Bereich
EXM LDocument
W) D st

§ Tragen Sie die Textfeldnummer ein.

§

Klicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Feldtypen

Das Fremddokumentfeld wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument
eingefugt.

XML Tags

Sie Ubernehmen aus XML-Dokumenten den Bereich, der durch einen Anfangs-
und Endtag gekennzeichnet ist.

§

§ Tragen Sie in das Feld Name des Tags einen Wert ein oder

enaio®

Markieren Sie den Typ XML Tag.
Das Feld fiir den Namen des Tags wird angezeigt.

Jd in aktuellem Ordrer 1 Fremddokument Inhalt |

O Bild Name dez Tags I =]
= | Farmularfeld

[ Tabelle

Rad Bereich
BXM LDocurmeant
) D st

El klicken Sie auf die Schaltflache Feldwert;

enaio® editor-for-office 6ffnet ein weiteres Fenster mit der

Registerkarte Ersetzungsfelder.
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Feldtypen

i 05.5 | ECM-Feldeditor [X]

5__=i Erzetzungsfelder I B Sonstigesl Einstellungenl

| =] Basisparameter d

DokumentH auptTyp
Drokumentl D
DokumentM ame

OrdnerHauptTyp
OrdnerD
OrdreMame
OrdnerObjektTyp

OrdnerUnterTyp LI

ﬂ_d auz Adressenzchrank |

[

Autatestersetzung

Enweiterung: I

Text var: I

Text nach: I

K.onstante:

L

B azigparameterFeld “Ersteller

Z%bbErsteller

™ immer im Yordergrund Erweitert >> |

Einfiigen | Abbrechen |

§ Wahlen Sie Uber die Baumstruktur ein Feld aus.
Die Syntax des Ersetzungsfelds wird im unteren Bereich angezeigt.

Fur ein Ersetzungsfeld konnen Sie einen Text vor und einen Text

nach angeben.

Statt eines Felds konnen Sie eine Konstante angeben.

Sie kdnnen aber auch auf der Registerkarte Bedingung fur die

Tagbezeichnung eine Bedingung formulieren.

Uber die Registerkarte Sonstiges konnen Sie Ersetzungsfelder mit
Formatierungen oder Textersetzungen und Sammelfelder

erstellen.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Fenster wird geschlossen, die Eintrage werden auf der
Registerkarte Fremddokument Inhalt angezeigt.
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i 05.5 | ECM-Feldeditor (00000187.doc) [X]
==| Ersetzungsfelder | “% Sonstiges | ‘T, Bedingung | [=] Schreiben
E] Fremddokument | A0 Adressen | Einstellungen

,.;d in aktuellern Ordner pj Fremddokurment Inhalt |

=':'l Bild Mame des Tag: IZ%hbDldnerName**
1= | Farmularfeld

[ Tabele
=5 Textfeld

#MLTag
& Bersich
HMLD ocument

lﬂJ Datei

aug Fremddokument XMLT ag "% bb0rdnert ame™"" einfligen

ZEfd=MLT ag™ % Xbb0rdnertd ame™

™ immer im Yordergrund Einfiigen | Schiiefen |

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Fremddokumentfeld wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument
eingefugt.

Bereiche

Sie Uibernehmen den Inhalt aus einem Word-Dokument, der sich zwischen zwei
Textmarken befindet.

§ Markieren Sie den Typ Bereich.
Die Felder fir die Textmarkennamen werden angezeigt.

L in aktuellem Ordner & Fremddokument Inhalt |

=) Bild

] Formularfeld
|:! Tabelle Mame der 2. Textmarke I E=]
=z Textfeld

Lo 5MLT ag

Mame der 1. Textmarke I E]

EXM LDocurmeant
) D st
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§ Tragen Sie in das jeweilige Textmarkenfeld einen Wert ein oder
=l klicken Sie jeweils fur die erste und zweite Textmarke auf die

§

Schaltflache Feldwert:

enaio® editor-for-office 6ffnet jeweils ein weiteres Fenster mit der

Registerkarte Ersetzungsfelder.

Feldtypen

B 05.5 | ECM-Feldeditor E3

= Ersetzungsfelder I Y Sonstigesl Einstellungenl

Basizparameter

[rokumentl D
[rokumentM ame

OrdnerD
Ordrer arme

OrdnerUnterTpp

DokumentH auptTyp

OrdnerHauptTyp

OrdnerObjektTpp

[ JC IR PRppE, Jo

[

il aus Adressenschrank |

[

Autatestersetzung

Enweiterung: I

Test var: I

Text nach: I

Kaonstante:

B azizsparameterFeld "Ersteller

%%bbErsteller

I immer im Yordergrund Enveitert >> |

Einfiigen

Abbrechen

Uber die Schaltfliche Erweitert blenden Sie die Syntax und die

Kurzbeschreibung des Fremddokumentfelds ein.

Wahlen Sie tiber die Baumstruktur ein Feld aus.

Die Syntax des Ersetzungsfelds wird im unteren Bereich angezeigt.

Fir ein Ersetzungsfeld kdnnen Sie einen Text vor und einen Text

nach angeben.

Statt eines Felds kdnnen Sie eine Konstante angeben.

Sie kdnnen aber auch auf der Registerkarte Bedingung fur die

Textmarkennamen eine Bedingung formulieren.

Uber die Registerkarte Sonstiges konnen Sie Ersetzungsfelder mit

Formatierungen oder Textersetzungen und Sammelfelder

erstellen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Fenster wird geschlossen, die Eintrage fur die jeweilige

Textmarke werden auf der Registerkarte Fremddokument Inhalt

angezeigt.
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Feldtypen

i 05.5 | ECM-Feldeditor (00000187.doc) [X]

==| Ersetzungsfelder
[] Fremddokument

Jd in aktuellem Ordner 2]

I “% Sonstiges | ) Bedingung
A0 Adressen

Fremddokurmet [nhalt |

| [=] Schreiben
Einztellungen
Ed g

enaio®

5‘: Bild Mame der 1. Textmarke IZZ“bbDokumentlD“”Start"* EJ
= | Formularfeld

] Tabelie Narne der 2. Textmarke IZZ"thokumentlD“‘“E nd 5
=Teted =

#MLTag
= Bersich
HMLD ocument

IEJ Datei

aus Fremddokument Bereich von "z *bbDokumnent|De**Skart™"* bis "% *bbD okurnent| D *End™" einfligen

%2%idB ereich ™ %23 *bbD okument DF S tart™** 23 *bbD okument] D E nd=

™ immer im Yordergrund Einfiigen | Schiiefen |

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Fremddokumentfeld wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument

eingefugt.

XML Dokumente

Sie Uibernehmen den Inhalt eines XML-Dokuments in ein Word-Dokument. Zur
Formatierung des Dokuments innerhalb des Word-Dokuments geben Sie ein XSL-

Stylesheet an.
§ Markieren Sie den Typ XML Dokument.
Das Feld fiir die Angabe des XSL-Stylesheets wird angezeigt.

Jd in aktuellem Ordrer 1 Fremddokument Inhalt |

‘:' Bild Stylezhest IC:\DSECM\server\etc\Templates'\oxsig.xsl le
= | Formularfeld

[ Tabelle

=2 Testfeld

Lo =MLT ag

& Bereich
BXM LDocument
) D st

§ Tragen Sie den Pfad und Bezeichnung ein oder wahlen Sie Gber den

Dateiauswahldialog den XSL-Stylesheet.
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§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Fremddokumentfeld wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument
eingefugt.

Datei

Sie Ubernehmen den Inhalt eines anderen Word-Dokuments.

§ Markieren Sie den Typ Datei.

Das Feld fiir die Angabe einer Datei oder der ID einer Archivdatei
wird gedffnet.

Jd in aktuellem Ordrer 1 Fremddokument Inhalt |

=) Bild

= Formularfeld
[ Tabells

=2 Tentfeld

Lo =MLT ag

= Beraich
EXM LDocument
W] D atei

Datei oder [D IC: Yarchivumgebung. doc U E]

§ Tragen Sie den Pfad und Bezeichnung ein oder wahlen Sie Gber den
Dateiauswahldialog eine Datei. Sie kénnen ebenfalls eine ID eingeben
oder Uber die Schaltflache Feldwert Daten angeben, tber die ein Pfad
und Dateiname oder eine ID ermittelt werden kann.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Fremddokumentfeld wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument
eingefugt.

Die angegebenen Dateien werden nach Maglichkeit als OLE-Objekte bearbeitbar
eingebunden. Ist das nicht mdéglich, dann wird die Datei als Icon eingebunden. Per
Doppelklick kann die Datei ge6ffnet werden.

Sammelfelder

enaio®

Sammelfelder sind eine vereinfachte Form von Dokumenttypfeldern, mit denen Sie
auf einen anderen Dokumenttyp, der dem gleichen Ordnertyp zugeordnet ist,
umschalten und eine Liste von Indexierungsdaten tibernehmen.

Mit Sammelfeldern laden Sie mit einer Datenbankanfrage die komplette
Indexierung aller Dokumente eines Typs in den Arbeitsspeicher. Diese Daten
bleiben so lange im Arbeitsspeicher, bis ein anderes Sammelfeld andere Daten in
den Arbeitsspeichern schreibt oder die Ubernahme beendet ist.

Die Syntax eines Sammelfelds sieht so aus:
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| [%%] [sz] [Doktyp]l[°°1[Trennzeichen][°°][Option][**]

[sz] ist das Kennzeichen fir ein Sammelfeld.
[Doktyp] gibt den Dokumenttyp an.

[Trennzeichen] gibt Trennzeichen an, die zwischen die Indexierung der einzelnen
Dokumente eingefiigt werden. Sie kénnen beliebigen Text, Sonderzeichen und
Steuerzeichen Uber deren ASCII-Code angeben. ASCII-Code geben Sie durch ein
'&" gefolgt von drei Ziffern an, beispielsweise '&013' fiir eine Absatzmarke.

[Option] grenzt die Dokumente nach ihrem Standort im Archiv ein.

Diese Optionen kénnen Sie angeben:

Zahl | Option

1 alle Dokumente des Typs in allen Ordnern und Registern

2 alle Dokumente des Typs im aktuellen Ordner und seinen Registern

4 alle Dokumente des Typs auf der gleichen Ebene, also im gleichen Register
ohne Unterregister oder im gleichen Ordner und nicht in Registern.

Die Syntax des zugeordneten Ersetzungsfelds sieht so aus:

[%%] [ds][Ubernahme][°°][Feld][°°][Wert][**]

[ds] ist das Kennzeichen fiir ein Sammel-Ersetzungsfeld.

[Ubernahme] gibt an, aus welchem Indexierungsfeld der Inhalt lbernommen
werden soll.

[Feld] gibt ein Dokumentindexierungsfeld an, das abgefragt wird.

[Wert] gibt den Wert an, mit dem [Feld] angefragt wird. Der Wert kann ein
Ersetzungsfeld sein.

Fur alle [Doktyp] Dokumente, die in [Feld] mit [Wert] verschlagwortet sind, wird
also der Inhalt von [Ubernahme], gefolgt von [Trennzeichen], in das Word-
Dokument tibernommen.

Sammelfelder mit enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie Sammelfelder und die zugeordneten
Ersetzungsfelder Gber die Registerkarte Sonstige.
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Feldtypen

[l 05.5 | ECM-Feldeditor (00000187 doc)
EJ Fremddaokument | .ﬁi Adrezzen | E instellungen
=5 Ersetzungsfelder " Sonstiges % Bedingung I [=] Schreiben

% Eingabebox ;I wd Film &

4 Lische Zeile/T extmarkenbe. . {3y kel

% Makio ausfiihren {0 Catering

% Messagebox Drehplan

e 0%-Link -{=] E-Mail

R = smmelfelder Dokumententyp (] Lokation

% Sammelfelder Feldauswahl PhUtU_

Q}. Schiifteigenschaften B Helatlonerﬁ

% setze Summenpointer = Hohma.tenal Suchbereich

% setze Textpainter Etar?db.llldl L LI = am gleichen Ablageort

% setze Zahlpainter " . .

% Sto < im gleichen Ordner

e Stop HSPACEH

?}. Texterzetzung HCRLFH# " im gesamten Schrank

“io Tewtformatiening HFORMFEEDH#

% Testmarken behandeln Benutzerdefiniert:

% Testmarkenbereich auslesen ;I

% Umrechnung =

- =
[~ immer im Vordergrund Einfligen | Schliefen |
§  Uber Sammelfelder Dokumententyp geben Sie den Dokumenttyp an, auf
dessen Indexierung Sie Bezug nehmen.
§  Uber Sammelfelder Feldauswahl richten Sie eine Anfrage ein und geben
ein Feld an, dessen Indexierung tbernommen wird.

Sammelfeld

Sie geben den Dokumenttyp an, auf dessen Indexierung Sie Bezug nehmen, einen
Suchbereich und optional ein Trennzeichen, das zwischen die Indexierung der
einzelnen Dokumente eingeflgt wird.

Markieren Sie Sammelfelder Dokumententyp auf der Registerkarte

Markieren Sie den Dokumenttyp, auf dessen Indexierung Sie Bezug

8
Sonstige.
8
nehmen.
§ Waihlen Sie als Suchbereich:

am gleichen Ablageort:

auf der gleichen Ebene wie das aktuelle Dokument, also im
gleichen Register ohne Unterregister oder im gleichen Ordner und
nicht in Registern.

im gleichen Ordner:

im aktuellen Ordner und seinen Registern.
im gesamten Schrank:

in allen Ordnern und Registern.
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§

§

Feldtypen

Tragen Sie optional in das Feld Benutzerdefiniert eine beliebige
Zeichenfolge als Trennzeichen ein.

Sie konnen mit Doppelklick die aufgelisteten Steuerzeichen
Ubertragen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Sammelfeld wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument eingefiigt.
Mit den folgenden Sammel-Ersetzungsfeldern tibernehmen Sie Indexierungen

Sammel-Ersetzungsfeld

Sie geben ein Indexierungsfeld an, dessen Inhalt Sie Gbernehmen wollen, ein
Indexierungsfeld, das mit einem Wert angefragt wird, um die Dokumente
einzugrenzen, dessen Indexierung Sie Ubernehmen wollen, den Wert, mit dem das
Indexierungsfeld angefragt wird und optional ein Trennzeichen, das zwischen die
Indexierung der einzelnen Dokumente eingefligt wird.

§
§

Markieren Sie Sammelfelder Feldauswahl auf der Registerkarte Sonstige.

Markieren Sie im Bereich Feldwert aus das Indexierungsfeld, dessen
Inhalt Sie Gibernehmen wollen.

Markieren Sie im Bereich Feldinhalt von das Indexierungsfeld, das mit
einem Wert angefragt wird.

Klicken Sie im Bereich mit Wert auf die Schaltflache Feldwert.

enaio® editor-for-office 6ffnet ein weiteres Fenster mit der Registerkarte
Ersetzungsfelder.

Wabhlen Sie Gber die Baumstruktur ein Indexierungsfeld aus, wenn Sie
dessen Inhalt als Wert fiir die Anfrage verwenden wollen.

Die Syntax des entsprechenden Ersetzungsfelds wird im unteren
Bereich angezeigt.

Far ein Ersetzungsfeld kdnnen Sie einen Text vor und einen Text
nach angeben.

Statt eines Felds konnen Sie eine Konstante als Wert fir die
Anfrage angeben.

Sie kdnnen aber auch auf der Registerkarte Bedingung eine
Bedingung formulieren.

Uber die Registerkarte Sonstiges kdnnen Sie Ersetzungsfelder mit
Formatierungen oder Textersetzungen und Sammelfelder
erstellen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Fenster wird geschlossen, die Eintrage werden auf der
Registerkarte Sonstige im Bereich mit Wert angezeigt.

Wibhlen Sie optional im Bereich mit anschlieBendem durch Doppelklick
als Trennzeichen ein Steuerzeichen, es wird in die darunter liegende Zeile
Ubertragen.
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§ Sie kdnnen in dieser Zeile eine beliebige Zeichenfolge als Trennzeichen
eingeben.

§ Klicken Sie auf die Schaltflache Einfligen.

Das Sammel-Ersetzungsfeld wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument
eingefugt.

Adressenfelder

Adressenfelder sind besonders fur die Zusammenarbeit mit dem Quickfinder-
AddOn optimiert. Mit dem Quickfinder Gbernehmen Sie einzelne Daten fiir die
Indexierung aus einem Ordner eines anderen Ordnertyps, mit einem Adressenfeld
Ubernehmen Sie beliebige Daten aus diesem Ordner in ein Word-Dokument.

Ein Adressenfeld schaltet auf genau einen Ordner eines anderen Typs um. Alle
folgenden Adressen-Ersetzungsfelder, die durch das Zeichen '§' gekennzeichnet
werden, beziehen sich auf diesen Ordner. AnschlieBend kénnen Sie auf einen
anderen Ordner umschalten. Sie mussen nicht zurtickschalten.

Die Syntax der Adressenfelder sieht so aus:

[%%] [ad] [Ordnertyp][°°][Feld][°°]1[Wert][°°]1[Option][**]

[ad] ist das Kennzeichen flir ein Adressenfeld.

[Ordnertyp] kennzeichnet den Ordnertyp, aus dem Sie Indexierungsdaten
Uibernehmen wollen.

[Feld] gibt ein Ordnerindexierungsfeld an.

[wert] gibt den Wert an, mit dem das Ordnerindexierungsfeld angefragt wird. Der
Wert kann selbst wieder ein Ersetzungsfeld sein. Kombiniert mit der Option '2'
kann [wert] leer bleiben. Fir die Option ‘1" wird kein Wert benétigt.

Hinweis: Haben Sie bei den Voreinstellungen im enaio® client die Auto-Stern-
Funktion eingeschaltet, wird auch hier der Platzhalter ** dem Wert bei der Anfrage
angehéngt.

[Option] legt fest, was geschieht, wenn mehrere Ordner gefunden werden. Tragen
Sie '0" ein, wird immer der erste gefundene Ordner genommen.

Mit der Option '1' wird nur ein leerer Eingabedialog gedffnet. Der Benutzer tragt
den Wert ein, mit dem das Ordnerindexierungsfeld angefragt wird. Umgeschaltet
wird auf den ersten Ordner, der diesem Wert entspricht.

Tragen Sie als Option 2" ein, kdnnen sie den Wert, mit dem das
Ordnerindexierungsfeld angefragt wird, bei der Ubernahme im folgenden Dialog
angeben.

Ein Beispiel:

Y%%adAdressen®°Name®°Kaiser°°2**
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Aus den Ordnern des Typs 'Adressen’ soll das Ordner-Feld 'Name' angefragt
werden. Die Option '2' 6ffnet den Dialog. Der Wert 'Kaiser" ist im Feld 'Name'

voreingetragen.

AS-Feld auswihlen [ %]

Herkuinft

& Drdnerfeld
o Registerfeld
" Dokumentfeld

Arbeitstitel

Marme I F.aizer

Ok

| &bbrechen |

Sie kdnnen einen anderen Wert in das Feld eintragen oder einen Wert aus der
Ordner-, Register- oder Dokumentindexierung des Ausgangsdokuments flr die

Anfrage Ubernehmen.

Wird bei der Anfrage mehr als ein Ordner gefunden, wéhlen Sie den gewlinschten
Ordner Uber den folgenden Dialog:

Trefferliste

K.aiser

K.aiser
i Kaizer :

K.aiser

Kl

10.11.1954
a1.11.1955

(u] Abbrechen

Markieren Sie aus der Liste der gefundenen Ordner den gewtinschten Ordner und

bestatigen Sie mit OK.

Die folgenden Adressen-Ersetzungsfelder beziehen sich auf den gewahlten Ordner.

Die Syntax des zugeordneten Adressen-Ersetzungsfelds sieht so aus:

| [%%1[81[oo][Feld][**]

[&] ist das Kennzeichen fr ein Adressen-Ersetzungsfeld, das auf ein Adressenfeld

Bezug nimmt.

[oo] kennzeichnet das Indexierungsfeld als Ordnerfeld.

[Feld] gibt das Ordner-Indexierungsfeld an, dessen Inhalt lbernommen werden

soll.

Adressen-Ersetzungsfelder kénnen Sie ebenfalls innerhalb von Bedingungsfeldern

verwenden und als AutoText-Ersetzungsfeld kennzeichnen.
Ein Beispiel fir die Dateniibernahme aus einem Ordner anderen Typs:

%%adAdressen®°Name® “%%ooHausarzt**°°2**

%%8ooVorname** %%8ooNachname**

%%8ooStrasse** %%80ONr.**

%%800PLZ** %%S0o00rt**
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%%??%%8ooGeschlecht**°°m°°Sehr geehrter Herr°°Sehr geehrte Frau°°**

Das Adressenfeld schaltet um auf den Ordner des Typs '‘Adressen’, der im Feld
‘Name' genauso verschlagwortet ist, wie das Ordner-Feld 'Hausarzt' des aktuellen
Dokuments. Aus diesem Adressen-Ordner Gibernehmen Sie Name und Anschrift.
Mit einem Bedingungsfeld machen Sie die Anrede vom Geschlecht des Adressaten
abhangig.

Adressenfelder mit enaio® editor-for-office

Mit einem Adressenfeld schaltet Sie auf genau einen Ordner eines anderen Typs
um. Sie geben, um einen Ordner zu ermitteln, ein Ordnerfeld an und einen Wert,
mit dem das Feld angefragt wird.

Mit den folgenden Adressen-Ersetzungsfeldern tibernehmen Sie Indexierungsdaten
dieses Ordners. Adressen-Ersetzungsfelder entsprechen Standard-
Ersetzungsfeldern.

Adressenfelder
Adressenfelder erstellen Sie auf der Registerkarte Adressen.

[ 05.5| ECM-Feldeditor (00000187.doc)

;_j Erzetzungsfelder I ‘\\‘\r. Sonstiges | E'_‘,- Bedingung I E Schreibet
EJ Fremddokument L9 Adressen | Einstellungen

ol Adressen Feldwert:

bl Adressen ;| &=
- ] |
~ap] E-mail LI

-] Fax — Option —————————

~{B] Firma ™ ohne Blickfrage

~[AB] Marne: -
i M. * Auzwahldialog

-~ [AB] PLZ 7 Oit: ™ Eingabedialog
-~ [Ag] Strale:
-] Telefor:
-] Titek
Warnane:
“wiahnart:
ol Film

o Kunde

il Kunden id|

|»

Adressfeld aus Schrank “Adressen”’, Ordnerfeld “Anrede" mit keinem Yorgabewert fur Eingabefeld 110 ptionen: Ausveahld

AxadddiessenAnrede™ T2

[ immer im Vordergrund Einfiigen | Schlieben

Aufgelistet sind alle Ordnertypen mit ihren Indexierungsfeldern.

Haben Sie auf der Registerkarte Einstellungen einen Adressenschrank
vorausgewahlt, wird nur dieser Ordnertyp, gelb hinterlegt, angezeigt.

§ Markieren Sie das Indexierungsfeld, das Sie fur eine Ordneranfrage
nutzen wollen.

8 Wihlen Sie eine Option:
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ohne Riickfrage:

Umgeschaltet wird auf den ersten Ordner, der bei der
Ordneranfrage gefunden wird.

Auswahldialog:

Der Benutzer kann fiir die Ordneranfrage als Feldwert einen Wert
aus der Indexierung des aktuellen Dokuments oder der
zugeordneten Register- oder Ordnerindexierung auswéhlen. Sie
bendtigen keinen Feldwert. Geben Sie einen Feldwert an, wird er
im Dialog voreingetragen. Werden mehrere Ordner bei der
Anfrage ermittelt, erhalt der Benutzer eine Trefferliste und kann
den gewtnschten Ordner auswéhlen.

Eingabedialog:
Der Benutzer gibt den Wert an, mit dem das Ordnerfeld angefragt
wird. Umgeschaltet wird auf den ersten Ordner, der bei der
Ordneranfrage gefunden wird. Sie bendtigen keinen Feldwert.

§ Tragen Sie in das Feld Feldwert einen Wert ein oder
(=] klicken Sie auf die Schaltflache Feldwert;

enaio® editor-for-office 6ffnet ein weiteres Fenster mit der
Registerkarte Ersetzungsfelder.

i 05.5 | ECM-Feldeditor [x]

= Erseteungsfelder I Y Sonstigesl Einstellungenl

| =] Basisparameter d

S Archivar ,E_ﬂ aus Adressenschrank |
g Archiviert
AS-User

"“"? E E

Autatestersetzung |

DokumentH auptTyp EsERE I

Drokumentl D
DokumentM ame

Test var: I

Text nach: I

Kaonstante: ;I

OrdnerHauptTyp
OrdnerD
OrdneMame
OrdnerObjektTpp

OrdnerUnterTyp LI

e mivbmel Lmam b T vem

B azigparameterFeld “Ersteller

*%%bbErsteller

H imrner im Yordergrund Erweitert > | Einfiigen | Abbrechen |

8 Wihlen Sie Gber die Baumstruktur ein Feld aus, mit dessen Indexierung
Sie das Ordnerfeld anfragen wollen.

Die Syntax des Ersetzungsfelds wird im unteren Bereich angezeigt.
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Fur ein Ersetzungsfeld kénnen Sie einen Text vor und einen Text

nach angeben.

Statt eines Felds kénnen Sie eine Konstante angeben.

Sie kdnnen aber auch auf der Registerkarte Bedingung eine
Bedingung formulieren.

Uber die Registerkarte Sonstiges konnen Sie Ersetzungsfelder mit
Formatierungen oder Textersetzungen und Sammelfelder

erstellen.

§ Klicken Sie auf die Schaltflache Einfligen.

Das Fenster wird geschlossen, die Eintrage werden auf der
Registerkarte Adressen angezeigt.

i 05.5 | ECM-Feldeditor (00000187.doc) B
;__Ei Ergetzungsfelder | r\} Sonstiges | \v‘-f',- Bedingung | B Schreiben
E] Fremddokument -’_5'1‘ Adressen Einstellungen

il Adressen a| Feldwert:

. gressen ZEdd eranbwartlich™ ;I ;
- {ib] Anrede
~[BB] E-mail ;I
F?"‘i — Option
L"ma. i~ ohne Rlickfrage
o N:me. * Auswahldialog
-[Ag] PLZ / Otk " Eingabedialog
- [Ab] Shrafe:
-] Telefor:
-] Titek
- [AB] Vorname:
- [AE] Wohnort:

]
ol Film
il Kunde
i Kunden LI

Adressteld aus Schrank “Adressen”, Ordnerfeld “anrede mit Yorgabewert "2 2ddWerantwortlich™" fur Eingabefeldli0pt

I immer i Vordergrund

ZZ%adbdressen” Anrede™ B ddVerantwartlich ™2+

Einfiigen | Schieten |

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Adressenfeld wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument eingeftigt.

Mit den folgenden Adressen-Ersetzungsfeldern tibernehmen Sie die Indexierung

des Ordners, auf den das Adressenfeld umgeschaltet hat.

Adressen-Ersetzungsfelder

Adressen-Ersetzungsfeldern erstellen Sie auf der Registerkarte Ersetzungsfelder.

§ Klicken Sie auf die Schaltflache aus Adressenschrank.

Haben Sie auf der Registerkarte Einstellungen einen

Adressenschrank vorausgewahlt, werden, gelb hinterlegt, nur die
Ordnerindexierungsfelder angezeigt.
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i 05.5 | ECM-Feldeditor (00000187.doc) [X]

[55] Fremddokument I ,@ Adrezzen | Einztellungen
=2 Ersetzungsfelder I \\,. Sonztiges | {b Bedingung | B Schreiben

J .&_dlessen

Lol Adressen I
--[8B] Arirede

E-mail:

Fam: [l Autotestersetzung |

Firma

I anme:

M.

FLZ /Ot

Strafe:

Telefan:

,.3';! aug Adreszenschrank ‘

H |G|

Enweiterung: I

Text war: I

Text nach: I
Abzat

1% richt entfemen

EEEREEREE]
=
Ed

£F
-
z2 5
=

- [AB] i . entfemen ab der akivellen Fosiion

(= gesamit entfemren

Befehl sofart ausfiibren ﬂ
w

™ immer im Yordergrund Einfiigen Schiiefen

§ Markieren Sie ein Ordnerindexierungsfeld.
§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Adressen-Ersetzungsfeld wird an der aktuellen Cursorposition
in das Dokument eingeflgt.

Schreibfelder

Mit einem Schreibfeld andern Sie die Indexierung eines Dokuments, Registers oder
Ordners. So kdnnen Sie beispielsweise im Aufenthalts-Register eines Patienten tiber
ein Kontrollkastchen dokumentieren, dass ein Arztbrief erstellt wurde.

Schreibfelder kdnnen ebenfalls auf Dokumenttypfelder folgen und die Indexierung
aller durch das Dokumenttypfeld bestimmten Dokumente oder die Indexierung der
zugeordneten Ordner und Register dndern.

Die Syntax sieht so aus:

%% [Typ][Feld][*°] [Wert] [**]

[Typ] kennzeichnet den Ordner, das Register oder das Dokument:
[ow] steht fuir den Ordner, [rw] fur das Register und [dw] fir das Dokument.
[Feld] kennzeichnet das Indexierungsfeld.

[Wert] ist der Wert, der in das Indexierungsfeld eingetragen wird. Der Wert kann
ein Ersetzungsfeld sein.

Ein Schreibfeld wird nach der Ubernahme aus dem Dokument gel6scht.

Ein Beispiel:
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Schreibfeld

Registerindexierung

%%rwArztbriefecl**

] Patient-Ura £ Aufenthalt l%

Falle: 1111 Beqinn:

Feldtypen

In diesem Beispiel wird durch die Ubernahme der Wert '1" in das Register-Feld
‘Arztbrief' geschrieben. Das Feld 'Arztbrief' ist ein Kontrollkdstchen und hat

angekreuzt den Wert '1' und nicht angekreuzt den Wert '0'. Das Schreibfeld im
Dokument wird geléscht.

In Tabellenfelder und Mehrfachfelder kann nicht geschrieben werden.

Schreibfelder mit enaio® editor-for-office
Ein Schreibfeld erstellen Sie mit enaio® editor-for-office auf der Registerkarte

Schreiben.

il 05.5 | ECM-Feldeditor (00000187 doc)

[] Fremddakument | .@ Adreszen | Einstellungen

=5 Ersetzungsfelder I i Sonstiges I 7, Bedingung ;

wd Filrn Feldwert:

S A=
Casting LI
I arketing
/' Technik

----- ertrag-Tiff

[ immer im Vordergrund Einfiigen | Schliefen |

Aufgelistet sind dort in einer Baumstruktur alle Ordnertypen und die zugeordneten
Register- und Dokumenttypen mit den Indexierungsfeldern.

Haben Sie auf der Registerkarte Einstellungen einen Ordnertyp und einen
Dokumenttyp vorausgewahlt, werden nur der Ordnertyp, die zugeordneten
Registertypen und der Dokumenttyp angezeigt.

Vorausgewahlter Ordner- und Dokumenttyp sind blau hinterlegt.
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§ Markieren Sie das Ordner-, Register oder Dokumenttypfeld, dessen

Indexierung Sie &ndern wollen.
Tragen Sie in das Feld Feldwert einen Wert ein oder
(= klicken Sie auf die Schaltfliche Feldwert;

enaio® editor-for-office 6ffnet ein weiteres Fenster mit der
Registerkarte Ersetzungsfelder.

Feldtypen

i 05.5 | ECM-Feldeditor E

= Ersetzungsfelder I B Sonstigesl Einstellungenl

| =] Basizparameter d 5
Aurchivar Ll auz Adressenschrank |

- AS-User
ﬁ 5 [@  Autctestersetzung |

Emnweit :
DokumentH auptTyp rHelernng I

Drokumentl D
[rokumentM ame

Test var: I

Text nach: I

Kaonstante:

Lo

OrdnerHauptTyp
OrdnerD

Ordrer arme
OrdnerObijektTyp

OrdnerUnterTpp LI

B asizparameterFeld “Ersteller'

%% bbErsteller

I immer im Yordergrund Erweitert > | Einfiigen | Abbrechen

8§ Wahlen Sie Uiber die Baumstruktur ein Feld aus.

Die Syntax des Ersetzungsfelds wird im unteren Bereich angezeigt.

Far ein Ersetzungsfeld kdnnen Sie einen Text vor und einen Text
nach angeben.

Statt eines Felds konnen Sie eine Konstante angeben.

Sie kdnnen aber auch auf der Registerkarte Bedingung eine
Bedingung formulieren.

Uber die Registerkarte Sonstiges kdnnen Sie Ersetzungsfelder mit
Formatierungen oder Textersetzungen und Sammelfelder
erstellen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Einfligen.

Das Fenster wird geschlossen, die Eintrédge werden auf der
Registerkarte Schreiben angezeigt.
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i 05.5 | ECM-Feldeditor (00000187.doc) [X]

[E] Fremddokument I
=5 Ersetzungsfelder

@ Adressen |

% Sonstiges ‘1, Bedingung

Feldwert:

ol Fiim

Einztellungen
=] 5chreiben

Filr Hrbaum
Abrechnung

Casting

I arketing

Techrik

Yertrag-Tiff
~[B] Datum

gezeichnet

ERE crantwortlich

HE
=l

In DokumentFeld Y erantwartlich' RegisterFeld "baum’' schreiben

ZXdwierantwortlich™ 3 Embaum =

™ immer im Yordergrund Einfuigen |

Schliefen

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Das Sammelfeld wird an der aktuellen Cursorposition in das
Dokument eingeflgt.

Verweise auf Archivobjekte

Statt Indexierungen oder den Inhalt von Dokumenten zu tbernehmen, kénnen Sie
sich mit einem Verweis auf ein Archivobjekt beziehen. Uber den Verweis kann das
entsprechende Dokument, der Ordner oder das Register ge6ffnet werden.

enaio®

Die Syntax eines Verweises sieht so aus:

RGN DICRN I ILI0) | il

[il] ist das Kennzeichen fur einen Verweis.

[1D] gibt die eindeutige 1D des Archivobjekts an. Sie kénnen ein Ersetzungsfeld

angeben.

Die ID eines Dokuments finden Sie im enaio® client Giber die Objektinformation.
Die ID eines Registers oder Ordners werden im Client nicht angezeigt.

Mit Dokumenttypfeldern schalten Sie gegebenenfalls auf andere Dokumente um,
mit einem folgenden Standard-Ersetzungsfeld kénnen Sie die Dokument-1D, die

Register-1D oder die Ordner-1D aus den Basisparametern Gibernehmen.

Beispiel:
%%ttSono-Befund®°abgeschlossen©°1°°4**

Sonographie vom %%ddUntersuchungsdatum**
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Die Indikation war %%ddIndikation**.

Den kompletten Befund 6ffnen Sie Uber den folgenden Verweis:

%% i 1%%bbDOCUMENT I D****

%%tto OO0 O0OK*k

Das Dokumenttypfeld schaltet auf 'Sono-Befund' um. Ubernommen werden
Indexierungen aus den Dokumenten. Fir jedes Dokument, aus dem Daten
tbernommen werden, wird ein Verweis auf das Dokument eingeftigt.

Verweise mit enaio® editor-for-office

Verweise erstellen Sie mit enaio® editor-for-office auf der Registerkarte Sonstige.

[ 05.5| ECM-Feldeditor (00000187.doc)

E] Fremddokurment
=5 Ersetzungsfelder

%% Sonstiges | F, Bedingung I =] Schreiben

% Eingabebax

%, Lische Zeile/T extmarkenbe. .
'Q}. M akro ausfiibren

{}. Messagebox

'% Sammelfelder Dokumententyp
% Sammelfelder Feldauswahl
% Schrifteigenschaften

% setze Summenpainter

'Q}. zetze Textpointer

{}. zetze Zihlpointer

'Q}. Stop

'% Testersetzung

% Textformatienung

%, Testmarken behandeln

%, Testmarkenbersich auslesen
{\5. Urmrechhung

«| DbjektD

.é# Adreszen | Einztellungen

B e

-]

[ immer im Vordergrund

Einfiigen Schliefen

Sie geben die Objekt-1D des Archivobjekts an.
§ Markieren Sie OS-Link.

§ Tragen Sie in das Feld ObjektID einen Wert ein oder klicken Sie auf die
Schaltflache Feldwert, um eine Anweisung oder ein Ersetzungsfeld

anzugeben.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Der Verweis wird in das Dokument eingefligt.

SQL-Statements

Sie kdnnen aus einem Dokument tiber ein SQL-Statement direkt auf Archivdaten

enaio®

zugreifen.
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Hinweis: Das Sicherheitssystem wird dabei nicht beachtet. Sie benétigen zusatzlich
die Lizenz 'OSM".

Die Syntax eines SQL-Statements flr die Dateniibernahme sieht so aus:

[%%] [sq] [SQL-Statement][°°][Trennzeichen][°°][Formatanweisung] [**]

[sq] ist das Kennzeichen eines SQL-Statements.
[SQL-Statement] ist ein SQL-Statement. Es muss geparst angegeben werden.

[Trennzeichen] ist ein optionales Trennzeichen, das, wenn mehrere Werte
Ubergeben werden, die Werte trennt.

[Formatanweisung] ist eine Formatanweisung.
Beispiel:

%%sqselect tmstmp from doc_history where id=%%bbDokumentlD** order
by tmstmpe©°, °°#TIMESTAMP#**

Uber dieses SQL-Statement geben Sie eine Liste mit den Datumseintragen aus der
Dokumentenhistorie des aktuellen Dokuments aus.
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Datentbernahme

Datentibernahme — EinfUhrung

Die Datentibernahme flihren Sie Uber die OS_office-utilities aus. Um ein gutes
Ergebnis zu erhalten, kdnnen Sie tbernommene Daten nicht nur mit Hilfe von
Bedingungen, sondern auch mit Hilfe von Anweisungen strukturieren und
formatieren.

Mit Formatanweisungen formatieren Sie Schrift. Archivdaten, beispielsweise
Zahlen, kdnnen Sie umformatieren. Mit Textmarken kdnnen Sie Bereiche festlegen
und die Daten in diesem Bereich abhéngig von Bedingungen kopieren oder
I6schen. Sie konnen Daten mit Pointern zwischenspeichern.

Sie konnen Dialoge erzeugen und Benutzereingaben auswerten und so das Erstellen
von Dokumenten auch weitreichend automatisieren, wenn notwendige Daten im
Archiv nicht oder nicht immer vorliegen.

So fuhren Sie die Datentiibernahme aus

enaio®

Die Datentibernahme ist nur fiir solche W-Dokumente méglich, die Sie Uber
enaio® client erstellen oder bearbeiten und an Arbeitsplatzen, an denen die
Datentibernahme lizenziert ist.

Bei der Installation des Ubernahme-Makros wird das Menii 'enaio®' und die
Symbolleiste 'OPTIMAL SYSTEMS' aus der Dokumentvorlage ‘'oswwutil.dot' in
MS-Word integriert.

i Beide beinhalten die Schaltflaiche bzw. den Eintrag Dateniibernahme,
Uber den Sie die Datenlibernahme starten.

Wiahrend der Dateniibernahme sehen Sie ein eingeblendetes Informationsfenster,
das Sie Uber die einzelnen Schritte informiert.

Treten Fehler auf, werden Sie ebenfalls dartiber informiert.

In die Datentibernahme kénnen Dialoge eingebunden sein, Uber die Benutzer
Informationen eingeben oder Optionen wahlen.
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Beziehen sich
Anweisungen zur

I 05-verweisdokument gefunden...
Dieses Dakument ist ein Venveisdokument,

Dateniibernahme

Ez liegt an unterschiedlichen Pozitionen innerhalb von 05
Bitte wahlzh Sie die Position aus, von der die 05-Datentibernabme ausgehen soll

Dateniibernahme auf

Verweisdokumente —

Dokurnentindexdatern:

Dokumenten mit ObisktD ObjektMame | BDl A | BDl Thema | BBl PersorendC
mehreren StandOI’ten LE§14D323 Historie: Wertrieb 473247428

. 4 I 2
und damit 2

Dokumentstandorte:

unterschiedlichen
Register- oder
Ordnerdaten — wird ein
Dialog angezeigt, uber
den der Benutzer den
Standort auswahlt, auf

| bl Fimenna... | bl Zusatz I

Menge & Partn...  Ingenieurbiiraf...
Menge & Partn... | Ingenieurbiiraf...

Objekt-0 Objekt-Hame I Ebl Klasse
] 120665 Kunde
] 23e978 Kunde

Frojektparther
Frojektparther

=

den die
Dateniibernahme
bezogen wird, falls fur
die Datenlibernahme
Register- oder
Ordnerdaten benétigt
werden.

Mdchten Sie diesen Dialog nicht anzeigen lassen, so kdnnen Sie folgende
Eigenschaftsanweisung im Dokument verwenden:

%%seselectfirstpath**1°°

Beim Wert '1' fir die Eigenschaft 'selectfirstpath’ wird der Dialog nicht angezeigt
sondern der Bezug zum ersten gefundenen Standort verwendet.

Datenlbernahme und Formatierungen

enaio®

Die Dateniibernahme ersetzt die Felder im Dokument durch die entsprechenden
Daten aus enaio® oder aus dort verwalteten Dokumenten.

Sind Indexierungsfelder leer, wird das Feld entfernt. Wollen Sie das Feld erhalten,
verwenden Sie das Steuerzeichen '=".

Verwenden Sie das Steuerzeichen [2], wird bei der Datenlibernahme ein Dialog
eingeblendet, Uber den der Benutzer wéhlt, ob das Feld erhalten oder geléscht
werden soll.

Folgt dem Startzeichen '%%' das Steuerzeichen "', wird nur dieses Steuerzeichen
entfernt. Erst bei der nichsten Ubernahme wird dann das Feld durch die
entsprechenden Daten ersetzt. Mehrere aufeinanderfolgende '!" sind méglich. Bei
jeder Ubernahme wird ein '!" entfernt.

Die Felder kénnen in MS-Word beliebig in Schnitt, Grad und Farbe formatiert
werden. Bei der Dateniibernahme wird die Formatierung nicht gedndert. Ist ein
Feld beispielsweise in roter Schriftfarbe und fett formatiert, sind die
tbernommenen Daten ebenfalls rot und fett formatiert. Mit Formatanweisungen
kdnnen Sie Formatierungen
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Ersetzungsfelder, die Sie mit einem Barcode-Font formatieren, werden nicht
ausgefuhrt. Benutzen Sie Formatanweisungen um Barcodes zu erzeugen.

Daten werden in enaio® nicht immer in einem Format verwaltet, das fur die
Ubernahme in Word-Dokumenten ideal ist. Deshalb kénnen Sie beispielsweise ein
Datum und Zahlen mit Formatanweisungen umformatieren.

Zahlen kénnen ebenfalls mit einem beliebigen Faktor multipliziert werden. So
konvertieren Sie einfach Wéhrungen oder weisen Betrdge mit Mehrwertsteuer aus.

Werden, beispielweise bei Hierarchiekatalogen, Daten mit Trennzeichen
Ubergeben, kdnnen Sie mit einer Split-Anweisung angeben, welchen Teil der Daten
Sie Gibernehmen wollen.

Formatieren der Schrift

Sie kdnnen Felder in MS-Word beliebig in Schriftart, Schnitt, Grad und Farbe
formatieren. Bei der Datenubernahme wird die Formatierung nicht gedndert.
Barcode-Fonts werden allerdings nicht erkannt.

Wollen Sie Gibernommene Daten in einem Barcode-Font darstellen, benutzen Sie
eine Schriftformatanweisung. Schriftformatanweisung kdnnen Sie beispielsweise
innerhalb von Bedingungen einsetzen, um einen negativen Betrag rot, einen
positiven Betrag griin zu setzen.

Die Syntax von Schriftformatanweisungen sieht so aus:

[%%] [fFt] [Feld][°°][Format][°°][Eigenschaft][**]

[ft] ist das Kennzeichen fir eine Schriftformatanweisung.
[Feld] ist ein beliebiges Ersetzungsfeld oder ein Wert.
[Format] ist ein Wert flr [Eigenschaft.

Die Zuordnung von Format und Eigenschaften:

enaio®

Eigenschaft | Funktion Format Beispiel
1 Schriftart Sie geben die Bezeichnung einer
Schriftart an.
2 Schriftschnitt | 'Wahr' setzt fett, 'Falsch' setzt
Fett nicht fett.
"True' oder 'False’ sind ebenfalls
maglich.
3 Schriftschnitt | "Wahr' setzt kursiv, 'Falsch’ setzt
Kursiv nicht kursiv.
"True' oder 'False’ sind ebenfalls
maglich.

Seite 84




enaio® data-transfer

Dateniibernahme

Unterstrichen

Wert zwischen '1' und '11". Der
Wert gibt die Linienart an. '0'
bedeutet keine Linie

UnterstrichenO
Unterstrichent
UnterstrichenZ
Unterstrichen3
Unterstrichend

Unterstrichens

Unterstrichens

Unterstrichen?

Schriftgrad

Sie geben die GroRe der Schrift
in Punkten an.

Schriftfarbe

Wert zwischen '1' und '16". '8'
stellt die Schriftfarbe auf 'weil?'.

Farbel
Farbe?

Farbeb
Farbet

Farbe?9

Farbel0
Farbell
FarbelZz
Farbel3
Farbel4
Farbel5

Rahmen

Wert zwischen '1' und '22". ‘0’
bedeutet keinen Rahmen.

Rahmeni
Rahmeni
P.abmen

Rahmen3

Rahmend

Rahmen
Rahmentéi

b

b0 T |2
LS i
3 %3 3
T 1]
5 %3 I}
e ]
w A S e lead Il e

ahmenl

ahmenl

RPahmeni

enaio®
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Schriftformatierungen mit enaio® editor-for-office

Mit dem Editor erstellen Sie eine Schriftformatanweisung auf der Registerkarte
Sonstiges.

i 05.5| ECM-Feldeditor (00000187.doc)
EJ Fremddokument | .ﬁ# Adrezzen | Einstellungen
=5 Ersetzungsfelder "% Sonstiges 1, Bedingung I =] Schreiben
% Berechnung A wert
% Dokument freigeben =% ddAdrasss™ ;I E]l
% Dokumenteigenschaften
'Q}. Eingabebox
{}. Lidzche Zeile/T extmarkenbe. .. ;I
\}. Makra ausfiibren Sohritart
“i Messagebos
% 05 Link Kurgiv )
% Sammelfelder Dokumententyp Untterstrichen
Grafe
“ Sammelfelder Feldauswahl Farbe
{}. Schirifteigenzchaften Rahmen
{}. zetze Summenpointer
*\ seze Tewpoe -
'% zetze Zahlpointer
% Stop
% Testersetzung
% Testformatierung LI
ZxddAdresse™
EEfEddAdresse™ Trug™ 2
™ immer im VYordergrund Einfiigen | Schiieben

Sie wéhlen eine Schrifteigenschaft und ordnen ein Format zu.

§
§

§
§
§

Markieren Sie Schrifteigenschaften.

Geben Sie einen Wert ein oder klicken Sie auf die Schaltflache [
Feldwert, um ein Ersetzungsfeld oder eine Anweisung anzugeben.

Markieren Sie eine Schrifteigenschaft.

Wahlen Sie aus der Liste ein Format.

Klicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Schriftformatanweisung wird in das Dokument eingefiigt.

Formatieren von Zahlen, Uhrzeit, Datum
Mit Zahlenformatanweisungen &ndern Sie das Format von Zahlen, der Uhrzeit, des

Datums und ebenfalls die Grof3/Kleinschreibung.

Ein Datumsfeld in enaio® speichert das Datum im Format 'dd.mm.yyyy'. Mit einer
Zahlenformatanweisung konnen Sie ein bernommenes Datum mit der
Bezeichnung des Tages und der Bezeichnung des Monats darstellen.

Die Syntax von Zahlenformatanweisungen sieht so aus:

[ [%%] [fm] [Feld]1[°°][Schema] [**]

[fm] ist das Kennzeichen flr eine Formatanweisung.
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[Feld] ist ein beliebiges Ersetzungsfeld oder eine Konstante. Der Wert '#DATE#'
Ubernimmt das aktuelle Datum, der Wert '#TIME#' die aktuelle Uhrzeit, der Wert
'‘HNOWH#' Datum und Uhrzeit.

Mit [Schema] geben Sie ein Formatschema an.

Hinweis: Diese Formatanweisungen flihren nur zu richtigen Ergebnissen, wenn die
deutschen Landereinstellungen eingestellt sind und die Gbernommenen Daten dem
Schema der deutschen Landereinstellungen entsprechen.

Datumsschema:

Sie kombinieren Platzhalter und Trennzeichen. Als Trennzeichen verwenden Sie
Leerzeichen, jeweils ein Komma, einen Punkt oder einen Doppelpunkt. Vor und
nach dem Trennzeichen kdnnen Sie Leerzeichen angeben.

Die Platzhalter:

Platzhalter | Bedeutung

ww die Wochennummer, ohne fihrende Null

d der Tag

dd der Tag mit fihrender Null, wenn der Wert einstellig ist.
dddd die Bezeichnung des Wochentages

m der Monat

mm der Monat mit fihrender Null, wenn der Wert einstellig ist.
mmmm die Bezeichnung des Monats

q das Quartal

yy das Jahr, zweistellig

yyyy das Jahr, vierstellig

zweistellige Jahresangaben werden, wie in der 'L&ndereinstellung’
des Betriebssystems angegeben, interpretiert.

Beispiel: %% Ffm%%bbERSTELLUNGSDATUM**°°dddd, dd. mmmm yyyy**

Das Erstellungsdatum aus den Basisparametern im Archiv-Schema ‘dd.mm.yyyy'
wird fur den 30.04.2001 umgesetzt zu ‘Montag, 30. April 2001".

Sie kdnnen einen Zeitstempel in ein Datum umrechnen und ebenfalls umgekehrt
ein Datum in einen Zeitstempel:

%%Fm24 .01 . 2001°°#T IMESTAMP#** gibt den entsprechenden Zeitstempel aus.
%% Fm980294400° °#T IMESTAMP#** gibt das entsprechende Datum aus.

Wurde die internationalisierte Eingabe des Datums durch den Administrator im
enaio® enterprise-manager aktiviert, kann das Datum im Format eingetragen
werden, wie es durch die regionalen Einstellungen in Windows definiert ist. Hierflr
muss °°localdate an die Formatierungsanweisung angefligt werden.

Beispiel: %%Ffm%%bbERSTELLUNGSDATUM**°°dddd, dd. mm. yyyy°°localdate**

Uhrzeitschema:
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Sie kombinieren ebenfalls Platzhalter und Trennzeichen. Als Trennzeichen
verwenden Sie Leerzeichen, jeweils ein Komma, einen Punkt oder einen
Doppelpunkt. Vor und nach dem Trennzeichen kdnnen Sie Leerzeichen angeben.

Die Platzhalter:

Platzhalter | Bedeutung

h die Stunde, immer in 24Stunden Darstellung

hh die Stunde mit fuhrender Null, wenn der Wert einstellig ist.
m die Minute

mm die Minute mit fihrender Null, wenn der Wert einstellig ist.
S sie Sekunde

sS die Sekunde mit fihrender Null, wenn der Wert einstellig ist.

Beispiel: wFfm%%ddE ingangsze i t**°°hh :mm**
Die tbernommene 'Eingangszeit' wird ohne Sekundenangabe ausgegeben.

Wurde die internationalisierte Eingabe der Uhrzeit durch den Administrator im
enaio® enterprise-manager aktiviert, kann die Uhrzeit im Format eingetragen
werden, wie sie durch die regionalen Einstellungen in Windows definiert ist.
Hierfir muss °°localtime an die Formatierungsanweisung angeflgt werden.

Datumsschema und Uhrzeitschema kdnnen kombiniert werden.
Zahlenschema:

Sie kombinieren ein Symbol fur die Zifferngruppierung mit einem Symbol fir die
Anzahl der Dezimalstellen.

Die Symbole:

Symbol | Bedeutung

## Sie figen das Symbol flr die Zifferngruppierung ein. Geben Sie '##'
nicht an, wird ein ibernommenes Symbol fur die Zifferngruppierung

entfernt.
0.0 Sie geben die Anzahl der Dezimalstellen durch die Anzahl der '0'-Stellen
0.0# an, die dem Punkt immer folgen. Verwenden Sie das Zeichen #', wird

an dort nur eine Stelle ausgegeben, wenn auch eine Stelle Gibergeben
wurde. Lassen Sie weniger Stellen ausgeben, als Gbernommen werden,
wird immer gerundet.

Geben Sie die Anzahl der Dezimalstellen nicht an, werden keine
ausgeben.

Den Symbolen kdnnen Zeichen folgen, die der Zahl angehéngt werden. Das
Zeichen '%' fihrt zu einer Prozentformatierung.

Werden Zahlen mit fihrenden Nullen Gbergeben, werden diese immer entfernt.

Beispiele:
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Formatanweisung Ergebnis

%9%fm1000°°#,#0.00** 1.000,00
%9%7fm1000,999°°#,#0.00 DM** | 1.001,00 DM
%9%fm1.000,999°°0.00##** 1000,999
%9%fm0,991°°# #0** 99
%9%fm000999°°# #** 999

Mit einer Formatanweisung kdnnen Sie ebenfalls Gbernommene Zahlen als
Prozentangabe ausgeben lassen. Als Schema geben Sie '0.0%' an. Die Anzahl der '0'-
Zeichen, die Sie vor dem Punkt angeben, legt die Anzahl der Vorkommastellen fest,
die mindestens ausgegeben werden. Fiihrende Nullen werden entfernt, wenn keine
entsprechende Vorkommastelle angegeben ist.

Die Anzahl der '0'-Zeichen, die dem Punkt folgen, legt die genaue Anzahl der
Dezimalstellen fest, die ausgegeben werden.

Die Basis der Prozentformatierung ist '1=100%".

Beispiele:

Formatanweisung Ergebnis

%%fm0,333°°0.00%** 33,30%
%9%7fm0,333°°000.0%** | 033,3%
%9%fm0,333°°0%** 33%

%%fm0000,333°°0.00%** | 33,30%

Grof3/Kleinschreibung

Ubernommenen Text lassen Sie mit dieser Formatanweisung in GroRbuchstaben
oder in Kleinbuchstaben ausgeben.

Die Syntax sieht so aus:

[%%] [fm] [Feld][°°][Schema]l [**]

Als [Schema] geben Sie das Zeichen '<'" an, um den Text in Kleinbuchstaben
auszugeben, oder das Zeichen '>', um den Text in GroBbuchstaben auszugeben.

Formatieren mit enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie eine Formatanweisung auf der
Registerkarte Sonstige.
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i 05.5| ECM-Feldeditor (00000187.doc)
EJ Fremddaokument | .ﬁi Adreszen | E instellungen
=5 Ersetzungsfelder " Sonstiges | % Bedingung I [=] Schreiben
%}. Berechrung = I Diaturn j
“o Dokument freigeben
%&. Dokumenteigenschaften M
“i» Eingabebox ddraryy
(\5. Lidzche Zeile/T extmarkenbe. .. ddmmmmrnyy
(}. I akro ausfiibren dd rorm. LI
% Messagebox Benutzerdefiniert:
%}. 05-Link Idd. TAMTIT i
“w Sammelfelder Dokumententyp
% Sammelfelder Feldauswahl ;I @l
‘% Schrifteigenschaften
%}. zetze Summenpointer ;I il
“ip setze Testpointer
U setze Zihlpginter Struktur unbekannter D atumsformate [7 = Platzhalter]
%}. Stop I E]
“o Textersetzung
I imrner im Yordergrund Einfiigen | Schiieben |

Sie wéhlen ein Schema und ein Indexierungsfeld, dessen Inhalt durch das Schema

umformatiert wird.

§
§

Markieren Sie Textformatierung.

Wihlen Sie aus der Liste einen Datentyp:
Datum, Zeit, Datum und Zeit, Zahl, Text.
Markieren Sie eines der zugeordneten Schemata.
Tragen Sie in das Feld einen Wert ein oder

(=l klicken Sie auf die Schaltflache Feldwert;

enaio® editor-for-office 6ffnet ein weiteres Fenster mit der
Registerkarte Ersetzungsfelder.

Wahlen Sie tiber die Baumstruktur das Feld, dessen Inhalt umformatiert
werden soll.

Die Syntax des Ersetzungsfelds wird im unteren Bereich angezeigt.

Fur ein Ersetzungsfeld kdnnen Sie einen Text vor und einen Text
nach angeben.

Statt eines Felds kénnen Sie eine Konstante angeben.

Sie kdnnen aber auch auf der Registerkarte Bedingung eine
Bedingung formulieren.

Uber die Registerkarte Sonstiges kdnnen Sie Ersetzungsfelder mit
Formatierungen oder Textersetzungen und Sammelfelder
erstellen.

Uber die Schaltfldche Einfiigen tibertragen Sie den Feldwert.
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§ Klicken Sie auf die Schaltfliche # Feldfunktion, wenn Sie statt eines
Feldwerts das aktuelle Datum, die aktuelle Zeit oder Datum und Zeit mit
einem Schema formatiert in das Dokument Gibernehmen wollen.

Feldwert oder Feldfunktion werden auf der Registerkarte Sonstige
angezeigt. Sie finden im unteren Bereich ein Beispiel. Im Feld
Benutzerdefiniert konnen Sie das Schema editieren.

B 05.5 | ECM-Feldeditor (00000187.doc) E3
E] Fremddokument I .@i Adreszen | Einstellungen I
55 Ersetzungsfelder i Sonstiges I ) Bedingung | [=] 5chreiben
:‘\5. Berechnung = I Datum j
(}. Dokument freigeben
?ﬁ. D.okumentelgenschaften M
“» Eingabebox ddrmrmyy
% Lissche Zeile/Textmarkenbe... ddrmmmyy _I
Q}. Makro ausfihren dd rurn.py
% Messagebox Benutzerdefiniert:
% D5-Link Iddd. dd. mmrm yyyy
i}. Sammelfelder Dokumententpp
% Sammelfelder Feldauswahl HDATE® il E.‘l
% Schifteigenschaften
% setze Summenpointer H |
Q}. zetze T extpointer —I
% setze Zahlpainter Struktur unbekannter Datumsformate [? = Platzhalter]
::\}. Stop I EJ
“i Tentersstzung
% Testfarmatierung LI
Mi. 07. Mz 2007 [Beispieltext]
Z2fmHBDATEH *ddd. dd. mmm sy
I immer im Yordergrund Einfiigen | Schiiefen |

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Formatanweisung wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument
eingefugt.

Textersetzung

Mit Ersetzungsanweisungen ersetzten Sie Zeichen, die Ubernommen werden, durch
andere Zeichen. Sie kdnnen beispielsweise flr Abkiirzungen den abgekirzten Text
ausgeben oder aus mehrzeiligen Textfeldern die Zeilenumbruchzeichen aus dem
Ubernommenen Text entfernen.

Die Syntax von Ersetzungsanweisungen sieht so aus:

[%%] [rp] [Ausgangstext] [°°] [Suchtext] [°°][Ersetzungstext] [**]

[rp] ist das Kennzeichen fiir eine Ersetzungsanweisung.
[Ausgangstext] ist ein beliebiges Ersetzungsfeld.

Mit [Suchtext] geben Sie Zeichen an, die im Ausgangstext durch andere ersetzt
werden. Sie geben beliebigen Text, ein Ersetzungsfeld oder eines der folgenden
Steuerzeichen an:

enaio® Seite 91



enaio® data-transfer

enaio®

Zeichen Steuerzeichen

#TAB# Tabulator

#SPACE# Leerzeichen

#CR# Absatzende

#LF# Zeilenumbruch

#CRFL# Absatzende mit Zeilenumbruch
#FORMFEED# | Seitenumbruch

Dateniibernahme

Mit [Ersetzungstext] geben Sie Daten an, Text oder ein Ersetzungsfeld, die statt
[Suchtext] ausgegeben werden. Die oben angefuihrten Steuerzeichen kénnen Sie

ebenfalls angeben.

Beispiel: %%rp%%ddKommentar**°  #CRFL#° “#SPACE#**

Das Zeichen 'CRFL', das in mehrzeiligen Textfeldern fir einen Zeilenumbruch
steht, wird fiir die Ausgabe des Inhalts von 'Kommentar' durch ein Leerzeichen

ersetzt.

Textersetzung mit enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie eine Ersetzungsanweisung auf der
Registerkarte Sonstige.

[ 05.5| ECM-Feldeditor (00000187.doc)

E] Fremddokurment

==| Ersetzungsfeldsr

\}p Songtiges |

% Eingabebax
%, Lische Zeile/T extmarkenbe. .
\\,. M akro ausfiibren
\\5. Messagebox
“4 05-Link
\\.\. Sammelfelder Dokumententyp
% Sammelfelder Feldauswahl
% Schrifteigenschaften
% setze Summenpainter
\\,. zetze Textpointer
\\5. zetze Zihlpointer
\\p. Stop
Testersetzung
% Textformatienung
%, Testmarken behandeln
% Testmarkenbereich auslesen
\\,. Urmrechhung

[

| .@ Adreszen

Ausgangstext

| Einstellungen

%%, Bedingung I

= Schreiben

Suchtext

HSPACE #
HOR#
HLFH
HORLFH =l

2
=l

Ersetzungstest

[ imrmer im Vardergrund

Einfiigen

| Schlieten |

Sie wéhlen ein Indexierungsfeld, geben Text an, nach dem in der Indexierung
gesucht wird und geben Text an, der den Text, nach dem gesucht wird, ersetzt.

§ Markieren Sie Textersetzung.
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§ Tragen Sie in das Feld Ausgangstext einen Wert ein oder
=l klicken Sie im auf die Schaltflache Feldwert:

enaio® editor-for-office 6ffnet ein weiteres Fenster mit der
Registerkarte Ersetzungsfelder.

§ Wahlen Sie Uber die Baumstruktur das Feld, dessen Inhalt durchsucht
werden soll.

Die Syntax des Ersetzungsfelds wird im unteren Bereich angezeigt.

Fir ein Ersetzungsfeld kdnnen Sie einen Text vor und einen Text
nach angeben.

Statt eines Felds kénnen Sie eine Konstante angeben.

Sie kdnnen aber auch auf der Registerkarte Bedingung eine
Bedingung formulieren.

Uber die Registerkarte Sonstiges konnen Sie Ersetzungsfelder mit
Formatierungen oder Textersetzungen und Sammelfelder
erstellen.

Uber die Schaltflache Einfligen tibertragen Sie den Feldwert.

§ Wabhlen sie aus der Liste im Bereich Suchtext ein Steuerzeichen, tragen
Sie in das Feld Suchtext einen Wert ein oder geben Sie Uber die

Schaltflache (2l Feldwert ein Ersetzungsfeld an.

8 Wihlen sie aus der Liste im Bereich Ersetzungstext ein Steuerzeichen,
tragen Sie in das Feld Ersetzungstext einen Wert ein oder geben Sie Uber

die Schaltflache (2 Feldwert ein Ersetzungsfeld an.
§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Ersetzungsanweisung wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument
eingefugt.

Teilubernahme

Durch Ersetzungsfelder tibernehmen Sie den gesamten Inhalt eines Felds. Mit
Teilubernahmeanweisungen tbernehmen Sie nur einen Teil des Inhalts. Sie geben
die Startposition und die Zeichenanzahl an.

Die Syntax von Teilubernahmeanweisungen sieht so aus:

[%%] [md] [Feld][°°][Startposition][°°][Zeichenanzahl][**]

[md] ist das Kennzeichen fur eine Teillibernahmeanweisung.
[Feld] ist ein beliebiges Ersetzungsfeld.

[Startposition] ist die Position des ersten Zeichens, das Gbernommen wird. Die
Positionsnummerierung beginnt mit '1'. Geben Sie keine Startposition an, wird das
erste Zeichen als Startposition genommen.

[Zeichenanzahl] ist die Anzahl der Zeichen, die tibernommen werden. Geben Sie
keine Zeichenanzahl an, wird ein Zeichen genommen. Geben Sie 'e' an, werden alle
Zeichen bis zum Ende genommen.
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Umrechnung

Mit einer Umrechnungsanweisung multiplizieren Sie den Gbernommenen Wert
mit einem angegebenen Faktor. Sie kdnnen einen Nachtext und die Anzahl der
Dezimalstellen angeben, auf die gerundet wird.

Umrechnungsanweisungen kénnen Sie beispielsweise zur Umrechnung von
Wéhrungen und zum Ausweisen von Mehrwertsteuern einsetzten

Die Syntax von Umrechnungsanweisungen sieht so aus:

[%%] [mx] [Feld][°°][Faktor][°°][Nachtext][°°][Rundungsstellen][**] |

[mx] ist das Kennzeichen fiir eine Umrechnungsanweisung.
[Feld] ist ein beliebiges Ersetzungsfeld oder eine Konstante.

[Faktor] ist der Multiplikationsfaktor. Fur die Wé&hrungsumrechnung von Euro in
DM kdnnen Sie den Ausdruck 'EUROtoDM'® eintragen und umgekehrt
'DMtoEURO".

Mit [Nachtext] geben Sie Zeichen angeben, die dem Multiplikationsergebnis
angehdngt werden. Geben Sie einen Nachtext an, wird automatisch ein Leerzeichen
vor dem Nachtext ausgegeben. [Nachtext] kann ein Ersetzungsfeld sein.

Mit [Rundungsstellen] geben Sie die Anzahl der Dezimalstellen von 0 bis 7 an, auf
die gerundet wird. Geben Sie die Anzahl nicht an, wird nicht gerundet.
Dezimalstellen mit dem Rundungsergebnis '0' am Ende werden nicht ausgegeben.

Beispiele:

Multiplikationsanweisung Ergebnis
%%mx33,25°°DMtoEURQ°°€°°2** 17€
%%mx33,25°°EUROtoDM°°DM°°2** 65,03 DM
%9%mx33,25°°1,16°°DM incl. 38,57 DM incl. Mehrwertsteuer
Mehrwertsteuer®°2**

%%mx72,58°°8,319°°°°** 603,79302

ohne Nachtext, nicht gerundet.
%%fm%%mx33,25°°DMtoEURQO°°°°2**°°0.00 | 17,00 €

€ Multiplikationsanweisung
innerhalb einer
Zahlenformatanweisung.

Verwenden Sie eine Zahlenformatanweisung, um eine Umrechnungsanweisung mit
einer vorgegebenen Anzahl von Dezimalstellen auszugeben, darf die
Umrechnungsanweisung keinen [Nachtext] enthalten. Den
Zahlenformatanweisungen duirfen nur Zahlen Gibergeben werden. Einen Nachtext
kdnnen Sie Uber die Zahlenformatanweisung angeben.
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Umrechnung mit enaio® editor-for-office
Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie eine Umrechnungsanweisung auf der

Registerkarte Sonstige.

Bl 05.5 | ECM-Feldeditor (00000187 doc)

Dateniibernahme

EJ Fremddokument | .ﬁ# Adrezzen | Einstellungen
=5 Ersetzungsfelder %% Sonstiges 1, Bedingung I =] Schreiben
% Eingabebaox ;I ert
U Lidsche Zeile/Textmarkenbe. . - ;_l
% Makro ausfiibren _I E]
'Q}. Messagebox
\}. 05 -Link =l
\}. Sammelfelder Dokumententyp S Y-
% Sammelfelder Feldauswahl
\}. Schiifteigenschaften [EJHIEEDDEthha
" setze Summenpainter
%, setze Textpainter
'Q}. zetze Zahlpointer
{}. Stop I E]
\}. Testersetzung Machtest
i Textformatierung
%, Testmarken behandeln I E]
% Testmarkenbersich auslesen Fundungsfaktor
gl I[kein] 'l
r irorner i Yordergrund Eirfiigen | Schlisfen |

Sie geben einen Wert, einen Umrechnungsfaktor, Nachtext und einen

Rundungsfaktor an.

8 Markieren Sie Umrechnung.

§ Tragen Sie in das Feld Wert einen Wert ein oder wéhlen Sie Uber die
Schaltflache Feldwert ein Ersetzungsfeld.

§ Markieren Sie einen Umrechnungsfaktor, tragen Sie einen

Umrechnungsfaktor ein oder wéhlen Sie tber die Schaltflache =
Feldwert ein Ersetzungsfeld.

§ Tragen Sie optional in das Feld Nachtext einen Nachtext ein oder wéhlen
Sie Uber die Schaltflache (=] Feldwert ein Ersetzungsfeld.

§ Wabhlen Sie einen Rundungsfaktor.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Umrechnungsanweisung wird an der aktuellen Cursorposition in das

Dokument eingeflgt.

Berechnung

Mit einer Berechnungsanweisung addieren, subtrahieren, multiplizieren oder

dividieren Sie Werte.
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Die Syntax von Berechnungsanweisung sieht so aus:

Dateniibernahme

[%%] [emx][Feld][°°][Feld][°°]1[Operator][**]

[emx] ist das Kennzeichen flir eine Berechnungsanweisung.

[Feld] ist ein beliebiges Ersetzungsfeld oder ein Wert. Beliebig viele Felder kdnnen
angegeben werden. Sie kénnen Berechnungen verschachteln, indem Sie als [Feld]
wiederum eine Berechnungsanweisung angeben.

[Operator] ist der mathematische Operator fur die Addition (+), Subtraktion (-),
Multiplikation (*) oder Division (/) der durch [Feld] angegebenen Werte.

Das Ergebnis wird bei der Dateniibernahme in das Dokument eingefiigt. Uber eine
zusétzliche Zahlenformatanweisung kdnnen Sie die Nachkommastellen festlegen.

Beispiel: w%Fmulemx1°°3° #/#**°°#,#0.00 DM**

Berechnung mit enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie eine Berechnungsanweisung auf der
Registerkarte Sonstige.

i 05.5| ECM-Feldeditor (00000187.doc) [ |

[5] Fremddakument
=5 Ersetzungsfelder

% Berechrung

Q}. Dokument freigeben

% Daokumenteigenschaften

% Eingabebox

% Lische Zeile/T extmarkenbe. .
(\5. I akro ausfiibren

(}. Messagebox

% 05-Link

% Sammelfelder D okumententyp
% Sammelfelder Feldauswahl

% Schiifteigenschaften

Q}. zetze Summenpointer

(}. zetze Textpointer

(}. zetze Zihlpointer

% Stop

% Testersetzung

% Testfarmatierung

| v

I .._éi Adreszen
i Sonstiges

et

| Einstellungen
B Schreiben

1 Bedingung I

|5

Hinzufiigen |

-

=

5+6

iemwh® B R

[ immer im Vordergrund

Einfiigen

Schliefen

Sie geben die Werte und den Operator an.

§
§

Markieren Sie Berechnung.

Tragen Sie in das Feld Wert einen Wert ein oder klicken Sie auf die
Schaltflache (=] Feldwert, um Ersetzungsfelder als Feldwert zu erstellen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen.

Der Eintrag wird auf in das untere Feld tbertragen.
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§ Geben Sie weitere Werte an und fiigen Sie diese hinzu.
§ Wabhlen Sie aus der Liste einen Operator.
§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Berechnungsanweisung wird an der aktuellen Position in das Dokument
eingefugt.

Splitten von Ubergabedaten

Aus Hierarchiebdumen und Strukturbdumen werden Daten ibergeben, bei denen
Eintrage flr unterschiedliche Ebenen stehen und durch Trennzeichen getrennt
sind. Wollen Sie nur den Eintrag fir eine Ebene Gibernehmen, verwenden Sie eine
Splitanweisung.

Sie geben dabei an, welches Trennzeichen verwendet wird und welche Ebene Sie
tbernehmen wollen.

Die Syntax von Splitanweisungen sieht so aus:

[%%] [sp]l[Feld][°°]1[Trennzeichen][°°][Ebene][°°][Option][**]

[sp] ist das Kennzeichen fiir eine Splitanweisung.
[Feld] ist ein beliebiges Ersetzungsfeld.

[Trennzeichen] ist das Trennzeichen, das verwendet wird. Sowohl bei
Hierarchiebdumen wie auch bei Strukturbdumen ist in der Objektdefinition
angegeben, welches Trennzeichen verwendet werden soll.

[Ebene] bezeichnet die Nummer des Teils, der Gbernommen wird. Fr den ersten
Teil kdnnen Sie ebenfalls LBOUND angeben, fiir den letzten UBOUND. Geben Sie eine
Nummer an, die grof3er ist, als die Nummer des letzten Teils, wird automatisch der
letzte Teil genommen. Geben Sie COUNT an, wird die Anzahl der Ebenen
ausgegeben.

Als [Option] geben Sie an, ob beim Trennzeichen die GroR3-/Kleinschreibung
beachtet werden soll. Diese Angabe ist optional und nur relevant, wenn Buchstaben
als Trennzeichen verwendet werden. Geben Sie als Option 0 an, wird die GroR3-
/Kleinschreibung beachtet, geben Sie 1 an, wird sie nicht beachtet.

Loschen von Textpassagen

Mit einer Loschanweisung I6schen Sie eine Zeile oder einen Bereich zwischen zwei
Textmarken. Textmarken erzeugen Sie mit Word-Funktionen oder mit einer
Textmarkenanweisung.

Die Syntax von Loschanweisungen sieht so aus:

[%%] [de] [Textmarke][°°][Textmarke][°°][Option] [**]

[de] ist das Kennzeichen flir eine Loschanweisung.

[Textmarke] ist eine beliebige Textmarkenbezeichnung und kann ebenfalls ein
Ersetzungsfeld sein. Der Bereich zwischen den beiden angegebenen Textmarken
wird geldscht. Die Reihenfolge der Textmarken ist gleichgultig. Die
Grof3/Kleinschreibung der Textmarkenbezeichnungen wird nicht beachtet.

enaio® Seite 97



enaio® data-transfer Dateniibernahme

Mit der [Option] '1' werden die Textmarken nicht mit geléscht. Jeder andere Wert
fur [Option] I6scht die Textmarken. Ist kein Wert fir [Option] angegeben oder
fehlt dieser Teil der Syntax ([*°][Option]) ganz, werden die Textmarken geldscht.

Die aktuelle Zeile 16schen Sie, wenn Sie keine Bezeichnungen fur Textmarken und
keine Option angeben.

Beispiel: w%de°°°** oder %%de®°**

Die Loschanweisung selbst wird immer geldscht. Sind Textmarken nicht
vorhanden, wird eine Fehlermeldung ausgegeben.

Innerhalb einer Tabelle konnen durch eine Tabellenléschanweisung (s.u.) Zeilen,
Spalten oder die gesamte Tabelle geléscht werden.

Ldschen mit enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie eine Ldschanweisungen auf der
Registerkarte Sonstige.

Bl 05.5 ]| ECM-Feldeditor (00000187.doc)
E] Fremddokurnent | .@ Adreszen | Einztellungen
=5 Ersetzungsfelder " Sonstiges | F, Bedingung I =] Schreiben
% Eingabebox ;I
% Lische Zeile/T extmarkenbe. . " Zeile l3schen

Q}. M akro ausfiibren
(}. Messagebox

'?h 05-Link. " Teutmarken ldschen

“o Sammelfelder Dokumententyp

% Sammelfelder Feldauswahl Testmarke 1

% Schiifteigenschaften ;I E]

% setze Summenpointer
" setze Teutpointer

(}. zetze Zihlpointer ;I

\i ?th? ; Testmarke 2

“ Tertersetzung

% Testfarmatienung :I E]
% Testmarken behandeln

% Textmarkenbereich auslesen _I

(\5. Urmrechhung

[ imrmer im Vardergrund Einfiigen | Schliefen

Sie erstellen eine Léschanweisung fuir die aktuelle Zeile oder fiir einen
Textmarkenbereich.

§ Markieren Sie Losche Zeile / Textmarkenbereich.

8 Markieren Sie die Option Zeile 16schen, wenn Sie die aktuelle Zeile
I6schen wollen und klicken Sie danach auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Loschanweisung wird in das Dokument eingeftigt.
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§ Markieren Sie die Option Textmarke nicht I6schen oder Textmarke
I6schen, wenn Sie den Bereich zwischen zwei Textmarken I6schen
wollen.

Mit der Option Textmarke nicht Iéschen bleiben die Textmarken
im Dokument erhalten.

§ Geben Sie in den Bereich Textmarke 1 und Textmarke 2 jeweils die

Bezeichnung der Textmarken ein oder klicken Sie auf die Schaltflache =]
Feldwert um die Bezeichnungen der Textmarken Uber Ersetzungsfelder
oder andere Anweisungen anzugeben.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Loschanweisung wird an der aktuellen Position in das Dokument eingeflgt.

Hinweis: Enthalten Textmarken Inhalt, wird der Inhalt nicht mit gel6scht.

Ldschen in Tabellen

Mit einer Tabellenléschanweisung l6schen Sie die Zeile, die Spalte oder die gesamte
Tabelle, in der die Anweisung steht.

Einer Tabellenldschanweisung steht nur in MS Word zur Verfugung.

Mit Tabellenldschanweisungen kénnen Sie Gber Bedingungen leere Zeilen, Spalten
oder Tabellen vermeiden, wenn die Datentibernahme keine Daten zuriickgibt,
beispielsweise weil Indexierungsfelder leer sind.

Die Syntax von Tabellenléschanweisung sieht so aus:

[%%] [de] [Wert] [*°][**]

[de] ist das Kennzeichen flir eine Loschanweisung.

[Wert] gibt an, ob die Zeile, die Spalte oder die gesamte Tabelle geldscht werden
soll.

Folgende Werte verwenden Sie:

#DELETEROW# Die Zeile wird geldscht.
#DELETECOLUMN# Die Spalte wird geldscht.
#DELETETABLE# Die Tabelle wird gel6scht.

Strukturieren der Datenubernahme

Mit Anweisungen fUr Interaktionen kénnen Sie Eingaben von Benutzern auswerten
und auch innerhalb von Bedingungen und Anweisungen verwenden. Sie kdnnen
mit Textmarken Bereiche kennzeichnen und den Inhalt abhéngig von Bedingungen
oder in Anweisungen verwenden. Sie kdnnen Daten Uber Pointer
zwischenspeichern und auf diese Daten innerhalb von Bedingungen oder
Anweisungen zugreifen.
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Interaktion

Fur die Interaktion mit dem Benutzer kénnen Messageboxen und Eingabeboxen
erzeugt werden.

Eine Messagebox besteht aus einem Text, beispielsweise einer Frage, und aus zwei
Schaltflachen, einer Ja- und einer Nein-Schaltflache. Die Schaltflachen hinterlegen
Sie mit Text, der Uibergeben wird.

Eine Eingabebox besteht aus einem Text und einem editierbaren Feld. Der
eingegebene Text wird Gbergeben.

Messagebox
Die Syntax flr eine Messageboxanweisung sieht so aus:

[%%] [mb] [Frage][°°][Ruckgabe fur Ja][°°]Ruckgabe fur Nein][**]

[de] ist das Kennzeichen flir eine Messageboxanweisung.
[Frage] ist der Text in der Messagebox.

[Ruckgabe fur Ja]ist der Text, der Uibergeben wird, wenn der Benutzer auf die
Schaltflache Ja klickt.

[Ruckgabe fur Nein]ist der Text, der tbergeben wird, wenn der Benutzer auf die
Schaltflache Nein klickt.

Der Benutzer kann nur Ja oder Nein anklicken. Die Messagebox wird daraufhin
automatisch geschlossen. Der entsprechende Text wird in das Word-Dokument
tbernommen.

Messagebox mit enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie eine Messageboxanweisung auf der
Registerkarte Sonstige.

enaio® Seite 100



enaio® data-transfer

il 05.5 | ECM-Feldeditor (00000187 doc)

Dateniibernahme

% Bedingung

Einstellungen
I E Schreiben

I 10 Adressen
i Sonstiges

[5] Fremddokument
=5 Ersetzungsfelder

%
“
h
Y
%
%
e
e
Y
Y
%
%
e
%
o
h
h

Berechrung

Dokument freigeben
Dokumenteigenschaften
Eingabebox

Liosche Zeiles T extmark enbe. ..
M akro ausfiihren
Messagebon

05 -Link

Sammelfelder D okumententyp

Frage

e

-]

Riickgabe fiir Ja

Riickgabe fiir Nein

Sammelfelder Feldauswaahl
Schrifteigenschaften
zetze Summenpointer
zetze Textpointer

zetze Zahlpointer

Stop

Testersetzung
Testformatierung

Iz

I imrner im Yordergrund

Einfiigsn Schlieben |

Sie geben einen Text an und Rickgabewerte fur die Ja- und fiir die Nein-

Schaltfl&che.

§ Markieren Sie Messagebox.

8 Geben Sie in den Bereich Frage einen Text ein oder klicken Sie auf die
Schaltflache Feldwert, um Ersetzungsfelder oder Anweisungen
anzugeben.

§ Geben Sie in den Bereich Riickgabe fiir Ja einen Text ein oder klicken Sie
auf die Schaltflache (= Feldwert, um Ersetzungsfelder oder Anweisungen
anzugeben.

§ Geben Sie in den Bereich Riickgabe fiir Nein einen Text ein oder klicken
Sie auf die Schaltflache [ Feldwert, um Ersetzungsfelder oder
Anweisungen anzugeben. Lassen Sie einen Rickgabewert leer, wird
entsprechend bei der Datentibernahme kein Text Gbernommen.

Uber die Schaltfliche Test kénnen Sie Sich die Messagebox
anzeigen lassen.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Messageboxanweisung wird in das Dokument eingeftigt.

Eingabebox

Die Syntax flr eine Eingabeboxanweisung sieht so aus:

| [%%] [in][Frage][°°][Vorgabewert][**]

[in]

enaio®

ist das Kennzeichen fiir eine Eingabeboxanweisung.
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[Frage] ist der Text im Dialog.
[Vorgabewert] ist ein Text, der im editierbaren Feld voreingetragen wird.

Der Benutzer kann beliebigen Text, maximal 254 Zeichen, eintragen. Der Text wird
in das Word-Dokument ibernommen.

Der Eingabebox kann vom Benutzer abgebrochen werden. Dann wird kein Text
tbernommen und die Eingabeboxanweisung geldscht.

Eingabebox mit enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie eine Eingabebox auf der Registerkarte
Sonstige.

i 05.5| ECM-Feldeditor (00000187.doc)

EJ Fremddokument | .ﬁ# Adrezzen | Einstellungen
=5 Ersetzungsfelder " Sonstiges %5 Bedingung I [ Schreiben

" Berechnung *| Frage
% Dokument freigeben " ;_l
% Daokumenteigenschaften _I E]
% Eingabebox
%}. Lidzche Zeile/T extmarkenbe. .. ;I
'?}. Makro ausfulren ———

“» Messagsbox

U 05-Link I
S}. Sammelfelder D okumententyp Tt |
" Sammelfelder Feldauswahl =

(\5. Schiifteigenzchaften
(}. zetze Summenpointer
% zetze Textpointer

% setze Z5hlpointer

% Stap

% Tentersetzung

%}. Textformatienung LI

=

[~ immer im Vordergrund Einfiigen Schliefen

Sie geben einen Text an und einen Vorgabewert.
§ Markieren Sie Eingabebox.

8 Geben Sie in den Bereich Frage einen Text ein oder klicken Sie auf die

Schaltflache (= Feldwert, um Ersetzungsfelder oder Anweisungen
anzugeben.

§ Geben Sie in den Bereich Vorgabewert optional einen Text ein oder

klicken Sie auf die Schaltflache (2 Feldwert, um Ersetzungsfelder oder
Anweisungen anzugeben.

Uber die Schaltflache Test konnen Sie Sich die Messagebox
anzeigen lassen.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Eingabeboxanweisung wird in das Dokument eingeflgt.
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Textmarken

Textmarken erzeugen Sie mit Word-Funktionen oder mit einer
Textmarkenanweisung. Mit Textmarkenanweisungen kénnen Sie Textmarken
abhéngig von Bedingungen erzeugen.

Den Bereich zwischen Textmarken konnen Sie I6schen oder kopieren und
einfugen.

Textmarken anlegen und I6schen
Die Syntax fur eine Textmarkenanweisung sieht so aus:

[%%] [tm] [Name] [*°] [Option] [**]

[tm] ist das Kennzeichen flr eine Textmarkenanweisung.
[Name] ist der Name fir die Textmarke und kann ein Ersetzungsfeld sein.

Mit der [Option] '0' legen Sie eine Textmarke an, mit der [Option] '1' I6schen Sie
eine Textmarke.

Textmarken werden genau an der Stelle angelegt, an der die Anweisung steht. Die
Loschanweisung kann an einer beliebigen Stelle im Dokument stehen. Gibt es die
Textmarke nicht, wird nur die Anweisung geléscht.

Textmarken anlegen und l6schen mit enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie eine Textmarkenanweisung auf der
Registerkarte Sonstige.

i 05.5| ECM-Feldeditor (00000187.doc)
EJ Fremddokument | .ﬁi Adrezzen | Einstellungen
=5 Ersetzungsfelder “ Sonstiges %5 Bedingung I =] Schreiben
% Eingabebox ;I — Textmarke
"4 Losche Zeile/Textmarkenbe. .. @ Anlegen
:}. Makro ausfiibren " Lischen
" Meszagebox
% 05-Link Marme der Textmarke
(}. Sammelfelder Dokumententyp diagnoseanfang d E]
% Sammelfelder Feldausveahl
5 . -
“i Schrifteigenschalten J

% setze Summenpointer

% setze Textpointer

(\5. zetze Zihlpointer

(}. Stop

% Testersetzung

Q}. Testformatienung

% Testmarken behandeln

% Testmarkenbereich auslesen
%% Umrechnung

Textmarke "diagnozeanfang’ anlegen

% Xtmdiagnoseanfang 0

™ immer im VYordergrund Einfiigen Schliefen

Sie geben den Namen der Textmarke an.

§ Markieren Sie Textmarken behandeln.
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§ Wahlen Sie Anlegen oder Léschen.

§ Geben Sie den Namen der Textmarke an oder klicken Sie auf die

Schaltflache = Feldwert, um Ersetzungsfelder oder Anweisungen
anzugeben.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Textmarkenanweisung wird in das Dokument eingefligt. Textmarken werden
genau an der Stelle angelegt, an der die Anweisung steht. Die Textmarken sind leer,
haben also keinen Inhalt.

Die Ldschanweisung kann an einer beliebigen Stelle im Dokument stehen. Gibt es
die Textmarke nicht, wird nur die Anweisung geldscht. Hat eine Textmarke Inhalt,
wird der Inhalt nicht geléscht.

Textmarkenbereich kopieren
Die Syntax fir eine Kopieranweisung sieht so aus:

[%%] [tb] [Textmarkel][°°][Textmarke2][°°][Option] [**]

[tb] ist das Kennzeichen fiir eine Kopieranweisung.

[Textmarkel] und [Textmarke2] grenzen den Bereich ein. Die Reihenfolge der
Textmarken im Dokument muss nicht mit der Reihenfolge in der Anweisung
Ubereinstimmen.

Mit der [Option] ‘0" kopieren Sie den Text aus dem Bereich zwischen den
Textmarken und fligen den Text unformatiert an der Position der Anweisung ein.
Bilder werden dabei nicht mit kopiert. Aus Tabellen wird der Text aus den Zellen
kopiert.

Mit der [Option] '1' kopieren Sie den Bereich zwischen den Textmarken und fligen
den Inhalt mit der urspriinglichen Formatierung an der Position der Anweisung
ein. Bilder werden ebenfalls mit kopiert.

Beispiel: w%tbAnfangsmarke®°Endmarke®®1**

Die Kopieranweisung kann um einen Spezialwert erweitert werden. Dann kénnen
Sie eine Ubernahmeverzégerung angeben. Die Anweisung wird dann erst bei der
folgenden Ubernahme ausgefiihrt.

Die Textmarken benétigen in diesem Fall die gleiche Bezeichnung, einmal mit
fuhrendem 'START' und einmal mit filhrendem 'END'. Der Inhalt wird immer
unformatiert kopiert.

Die Syntax fur eine Kopieranweisung mit Spezialwert sieht so aus:

[%%] [tb] [#1DTM#][Bezeichnung][°°][Wert] [**]

[#IDTM#] ist der Spezialwert, der die Kopieranweisung erweitert.

[Bezeichnung] ist der Teil der Textmarkenbezeichnung, der fiir beide Textmarken
gleich ist.

Mit [Wert] geben Sie die Anzahl der Ubernahmeverzégerungen an.
Ubernahmeverzogerungen konnen in verschachtelten Strukturen notwendig sein.
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Beim Wert '0' gibt es keine Verzogerung, der Textbereich wird kopiert und
eingefugt. Mit dem Wert '/7 wird die Kopieranweisung nicht ausgeftihrt. Die
Kopieranweisung mit Spezialwert wird in eine Kopieranweisung ohne Spezialwert
umgewandelt und die entsprechende Anzahl von " werden eingefigt.

Beispiel:

%% tMSTART%%bbDokument ID**°°0**
Text

%%tmEND%%bbDokument 1D**°°0**

%% tb# 1 DTM#%%bbDokument ID** < °2**

Bei der Ubernahme werden im Dokument die beiden Textmarken
'‘START(Dokument ID)' und 'END(Dokument ID)' angelegt. Die Kopieranweisung
nimmt Uber den Spezialwert auf den Bereich zwischen den Textmarken Bezug. Der
Wert fur die Ubernahmeverzogerung ist '2'. Die Kopieranweisung soll erst bei der
zweiten folgenden Ubernahme ausgefiihrt werden. Das Standard-Ersetzungsfeld
'%%bbDokumentID*** wird durch die Dokumenten-ID aus den Basisparametern
ersetzt.

Die Kopieranweisung mit Spezialwert wird durch die erste Ubernahme in die
folgende Kopieranweisung umgewandelt:

%% 1 thSTART36774°°END36774°°0**
Bei der folgenden Ubernahme wird das '" entfernt, bei einer weiteren die
Kopieranweisung ausgefuhrt.

Textmarkenbereich kopieren mit enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie eine Kopieranweisung auf der
Registerkarte Sonstige.
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i 05.5| ECM-Feldeditor (00000187.doc)
EJ Fremddaokument | .ﬁi Adrezzen | E instellungen
=5 Ersetzungsfelder “ Sonstiges | % Bedingung I [=] Schreiben
% Eingabebox ;I — Modus
4 Lidsche Zeile/Textmarkenbe... = Nomal
5&. Makr ausfibren CDTH
“» Messagebox - -
% 05-Link Textmarke Bereichsbeginn
%% Sammelfelder Dakumententyp diagnoseantang :I Ejl

% Sammelfelder Feldauswahl
Q}. Schiifteigenschaften

% setze Summenpointer ;I

% setze Textpointer Textmarke Bersichsende

% setze Zahlpainter diagnozeends d @I
(}. Stop

(}. Testersetzung

% Testformatienung ﬂ

% Testmarken behandeln — Kopiermodu

‘4 Testmarkenbereich auslesen " Text unformatiert

% Umrechnung

Bereich zwizchen Textmarke ‘diagnoseanfang’ und Textmarke “diag de’ liformatierter

% %thdiaghozeanfang ™ diagnozeende™ 1+

[~ immer im Vordergrund Einfiigen | Schliefen |

Sie wéhlen einen Modus, geben die Namen der Textmarken an und wéhlen, ob den
Inhalt formatiert oder unformatiert eingeftigt werden soll.

§ Markieren Sie Textmarkenbereich auslesen.
§ Waihlen Sie als Modus:
Normal

Sie geben die Bezeichnung einer Textmarke fiir den Beginn und
die Bezeichnung der Textmarke fiir das Ende des Bereichs an.

IDTM.

Im Modus 'IDTM' geben Sie eine Namenserweiterung und die
Anzahl der Befehlsverzdgerungen an. Fur diesen Modus benétigen
Sie zwei Textmarken mit der Bezeichnung
‘StartNamenserweiterung' und 'EndNamenserweiterung'.

§ Wahlen Sie, ob der Inhalt unformatiert oder formatiert eingefligt werden
soll.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Kopieranweisung wird in das Dokument eingeflgt.

Counter

Mit einer Countanweisung ermittelt Sie die Anzahl von Dokumenten eines
beliebigen Dokumenttyps. Die Anzahl kann ausgegeben werden oder innerhalb von
Bedingungen und Anweisungen verwendet werden.
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Die Syntax flr eine Countanweisung entspricht genau der Syntax fur
Dokumenttypfelder. Statt dem Kennzeichen [tt] flr einfache Dokumenttypfelder
oder dem Kennzeichen [ett] fur erweiterte Dokumenttypfelder verwenden Sie als
Kennzeichen [co].

Als Optionen sind die Werte '0" fiir 'alle Dokumente' und '4' fir "alle Dokumente
mit dem selben Standort' sinnvoll.

Die Anzahl der ermittelten Dokumente wird ibergeben. Bearbeiten Sie ein
Dokument und ermitteln die Anzahl der Dokumente des gleichen Typs, wird das
Dokument, das Sie bearbeiten, nicht mitgezahlt.

Beispiele:
%%coSchrank°Register°Doktyp°°Feldl°°Wertl°°0**

Gezahlt werden die Dokumente des Typs 'Doktyp’ aus dem Ordnertyp 'Schrank’,
die in einem Register 'Register' liegen und die im Feld1 mit Wert1 verschlagwortet
sind. Ausgebeben wird die Anzahl der Dokumente.

%%coSchrank®Doktyp© e cg4**

Gezéhlt werden die Dokumente des Typs '‘Doktyp’ aus dem Ordner 'Schrank’, die
beliebig verschlagwortet sind, aber am gleichen Standort liegen, wie das Dokument,
aus der die Anweisung ausgefiihrt wird.

%% ??2%%coSchrank°Doktyp®°Feld1°°Wertl1°°0**°°>0°°Uberschrift°°°°g**

Gezéhlt werden die Dokumente des Typs 'Doktyp’ aus dem Ordnertyp 'Schrank’,
die im Feld1 mit Wert1 verschlagwortet sind. Das Ergebnis, die Anzahl der
Dokumente, wird innerhalb eine Bedingung verwendet: Ist die Anzahl groRer als
Null, wird der Text 'Uberschrift' ausgegeben.

Makros
Mit einer Makroanweisung fiihren Sie ein Word-Makro aus.

Hinweis: Das Makro muss in einer der aktiven Dokumentvorlagen eingebunden
sein.

Sie konnen beispielsweise Felder und Anweisungen so verschachteln, dass durch die
Dateniibernahme neue Ubernahmefelder erzeugt werden, die dann erst durch
weitere Ubernahmen Daten tibernehmen und ausgeben. Sie kdnnen Word-Makros
erstellen, deren Bezeichnung mit Daten, beispielsweise dem Basisparameter
"Ersteller’ Ubereinstimmen und diese Makros ausfuihren lassen.

Die Syntax von Makroanweisungen sieht so aus:

[%%] [ma] [Makro] [**]

[ma] ist das Kennzeichen fiir eine Makroanweisung.

[Makro] ist die Bezeichnung des Word-Makros, das ausgefiihrt wird und kann ein
Ersetzungsfeld sein.

Die Makroanweisung selbst wird immer geldscht. Ist das Makro nicht vorhanden,
wird eine Fehlermeldung ausgegeben.
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Beispiele:

%%maUbernahmeDoks .main**

Das Ubernahmemakro tragt diese Bezeichnung. Es wird sofort ausgefiihrt.
Y%%man%bbErstel ler****

Das Word-Makro, dessen Bezeichnung mit der Bezeichnung des Erstellers des
Dokuments Gbereinstimmt, wird sofort ausgefuhrt.

Hinweis: Makros werden sofort ausgefiihrt und nicht erst, nachdem alle
Ubernahmefelder ersetzt wurden.

Makros mit enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie eine Makroanweisung auf der
Registerkarte Sonstige.

[ 05.5| ECM-Feldeditor (00000187.doc)
E] Fremddakurment | @ Adrezzen | Eirztellungen
&) Ersetzungsfelder “» Sonstiges | %Y, Bedingung I [Z] Schieiben
% Eingabebox ;I b akra ausfiihren: bodul. Funktion
" Lische Zeile/ T extmarkenbe. . 2| = |
% Makro ausfiibren J D]
% Messagebon
% 05 -Link j

% Sammelfelder Dokumententyp
% Sammelfelder Feldauswahl
Q}. Schiifteigenzchaften

(}. zetze Summenpointer

Q}. zetze Textpointer

% zetze Zahlpointer

% Stap

% Tentersetzung

% Testfarmatienung

(\5. Testmarken behandeln

(}. Testmarkenbereich auzlesen
% Umrechhung

Ll

[ immer im Vordergrund Einfiigen Schlieben

Sie geben die Bezeichnung des Makros an.
§ Markieren Sie Makro ausfiihren.

§ Tragen Sie in das Feld Makro ausfiithren einen Wert ein oder

=] klicken Sie auf die Schaltflache Feldwert, um Ersetzungsfelder oder
Anweisungen anzugeben.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Makroanweisung wird an der aktuellen Cursorposition in das Dokument
eingefugt.
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Pointer

Pointer verwenden Sie, um tibernommene Daten zwischen zu speichern und
innerhalb von andern Strukturen wieder auszugeben. Mit Summenpointer kénnen
Sie Summen berechnen, mit Nummerierungspointern kénnen Sie die Ausgabe von
Daten strukturieren.

Textpointer
Einen Textpointer richten Sie mit folgender Syntax ein:

[%%] [pt] [Name]°°[Wert]°°[Option][**]

[pt] ist das Kennzeichen fiir einen Textpointer.

[Name] ist die Bezeichnung des Textpointers. Die Grof3/Kleinschreibung wird nicht
beachtet.

[Wert] ist der Wert, den Sie dem Textpointer zuweisen und kann ein
Ersetzungsfeld sein. Ein Ersetzungsfeld wird beim Einrichten des Textpointers
ausgefuhrt.

Mit der [Option] '1" wird der Textpointer eingerichtet, die Anweisung geléscht und
der Wert nicht ausgegeben. Mit der [Option] '0" wird der Textpointers eingerichtet
und der Wert ausgegeben.

Ist der Textpointer bereits eingerichtet, geben Sie den Wert mit folgender Syntax
aus:

[%%] [pt] [Name] [**]

Der Wert eines Textpointers wird immer unformatiert ausgegeben. Ist der
Textpointer nicht eingerichtet, wird die Anweisung geloscht.

Hinweis: SchlieRen Sie ein Dokument, bleiben die eingerichteten Pointer bestehen.
Sie werden erst geldscht, wenn MS Word beendet wird.

Beispiel 1:
%%ptDok 1 D° °%%bbDokument 1D**°°0**
%%ptDok I D**

Der Textpointer 'DokID' wird eingerichtet und als Wert ein Ersetzungsfeld
zugewiesen. Das Ersetzungsfeld wird bei der Ubernahme ausgefiihrt. Der
Textpointer erhalt als Wert den Inhalt des Ersetzungsfelds. Mit der zweiten Zeile
wird der Wert des Textpointers ausgegeben.

Beispiel 2:
%%ptIDAbTrage°%%!bbDokumentID**°°0**
%%ptIDAbfrage**

Der Textpointer 'IDAbfrage’ wird eingerichtet und als Wert ein Ersetzungsfeld
zugewiesen. Das Ersetzungsfeld wird um ein '!I" flr eine Befehlsverzdgerung ergénzt.
Bei der Ubernahme wird das Ersetzungsfeld ausgefiihrt, also das '!" entfernt. Als
Wert wird das Ersetzungsfeld ausgegeben.

Beispiel 3:
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%%ptBereich®°%%tbTM1°°TM2°°0**°°1**

Der Textpointer 'Bereich' wird eingerichtet. Als Wert wird eine Kopieranweisung
zugewiesen. Die Kopieranweisung wird bei der Datentibernahme ausgefiihrt.
Ausgegeben wird der Inhalt des kopierten Bereichs zwischen den Textmarken
"TM1' und 'TM2".

Hinweis: Der Inhalt eines Textmarkenbereichs kann nur unformatiert einem
Textpointer zugewiesen werden.

Textpointer mit enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie Textpointer auf der Registerkarte
Sonstiges.

[Edl 05.5 ]| ECM-Feldeditor (00000187 doc)
E] Fremddakument | .J_@a! Adreszen | Eirstellungen
==| Ersetzungsfelder " Sonstiges 3 Bedingung I =] Schreiben
{\5. Eingabebox ;I — Textpointer
% Lische Zeile/T extmarkenbe. . i+ Definieren
%}. Makra ausfilbren ‘s ;bfragen
“» Messagsbox
% 05 -Link Mame des Pointers
% Sammelfelder Dokumententyp tpoint ;I E]
Q}. Sammelfelder Feldauswahl
(}. Schiifteigenzchaften ;I
% setze Summenpainter Inhalt
" setze Testpointer ;I E]
% setze Z5hlpointer
% Stap ;I
% Tentersetzung - Option
% Textformatisning & Inhalt ausgeben
“ Tewstmarken behandeln " Inhalt nicht ausgeben

Q}. Testmarkenbersich auzlazen
“w Umnrechnung

Ll

[ immer im Vordergrund Einfiiger | Schlieben |

Sie geben einen Namen an, den Inhalt und legen fest, ob der Inhalt ausgeben
werden soll.

§ Markieren Sie Textpointer.
§ Wabhlen Sie die Option Definieren.

§ Tragen Sie einen Namen flir den Textpointer ein oder klicken Sie auf die
Schaltflache =] Feldwert, um ein Ersetzungsfeld oder eine Anweisung als
Namen anzugeben.

§  Geben Sie einen Inhalt an oder klicken Sie auf die Schaltflache (=2
Feldwert, um ein Ersetzungsfeld oder eine Anweisung als Inhalt
anzugeben.

§ Wahlen Sie Inhalt nicht ausgeben oder Inhalt ausgeben.
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§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Anweisung fir den Textpointer wird in das Dokument eingefigt.

Wollen Sie den Inhalt eines Textpointers ausgeben, wéahlen Sie die Abfragen und
geben den Namen des Textpointers an.

Summenpointer
Einen Summenpointer richten Sie mit folgender Syntax ein:

[%%] [ps][Name] °° [H#NULL#] [**]

[ps] ist das Kennzeichen fur einen Summenpointer, [Name] die Bezeichnung. Der
Summenpointer muss beim Einrichten auf 'Null' gesetzt werden.

Beispiel: %%psSumme® #NULL#**

Dem Summenpointer weisen Sie mit folgender Syntax einen numerischen Wert zu:

[%%] [ps][Name]°°[Wert]°°[Option][**]

[Wert] ist der numerische Wert, der hinzuaddiert wird und kann ebenfalls ein
Ersetzungsfeld sein.

Hinweis: Wird ein nicht numerischer Wert zugewiesen, wird die Zuweisung
ignoriert.

Mit der [Option] ‘0" wird der Wert addiert, die Anweisung geldscht und die Summe
nicht ausgegeben. Mit der [Option] 1" wird der Wert, der hinzuaddiert wird,
ausgegeben.

Den Wert eines eingerichteten Summenpointers geben Sie mit folgender Syntax
aus:

[%%] [ps][Name] [**]

Beispiel 1:
%%psSumme® “H#NULL#**
%%psSumme*©°-5,383720089797°°0**

%%psSumme**

Der Summenpointer wird eingerichtet und dabei auf 'Null' gesetzt. Ein Wert wird
zugewiesen. Der Wert wird ausgegeben.

Beispiel 2:

%%psSumme® “H#NULL#**
%%ettKunde®°Rechnung®°ddversendet®°ja®°0**
%%psSumme° °%%ddBetrag**°°0**
%UtLe e eF*

Gesamtsumme: %%psSumme**

Der Summenpointer wird eingerichtet und dabei auf 'Null' gesetzt. Das
Dokumenttypfeld schaltet auf den Dokumenttyp '‘Rechnung' um. Der Inhalt des
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Felds 'Betrag’ wird flr jedes Dokument zum Summenpointer hinzuaddiert. Es wird
wieder auf das aktuelle Dokument zuriickgeschaltet. Der Wert des
Summenpointers wird ausgegeben.

Hinweis: SchlieRen Sie ein Dokument, bleiben die eingerichteten Pointer bestehen.
Pointer werden erst geldscht, wenn Sie MS Word beenden.

Summenpointer mit enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie Summenpointer auf der Registerkarte
Sonstiges.

Bl 05.5 ]| ECM-Feldeditor (00000187.doc)
E] Fremddolkurment | .ﬁi Adreszen | Einstellungen

=zl Ersetzungsfelder % Sonstiges | % Bedingung I [ Schreiben

% Eingabebox ;I — Summenpointer
" Lissche Zeile/T extmarkenbe. . % |ritializsieren
(\5. I akro ausfiibren i
(}. Messagebox

'?h 05 -Link " Abfragen
“w Sammelfelder Dokumententyp
% Sammelfelder Feldauswahl Mame des Pointers

S}. Schiifteigenzchaften Summe ;I E]
" setze Summenpointer
(}. zetze Textpointer ;I
(}. zetze Zihlpointer

% Stop

% Testersetzung

% Testfarmatierung

% Testmarken behandeln

(\5. Testmarkenbereich auzlesen
(}. Urmrechhung

" Definieren

-

Pointer "Summe’ auf Null setzen

ZEpsSumme” #MULLE

[ imrner im Vordergrund Einfiligen | Schliefen |

Ein Summenpointer wird beim Einrichten auf '"Null' gesetzt. Dann kénnen Sie
einen Wert zuweisen und den Wert ausgeben.

Einrichten
§ Markieren Sie Summenpointer.
§ Wahlen Sie die Option Initialisieren.

§ Tragen Sie einen Namen fir den Summenpointer ein oder klicken Sie

auf die Schaltflache [ Feldwert, um ein Ersetzungsfeld oder eine
Anweisung als Namen anzugeben.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Anweisung fir den Summenpointer wird in das Dokument eingefligt.

Wert zuweisen
§ Wabhlen Sie die Option Definieren.
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§ Tragen Sie den Namen des Summenpointers ein oder klicken Sie auf die

Schaltflache = Feldwert, um ein Ersetzungsfeld oder eine Anweisung als
Namen anzugeben.

8 Tragen Sie den Wert fiir den Summenpointer ein oder klicken Sie auf die

Schaltflache (= Feldwert, um ein Ersetzungsfeld oder eine Anweisung als
Wert anzugeben.

§ Wahlen Sie Feld l6schen oder Summe in Feld ausgeben.
§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Anweisung fir den Summenpointer wird in das Dokument eingefigt.

Wert ausgeben
§ Wahlen Sie die Option abfragen.

§ Tragen Sie den Namen des Summenpointers ein oder klicken Sie auf die

Schaltflache (= Feldwert, um ein Ersetzungsfeld oder eine Anweisung als
Namen anzugeben.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Anweisung flr den Summenpointer wird in das Dokument eingefligt.

Zahlpointer
Einen Zahlpointer richten Sie mit folgender Syntax ein:

[%%] [pz] [Name] °°[StartWert]°°[Schrittweite][**]

[pz] ist das Kennzeichen flr einen Zahlpointer, [Name] die Bezeichnung.

[StartWert] ist der Ausgangswert fir den Nummerierungspointer. Dieser Wert
wird bei der ersten Abfrage ausgegeben. Negative Ausgangswerte sind ebenso
maglich wie Buchstaben.

[Schrittweite] ist der Wert, um den der Nummerierungspointer bei jeder Abfrage
hochgesetzt wird. Negative Schrittweiten sind mdglich.

Die Anweisung, mit der Sie einen Nummerierungspointer einrichten, wird
geléscht.

Eine Nummerierung erzeugen Sie mit folgender Syntax:

[%%] [pz] [Name]**

Der aktuelle Wert wird ausgegeben, der Wert wird um 'Schrittweite' hochgesetzt.

Beispiel:

Syntax Ergebnis
%%pzZahlere©°1°°5**
%%pzZahler** 1
%%pzzahler** 6
%%pzzahler** 11
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Hinweis: SchlieRRen Sie ein Dokument, bleiben die eingerichteten Pointer bestehen.
Pointer werden erst geldscht, wenn Sie MS Word beenden.

Zahlpointer mit enaio® editor-for-office

Mit enaio® editor-for-office erstellen Sie Summenpointer auf der Registerkarte
Sonstiges.

il 05.5]| ECM-Feldeditor (w-makro.doc)

E] Fremddokument I .._éi Adreszen | E instellungen
=5 Ersetzungsfelder “» Sonstiges | 1 Bedingung I [=] Schieiben

(}. Berachrung —Zahlpointer
% Dokument freigeben % Definieren
%}. Dokumenteigenschaften ‘s ;bfragen
“i» Eingabebox

% Lissche Zeile/T extmarkenbe. .
Q}. M akro ausfiibren Eing d El
(}. Messagebox

% 05-Link -

% Sammelielder Dokumententyp Start

% Sammelfelder Feldauswahl 1 ;I E]
% Schiifteigenschaften
% setze Summenpointer ;I
Q}. zetze Textpointer
%}. zetze Zahlpointer IEI [=]
“n Stop

% Testersetzung
%}. Testformatienung LI

| v

Mame des Pointers

Schrittweite

Setze Pointer 'sing' mit Start bei 1" und Schiittweite ‘6"

FEpzeing™1* G

[ immer im Vordergrund Einfugen | Schliefen |

Einen Zahlpointer definieren Sie und geben dabei einen Namen, einen Startwert
und eine Schrittweite an. Danach kdnnen Sie den Zahlpointer abfragen. Mit jeder
Abfrage wird der Wert um die Schrittweite hochgesetzt.

Definieren
§ Markieren Sie Z&hlpointer.
§ Wahlen Sie die Option Definieren.

§ Tragen Sie einen Namen flir den Z&hlpointer ein oder klicken Sie auf die

Schaltflache (= Feldwert, um ein Ersetzungsfeld oder eine Anweisung als
Namen anzugeben.

§ Tragen Sie einen Startwert ein oder klicken Sie auf die Schaltflache El
Feldwert, um ein Ersetzungsfeld oder eine Anweisung als Startwert
anzugeben.

§ Tragen Sie eine Schrittweite ein oder klicken Sie auf die Schaltflache E
Feldwert, um ein Ersetzungsfeld oder eine Anweisung als Schrittweite
anzugeben.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.
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Die Anweisung fir den Zéhlpointer wird in das Dokument eingeftigt.

Abfragen
§ Wahlen Sie die Option Abfragen.

§ Geben Sie den Namen des Z&hlpointers ein oder klicken Sie auf die

Schaltflache (= Feldwert, um ein Ersetzungsfeld oder eine Anweisung als
Namen anzugeben.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Anweisung fir den Z&hlpointer wird in das Dokument eingefigt.

Ubernahme stoppen

Mit einer Stoppanweisung stoppen Sie die Dateniibernahme an einer beliebigen
Stelle im Dokument. Stoppanweisungen kdnnen Sie innerhalb oder kombiniert mit
einer Bedingung verwenden. Beim Stoppen der Datentibernahme kénnen Sie einen
Hinweis ausgeben.

Eine Stoppanweisung richten Sie mit folgender Syntax ein:

[%%] [st][Bedingung]°°[Hinweis]**[Bereich]**

[st] ist das Kennzeichen flr eine Stoppanweisung.

Mit [Bedingung] geben Sie ein Bedingungsfeld an. In diesem kombinierten
Bedingungsfeld geben Sie fur [Dann] 'true’, ‘wahr' oder '1' an. Tritt [Dann] ein,
wird die Stoppanweisung ausgefuhrt, der Hinweis ausgegeben und die
Stoppanweisung nicht geldscht.

Fur [Sonst] geben Sie 'false’, 'falsch' oder '0' ein. Tritt [Sonst] ein, wird die
Stoppanweisung nicht ausgefiihrt, der Hinweis nicht ausgegeben und die
Stoppanweisung geldscht.

Eine Stoppanweisung kénnen Sie ebenfalls als [Dann] oder [Sonst] in einem
Bedingungsfeld verwenden.

[Hinweis] ist ein beliebiger Text, der ausgegeben wird.

Mit [Bereich] geben Sie an, ob zwischen Textbereich und Kopf-/FuRzeilen-Bereich
unterschieden werden soll. Bei '0', dem Standardwert, wird die Ubernahme sofort
gestoppt. Jeder andere Wert fiihrt dazu, dass die Ubernahme nur in dem Bereich, in
der die Stoppanweisung steht, sofort gestoppt wird, fr den anderen Bereich aber
bis zum Seitenende weitergefiihrt wird. Ist fur eine Stoppanweisung im Textbereich
als Bereich beispielsweise '1' angegeben, werden Ubernahmen in der Kopf-/FuRzeile
der aktuellen Seite ausgefuhrt.

[Bedingung] und [Hinweis] sind optional. Richten Sie nur eine Stoppanweisung
ein (%%st**), wird die Stoppanweisung ausgefuihrt und geldscht. Richten Sie eine
Stoppanweisung mit Hinweis ein (%%st°°Hinweis**), wird die Stoppanweisung
ausgefiihrt, der Hinweis ausgegeben und die Stoppanweisung inklusive Hinweis
geldscht.

Beispiel:
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%%sthU??%%ooName**°°°°true**°°false°°1**°°Die Daten liegen noch
nicht vor!**

%%OooName**1**

Die Stoppanweisung ist mit einer Bedingung kombiniert. Ist das Ordner-Feld
'Name' nicht verschlagwortet, wird die Ubernahme gestoppt, der Hinweis
ausgegeben und die Stoppanweisung inklusive Bedingung und Hinweis nicht
geldscht. Das folgende Ersetzungsfeld wird nicht mehr ausgefiihrt, Ersetzungsfelder
in Kopf-/FulRzeilen der aktuellen Seite werden ausgefuihrt. Sobald das Ordner-Feld
verschlagwortet wurde, kann ohne Anderung der Syntax die Ubernahme
weitergefuihrt werden.

Ist das Ordner-Feld verschlagwortet, wird die Stoppanweisung inklusive Bedingung
und Hinweis geldscht und die Ubernahme weitergefiinrt.

Aktualisierungsfeld

Ein Aktualisierungsfeld ist auf ein beliebiges Ersetzungsfeld bezogen und Gberpruft
bei jeder Datentibernahme, ob bereits in das Ersetzungsfeld ibernommenen Daten
noch aktuell sind. Ist das nicht mehr der Fall, werden die Daten automatisch
aktualisiert:

Diese Aktualisierungsfunktion kann innerhalb von MS Word mit folgender
Einschrankung verwendet werden:

§8 In Fulzeilen darf kein Aktualisierungsfeld stehen.
Innerhalb von MS Excel kann sie mit diesen Einschrankungen verwendet werden:

8 Ineiner Zelle darf nur ein Standard-Ersetzungsfeld mit
Aktualisierungsfeld stehen.

8 FUr die Aktualisierungsfunktion werden Daten in den
Kommentarbereich der Zelle eingetragen. Der Kommentarbereich darf
deshalb nicht verwendet oder bearbeitet werden.

Sie kdnnen ebenfalls eine Riickfrage fuir den Benutzer einbinden. Antwortet dieser
mit 'Ja’, werden die Daten aktualisiert, andernfalls nicht. Sie kdnnen die
Aktualisierung von einer Bedingung abhangig machen. Entspricht beispielsweise
die Indexierung in einem Feld nicht einer VVorgabe, wird jeweils aktualisiert. Sobald
die Indexierung in diesem Feld die Vorgabe erfllt, wird danach nicht mehr
aktualisiert.

Die Syntax eines einfachen Aktualisierungsfelds sieht so aus:

[%%] [up] [Ersetzungsfeld] [**]

Die Syntax eines Aktualisierungsfelds mit Rickfrage:

[%%] [up] [Ersetzungsfeld] [**]°°[Ruckfrage]**

Der Ruckfragedialog erhélt automatisch die Schaltflachen Ja und Nein. Wahlt der
Benutzer Ja, wird aktualisiert.

Beispiel:
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I 05.5] ECM MS-Office-Dateniibernahme (Server) <]
9

\‘_?j. Die Verschlagwortung wurde gedndert, wollen Sie den Gbernommenen Wert aktualisieren?

Ja I Nein |

Dokumente freigeben

Mit einer Freigabeanweisung speichern Sie das Dokument, schliel3en es und
checken es ein.

Hinweis: Folgen der Freigabeanweisung Ersetzungsfelder oder Anweisungen,
werden diese nicht mehr ausgeftihrt.

Die Freigabeanweisung sieht so aus: %%df**

Bei der Ubernahme wird die Freigabeanweisung aus dem Dokument geléscht.

Dokumente freigeben mit enaio® editor-for-office

Eine Freigabeanweisung erstellen Sie mit enaio® editor-for-office auf der
Registerkarte Sonstiges.

il 05.5| ECM-Feldeditor (w-makro.doc)
E] Fremddolkurment | ,@ Adreszen | Einstellungen
==| Ersetzungsfeldsr “» Sonstiges | % Bedingung I [ Schreiben

% Berechnung
Diokument freigeben
(}. Dokumenteigenschaften

Q}. Eingabebox

% Losche Zeile/T extmarkenbe. ..
% Makra ausfiibren

% Messagebox

e 05-Link

(\5. Sammelfelder Dokumententyp
(}. Sammelfelder Feldauswahl

% Schiifteigenschaften

Q}. zetze Summenpointer

% setze Textpointer

% setze Z5hipointer

% Stop

(\5. Testersetzung

%}. Testharmatisnng LI

| v

Befehl enthalt keine Parameter

Dokument freigeben

o
i
o

[ imrner im Vordergrund Einfiligen Schliefen

§ Markieren Sie Dokument freigeben.
Die Syntax wird unten angezeigt.

§ Kilicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

Die Freigabeanweisung wird an der aktuellen Position in das Dokument eingefiigt.
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