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Zur Einfihrung

Datenexport / Datenimport

Fiir enaio® stehen Automatische Aktionen zur Verfiigung, um grofle Datenmengen zu
exportieren und zu importieren oder um regelméflig Daten zu exportieren und zu
importieren.

Mit der Automatischen Aktion 'Daten- und Dokumentenexport' exportieren Sie Daten,
insbesondere die Indexdaten von DMS-Objekten und die Dokumentdateien von
Dokumenten, um diese Daten in anderen Systemen zu iibernehmen oder weiter zu
verarbeiten.

Mit der Automatischen Aktion '‘Daten- / Dokumentenimport' importieren Sie Daten und
Dateien, um DMS-Objekte zu erstellen, zu aktualisieren oder um Relationen zwischen
DMS-Objekten herzustellen.

Mit der Automatischen Aktion 'ASFAX Import' tibertragen Sie Fax-Daten, die iiber einen
Ferrari-Faxserver eingehen, in eine dBase-Datei, die Sie wiederum tiber eine Importaktion
in das DMS iibernehmen kénnen.

Konfigurationsablauf

Den Datenexport und Datenimport konfigurieren Sie tiber enaio® administrator.

Sie binden zuerst die Exportbibliothek axacexp.d11 oder die Importbibliothek
axacimp.dll tber die Registerkarte Gesamtsystem/Zusétze ein.

Dann 6ffnen Sie den Konfigurationsdialog fiir Automatische Aktionen tiber das Menii
Aktionen / Automatische Aktionen oder iiber den entsprechenden Button der Symbolleiste.
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Automatische Aktionen x

~&ktionen hinzufligen

Alctionen: [raten-/Dokumentenimpart - Info | | Hirzufiigen
~ Einstellungen

Aktion [K.onfiguration) Modus Zeit

Abaleich Workverzsichnis|A0 Sync) - | Kanfigurieren |

Archivierunglw-doc)

Archivionzsistenz(FOFT est)

Archivkontraolle(pdf) | Lizchen |
Benutzer- und Gruppenexport|allesraus)

Benutzer- und Gruppenesportbittealles)

Benutzer- und Gruppenimport{DvenwriteP assword)

D aten-/D okumentenexportaccesstab[HOL - Hierarchizches Objektmodel])

D aten-/D akurentenesport(E_M ailexport{LOL - Lineares Objektrnodell])

Daten-/Dokumentenexportoz] gehtnicht[LOL - Lineares Objektmadel]) = Jetat starten

~ Generieren des &xStart - Kommandos

AuStart - Strg.
~Meuer Zeitpunkt / Meues Intervall
Zyklizch
Taglich
“wiachentich
oK | abbrechen | | Hife |

Aufgelistet sind alle bereits erstellten Konfigurationen der automatischen Aktionen. Sie
konnen Konfigurationen bearbeiten oder Konfigurationen fiir automatische Aktionen
hinzufiigen.

Details zur Konfiguration von Automatischen Aktionen finden Sie im Handbuch
'Administration'.

Fiir den Export von Daten wihlen Sie das gewtinschte Exportformat und geben an, welche
Daten von Ordnern, Registern und Dokumenten exportiert werden sollen.

Fiir den Import spezifizieren Sie die Importdaten, in der Regel anhand von Beispieldaten,
und ordnen diese den DMS-Objekten zu, die durch den Import erzeugt oder aktualisiert
werden sollen.

Konfigurationen erstellen Sie mit Hilfe eines Assistenten, der Sie kontextabhingig durch die
notwendigen Konfigurationsschritte fiihrt.

Die Konfigurationsdaten werden in der Datenbank gespeichert, konnen aber ebenfalls als
XML-Daten gespeichert und zwischen Systemen ausgetauscht werden.

Beachten Sie bitte, dass Konfigurationen nur in der Default-Sprache 'Deutsch’ erstellt und
bearbeitet werden diirfen.

Export- und Importablauf

Haben Sie Konfigurationen erstellt, konnen Sie den Import und Export von Daten aus dem
enaio” administrator starten.

Fiir Automatische Aktionen kénnen Sie ebenfalls einen Zeitpunkt angeben, zu dem die
Aktion automatisch von enaio” start gestartet werden soll. enaio” start muss zu diesem
Zeitpunkt laufen, sonst werden die Aktionen nicht ausgeftihrt.

enaio” start kann aus anderen Programmen, {iber eine Stapeldatei oder tiber die
Kommandozeile gestartet werden. Uber die Konfigurationsverwaltung im

enaio” administrator konnen Sie einen Kommandozeilenbefehl fiir den zeitgesteuerten Start
einer Aktion generieren.

Die Automatischen Aktionen protokollieren wie alle Komponenten iiber die
Konfigurationseinstellungen aus dem Anwendungsverzeichnis.
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Benutzer, iiber deren Konto Importe und Exporte ausgefithrt werden, sollten wihrend der
Aktionen in enaio® client den Bereich mit der Liste der zuletzt bearbeiteten Objekte
schliefen. Die permanente Aktualisierung dieses Bereichs wiirde das System belasten.

Installation, Lizenzierung, Sicherheitssystem

Die Komponenten fiir den Datenexport und den Datenimport werden bei der Installation
als Bestandteile der Administrationskomponenten installiert.

Die Bibliotheken axacexp.d1l und axacimp.dl1l werden, ebenso wie der
enaio” administrator, enaio® start und alle anderen Automatischen Aktionen, in das
Verzeichnis \clients\admin kopiert.

Fiir den enaio® administrator benétigen Sie die Lizenz 'ADM!, fiir die Konfiguration und
das Ausfithren von Import- und Exportaktionen die Lizenz 'AIE/, fiir enaio” start die Lizenz
1 A }( A l'

Um den enaio” administrator zu starten, Automatische Aktionen zu konfigurieren,
Automatische Aktionen auszufiihren und enaio® start zu starten, bendtigen Benutzer die
entsprechenden Systemrollen aus dem Sicherheitssystem. Das Sicherheitssystem
konfigurieren Sie ebenfalls iiber den enaio” administrator.
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‘ enaio®

Datenexport

Export - Uberblick

enaio®

Einen Datenexport konfigurieren Sie {iber den enaio® administrator. Wie bei allen
automatischen Aktionen binden Sie zuerst die entsprechende Bibliothek iiber die
Registerkarte Gesamtsystem/Zusitze ein, hier axacexp.d11. Die Bibliothek finden Sie im
Verzeichnis . . .\clients\admin.

Mit folgenden Schritten konfigurieren Sie einen Datenexport:
= Sie legen eine Konfiguration fiir die automatische Aktion Daten- und
Dokumentenexport an.

Uber den Button Automatische Aktionen 6ffnen Sie den Konfigurationsdialog. Sie
wihlen die Aktion Daten- und Dokumentenexport aus und fiigen sie hinzu. Der
Exportassistent wird geoffnet.

Sie konnen ebenfalls bestehende Konfigurationen verwalten, bearbeiten, exportieren
oder importieren.

= Sie wihlen das Dateiformat und geben allgemeine Parameter an.

= Sie geben die DMS-Objekte an und die Daten der Objekte, die exportiert werden
sollen.

Den Export selbst konnen Sie ebenfalls iiber den enaio” administrator starten oder
zeitgesteuert tiber enaio” start.

Starten Sie einen Export, wird ein Informationsfenster eingeblendet.

w

Export lduft...

Fonfiguration: E_Mailexport[LOL - Lineares Objektmodel]

D ateiinformation e

@ aktueller Exportdateinane

Datei von

E xpartinformationen

Aufgetretene Fehler

Exportierte Objekte

I achrichten |
7Ty

| LI Expaort wurde gestartet

Cij M otiz: Wiarke auf Serverantwart,..

Ci;' Matiz: Erzeuge Exportdatensatze...

Faortzchitt

— ——

| Abbuch |

Das Fenster wird nach dem Export automatisch geschlossen. Halten Sie die Taste Strg
gedriickt, bleibt das Fenster offen.
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Export - Konfigurationsverwaltung

Der Exportassistent liest beim Start bereits bestehende Konfigurationen aus der Datenbank
und listet sie auf.

Die folgenden Verwaltungsfunktionen stehen zur Verfiigung:

Exportassistent

Exportfunktion

Wahlen Sie aus der unten stehenden Liste eine Funktion aus, die Sie mit dem Exportassistenten ausflhren
waollen.

Wahlen Sie die gewlnschte Funktion aus:

Meue Konfiguration erstellen -

Neue Korfiguration erstellen

Korfiguration bearbeiten

Korfiguration kopieren und unter anderem Namen speichem
Korfiguration aus ¥XML-Datei oder aus asimpexp.cfg importieren
Korfiguration anzeigen

Korfiguration |dschen

Bestehende Korfiguration als automatische Akdion eirtragen.
Konfiguration in XML-Datei exportieren

Tabellen LOL - Lineares Objektmodell THOMAS
Tabellerfelder HOL - Hierarchisches Objekimodell THOMAS
E_Mailexport LOL - Lineares Objektmodell THOMAS
Weiter > | Abbrechen |

= Neue Konfiguration erstellen
Sie geben im nichsten Schritt der Konfiguration einen Namen und legen Dateiformat
und allgemeine Parameter fest.

= Konfiguration bearbeiten

Die Daten der markierten Konfiguration aus der Liste der bestehenden
Konfigurationen werden gelesen und konnen in den folgenden Schritten bearbeitet
werden. Anderungen des gewihlten Dateiformats sind nur eingeschrinkt moglich, die
Konfigurationsbezeichnung kann nicht geandert werden.

= Konfiguration bearbeiten und unter anderem Namen speichern

Die Daten der markierten Konfiguration aus der Liste der bestehenden
Konfigurationen werden gelesen. Sie vergeben einen neuen Namen und kénnen in
den folgenden Schritten die Konfiguration bearbeiten oder mit den gleichen Daten
speichern.

= Konfiguration aus XML-Datei oder aus asimpexp.cfg importieren

Sie konnen Konfigurationen, die in einer Datei im XML-Format vorliegen,
importieren. In den folgenden Schritten kénnen Sie die Konfigurationsdaten
bearbeiten.

Bis zur Version 4.20 wurden alle Konfigurationsdaten in einer Konfigurationsdatei
asimpexp.cfg gespeichert. Diese Daten konnen Sie 6ffnen und im aktuellen Format
in der Datenbank speichern (vgl. S.10).

= Konfiguration anzeigen

Sie erzeugen aus den Konfigurationsdaten eine HTML- oder XML-Datei, die Sie
speichern oder drucken kénnen.

= Konfiguration l6schen
Sie 16schen die markierte Konfiguration aus der Datenbank.

Vor dem Loschen einer Konfiguration erhalten Sie einen Sicherheitshinweis. Das
Loschen kann nicht riickgingig gemacht werden.

Konfigurationen, die Sie nur tiber den Dialog Automatische Aktionen loschen,
werden nicht aus der Datenbank geloscht, sondern nur nicht mehr angezeigt und
kénnen auch nicht mehr gestartet werden.
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= Bestehende Konfiguration als automatische Aktion eintragen

Konfigurationen, die Sie tiber den Dialog Automatische Aktionen geloscht haben,
nicht aber iiber die Verwaltungs-Funktion Konfiguration 16schen, befinden sich noch
in der Datenbank und konnen wieder als Automatische Aktion eingetragen werden.

= Konfiguration in XML-Datei exportieren

Sie exportieren die Daten der markierten Konfigurationen in eine XML-Datei. Diese
XML-Datei kann spiter oder in einem anderen System importiert werden.

Sie konnen ebenfalls alle Konfigurationen exportieren.

Export-Konfigurationen aus einer alten Konfigurationsdatei
offnen

Bis zur Version 4.20 wurden alle Export-Konfigurationsdaten in einer Konfigurationsdatei
asimpexp.cfg gespeichert. Diese Datei wurde vom enaio® server im Verzeichnis
. .\server\etc verwaltet und bei Bedarf zum enaio” administrator tibertragen.

Wihlen Sie die Funktion Konfiguration aus XML-Datei oder aus asimpexp.cfg importieren,
werden automatisch alle Exportkonfigurationen aufgelistet, falls der enaio® server noch
Konfigurationen aus Versionen bis 4.20 verwaltet.

Markieren Sie eine Konfiguration, konnen Sie in den folgenden Schritten die Konfiguration
bearbeiten und die konvertierten Daten in der Datenbank speichern.

Konfigurationen kénnen nicht als Konfigurationsdatei im alten Format gespeichert werden.

Dateiformat und allgemeine Parameter

Nach der Konfigurationsverwaltung folgen die Schritte zur Angabe des Dateiformats und
allgemeiner Parameter.

Die moglichen Dateiformate sind in zwei Typen von Objektmodellen unterteilt:
= Lineare Objektmodelle (LOL)

Lineare Objektmodelle erlauben nur den Export von Daten aus einem Schrank. Die
Daten werden in einer einfachen tabellarischen Struktur exportiert. Exportieren Sie
beispielsweise Daten von Dokumenttypen, kénnen ebenfalls Standortdaten, also
Ordner und Registerdaten exportiert werden, allerdings nur Registerdaten eines
Registers eines Registertyps, auch wenn ein Dokument in mehreren Registern gleichen
oder unterschiedlichen Typs liegt. Die Daten von Mehrfachfeldern konnen nicht
exportiert werden.

* Hierarchische Objektmodelle (HOL)

Hierarchische Objektmodelle erlauben den Export von Daten mehrerer Objekttypen
aus unterschiedlichen Schranken. Exportiert werden ebenfalls die Daten von
Mehrfachfeldern. Die HOL-Formate erlauben, mehrere Tabellen in einer Datei zu

verwalten oder, beim XML-Format, hierarchische Strukturen iiber verschachtelte Tags
abzubilden.

Folgende Dateiformate stehen zur Verfiigung:

Dateiformate Objektmodell

ASCII LOL
dBase LOL
Microsoft Access | LOL/HOL
Microsoft Excel | LOL/HOL
XML-common LOL /HOL

ASCII

Verschachtelte Registerstrukturen konnen nicht abgebildet werden. Die Daten von
Mehrfachfeldern und Tabellen kénnen nicht exportiert werden.

enaio® Seite 10



enaio® import-export enaio®

Datensitze im ASCII-Format werden durch einen Zeilenumbruch getrennt. Innerhalb der
Zeilen sind die Daten entweder durch frei wihlbare Trennzeichen getrennt oder durch eine
feste Feldldnge.

Beim ASCII-Format mit Trennzeichen sollte das Trennzeichen nicht Bestandteil eines
Feldinhalts sein. Der Export priift nicht, ob Trennzeichen im Feld enthalten sind. Ist das bei
einem Datensatz der Fall, entspricht dieser exportierte Datensatz nicht der
Formatbeschreibung.

Beim ASCII-Format mit fester Feldlinge wird die Feldlinge verwendet, die bei der
Definition der Felder im enaio” editor festgelegt ist. Ist der Feldinhalt kiirzer, werden
numerische Felder mit '0'-Zeichen am Ende ergénzt, Zeichenfelder mit Leerzeichen.

Fiir beide ASCII-Formate wihlen Sie, ob die Formatbeschreibung, der Header, in die erste
Zeile der Datei, in eine eigene Datei oder gar nicht geschrieben wird.

Haben Sie das Format gewihlt, gehen Sie einen Schritt weiter und geben tiber den Dialog
Allgemeine Parameter (vgl. S.17) Dateiname (* . txt) und ein Verzeichnis fiir die
Dokumentdateien an. An den Dateinamen wird ein Zihler angehidngt. Exportieren Sie die
Daten mehrerer Objekttypen, wird pro Objekttyp eine Exportdatei erzeugt.

Uber den Button Ausgabeoptionen im Bereich weitere Einstellungen auf diesem Dialog
offnen Sie den Dialog Ausgabeoptionen. Dort machen Sie die Angaben zum Header:

Ausgabeoptionen u
Allgemein
D okumentkomprimierung Ausgabeformate
) Alle Dokuments Zuzarmenfassen von SWATIFF: Abbrechen
() Einzelnes Dokument Ignarieren des Dokumentpfades
(®) Keine

[] Tup in Feldnamen beriicksichtigen
Exportdatei auch ohine Inhalt erzeugen

#ML - Auzgabe

Wenwenden eines X5L Stylesheets

ASCH - Ausgabe

() keine Header schreiben

(®) Schreiben siner Headerdatsi

() Header in jede D atei schreiben

Voreingestellt ist die Option keine Header schreiben.

Waihlen Sie Schreiben einer Headerdatei, wird die Formatbeschreibung in eine Headerdatei
geschrieben. Diese Headerdatei kann fiir den Import der Daten iiber die automatische
Aktion 'Daten- / Dokumentenimport' verwendet werden.

Wihlen Sie Header in jede Datei schreiben, wird die Formatbeschreibung in die erste Zeile
der ASCII-Datei geschrieben.

Ein Header kann nur beim ASCII-Format mit Trennzeichen in die Datei geschrieben
werden.

Feldbezeichnungen im Header

Der Header enthilt die Formatbeschreibung fiir die exportierten Daten. Angegeben sind die
Feldbezeichnungen in der Datenreihenfolge, jeweils mit Datentyp und Feldldnge. Jeder
Feldbezeichnung ist die Bezeichnung des Objekttyps vorangestellt. Basisparameter- und
Systemfelder sind mit '_sys_' gekennzeichnet, Verschlagwortungsfelder mit'_usr_'. Die
Datentypen sind 'Char' (C), 'Integer' (N) oder 'Date’ (D).

Beispiel: Kunde usr Ort C(30)

Der Objekttyp tragt die Bezeichnung 'Kunde', das Feld die Bezeichnung 'Ort'. Das Feld ist
vom Datentyp 'Char' (C) und hat eine maximale Lange von 30 Zeichen. Das Feld ist ein
Verschlagwortungsfeld.
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Headerdatei

Eine Headerdatei tragt die gleiche Bezeichnung wie die ASCII-Datei, erhilt die Endung 'cfg'
und wird in das gleiche Verzeichnis geschrieben, wie die ASCII-Datei. An die Bezeichnung
wird ein Zahler gehidngt. Exportieren Sie die Daten mehrerer Objekttypen, wird pro
Objekttyp eine Headerdatei erzeugt.

Die Datei beginnt mit der Sektionsbezeichnung [ASIMPEXP]. Darauf folgt eine Liste der
exportierten Felder. Wie bei der Feldbezeichnung im Header, ist jeder Feldbezeichnung die
Bezeichnung des Objekttyps vorangestellt. Basisparameterfelder sind mit '_sys_'
gekennzeichnet, andere Felder mit '_usr_'. Datentyp und Feldldnge sind ebenfalls
angegeben.

Beispiel:

[ASIMPEXP]

Feld00 = Kunde usr Name C(30)

Feld0l = Kunde usr Ort C(30)

Feld02 = Vertrag usr Datum D(TT.MM.JJJJ)
Feld03 = Vertrag usr Typ C(30)

Feld04 = Vertrag usr AuftragNr N(10,0)
Feld05 = Vertrag sys Ersteller C(30)
Feld06 = Bilddateiname C(255)

Das letzte Feld Bilddateiname C(255) wird automatisch angehingt, falls Sie
Dokumente exportieren. Es enthilt Pfad und Dateiname der exportierten Dokumentdateien
(vgl. S.22).

dBase

Verschachtelte Registerstrukturen konnen nicht abgebildet werden. Es konnen nur Daten
von Objekttypen aus einem Schrank exportiert werden. Mehrfachfelder und Tabellen
konnen nicht exportiert werden.

Beim Format 'dBaselll' ist die Spaltenbezeichnung auf maximal 11 Zeichen begrenzt.
dBaselll erlaubt maximal 255 Zeichen pro Zelle. Exportieren Sie Daten, die ldnger sind,
werden die tiberzahligen Daten abgeschnitten.

Diese Exporteinschrankung gilt ebenfalls fiir die Formate 'dBaseIV' und 'dBaseV'.

Da die Spaltenbezeichnungen auf 11 Zeichen begrenzt sind, werden fiir den Export folgende
Bezeichnungen fiir die Spalten statt der Feldbezeichnungen verwendet:

= Statt der Feldbezeichnung wird der Datenbankname verwendet.
Der Datenbankname eines Feldes wird im enaio® editor angezeigt.

= Der Bezeichnung eines Ordnerfelds wird 'A_' vorangestellt, der Bezeichnung eines
Registerfelds 'B_', der Bezeichnung eines Dokumentfelds 'C_".

= Ist die Bezeichnung eines Festfelds linger als 9 Zeichen, werden die tiberzdhligen
Zeichen abgeschnitten. Der Bezeichnung wird 'C_' vorangestellt, wenn
Dokumentendaten exportiert werden, 'B_', wenn keine Dokumentendaten aber
Registerdaten exportiert werden, 'A_", wenn nur Ordnerdaten exportiert werden.

Die Spalten 'INDEX' und 'ERRCODE' werden automatisch erzeugt. Uber diese Felder
verwalten enaio® capture und der COLD-Import Daten.

Exportieren Sie Dokumente, wird ebenfalls die Spalte 'FILES' erzeugt. Sie enthilt den Pfad
und Dateinamen der exportierten Bilddatei (vgl. S.22).

Beispiel:

INDEX |ERRCODE |A_anleger A_FELDO |B_FELD1 C_FELDO FILES

Basisparameter | Ordnerfeld | Registerfeld | Dokumentfeld | Dateiname

An den Dateinamen wird ein Zahler angehidngt. Exportieren Sie die Daten mehrerer
Objekttypen, wird pro Objekttyp eine Exportdatei erzeugt.
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Die OEM- oder ANSI-Codierung der dBase-Dateien entspricht der eingestellten Codierung
des OLE DB Providers.

Diese Einstellung wird iiber den folgenden Schliissel verwaltet:

HKEY LOCAL MACHINE\SOFTWARE\Microsoft\Jet\4.0\Engines\Xbase

Microsoft Excel

Beim Format 'Microsoft Excel' konnen Daten im linearen Objektmodell oder im
hierarchischen Objektmodell exportiert werden.

Excel - lineares Objektmodell

Die exportierte Datei erhilt die Endung xsl'. Die Datei enthilt eine Tabelle mit der
Bezeichnung 'data’. Exportieren Sie die Daten mehrerer Objekttypen, werden mehrere
Dateien erzeugt. Der Bezeichnung ist ein Zihler angehingt.

In der ersten Zeile stehen die Spaltenbezeichnungen. Sie werden nach folgendem Schema
gebildet:
= Der Feldbezeichnung ist die Bezeichnung des Objekttyps vorangestellt.
Nicht alphanumerische Zeichen in der Bezeichnung werden durch '_' ersetzt.

* Basisparameterfelder sind mit '_sys_' gekennzeichnet, andere Felder mit '_usr_".

Exportieren Sie Dokumente, wird ebenfalls die Spalte '@Bilddateiname' erzeugt. Sie enthalt
den Pfad und Dateinamen der exportierten Dokumentdateien (vgl. S.22).

Beispiel:

Film_usr_Arbeitstitel | Film_sys_angelegt | Casting_usr_Rolle |Vertrag_Tiff_usr_Typ |@Bilddateiname

Die Spaltenbezeichnungen fiir die linearen Formate 'ASCII', '"Microsoft Access' und
'Microsoft Excel' werden gleich gebildet.

Excel - hierarchisches Objektmodell

Die exportierte Datei erhilt die Endung 'xsl'. Die Datei enthilt, genau wie beim Format
'Access', mehrere Tabellen:

= Objects
Die Tabelle enthilt eine Liste aller exportierten Objekte. Angegeben sind ID, Name
des Objekttyps, Nummer des Objekttyps, ID des direkt iibergeordneten Objekts,
Bezeichnung der exportierten Dokumentdatei (vgl. S.22).

= Fields

Die Tabelle enthilt eine Liste aller exportierten Felder. Angegeben sind ObjektID,
Name des Feldes, Interner Name des Feldes, Datenbanktyp, Datenbankldnge,
Verschlagwortungswert.

= MultiFields

Die Tabelle enthilt eine Liste aller Mehrfachfelder. Angegeben sind MehrfachfeldID,
ObjektID, Name des Mehrfachfeldes, Interner Name des Mehrfachfeldes.

= MultiFieldValues

Die Tabelle enthilt eine Liste der Werte der Mehrfachfelder. Angegeben sind
MehrfachfeldID, Seitennummer, Datenbanktyp, Datenbanklinge,
Verschlagwortungswert.

= TableFields

Die Tabelle enthilt eine Liste aller Tabellenfelder. Angegeben sind TabellenfeldID,
ObjektID, Name des Tabellenfeldes, Interner Name des Tabellenfeldes.

= TableFieldValues

Die Tabelle enthilt eine Liste der Werte der Tabellenzellen. Angegeben sind
TabellenfeldID, Zeilennummer, Spaltenname, Datenbanktyp, Datenbanklinge,
Verschlagwortungswert.

Richten Sie Festfelder ein, werden jedem exportierten Objekt die Festfelder zugeordnet.
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Microsoft Access

Beim Format 'Microsoft Access' konnen Daten im linearen Objektmodell oder im
hierarchischen Objektmodell exportiert werden.

Access - lineares Objektmodell

Die exportierte Datei erhilt die Endung 'mdb'. Die Datei enthilt eine Tabelle mit der
Bezeichnung 'data’. Exportieren Sie die Daten mehrerer Objekttypen, werden mehrere
Dateien erzeugt. Der Bezeichnung ist ein Zihler angehingt.

In der ersten Zeile stehen die Spaltenbezeichnungen. Sie werden nach folgendem Schema
gebildet:
= Der Feldbezeichnung ist die Bezeichnung des Objekttyps vorangestellt.
Nicht alphanumerische Zeichen in der Bezeichnung werden durch '_' ersetzt.

» Basisparameterfelder sind mit '_sys_' gekennzeichnet, andere Felder mit '_usr_".

Exportieren Sie Dokumente, wird ebenfalls die Spalte '@Bilddateiname' erzeugt. Sie enthalt
den Pfad und Dateinamen der exportierten Dokumentdateien (vgl. S.22).

Beispiel:

Film_usr_Arbeitstitel | Film_sys_angelegt | Casting_usr_Rolle | Vertrag_Tiff_usr_Typ | @Bilddateiname

Die Spaltenbezeichnungen fiir die linearen Formate 'ASCII', '"Microsoft Access' und
'Microsoft Excel' werden gleich gebildet.

Access - hierarchisches Objektmodell

Die exportierte Datei erhilt die Endung 'mdb'. Die Datei enthilt, genau wie beim Format
'Excel', mehrere Tabellen:

= Objects

Die Tabelle enthilt eine Liste aller exportierten Objekte. Angegeben sind ID, Name
des Objekttyps, Nummer des Objekttyps, ID des direkt iibergeordneten Objekts,
Bezeichnung der exportierten Dokumentdateien (vgl. 5.22).

=  TFields

Die Tabelle enthilt eine Liste aller exportierten Felder. Angegeben sind ObjektID,
Name des Feldes, Interner Name des Feldes, Datenbanktyp, Datenbanklinge,
Verschlagwortungswert.

= MultiFields

Die Tabelle enthilt eine Liste aller Mehrfachfelder. Angegeben sind MehrfachfeldID,
ObjektID, Name des Mehrfachfeldes, Interner Name des Mehrfachfeldes.

= MultiFieldValues

Die Tabelle enthilt eine Liste der Werte der Mehrfachfelder. Angegeben sind
MehrfachfeldID, Seitennummer, Datenbanktyp, Datenbanklinge,
Verschlagwortungswert.

= TableFields

Die Tabelle enthilt eine Liste aller Tabellenfelder. Angegeben sind TabellenfeldID,
ObjektID, Name des Tabellenfeldes, Interner Name des Tabellenfeldes.

= TableFieldValues

Die Tabelle enthilt eine Liste der Werte der Tabellenzellen. Angegeben sind
TabellenfeldID, Zeilennummer, Spaltenname, Datenbanktyp, Datenbanklinge,
Verschlagwortungswert.

Richten Sie Festfelder ein, werden jedem exportierten Objekt die Festfelder zugeordnet.

XML

Beim Format 'XML' kénnen Daten im linearen Objektmodell oder im hierarchischen
Objektmodell exportiert werden.

XML - lineares Objektmodell

Die exportierte Datei erhilt die Endung 'xml'. Die Daten sind tiber eine tabellarische
Struktur aus Spalten - Columns - und Zeilen - rows - beschrieben.
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Als Attribute der Spalten sind Objekttypbezeichnung, Feldbezeichnung, Datenbanktyp,
Datenbanklidnge und Datenbankname angegeben. Bei Basisparameterfeldern hat das
Attribut 'system' den Wert '1'.

Beispiel:

Exportiert werden zwei Dokumente vom Typ 'Photo’ aus dem Schrank 'Film'. Zu
Verschlagwortungsdaten des Dokuments werden ebenfalls Verschlagwortungsdaten des
Ordners 'Film' und Verschlagwortungsdaten des Registers 'Casting' exportiert.
<?xml version="1.0" encoding="UTF8" ?>
<DMSContent format="LOL">
<Archive name="Film" id="22" osguid="8FD65A2155D040B2914ES8AFCFBE7B731">
<ObjectType name="Photo" id="196629"
osguid="887BF5A03BFC49E3AF0A9A7370DFEDS80" type="DOCUMENT"
modul="COLOR">
<Rowset>
<Columns>
<Column object="Film" name="Arbeitstitel" type="TEXT" ostype="X" size="1000"
dbname="feld1" system="0" />
<Column object="Casting" name="Rolle" type="TEXT" ostype="X" size="50"
dbname="feld5" system="0" />
<Column object="Photo" name="angelegt" type="DATE" ostype="D" size="0"
dbname="angelegt" system="1" />
<Column object="Photo" name="Typ" type="TEXT" ostype="X" size="50"
dbname="feld4" system="0" />
<Column name="@FILES" type="text" ostype="X" size="255" system="0" />
</Columns>
<Rows>
<Row id="2558">
<Value>Wald</Value>
<Value>Hauptdarsteller</Value>
<Value>03.02.2004 </Value>
<Value>Portait</Value>
<Value>D:\xml\jp4_2131BA664D194F65880B46379F1070A2.000</Value>
</Row>
<Row id="2559">
<Value>Wald</Value>
<Value>Hauptdarstellerin</Value>
<Value>09.02.2004 </Value>
<Value>Portait</Value>
<Value>D:\xml\jp4_8C2743344D7A4ADD9CE7380D9D43685A.000</Value>
</Row>
</Rows>
</Rowset>
</ObjectType>
</Archive>
</DMSContent>

Geben Sie iiber den Dialog Ausgabeoptionen ein XSL-Stylesheet an, wird die entsprechend
umformatierte Datei an den Ausgabeort geschrieben.

XML - hierarchisches Objektmodell

Die exportierte Datei erhilt die Endung 'xml'. Die Daten sind in Form einer verschachtelten
Liste beschrieben.

Aufgelistet werden Ordnerobjekte, Ordnerobjekte konnen als 'ChildObjects' Register
enthalten, Register als 'ChildObjects' Dokumente.

Zu den Objekten werden folgende Daten exportiert:
= 'Fields'- Verschlagwortungsdaten und Dateibezeichnung,
= 'MultiFields' - Daten von Mehrfachfeldern,
= 'TableFields'- Daten von Tabellenfeldern.

Die Daten von Tabellenfeldern werden tiber eine tabellarische Struktur aus Spalten -
Columns - und Zeilen - fields - beschrieben.
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Beispiel:

Exportiert wird ein Dokument vom Typ 'Photo’ aus dem Schrank 'Film'. Zu
Verschlagwortungsdaten des Dokuments werden ebenfalls Verschlagwortungsdaten des
Ordners 'Film' und Verschlagwortungsdaten des Registers 'Casting' exportiert.

Zum Dokument werden Daten des Mehrfachfelds 'Version' und des Tabellenfelds
'Publikationen' exportiert.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>
<DMSContent format="HOL">
<Archive name="Film" id="22" osguid="8FD65A2155D040B2914ES8AFCFBE7B731">
<ObjectType id="22" name="Film" osguid="8FD65A2155D040B2914ES8AFCFBE7B731"
type="FOLDER" modul="">
<ObjectList>
<Object id="2557">
<Fields>
<Field name="Arbeitstitel" system="0" internal_name="" datatype="TEXT"
size="1000" dbname="feld1">Wald</Field>
</Fields>
<ChildObjects>
<ObjectType id="6488064" name="Casting"
osguid="CA6222CB51C546049F71A268BC14936C" type="REGISTER" modul="">
<ObjectList>
<Object id="2562">
<Fields>
<Field name="Rolle" system="0" internal_name="" datatype="TEXT"
size="50" dbname="feld5">Hauptdarsteller</Field>
</Fields>
<ChildObjects>
<ObjectType id="196629" name="Photo"
osguid="887BF5A03BFC49E3AFO0A9A7370DFED80" type="DOCUMENT"
modul="COLOR">
<ObjectList>
<Object id="2561">
<Fields>
<Field name="angelegt" system="1" internal_name="" datatype="DATE"
size="0" dbname="angelegt">03.02.2004 </Field>
<Field name="Typ" system="0" internal_name="" datatype="TEXT"
size="50" dbname="feld4">Portait</Field>
<Field name="FILES" internal_name="" datatype="text" size="10" dbname="">
D:\xml\jp4_5DASE8S8AO02F654FFF8B3A42F78B44D5CE.000</Field>
</Fields>
<MultiFields>
<MultiField name="Version" internal_name="" datatype="TEXT" size="50">
<Page id="1">
<Value>Orginal</Value>
</Page>
<Page id="2">
<Value>Bearbeitet</Value>
<Value>Farbkorrektur</Value>
</Page>
<Page id="3">
<Value>Bearbeitet</Value>
<Value>Lichtkorrektur</Value>
</Page>
</MultiField>
</MultiFields>
<TableFields>
<Field name="Publikationen" internal_name="">
<Columns>
<Column name="publiziert in" datatype="TEXT" size="50">
publiziert in
</Column>
<Column name="publiziert von" datatype="TEXT" size="50">
publiziert von
</Column>
<Column name="Datum" datatype="DATE" size="10">
Datum
</Column>
</Columns>
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<Field id="1">
<Value>Intern</Value>
<Value>Maier</Value>
<Value>22.05.2004</Value>
</Field>
<Field id="2">
<Value>Flyer</Value>
<Value>Schulz</Value>
<Value>01.06.2004</Value>
</Field>
</Field>
</TableFields>
</Object>
</ObjectList>
</ObjectType>

</ChildObjects>

</Object>
</ObjectList>
</ObjectType>
</ChildObjects>

</Object>
</ObjectList>
</ObjectType>
</Archive>
</DMSContent>

enaio®

Allgemeine Parameter

Nach der Wahl des Formats geben Sie iiber den Dialog Allgemeine Parameter Pfad und
Bezeichnung fiir die Exportdatei an und ein Verzeichnis fiir die exportierten Imagedateien.

Exportassistent
Allgemeine Parameter

Hier wahlen Sie aus in welche Dateien und Verzeichnisse der Export durchgefiht werden soll.

Geben Sie die Exportdatei an (Fur jeden exportieten Datentyp wird ein Zahler an den Namen angehangt):
[ \Export\ASCI I Exportasciisxport b |ﬁ |

Geben Sie ein Verzeichnis fir Imagedateien an:

w

D:\Export ASCI | Expart, | b)) |
~ Allgemeine Einstellungen ~ Weitere Einstellungen
Dokumente... | — |
Markieren der exportieten Objekts eI TR | |
Erstellen einer einzelnen Exportdatei je Objekt | |
Festfelder. .. -
Skripte auf Felder anwenden meusier
Aufrufen eines VB-Skriptes nach Export Administration... | s |
~Verhalten bei Bedingungen - Paketweise Datenubertragung
/| Objekte ohne Registerzuondnung immer einbeziehen Obickte pro Paket | 10000 M
| <zurick | Weter> Abbrechen

Sie haben weitere Einstellungsmdoglichkeiten.

Allgemeine Einstellungen
Die Einstellungsmoglichkeiten sind abhingig vom gewidhlten Format.

¥ Markieren der exportierten Objekte
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Die Verschlagwortung der exportierten Objekte im DMS kann gedndert werden. Wihlen Sie
diese Option, konnen Sie bei der Objektauswahl iiber den Button DB Update einen Dialog
offnen, iiber den Sie Felder wihlen und Werte eingeben, die in das Feld eingetragen werden.

Datenbank Update x
Feldauswahl

Bitte wahlzh Sie ein Feld aus, in das nach dem Expaort der von lhnen festgelegte Wert gespeichert wird,

Aktuelles Archiv: Bilder N

Feldauswahl:

Mame
Bearbeiter
Bereich
Dratum
Medium
Typ

| Lazchen |

Wert:

Schliefen

Die Felder sind so gekennzeichnet:
Textfelder
Datumsfelder

123 Ziffern
Dezimalzahlen
(&) Optionsschaltflichen

Kontrollkistchen

Der Assistent tiberpriift nicht, ob die angegebenen Werte, die in das Feld eingetragen
werden sollen, mit den Datenbankeigenschaften iibereinstimmen oder mit anderen
Feldeigenschaften kompatible sind. Diese Option kann deshalb zu Inkonsistenzen in der
Datenbank fiihren.

¥ Erstellen einer einzelnen Exportdatei je Objekt

Diese Option steht nur fiir die Formate 'ASCII' und 'dBase' zur Verfiigung. Erstellt wird
eine einzelne Exportdatei je Objekt.

W Skripte auf Felder anwenden

Sie konnen fiir jedes Feld ein VB-Skript einbinden, das beim Export die exportierten Daten
andert.

Markieren Sie diese Option, kénnen Sie bei der Feldauswahl (vgl. S.23) den Dialog
Skriptauswahl 6ffnen.
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Export Assistent
Skriptauswahl

Bitte editieren Sie das Skiipt, das zum aktuell ausgewshlten Feld ausgefiihit werden soll.

Aktuelles Feld:

Skript:

Function UserScript{Byal s0rgvalue) -
'Sie konnen die Exportdaten vor dem Einfligen uberpriifen und eventuell abandern

'Der Funktionsname darf nicht geandert werden

Dim sR eturn

sRetum = s0rgvalue

UserScrpt = sReturn :

End Function | i i |
|
Testen
Eingabe: Ausgabe: | Testen |

| ok | | &bbrechen |

Diese Option steht nicht fiir das Format 'XML' zur Verfiigung. Analoge Moglichkeiten
haben Sie tiber XSL-Stylesheets.

enaio®

M Aufrufen eines VB-Skriptes nach Export

Sie konnen ein VB-Skript einbinden, das nach dem Export gestartet wird. Markieren Sie
diese Option, 6ffnen Sie iiber den Button Skript den Skriptauswahldialog.

Export Assistent
Skriptauswahl

Bitte editieren Sie dag Skiipt, das am Ende des Exportes ausgefibnt werden sall

Skript:

Function Final(Byal z0rg alue] -
‘Der Funktionzname darf nicht geandert werden

Cim sR eturn

sRetum ="0FK"

Final = sReturn

End Function | Skript laden |
{
Testen
Eingabe: Auggabe: | Testen |
| ok | | &bbrechen |

Verhalten bei Bedingungen

Markieren Sie die Option Objekte ohne Registerzuordnung immer einbeziehen, werden
auch Objekte exportiert, die nicht in einem Register liegen, wenn Registerbedingungen
angegeben werden.

Paketweise Dateniibertragung

Falls eine sehr grofle Menge an Objekten exportiert werden soll, kann es sinnvoll sein, diese
in Pakete mit einer geringeren Anzahl an Objekten pro Paket, als voreingestellt, aufzuteilen.
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Werden beispielsweise 1000 Dokumente, mit der Einstellung von 100 Objekten Objekten
pro Paket, exportiert, so werden beim Export insgesamt 10 Serveranfragen gestartet, um alle
Daten zu exportieren. Der Benutzer kann aus verschiedenen vordefinierten Einstellungen
auswihlen oder direkt eine eigene Zahlenangabe tatigen. Wird '-1' gewdhlt, wird die
Funktion beim Dokumentenexport deaktiviert. In diesem Fall werden alle Dokumente in
einer einzigen Serveranfrage abgerufen.

Bei grof8en Exportdatenmengen kann der Speicherbedarf durch gezielten Einsatz dieser
Option verringert werden. Dieses Feature der paketweisen Datentibertragung ist nur fiir den
LOL Export moglich.

Einstellungen - Dokumente
Den Dialog 6ffnen Sie iiber den Button Dokumente:

Dokumenteinstellungen

Dokumentdateien exportieren ak

21 exportierende Dokumente
Archivierts Dokumente
Archivierbare Dokumente

Abbrechen

Micht archivierbare Dokumente
Dokumente ohne Seiten

[ Weneisdokumente

Weitere Optiohen
[ Dokumente in PDF kanvertisren
[ Warschaubilder fiir Bildtypen exportieren
Fehlerhafte D okumente iiberspringen

Sie wihlen, ob zusitzlich zu den Verschlagwortungsdaten, Dokumentdateien exportiert
werden sollen und konnen den Export auf Dokumenten mit spezifischen Eigenschaften
einschranken.

Verweisdokumente sind Dokumente, deren Dokumentdatei einem anderen Dokumenttyp
oder einem anderen Archivsystem zugeordnet sind.

Exportieren Sie keine Dokumentendaten, wird dieser Dialog nicht ausgewertet.

Dokumente im Format TIFF-G4 konnen beim Export in PDF-Dateien konvertiert werden.
Haben Sie eine OpenOffice-Installation iiber den enaio® enterprise-manager eingebunden,
konnen ebenfalls W-Dokumente, die durch OpenOffice bearbeitet werden konnen, beim
Export in PDF-Dateien konvertiert werden. Wenden Sie sich an das Consulting, wenn Sie
andere Dateiformate beim Export konvertieren wollen.

Fiir Bilddokumente konnen Vorschaubilder fiir die Quicklook-Ansicht verwaltet werden.
Diese Bilder konnen mit exportiert werden.

Fehlerhafte Dokumente

Fehler fithren zum Abbruch des Exports, falls Sie nicht die Option Fehlerhafte Dokumente
iberspringen aktivieren.

Ist die Option aktiviert, dann wird bei Fehlern eine Protokolldatei erstellt, der Export aber
mit dem nidchsten Dokument weitergefiihrt.

Die Protokolldatei wird im Export-Verzeichnis angelegt und trigt die Bezeichnung
'Konfigurationsname.err'. Die Datei ist eine semikolon-separierte Liste mit folgenden
Information zu jedem Fehler: Dokument-ID, Objekttyp-ID, Objekttyp-Name.

Vor jedem Ausfiihren der Exportaktion wird eine bereits vorliegende Protokolldatei,
unabhingig von der Option Fehlerhafte Dokumente iiberspringen, geloscht.

Einstellungen - Ausgabeoptionen
Den Dialog 6ffnen Sie iiber den Button Ausgabeoptionen:
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Ausgabeoptionen “
Allgemein
Dokumentkonmprimiening Ausgabeformate
() Alle Dokumente Zuzammenfaszen von SWw/TIFFs Abbrechen
() Einzelnes Dokument lgnonieren des Dokumentpfades
(@ Feine

[ Typ in Feldnamen beriicksichtigen
Exportdatel auch ohne Inhalt erzeugen

#ML - Auzgabe

“Werwenden eines X551 Stylesheets

ASCI - Auzgabe

() keine Header schreiben

(®) Schisiben einer Headerdatei

(") Header in jede Datei schreiben

Fiir alle Exportformate, machen Sie Angaben zur Dokumentenkomprimierung:

Die Dokumentdateien konnen alle in einem ZIP-Archiv komprimiert werden, einzeln in
ZIP-Archiven komprimiert werden oder nicht komprimiert werden.

Fiir Schwarz/Weifl-Dokumente, die im Format 'TIFF' verwaltet werden, konnen Sie
festlegen, dass mehrere Seiten eines Dokuments als Multipage-TIFF exportiert werden.

Fiir alle Exportformate konnen Sie festlegen, dass der Pfad zu den exportierten
Dokumentdateien ignoriert, also nicht in den exportierten Datensitzen angegeben wird.

Der Typ des Objekts - Ordner, Register oder Dokument - dessen Daten exportiert werden,
kann mit in die Bezeichnung der Feldnamen fiir die Spaltenbezeichnungen oder Tags
aufgenommen werden. Damit konnen Sie beispielsweise gleich lautende Feldnamen in
Ordnern und Dokumenten in den Exportdaten unterscheiden.

Fiir das XML-Format konnen Sie ein XSL-Stylesheet angeben.

Fiir den ASCII-Export konnen Sie hier die Headerangaben machen (vgl. S.10).
Einstellungen - Festfelder

Den Dialog 6ffnen Sie iiber den Button Festfelder:

Festfelder

Eingabe | oK |

Mewer Feldname:
| &bbrechen |

Feldtyp: -
wert mit Funktion hinterlegen

Feldinhalt: -

Festfelder:
Mame Tvp Furktion / twiert

Festfelder sind Daten, die jedem exportierten Datensatz hinzugefiigt werden.

Sie geben Feldnamen, Typ und Inhalt an. Sie konnen Funktionen verwenden, iiber die der
Inhalt erzeugt wird. Uber den Button Hinzufiigen iibertragen Sie die Daten in die Liste der
Festfelder.

enaio® Seite 21



enaio® import-export enaio®

Einstellungen - Administration
Den Dialog 6ffnen Sie iiber den Button Administration:

Administrative Einstellungen

| E-Mail Benachrichtigung fir Exportfehler aktivieren | oK |

~E-Mail versenden
| Abbrechen |

0 Lokal Gber MAPT

Zentral tber Server

E-Mail Parameter

Empfanger:
Betreff: Fehler im Daten-/Dokumentenexport aufge
Text: Ein Daten-/Dokumentenexport ist fehlgesd:

| Test |

Sie konnen eine E-Mail Benachrichtigung fiir Exportfehler aktivieren.

Der Text der E-Mail enthilt den Konfigurationsnamen, Datum, Benutzer, Server und eine
Fehlerliste.

E-Mail konnen iiber MAPI oder iiber den Server versendet werden.

Dokumentdateien

Exportieren Sie Dokumentdateien, werden die Dateien in das angegebene Exportverzeichnis
geschrieben. Uber die Ausgabeoptionen legen Sie fest, ob die Dokumentdateien
komprimiert werden, ob TIFFs zu MultiPageTIFFs zusammengefasst werden und ob in den
exportierten Datensitzen der Pfad mit angegeben wird.

Die Bezeichnung der Dokumentdateien wird automatisch generiert. Dokumentdateien von
W-Dokumenttypen und E-Mails haben eine anwendungsspezifische Endung.

Dokumentdateien von Bilddokumenten haben die Endung '000'. Sind einem Dokument
mehrere Bild-Dateien zugeordnet, werden die Endungen hexadezimal hochgezihlt. In den
exportierten Datensitzen ist jeweils nur die erste Dokumentdatei mit der Endung '000'
angegeben. Wihlen Sie bei der Feldauswahl (vgl. S.23) das Systemfeld 'Seitenanzahl', wird
die Anzahl der Dateien mit ausgegeben.

Werden im DMS Quicklooks - Vorschaudateien - verwaltet, werden diese ebenfalls
exportiert. Sie erhalten die Endung 'dia'.

Anmerkungen auf Folien werden nicht mit exportiert.

Auswahl der DMS-Objekte und Daten

Auf die Wahl des Exportformats und der Parameter geben Sie die Objekte und deren Daten
an.
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Exportassistent
Archivauswahl

Bitte legen Sie fest, in welchem Archiv der Export gemacht werdan soll.

Schrankauswahl

MName
Q Adrassen
m Exchange Storage
G’ Kunde

Auswahl ldschen |

»» Feldauswahl |

»»> Bedingungen |

»> DB Update |

| < Zunick I Weiter > | |ﬂbbrechen|

Sie wihlen einen Schrank und optional Register- und Dokumenttypen.
Bei linearen Exportformaten wihlen Sie hochstens einen Register- und einen Dokumenttyp.

Waihlen Sie zu einem Dokumenttyp einen Registertyp, werden alle Dokumente, die in
einem Register dieses Typs liegen exportiert, unabhingig davon, ob dieses Register in einem
beliebigen anderem Register liegt. Ebenfalls exportiert werden alle Dokumente, die in
keinem Register liegen.

Waihlen Sie keinen Registertyp, werden alle Dokumente exportiert, unabhingig davon, ob
sie in Registern liegen oder nicht.

Bei hierarchischen Exportformaten konnen Sie mehrere Register- und mehrere
Dokumenttypen wihlen. Exportiert werden alle Dokumente der gewéhlten
Dokumenttypen, die in einem der gewdhlten Registertypen liegen, unabhingig davon, ob
diese Register in einem beliebigen anderem Register liegen. Ebenfalls exportiert werden alle
Dokumente, die in keinem Register liegen.

Waihlen Sie kein Register, werden alle Dokumente der gewahlten Dokumenttypen
exportiert, die in keinem Register liegen.

Fiir jedes Objekt legen Sie iiber den Button Feldauswahl fest, welche
Verschlagwortungsdaten exportiert werden.

Uber den Button Bedingungen kénnen Sie den Export auf Daten von Objekten
beschrinken, die die formulierten Bedingungen erfiillen.

Haben Sie im Dialog Allgemeine Parameter die Option Markieren der exportierten Objekte
gewihlt, 6ffnen Sie tiber den Button DB Update einen Dialog, iiber den Sie angeben, wie die
Verschlagwortung der exportierten Objekte im DMS geidndert werden soll.

Exportieren Sie W-Dokumente mit einer Variantenverwaltung, wird die aktuelle Variante
exportiert.

Feldauswahl

Sie wihlen die Felder des Objekttyps, deren Daten exportiert werden sollen.

Haben Sie im Dialog Allgemeine Parameter die Option Skripte auf Felder anwenden
gewihlt (vgl. S.17), 6ffnen Sie iiber den Button Skript einen Dialog, tiber den Sie ein Skript
laden oder editieren.
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Exportassistent

Feldauswahl

Bitte wahlen Sie die zum Export vorgesehenen Felder aus.

Aktueles Objekt: Eild -

Feldauswahl

M ame -

Muodifiziert am

Modifiziert von

Objekt-1D0

Option 1

Pflichtfeld

Retentionzeit

Schliisselfeld | Loschen |
Seitenanzahl

System-|D

Tabelle

Textfeld -

(@] [ [

EEEEFEH®

Schliefen

Die Felder sind so gekennzeichnet:

Textfelder

Datumsfelder

Ziffern

Dezimalzahlen

() Optionsschaltflichen

Kontrollkistchen

Tabelle

Basisparameterfelder

Systemfelder

(] Pflichtfelder sind zusétzlich mit einem roten Rufzeichen gekennzeichnet.
[2]  Schliisselfelder sind zusitzlich mit einem gelben Schliissel gekennzeichnet.

Ist das Schliisselfeld zugleich ein Pflichtfeld, ist der Schliissel rot.
Uber den Button Léschen heben Sie alle Markierungen auf und l6schen ebenfalls das Skript.

Bei linearen Exportformaten sind Felder des Typs "Tabelle' und Mehrfachfelder nicht
aufgefiihrt.

enaio®

Bedingungen

Sie formulieren Bedingungen fir den gewéhlten Objekttyp. Nur Objekte, die die
Bedingungen erfiillen, werden exportiert.
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Bedingungen zum ausgewahlten Objekt x
Bktuelles Archiv Bild -
Felder: Operator: werk:
Dezimalzahl a = qgleich
Erfasser I= ungleich
Erfasst am < kleiner | NICHT |
Erfazsungszeit E| > grofer
Fareign-D <= kleiner/gleich | [ |
Geplante Retentionzeit »=  groler/gleich
Haupttyp
Kontrollk astchen —
b et e
Flausel
{ =
| Schlishen |

Im Bereich Felder finden Sie die Verschlagwortungsfelder, die Basisparameter und die
Systemfelder des markierten Objekttyps. Sie markieren das Feld, fiir das Sie eine Klausel
erstellen.

Im Bereich Operator finden Sie die Operatoren, die Sie benutzen kénnen. Markieren Sie
einen Operator.

Im Bereich Wert tragen Sie einen Wert fiir das Feld ein.

Als Platzhalter konnen Sie *' fiir beliebige und beliebig viele Zeichen und '?' fiir ein
beliebiges Zeichen benutzen.

Klicken Sie anschlieBend auf den Button Hinzufiigen.

Das Feld, den Operator und den Wert haben Sie so zu einer Bedingung zusammengefiigt.
Diese Bedingung konnen Sie noch mit weiteren Bedingungen logisch kombinieren. Die
gesamte Bedingung wird im Feld Klausel angezeigt. Wird die Bedingung fiir das Feld zu
lang, konnen Sie die Anzeige vergroflern, indem Sie auf den Lupen-Button klicken. Die
Eintrage im Feld Klausel konnen Sie nicht editieren. Wollen Sie Eintrige I3schen oder
korrigieren, benutzen Sie den Button Zuriicknehmen.
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Konfigurationsabschluss

Nach der Auswahl der DMS-Objekte und Daten ist die Konfiguration abgeschlossen. Der
Assistent zeigt eine Zusammenfassung an.

Exportassistent
Ende der Konfiguration

Hier finden Sie eine Zusammenfassung der Konfigurationseinstellungen

o Tabellarische Ansicht (HTML) XML-Ansicht | Ducken | | Speichem |

OS|ECM Export-Konfiguration © OPTMALSYSTENS Gmbh

Konfiguration: E_Mailexport

Vollstandige Bezeichnung: 'E_Mailexport[LOL - Lineares
Objektmodell]’

Einstellungen

Exportformat: LOL
Dateiformat: ASCII - durch Trennzeichen getrennt { Code:23)

Verzeichnisse und Dateien

=
< | 5

| Fetigstellen | | Abbrechen |

Sie konnen die Daten drucken und als Datei speichern.

Klicken Sie auf den Button Fertig stellen, wird die Konfiguration gespeichert, der Assistent
beendet und die Konfiguration in der Liste der Automatischen Aktionen angezeigt.
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Datenimport

Import - Uberblick

Einen Datenimport konfigurieren Sie tiber den enaio® administrator. Wie bei allen
automatischen Aktionen binden Sie zuerst die entsprechende Bibliothek iiber die
Registerkarte Gesamtsystem/Zusitze ein, hier axacimp.d11. Die Bibliothek finden Sie im
Verzeichnis . . \clients\admin.

Mit folgenden Schritten konfigurieren Sie einen Datenimport:

= Sie legen eine Konfiguration fiir die automatische Aktion Daten- /
Dokumentenimport an.

Uber den Button Automatische Aktionen 6ffnen Sie den Konfigurationsdialog. Sie
wihlen die Aktion Daten- / Dokumentenimport aus und fiigen sie hinzu. Der
Importassistent wird geoffnet.

Sie konnen ebenfalls bestehende Konfigurationen verwalten, bearbeiten, exportieren
oder importieren.

= Sie beschreiben die Importdaten.
= Sie geben die DMS-Objekte an, die durch die Importdaten erzeugt werden sollen.

Den Import selbst konnen Sie ebenfalls iiber den enaio” administrator starten oder
zeitgesteuert tiber enaio” start.

Starten Sie einen Import, wird ein Informationsfenster eingeblendet.

Das Fenster wird nach dem Import automatisch geschlossen. Halten Sie die Taste Strg
gedriickt, bleibt das Fenster offen.

Import und LDAP-Anmeldung

Erfolgt eine Anmeldung nur iiber LDAP, kann der Import nicht ausgefiihrt werden. Sie
benotigen in diesem Fall zumindest eine Anmeldereihenfolge aus LDAP und OS-
Benutzerverwaltung. Allerdings muss in diesem Fall das Passwort des Benutzers in LDAP
mit dem Passwort in der OS-Benutzerverwaltung identisch sein. Diese ist in der Regel auch
aus Sicherheitsgriinden nicht der Fall.

Stattdessen konnen Sie eine LoginPipe-Ausnahme fiir den Benutzer, der einen Import
ausfiihren soll, iiber die enaio® Benutzerverwaltung einrichten. Der Benutzer muss sowohl
in LDAP wie auch in der enaio” Benutzerverwaltung bekannt sein, das Passwort muss aber
nicht identisch sein.

Die Konfiguration erfolgt tiber enaio” enterprise-manager. Details finden Sie im
Administrationshandbuch.

Alternativ wenden Sie sich bitte an das Consulting-Team von OPTIMAL SYSTEMS.

Import - Konfigurationsverwaltung

Der Importassistent liest beim Start bereits bestehende Konfigurationen aus der Datenbank
und listet sie auf.

Analog zum Export stehen folgende Verwaltungs-Funktionen zur Verfugung:
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Importassistent

Importfunktion

Wahlen Sie aus der unten stehenden Liste eine Funktion aus, die Sie mit dem Importassistenten ausfihren
waollen.

Wahlen Sie die gewunschte Funktion aus:

MNeue Korfiguration erstellen -

MNeue Konfiguration erstellen

Konfiguration bearbeiten

Korfiguration kopieren und unter anderem Namen speichem
Konfiguration aus XML-Datei oder aus asimpexp.cfg importiersn
Korfiguration anzeigen

Konfiguration |dschen

Bestehende Konfiguration als automatische Aktion eintragen.
Konfiguration in XML-Datei expartiersn

Weiter = | Abbrechen |

= Neue Konfiguration erstellen

Sie geben im néchsten Schritt der Konfiguration einen Namen beschreiben die
Importdaten.

= Konfiguration bearbeiten

Die Daten der markierten Konfiguration aus der Liste der bestehenden
Konfigurationen werden gelesen und konnen in den folgenden Schritten bearbeitet
werden.

= Konfiguration bearbeiten und unter anderem Namen speichern

Die Daten der markierten Konfiguration aus der Liste der bestehenden
Konfigurationen werden gelesen. Sie vergeben einen neuen Namen und kénnen in
den folgenden Schritten die Konfiguration bearbeiten oder mit den gleichen Daten
speichern.

= Konfiguration aus XML-Datei oder aus asimpexp.cfg importieren

Sie konnen Konfigurationen, die in einer Datei im XML-Format vorliegen,
importieren. In den folgenden Schritten kénnen Sie die Konfigurationsdaten
bearbeiten.

Bis zur Version 3.60 wurden alle Import-Konfigurationsdaten in einer
Konfigurationsdatei asimpexp . c£g gespeichert. Diese Daten konnen Sie 6ffnen und
im aktuellen Format in der Datenbank speichern (vgl. S.29).

* Konfiguration anzeigen

Sie erzeugen aus den Konfigurationsdaten eine HTML- oder XML-Datei, die Sie
speichern oder drucken konnen.

= Konfiguration l6schen
Sie 16schen die markierte Konfiguration aus der Datenbank.

Vor dem Loschen einer Konfiguration erhalten Sie einen Sicherheitshinweis. Das
Loschen kann nicht riickgangig gemacht werden. Sie sollten die Konfiguration
ebenfalls den Dialog Automatische Aktionen loschen.

Konfigurationen, die Sie nur iiber den Dialog Automatische Aktionen léschen,
werden nicht aus der Datenbank geldscht, sondern nur nicht mehr angezeigt und
konnen auch nicht mehr gestartet werden.

= Bestehende Konfiguration als automatische Aktion eintragen

Konfigurationen, die Sie iiber den Dialog Automatische Aktionen geloscht haben,
nicht aber iiber die Verwaltungs-Funktion Konfiguration 16schen, befinden sich noch
in der Datenbank und konnen wieder als Automatische Aktion eingetragen werden.

= Konfiguration in XML-Datei exportieren

Sie exportieren die Daten der markierten Konfigurationen in eine XML-Datei. Die
Datei erhilt als Bezeichnung den Namen der Konfiguration. Zeichen, die als
Dateinamen unzulissig sind, werden durch '_' ersetzt.

Diese XML-Datei kann spiter oder in einem anderen System importiert werden.
Sie konnen ebenfalls alle Konfigurationen exportieren.
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Import-Konfigurationen aus einer alten Konfigurationsdatei
offnen

Bis zur Version 3.60 wurden alle Import-Konfigurationsdaten in einer Konfigurationsdatei
asimpexp.cfg gespeichert. Diese Datei wurde vom enaio® server im Verzeichnis
. .\server\etc verwaltet und bei Bedarf zum enaio” administrator tibertragen.

Wihlen Sie die Funktion Konfiguration aus XML-Datei oder aus asimpexp.cfg importieren,
werden automatisch alle Importkonfigurationen aufgelistet, falls der enaio® server noch
Konfigurationen aus Versionen bis 3.60 verwaltet.

Markieren Sie eine Konfiguration, konnen Sie in den folgenden Schritten die Konfiguration
bearbeiten und die konvertierten Daten in der Datenbank speichern.

Konfigurationen kénnen nicht als Konfigurationsdatei im alten Format gespeichert werden.

Sie konnen aber ebenfalls nach einem Update Importkonfigurationen iiber axcnvimp.exe
konvertieren lassen. Das Programm finden Sie im Verzeichnis . . .\clients\admin.

Das Programm listet alle Konfigurationen auf, die im alten Format vorliegen. Sie konnen
die gewiinschten Konfigurationen markieren und konvertieren lassen.

Treten bei der Konvertierung Fehler auf, werden diese aufgelistet.

Wenden Sie sich in diesem Fall bitte an den Support von OPTIMAL SYSTEMS GmbH.

Beschreiben der Importdaten

Nach der Konfigurationsverwaltung folgen die Schritte zur Beschreibung der Importdaten.

Sie geben einen Namen fiir die Konfiguration an und wihlen das Dateiformat der
Importdaten.

Folgende Dateiformate sind moglich:
= ASCII
durch Trennzeichen getrennt oder mit fester Feldlinge
=  dBase
dBaselll, dBaselV oder dBaseV
= MDB-Dateien Microsoft Access oder Microsoft Access 2007
=  Microsoft Excel
Microsoft 3.0, 4.0, 5.0, 8.0 (97) oder 2007 und spiter (xlsx)
= XML

Daten fiir Mehrfachfelder konnen nur iiber das Dateiformat 'ASCII' importiert werden,
Daten fiir das Dialogelement 'Tabelle' nur tiber das Format 'XML'.

ASCII

Der ASCII-Import importiert Daten aus ASCII-Dateien. Diese Daten miissen in einer
Struktur vorliegen, die Sie einfach erzeugen kénnen.

Der ASCII-Import benétigt eine Formatbeschreibung. Damit geben Sie an, welche Spalten
der Datenteil enthilt und von welchem Datenbanktyp die Daten in den einzelnen Spalten
sind. Die Spalten ordnen Sie in der Konfiguration Objektfeldern zu. Die
Formatbeschreibung kann in einer eigenen Feldinformationsdatei stehen.

Der Datenteil muss in einer tabellendhnlichen Struktur vorliegen. Die Spalten werden durch
ein Trennzeichen getrennt, das Sie bei der Konfiguration angeben oder haben eine feste, in
der Formatbeschreibung angegebene Linge.

Beispiel einer Formatbeschreibung in einer Feldinformationsdatei:
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[ASIMPEXP]

FELDOO=PatientNr N (8,0)
FELDOl=Name C(10)
FELDO2=Geburtsdatum D (JJJJIMMTT)
FELD03=Bild C(12)

Die Feldinformationsdatei beginnt mit der Sektionsbezeichnung [ASIMPEXP].

Die erste Spalte (FELD00) trigt die Bezeichnung 'PatientNr’, der Datenbanktyp ist 'N', die
Linge, einschliefllich Trennzeichen, ist 8 Zeichen. Die Werte haben keine, also '0'
Nachkommastellen.

Die zweite Spalte (FELDO1) trigt die Bezeichnung 'Name', der Datenbanktyp ist 'C', die
Lange ist 10 Zeichen.

Die dritte Spalte (FELDO02) trigt die Bezeichnung 'Geburtsdatum', der Datenbanktyp ist 'D’,
die Datumsstruktur ist iber Platzhalter beschrieben.

Die vierte Spalte (FELD03) trigt die Bezeichnung 'Bild’, der Datenbanktyp ist 'C', die Linge
ist 12 Zeichen, 8 fiir die Dateibezeichnung, der Punkt und 3 fiir die Endung.

Bezeichnungen diirfen keine Leerstellen enthalten.

Die folgenden Datenbanktypen sind moglich:

Zeichen Datenbanktyp erlaubte Zeichen

C Character ASCII- Zeichen, maximal 256

N Numerisch Zahlen
Zur Linge zahlen Sie immer '1' fiir das Trennzeichen hinzu.

Die Anzahl der Nachkommastellen muss angegeben werden.
Gibt es keine, geben Sie '0' an.

D Datum Sie beschreiben die vorliegenden Datumsstruktur tiber die
Platzhalter J (Jahr), M (Monat) und T (Tag).

Die Feldinformationsdatei hat die gleiche Bezeichnung, wie die ASCII-Datendatei, aber die
Endung 'cfg'.
Die Eintrége in der ASCII-Datendatei werden entweder alle durch ein Trennzeichen und
Zeilenumbriiche getrennt oder haben die angegebene feste Linge.
Beispiel fur eine Datei, deren Eintrage mit Semikolon als Trennzeichen und Zeilenumbruch
getrennt sind:
1234567;Paulson;19671023;00001234.0009
2345678; Peterson;19590509;00002345.00049
Beispiel fur eine Datei, deren Eintrige feste Lingen haben:
1234567Paulson 1967102300001234.0009
2345678Peterson 1959050900002345.0009
Die Formatbeschreibung kénnen Sie, statt in eine Feldinformationsdatei, in die erste Zeile
jeder Datendatei schreiben.
Beispiel:
PatientNr N (8,0) ;Name C(10);Geburtsdatum D (JJJIMMTT) I
1234567;Paulson; 196710239
2345678; Peterson; 195905099

Fiir eine Formatbeschreibung in der ersten Zeile von Datendateien mit fester Linge
verwenden Sie das Semikolon als Trennzeichen.

Die letzte Zeile der Dateien/Datendateien muss mit einem Zeilenumbruchzeichen
abgeschlossen werden. Eine ASCII-Datei gilt auch als beendet, wenn sie ein CTRL-Z enthiilt,
was dem ASCII Zeichen 0x1A entspricht.

Wihrend der Konfiguration von ASCII-Importen mit Trennzeichen geben Sie das
Trennzeichen an. Das Trennzeichen darf dann nicht in Importwerten vorhanden sein, da
sonst inkorrekte Zuordnungen erfolgen.
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Mehrfachfelddaten

Uber Mehrfachfelder werden Bilddokumente seitenweise verschlagwortet. Nur tiber das
Format 'ASCII' ist ein Import von Daten fiir Mehrfachfelder méglich.

Die Verschlagwortungsdaten fiir jedes Mehrfachfeld miissen in einer eigenen Datei
vorliegen. Die Datei muss das gleiche Format haben, wie die Datendateien. Sind in den
Datendateien die Daten durch Trennzeichen getrennt, miissen die Daten in der
Mehrfachfelddatei ebenfalls durch das gleiche Trennzeichen getrennt werden. Haben die
Daten in den Datendateien eine feste Feldlinge, miissen die Daten in den
Mehrfachfelddateien ebenfalls eine feste Feldlinge haben. Steht die Formatbeschreibung in
der ersten Zeile der Datendatei, schreiben Sie die Formatbeschreibung fiir die
Mehrfachfelddateien ebenfalls in die erste Zeile dieser Dateien. Verwenden Sie eine
Feldinformationsdatei, schreiben Sie die Formatbeschreibung der Mehrfachdateien
ebenfalls in die gleiche Feldinformationsdatei.

Eine Mehrfachfelddatei hat eine Struktur aus zwei Spalten. In der ersten Spalte ist die
Seitenzahl angegeben, in der zweiten Spalte ein Eintrag fiir die Verschlagwortung dieser
Seite.

In der Datendatei geben Sie an, aus welcher Zeile der Mehrfachdatei die Daten ausgelesen
werden und wie viele Zeilen ab dieser Zeile ausgelesen werden. Beide Daten, Zeilennummer
und Anzahl der Zeilen werden durch ein Komma getrennt.

Beispiel:
Datendatei Mehrfachfelddatei
Szenenbild;0,1 1;0riginal
Portait;1,4 2;Lichtkorrektur

3;Farbkorrektur
4;Skaliert

4;Beschnitten

1;Film/digitalisiert

Der erste Datensatz der Datendatei verweist auf die Zeile 0 und gibt an, dass eine Zeile
ausgelesen werden soll. Die Zeile 0 ist die erste Zeile der Mehrfachfelddatei, die
Nummerierung beginnt also mit 0.

Der zweite Datensatz der Datendatei verweist auf die Zeile 1 und gibt an, dass diese
Zeile und die folgenden drei Zeilen ausgelesen werden, insgesamt also vier Zeilen.

Damit der Import erkennt, dass die Daten in der Datendatei auf eine Mehrfachfelddatei
verweisen, muss die Spalte in der Formatbeschreibung die Bezeichnung Multi00 tragen.
Bei mehreren Mehrfachfeldern zdhlen Sie hexadezimal hoch, eine zweite Spalte mit Daten
fiir ein Mehrfachfeld bezeichnen Sie also mit Multi01.

Die Mehrfachfelddateien miissen die gleiche Bezeichnung tragen, wie die Datendateien und
im gleichen Verzeichnis liegen. Als Endung benétigt sie die Nummer der Bezeichnung.
Beispiel:
bildimport.txt bildimport.00
bildimport.01

In einer Feldinformationsdatei beschreiben Sie die Mehrfachfelder in eigenen Sektionen:

[ASIMPEXP]

FELDOO=Motiv C(50)
FELDOl=Datum D (JJJJMMTT)
FELDO2=Multi00 C(20)
FELDO3=MultiOl C(20)

[MultiQO]
Feld00=Seite C(2)
Feld0l=Version C(20)
[MultiOl]
Feld00=Seite C(2)
FeldOl=Version C(20)
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Mehrfachfelder - Importdialoge

Findet der Importassistent in der Formatbeschreibung eine Spalte mit der Bezeichnung
'Multi', miissen Sie in einem Dialog bestitigen, dass es sich um Daten fiir Mehrfachfelder
handelt.

Importassistent -
Festlegung Multifelder

Es wurde das Schlusselwort "MULTI" in 2 Feldbezeichnungen gefunden, legen Sie bitte fest, welche davon als
Muttimportfelder betrachtet werden sollen.

Feldname Feldtyp | Feldlangs | Info
Mutifd C 50
Mutif1 C 50

| <zuck | weter> | | Abbrechen |

Fiir jedes Feld, das Sie als Mehrfachfeld gekennzeichnet haben, wird die
Formatbeschreibung der Mehrfachfelddatei ausgelesen. Die Daten konnen Sie korrigieren.

Importassistent - B X
Definition Multifeld "Multi00"

Hier definieren Sie das Muttifeld und geben die Feldnamen und Typen vom Wert und der Seite an.

 Feld "Seite”
Feldname Seite
FeldTyp
Feldlange 2
 Feld "Wert"
Feldname Version
Feld Typ Text M
Feldlange 50 Format
D \Export‘pictures0.00 |@ |

| <Zurick | Weiter> | Abbrechen |

Die Zuordnung der Mehrfachfelder aus den Importdaten zu den Mehrfachfeldern eines
Dokumenttyps erfolgt tiber einem eigenen Dialog.
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ASCll-Importdialoge

Im Dialog Konfigurationsname und Datenformat geben Sie eine Bezeichnung fiir die

Konfiguration an und wiéhlen das Datenformat.

enaio®

Wihlen Sie ASCII-durch Trennzeichen getrennt, geben Sie ebenfalls das Trennzeichen an

und den Zeichensatz: ANSI oder OEM.
Wihlen Sie ASCII-feste Felddnge, geben Sie nur den Zeichensatz an.

Importassistent B
Konfigurationsname und Datenformat

Hier geben Sie an, unter welchen Korfigurationsnamen diese Korfiguration verwaltet werden soll. Wahlen Sie
bitte das Fomat, in dem die Daten vodiegen.

Geben Sie einen Mamen fir die Konfiguration an:

ASCII-Bildimport

Wahlen Sie das voriegende Datenformat aus:

Datenformat

ASCII - durch Trennzeichen getrennt
ASCII -feste Feldiange

dBase |l

dBase IV

dBase V

Microsoft Access

Microsoft Access 2007

Microsoft Excel 2007

Microsoft Excel 3.0

Microsoft Excel 4.0 -

»

Zeichensatz der Daten:

Trennzeichen:

| <Zuiick | Weier>

| Abbrechen |

Im nidchsten Schritt geben Sie die Importdatei an. Befinden sich in einem Verzeichnis
mehrere Importdateien, deren Daten Sie importieren wollen, verwenden Sie in der

Bezeichnung den Platzhalter *' fiir beliebige und beliebig viele Zeichen, um die Dateien

anzugeben.

enaio® server tiberpriift, ob die Importdateien im Pfad exakt wie angegeben fiir enaio®
server vorliegen. Ist das der Fall, werden diese Dateien importiert. Ist das nicht der Fall,
dann werden die Dateien vom ausfithrenden Rechner zu enaio® server iibertragen.

enaio®

Verwenden Sie eine Feldinformationsdatei, geben Sie diese ebenfalls an.
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Importassistent
Standert der Importdateien

Hier wahlen Sie aus, wo die Import- und Felddefinitionsdatei sich im Dateisystem befindet.

Geben Sie die Importdatei an:

D-\Export‘pictures( b |@ |
Geben Sie die Feldinfomationsdatei an:
D:\Export‘picturesd.cfg |@ |

T abellenname:
Eenutzemane:

Kenrwaort:

Feldinformationen
+ | Feldinformationsdatei vom Import ausschiieen
Feldinformationen befinden sich auch in der Importdatei

+'| Spaltenpositionen und Multifelddateien wahrend des Importes neu emmitteln

Dateien nach erfolgtem Import léschen Importdatei umbenennen
Importdatendatei loschen | Vor dem Import umbenennen
Feldinformationsdatei ldschen | Nach dem Import umbenennen

| < Zuriichk I Weiter > | |ﬂbbrechen |

Folgende weitere Festlegungen sind moglich:
* Feldinformationsdatei vom Import ausschlieRen

Falls die Feldinformationsdatei selbst dem Schema entspricht, das Sie iiber Platzhalter
bei der Angabe der Importdateien eingeben, miissen Sie diese Option markieren.

* Feldinformationen befinden sich auch in der Importdatei

Diese Einstellung wihlen Sie, wenn die Feldinformationen in der Importdatei
enthalten sind.

= Spaltenpositionen und Multifelddateien wihrend des Imports neu ermitteln

Falls die Daten und Feldinformationen zusitzliche Spalten enthalten, Spalten fehlen
oder Spalten in anderer Reihenfolge angeordnet sind, als bei der Konfiguration
angegeben, markieren Sie diese Option. Vor dem Import werden dann die Daten
tiberpriift. Alle Spalten, auf die in der Konfiguration Bezug genommen wird, miissen
allerdings enthalten sein.

= Importdatendateien vor dem Import umbenennen

Bevor der Import ausgefithrt wird, werden die Importdatendateien umbenannt. Sie
erhalten die Endung 'bak’. Damit sind sie vom néchsten Importlauf ausgeschlossen.

= Importdatendateien nach erfolgtem Import 16schen

Importdatendateien kénnen nach erfolgtem Import automatisch geloscht werden.
Dies empfiehlt sich im Zusammenhang mit Protokolleinstellungen, tiber die Sie
erfolgreich importierte und fehlerhafte Datensitze gesondert protokollieren konnen.

= Feldinformationsdatei nach erfolgtem Import l6schen

Feldinformationsdateien konnen nach erfolgtem Import automatisch geloscht
werden.

= Importdatendateien vor dem Import umbenennen

Bevor der Import ausgefithrt wird, werden die Importdatendateien umbenannt. Sie
erhalten die Endung 'bak’. Damit sind sie vom néchsten Importlauf ausgeschlossen.

= Importdatendateien nach dem Import umbenennen

Nachdem der Import ausgefiihrt wurde, werden die Importdatendateien umbenannt.
Sie erhalten die Endung 'bak'.
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dBase

Beim Format 'dBase' importieren Sie Daten aus einer dBase III Tabelle.

Bei der Konfiguration geben Sie einen Konfigurationsnamen an und wihlen das Format
'dBase III', 'dBase IV' oder 'dBase V.

Dann geben Sie den Standort der Importdaten an.

enaio® server iiberpriift, ob die Importdateien im Pfad exakt wie angegeben fiir enaio®
server vorliegen. Ist das der Fall, werden diese Dateien importiert. Ist das nicht der Fall,
dann werden die Dateien vom ausfithrenden Rechner zu enaio® server iibertragen.

Importassistent
Standort der Importdateien

Hier wahlen Sie aus, wo die Import- und Felddefinitionsdatei sich im Dateisystem befindet.

Geben Sie die Importdatei an:
D:\Export\dbase. | @ |

Geben Sie die Feldinfomationsdatei an:

Tabellenname: | & PICTURES hd
B enutzemarne:

Keritwaart:

Feldinformationen

Dateien nach erfolgtem Import loschen Importdatei umbenennen
Importdatendatei laschen Vor dem Import umbenennen
| Nach dem Import umbenennen

| <Zurick | Weter> | | Abbrechen |

Sie geben das Verzeichnis an, in dem die Datei liegt. Liegen dort mehrere Tabellen, wihlen
Sie iiber das Feld Tabellennamen die gewiinschte Tabelle aus. Liegen dort mehrere Dateien
mit identischen Tabellenstrukturen, wihlen Sie 'alle Tabellen'.

Folgende weitere Festlegungen sind moglich:
= Importdatendateien vor dem Import umbenennen
Vor dem Import, wird die Importdatendatei umbenannt. Sie erhilt die Endung 'bak'.
Damit ist sie vom nichsten Importlauf ausgeschlossen.
= Importdatendateien nach erfolgtem Import 16schen

Importdatendateien kénnen nach erfolgtem Import automatisch geloscht werden.
Dies empfiehlt sich im Zusammenhang mit Protokolleinstellungen, tiber die Sie
erfolgreich importierte und fehlerhafte Datensitze gesondert protokollieren konnen.

Die OEM- oder ANSI-Codierung der dBase-Dateien muss der eingestellten Codierung des
OLE DB Providers entsprechen, sonst werden Sonderzeichen falsch dargestellt.

Diese Einstellung wird tiber den folgenden Schliissel verwaltet:

HKEY LOCAL MACHINE\SOFTWARE\Microsoft\Jet\4.0\Engines\Xbase

Microsoft Excel

Beim Format 'Microsoft Excel' importieren Sie Daten aus einer Excel-Tabelle. Der
Importassistent geht davon aus, dass die erste Zeile die Spaltenbezeichnungen enthilt. Diese
Daten werden automatisch nicht mit importiert.
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Bei der Konfiguration geben Sie einen Konfigurationsnamen an und wihlen das Format
'Excel 3.0', 'Excel 4.0', "Excel 5.0, 'Excel 8.0 (97)" oder 'Excel 2007(und spiiter)'.

Fiir das Format 'Excel 8' und 'Excel 2007' ist die Installation eines OLEDB Providers am
Arbeitsplatz, an dem der enaio® administrator lauft, notwendig. Das entsprechende Setup
von Microsoft finden Sie unter den enaio® Installationsdaten in folgendem Verzeichnis:
...\Diskl\components\Access2007 DBEngine\

Bei der Analyse einer Importdatei werden als Standard nur die ersten 8 Zeilen gelesen. Hat
der Inhalt einer Spalte in den ersten 8 Zeilen keinen Wert ldnger als 255 Zeichen, dann wird
die Spalte als CHAR(255) gesetzt. Haben folgende Zellen der Spalte mehr als 255 Zeichen,
werden diese beim Import abgeschnitten. Passen Sie gegebenenfalls die Importdatei an oder
andern Sie iiber einen Registrierungs-Eintrag die Analysefunktion von Exceldateien:

Excel 8.0 (97):

HKEY LOCAL MACHINE\SOFTWARE\Microsoft\Jet\3.5\Engines\Excel

Excel 2007:
HKEY LOCAL MACHINE\SOFTWARE\Microsoft\Jet\4.0\Engines\Excel

Andern Sie den Wert von 'TypeGuessRows' auf den Wert '0'. Dadurch werden alle Zeilen
analysiert. Eine grundsitzliche Analyse aller Zeilen kann zeitintensiv sein.

Dann geben Sie den Standort der Importdaten an.

enaio® server iiberpriift, ob die Importdateien im Pfad exakt wie angegeben fiir enaio®
server vorliegen. Ist das der Fall, werden diese Dateien importiert. Ist das nicht der Fall,
dann werden die Dateien vom ausfithrenden Rechner zu enaio® server iibertragen.

Importassistent
Standort der Importdateien

Hier wahlen Sie aus, wo die Import- und Felddefinttionsdatei sich im Dateisystem befindet.

Geben Sie die Importdatei an:

D:\Export \excelpictures_excel xs |@ |

Geben Sie die Feldinfomationsdatei an:

D Export ‘excel pictures_excel xs |@ |
Tabelenname: & Corfig -

B enutzemarne:

Kenirmart;

Feldinformationen

| Feldinformationen befinden sich auch in der Importdatei

Dateien nach erfolgtem Import loschen Importdatei umbenennen
{ Importdatendatei laschen [ Vor dem Import umbenennen

| <Zurick | Weter> | | Abbrechen |

Sie geben die Datei an. Enthilt die Datei mehrere Tabellen, wihlen Sie iiber das Feld
Tabellennamen die gewtiinschte Tabelle aus.

Tabellennamen mit Leerzeichen werden nicht richtig verarbeitet.

Folgende weitere Festlegungen sind méglich:
= Importdatendateien vor dem Import umbenennen

Vor dem Import, wird die Importdatendatei umbenannt. Sie erhilt die Endung 'bak'.
Damit ist sie vom ndchsten Importlauf ausgeschlossen.
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= Importdatendateien nach erfolgtem Import 16schen

Importdatendateien kénnen nach erfolgtem Import automatisch geloscht werden.
Dies empfiehlt sich im Zusammenhang mit Protokolleinstellungen, iiber die Sie
erfolgreich importierte und fehlerhafte Datensitze gesondert protokollieren konnen.

Microsoft Access

Beim Format 'Microsoft Access' importieren Sie Daten aus einer Tabelle einer Access-MDB-
Datei.

Bei der Konfiguration geben Sie einen Konfigurationsnamen an und wihlen das Format
Access' oder Access 2007

Fiir das Format Access 2007 ist die Installation eines OLEDB Providers am Arbeitsplatz, an
dem der enaio” administrator lauft, notwendig. Das entsprechende Setup von Microsoft
finden Sie unter den enaio® Installationsdaten in folgendem Verzeichnis:
...\Diskl\components\Access2007 DBEngine\

Dann geben Sie den Standort der Importdaten an.

enaio® server tiberpriift, ob die Importdateien im Pfad exakt wie angegeben fiir enaio®
server vorliegen. Ist das der Fall, werden diese Dateien importiert. Ist das nicht der Fall,
dann werden die Dateien vom ausfithrenden Rechner zu enaio® server iibertragen.

Importassistent
Standoert der Importdateien

Hier wahlen Sie aus, wo die Import- und Felddefinitionsdatei sich im Dateisystem befindet.

Geben Sie die Importdatei an:

D:\Exportaccess\pictures_access mdb |@ |
Geben Sie die Feldinfomationsdatei an:
Tabellenname: | & Corfig -
Benutzemame:
Kennwaort:

Feldinformationen

Dateien nach erfolgtem Import loschen Importdatei umbenennen
{ Importdatendatei laschen [ Vor dem Import umbenennen

| < Zurtick | Weiter > | |P«bbrec:hen |

Sie geben die Datei an und wihlen iiber das Feld Tabellennamen die Tabelle mit den Daten
aus.

Tabellennamen mit Leerzeichen werden nicht richtig verarbeitet.

enaio®

Folgende weitere Festlegungen sind moglich:
= Importdatendateien vor dem Import umbenennen

Vor dem Import, wird die Importdatendatei umbenannt. Sie erhilt die Endung 'bak'.
Damit ist sie vom nichsten Importlauf ausgeschlossen.

= Importdatendateien nach erfolgtem Import 16schen

Importdatendateien kénnen nach erfolgtem Import automatisch geloscht werden.
Dies empfiehlt sich im Zusammenhang mit Protokolleinstellungen, tiber die Sie
erfolgreich importierte und fehlerhafte Datensitze gesondert protokollieren konnen.
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Uber den Dialog Dokumentdatei-Verarbeitung (vgl. S.44) geben Sie an, ob die
Dokumentdateien geloscht werden sollen.

XML

Die Daten der XML-Dateien, die Sie importieren, miissen zwei Kriterien erfiillen:
= Es muss ein Rootknoten existieren. Dieser Knoten schlief3t alle Datensitze ein.

* Importknoten miissen eine definierte Menge von Unterknoten enthalten, die
Verschlagwortungsfeldern entsprechen. Die Werte dieser Unterknoten konnen
importiert werden. Der erste Importknoten muss alle Unterknoten enthalten. Nicht
jeder Importknoten muss alle Unterknoten oder Werte enthalten.

XML-Namensriume sind nicht erlaubt.

Beispiel fiir eine XML-Datei:

<patienten>
<datum>11.05.2004</datum>
<patient>
<name> Schmidt </name>
<vorname> Johanna </vorname>
<geburtsdatum> 01.01.1965 </geburtsdatum>
</patient>
<patient>
<name> Bellhausen </name>
<vorname> Klaus </vorname>
<geburtsdatum> 08.11.1945 </geburtsdatum>
</patient>
</patienten>

Der Knoten <patienten></patienten> ist ein Rootknoten. Der Knoten
<patient></patient> ist ein Importknoten und enthilt die Unterknoten
<geburtsdatum></geburtsdatum>, <vorname></vorname> und <name></name>,
die die zu importierenden Feldwerte enthalten.

Die automatische Aktion 'XML-TagExtraktion' konvertiert XML-Daten in ASCII-Daten,
die automatische Aktion 'XML-Transformation konvertiert XML-Daten iiber ein XSLT-
Stylesheet. Verwenden Sie diese Aktionen, falls Thre XML-Daten nicht direkt importiert
werden kénnen.

Bei der Konfiguration geben Sie einen Konfigurationsnamen an und wihlen das Format
'XML'.

Dann geben Sie den Standort der Importdaten an. enaio® server iiberpriift, ob die
Importdateien im Pfad exakt wie angegeben fiir enaio® server vorliegen. Ist das der Fall,
werden diese Dateien importiert. Ist das nicht der Fall, dann werden die Dateien vom
ausfithrenden Rechner zu enaio® server iibertragen.

Der Importassistent liest die Datei und zeigt im Dialog Festlegung des XML-Importknotens
die Knoten in der Importdatei an:
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Importassistent
Festlegung des XML-Importknotens

Legen Sie fest, welcher Knoten in der XML-Datei die Knoten oder Attribute mit den Importwerten enthalt.

Gefundene Knoten

"% Archive (name id .osguid) ‘ﬂ:
It
%
Mur Knoten einblenden, die Attribute haben | Namen der Attribute anzeigen
Alctueller XPath
/DMSContent
Alueller Knotenname Fiter/Pattem:
Archive
| <Zurick | Weter> | Abbrechen

Die gefundenen Knoten sind so gekennzeichnet:

&2 Knoten, die mehrmals vorhanden sind und Unterknoten haben.
B®  Knoten, die einmal vorhanden sind und Unterknoten haben

|-. Einfache Knoten ohne Unterknoten
Nicht klar erkannte Knoten sind mit einem roten Fragezeichen markiert.

Sie markieren im Dialog Festlegung des XML-Importknotens den Importknoten, der die
Unterknoten mit den Importdaten enthilt.

Der folgende Dialog XML-Feldzuordnung zeigt die Unterknoten des gewéhlten
Importknotens an.

Den Unterknoten mit den Importdaten ordnen Sie einen Spaltennamen, einen
Datenbanktyp und eine Lange zu.
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Importassistent

XML-Feldzucrdnungen

Hier legen Sie fest, welche Knoten- bzw. Attibutwerte fur die Zuordnung zum Objekt bzw. zu den Objekten
venwendet werden sollen.

Auswahl Knaten Auswahl Zuordnung
=-®ja patient ®_ Knotenwert

name
vomame
geburtsdatum

Spaltenname vomame Typ: | C-Text v lange: 259
¥Path Jvomame Hinzufligen
Feldname = Feldtyp = Feldlange | Info ¥Path A
Slaname  C 255 C(258) /name
v
| <Zuiick | Weier> Abbrechen

= Markieren Sie einen Unterknoten.
= Geben Sie in das Feld Spaltenname eine Bezeichnung ein.
= Waihlen Sie aus der Liste Typ einen Datenbanktyp.

Der Typ "W-Tabelle' dient dem Import von Daten in das Dialogelement 'Tabelle'
(siehe unten).

= Geben Sie die Linge an.
= Klicken Sie auf den Button Hinzufiigen.

Der Unterknoten wird als Feld der Liste der konfigurierten Felder zugeordnet. Diese Felder
ordnen Sie spéter den enaio” Objektfeldern zu.

Import von exportierten XML-Daten

Daten, die Sie iiber die automatische Aktion 'Daten- und Dokumentenexport' im Format
'lineares XML' exportiert haben, entsprechen nicht der oben beschriebenen XML-Struktur,
konnen allerdings importiert werden.

Die Datensitze haben eine tabellarische Struktur, die Werte sind als Liste aufgefiihrt:
<columns>
<column></column>

<column></column>

</columns>
<row>
<value></value>

<value></value>

</row>

Wihlen Sie den Knoten Row als Importknoten, werden im Dialog XML-Feldzuordnung alle
exportierten Daten automatisch als Felder vorkonfiguriert.
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XML-Feldzucrdnungen

Hier legen Sie fest, welche Knoten- bzw. Attibutwerte fur die Zuordnung zum Objekt bzw. zu den Objekten
venwendet werden sollen.

Auswahl Knaten Auswahl Zuordnung

=1z Row IE,Knotenwert

:i: Value

Spaltenname Value Typ: | C-Text v lange: 259
¥Path MNalue | Hinzufligen |
Feldname Feldtyp | Feldlange | Info KFath A | Bearbeiten |
:ZI.. Kunde_usr_Kunden_ID' C 10 Ci1m  Afalue2]

&g Bilder_usr_Bearbeiter  C 25 Ci25)  AValue[3] ||| Entfemen |
:ZI.. Bilder_usr_Bersich C 9 Ci9) Aalue[4]

ﬁ. Bilder_usr_Typ C 15 Ci18)  Aalue[B]

:i._usr_BiIddateiname C 255 Ci258) . AValue[B]

| <zuick | Weiter> | | Abbrechen |

Wollen Sie Daten nicht importieren, entfernen Sie die entsprechenden Felder wieder.

Import von Daten fiir das Dialogelement 'Tabelle’

Daten fiir das Dialogelement 'Tabelle' kénnen nur iiber das Format 'XML' importiert
werden. Exportieren Sie Daten des Dialogelements 'Tabelle', konnen diese auf diesem Weg
importiert werden.

Die Daten fiir das Dialogelement benétigen folgende Struktur:

<tabelle>

<zeile>
<spaltel>Wert</spaltel>
<spalte2>Wert</spalte2>
</zeile>

<zeile>
<spaltel>Wert</spaltel>
<spalte2>Wert</spalte2>
</zeile>

</tabelle>

enaio®

Im Dialog XML-Feldzuordnung markieren Sie den Unterknoten 'Tabelle' und geben als
Typ 'W-Tabelle' an.
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Importassistent -

XML-Feldzucrdnungen

Hier legen Sie fest, welche Knoten- bzw. Attibutwerte fur die Zuordnung zum Objekt bzw. zu den Objekten
venwendet werden sollen.

Auswahl Knaten Auswahl Zuordnung
=-"js tabelle ®_ Knotenwert
= :i: zeils

spaltel
spalte?

Spattenname tabelle Typ: W-Tabelle ~  Lange:
¥Path . Hinzuflgen
Feldname = Feldtyp = Feldlange | Info | XPath A
v
| <Zuick | | Abbrechen |

Im folgenden Dialog Tabellensteuerelement - Datensatzknoten markieren Sie den
Unterknoten 'Zeile'.

Importassistent -
Tabellensteuerelement tabelle” - Festlegung des Datensatzknotens

Hier legen Sie den XML Knoten fur die Datensatze der Tabelle fest.

Gefundene Knoten

"8 zeile {k
1T
i)

MNur Knoten einblenden, die Attribute haben | Namen der Attribute anzeigen

Alueller XPath

Altueller Knotenname Fiter/Pattem:

zeile

| <zuick | Weter> | | Abbrechen |

Im folgenden Dialog Tabellensteuerelement - Spaltendefinition markieren Sie die Tags, die
die Werte fiir die Spalten der Zeile enthalten und legen Datenbanktyp und Linge fest.
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Importassistent -
Tabellensteuerelement tabelle” - Spaltendefinition

Hier korfigurieren Sie die Spalten fir das Tabellensteuerelement.

Auswahl Knaten Auswahl Zuordnung
=2 zeile ™ Knoterwert

spalte
spalte2

Spalttenname spatte Typ: | C-Text v lange: 259
¥Path J/spalted Hinzufligen
Feldname = Feldtyp = Feldlange | Info ¥Path A
:Zl..spalte‘l C 255 Ci255) /spaltel
v
| <zuick | weter> | | Abbrechen |

Damit sind die Importdaten ausreichend beschrieben und kénnen in den Dialogen fiir die
Feldzuordnung zum Importziel konfiguriert werden.

Dem Objektfeld 'Tabelle' ordnen Sie dort das Importfeld 'Tabelle' zu. Beide sind durch ein
entsprechendes Tabellen-Icon gekennzeichnet.

Importassistent - B X
Feldzuordnungen (1/1): Dokumententyp 'Bild" aus Schrank "Kunde”
Ordnen Sie Feldem von Bild-Objekten Importfelder zu und legen Sie Suchfelderfest.
Chbjekifelder Importfelder
Feldname Feldyp | Feldlan.. | & | Feldname Feldtyp | Feldlan... | Info
(#) Option 1 N 1.0 tabelle W undefini... V(D)
Ordner ID N 8.0 [thema [od 255 cE...
Register ID N 8.0
] Schlissefeld C 50.0
System-ID N 8.0
e -~ ron
Abgleichen
Feldzuordnungen
Cbjeldfeldinformationen Importfeldinformationen
Tabelle (Tab.) tabelle (W [0.0]) Entfemen
[T PAichtfeld (C (50,00 thema (. [255,0)
| <Zumick | Weiter> | Abbrechen |

Zuletzt ordnen Sie den Spalten des Objektfeldes "Tabelle' die Spalten der Importfelder aus
dem Dialog Tabellensteuerelement - Spaltendefinition zu.
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Importassistent
Spaltenzucrdnungen (1/1): Tabelle ‘Tabelle’ aus Dokumententyp "Bild”

Hier nehmen Sie die Spaltenzuordnung fir das Tabellensteuerelement vor.

Cbjekifelder Importfelder
Feldname Feldyp | Feldlan... Feldname Feldtyp | Feldlan... | Info
Spatte3 C 50.0 [ spatte1 C 255 ci2..
[spatte2 o 255 c...
Tabelleninhalt vor Import leeren Abgleichen
Feldzuordnungen
Objeldfeldinformationen Importfeldinformationen
[] Spatte1 (C [50.00) spatte1 (C [255.0])
[ spatte2 (C [50.00) spalte (C [255.0])
| < Zuriichk I Weiter > | | Abbrechen |

Tabellen werden immer um neue Daten erginzt. Wollen Sie das nicht, aktivieren Sie die
Option Tabelleninhalt vor Import leeren.

Die Tabelle darf nicht als Suchfeld gekennzeichnet werden.

Dokumentdateien

Importieren Sie Dokumentdateien, miissen die Importdaten den entsprechenden
Dateinamen enthalten. Dabei haben Sie folgende Moglichkeiten:

= Die Importdatei enthilt den Dateinamen und den Pfad.

= Die Importdatei enthilt nur den Dateinamen, die Dateien liegen alle in einem Ordner.
Den Pfad zu diesem Ordner geben Sie hier bei der Konfiguration an.

= Die Importdatei enthdlt nur den Dateinamen, die Dateien liegen alle in dem Ordner,
in dem ebenfalls die Importdatei liegt. Den Pfad zu diesem Ordner geben Sie hier bei
der Konfiguration nicht erneut an.

= Die Importdatei enthdlt den Dateinamen und einen Pfad, der relativ zum Ordner ist,
den Sie hier bei der Konfiguration angeben.

Der Pfad im Konfigurationsfeld endet mit einem '\', der Pfad in der Importdatei muss
mit einem '\' beginnen.
Importieren Sie Bilddateien fiir Schwarz/Weif3-, Graustufen- oder Farb-Dokumenttypen,
konnen jedem Dokument mehrere Bilddateien zugeordnet werden. Sie geben dann an, ob
die einzelnen Bilddateinamen im entsprechenden Feld durch ein Leerzeichen getrennt sind,
durch ein Semikolon getrennt sind oder der AS-Notation entsprechen.

Die AS-Notation entspricht der Notation, mit der Bilddateien durch die automatische
Aktion 'Daten- und Dokumentenexport' exportiert werden. Nur die erste Bilddatei wird im
Datensatz angegeben und tragt die Endung 000. Liegen im gleichen Verzeichnis Dateien
mit gleicher Bezeichnung und einer fortlaufend hexadezimal hochgezihlten Endung,
werden diese Bilddateien ebenfalls importiert.

Maximal 4096 Dokumentdateien konnen einem Bilddokument zugeordnet werden.

Diese Angaben machen Sie iiber den Dialog Dokumentdatei-Verarbeitung nach der
Feldzuordnung zu einem Dokumenttyp.

Sie legen die Notation fest und geben einen Pfad an, falls die Importdaten nur den
Dateinamen enthalten und alle in einem Ordner liegen, aber nicht im Ordner, der die
Importdatei enthilt.
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Importassistent

Dokumentdatei- itung:
Dokumententyp Bilder {Objekt 1 von 1). Schrank Kunde {1 von 1)

Legen Sie fest, wie vorhandene Dokumentdateien des Objekts Bilder behandelt werden sallen.

Alionen fir die Dokumentdatei bei beretts vorhandener Dokumertendatei

Ersetzen .
Chjekt als archivierbar kennzeichnen Festlegung der Bilddatei-Notation
Dokumentdateifen) in PDF Format konvertiersn AS Notation -

Dokumentdateifen) signieren

Kennzeichen in Bild einbrennen

Dokumentdateifen) nach edolgtem Import laschen

F’-‘fad zu den Dokumentdateien (optional)

Mame des Mediums:

| < Zuriichk I Weiter > | |ﬂbbrechen |

Fiir den Import legen Sie fest, ob bereits vorhandene Dokumentdateien ersetzt werden, die
vorhandenen beibehalten werden oder ob die neuen Dokumentdateien angehingt
beziehungsweise vorangestellt werden.

Das Anhingen ist nur bei Graustufen-Bildern, Farbbildern und Schwarz/WeifSbildern
moglich.

Werden Schwarz/Weifibilder im Format 'Multipage TIFF' verwalten, fithrt das Anhiangen zu
Darstellungsfehlern im enaio” client. Diese Option darf in diesem Fall nicht gewéhlt werde.

Beim Import von Dokumentdateien tiberpriift weder der Import noch der enaio” server,
dem die Daten tibergeben werden, ob die Dokumentdateien defekt sind oder ob sie einem
Dokumenttyp zugeordnet sind, der das Dateiformat verarbeiten kann. Fehler durch defekte
Dateien oder falsche Zuordnungen zeigen sich erst, wenn Benutzer im enaio” client diese
Dokumente 6ffnen wollen.

Ist die Versionsverwaltung fiir den Dokumenttyp, der als Importziel dient, eingeschalten,
bleiben ersetzte Dokumentdateien erhalten und kénnen tiber die Bearbeitungshistorie
eingesehen und wiederhergestellt werden.

enaio®

Folgende Zuordnungen von Dateiformaten zu Dokumenttypen sind moglich:

Dokumenttyp Format Haupttyp

|[##] | Graustufen-Bilder JPEG / PDF 1
Schwarz/Wei3-Bilder | TIFF G4 / PDF 2
Farb-Bilder JPEG / PDF 3
Windows-Dokument | Format der zugeordneten Anwendung |4
| [ | Bewegtbild MPEG oder AVI 5
[=] | E-Mail MAPI oder Message 6
[¢c] | XML-Dokument XML 7

Bei 2 Container-Dokumenten 6ffnen Sie iiber den Button Container den Container-
Eigenschaftsdialog und legen dort, wie auch beim Anlegen eines Container-Dokuments im
enaio” client, die Figenschaften fest. Der Container wird als Zip-Archiv verwaltet und kann
beliebige Dateiformate aufnehmen. Ein Zip-Archiv kann allerdings maximal 2 GB grof§
werden.
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Wihlen Sie die Option Dokumentdateien in PDF Format konvertieren, werden die
Bilddateien in das Format 'PDF' konvertiert. Diese Option ist nur fiir die Zuordnung zu
Windows- oder Bild-Dokumenttypen moglich. Die Konfiguration der Konvertierung ist im
Administrations-Handbuch dokumentiert.

Dokumentdateien kénnen signiert werden, falls Sie auf ein entsprechendes Signatursystem
zugreifen konnen. Die Signatur erfolgt iiber den Autosigner von Mentana. Dieser kann lokal
am Arbeitsplatz laufen oder als WebService.

Uber den Button Signatur 6ffnen Sie den Konfigurationsdialog:

Eigenschaften Signatur

~Signaturparameter

Serviceadresse: http://2323.234234.454.556.12

Grund: Bestatigung

Ort Berlin

¢ Proxy

Host: prox.optimal-systems.de

Part: 5644 | Ermitteln |

~Anfrageverhalten

Maximale Wartezeit: 10 sec (0 = unendlich)
Wartezeit: 0 sec
| Test... | | oK | | Abbrechen |

Wie bei der Signatur im enaio” client werden PDF-Dateien signiert und zu anderen Dateien
eine Signatur-Datei erzeugt.

Sie konnen den erzeugten Dokumenten die Eigenschaft 'archivierbar' geben und die
Dokumentdateien nach erfolgtem Import samt Ordner 16schen lassen. Geloscht werden
dabei nur die Ordner, die leer sind, nachdem eine Dokumentdatei daraus geldscht wurde.

Dokumenten, die im TIFF-, JPEG- oder PDF-Format vorliegen, konnen mit einer
Kennzeichnung versehen werden.

Sie markieren die entsprechende Option und 6ffnen iiber den entsprechenden Button den
Dialog Kennzeicheneigenschaften.

Kennzeicheneigenschaften

Text

ZDATE=
Schriftart; Arial - A
Fett
Schriftgrife: 16.00 px
Unterstrichen
| Transparent
Position
Horizontaler Bezug: | 8.00 mm
Vertikaler Bezug: 8,00 mm

| OK | | Abbrechen |

In das Feld Text geben Sie den gewtiinschten Text ein. Sie konnen das aktuelle Importdatum
(#Date#) und die aktuelle Importzeit (#Time#) zur Kennzeichnung verwenden.

Dann legen Sie Schrifteigenschaften und die Position fest. Die Position legen Sie grafisch
fest: links, rechts oder zentriert. Uber einen Bezug in Millimetern lassen Sie die
Kennzeichnung relativ zu einer markierten Randposition zur Bildmitte verschieben.
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Die Kennzeichnung wird vor jeder weiteren Importaktion in eine Kopie der
Importdatendateien eingebrannt.

(] Moduliibergreifende Dokumenttypen sind Dokumenttypen, bei denen der Benutzer
beim Neuanlegen das Modul auswihlt. Legen Sie Dokumente dieses Typs durch einen
Import an, miissen Sie das Systemfeld 'Haupttyp' mit der entsprechenden Nummer des
Moduls fiillen. Ersetzen Sie Dokumentdateien bestehender Dokumente durch
Dokumentdateien, die einem anderen Modul zugeordnet sind, miissen Sie das Systemfeld
'Haupttyp' entsprechend dndern.

Andern Sie den Haupttyp eines Dokuments, fithren typiibergreifende Verweise auf dieses
Dokument zu einem Fehler. Bestehen Versionen zu einem Dokument, dessen Haupttyp
gedndert wird, fithrt das Offnen und Wiederherstellen von Versionen ebenfalls zu Fehlern.

Verweise auf Dokumentdateien liber eine System-ID

Sie konnen tiber Importdaten Dokumente erzeugen, denen beim Import keine
Dokumentdateien zugeordnet werden, sondern Verweise auf den Standort der
Dokumentdateien.

Der Standort kann entweder ein Standort in einem verbundenen Fremdsystem sein oder ein
Standort im DMS, bei dem die Dokumentdateien einem anderen Dokumenttyp zugeordnet
sind.

Solche Dokumente kénnen nur zur Ansicht gedffnet aber nicht bearbeitet werden.

Diese Verweise konfigurieren Sie nach der Standortangabe im Dialog System-ID.

= 4

Importassistent
System-1D

Mit der System-ID kénnen Sie festlegen, ob das Objekt sich an einem anderen Standort (z.B.
Fremdarchivserver) befindet. Wollen Sie eine System-|D festlegen?

System-1D ;0

Mein

| < Zurlick | Weiter > |Abbrec:hen |

Fiir typtibergreifende Verweise auf Dokumentdateien in enaio” tragen Sie die System-ID 0
ein, fiir Verweise auf Dokumentdateien in einer anderen Serverfamilie oder einem
verbundenen Fremdsystem die System-ID, die bei der Einrichtung des virtuellen Treibers
fiir dieses System automatisch vergeben wird.

Zusitzlich bendétigen Sie in den Importdaten noch die eindeutige ID des Dokuments im
verbundenen System. Diese ID ordnen Sie bei der Feldzuordnung dem Objektfeld 'Foreign-
ID' zu. Uber System-ID und Foreign-ID konnen die Dokumentdateien eindeutig ermittelt
werden.

Typubergreifende Verweisdokumente konnen Sie ebenfalls erzeugen, indem Sie die System-
ID aus Importdatensitzen iibernehmen und bei der Feldzuordnung dem Objektfeld
'System-ID' zuordnen.
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Typtibergreifende Verweisdokumente und Verweisziel miissen dem gleichen Modul
zugeordnet sein. Verweist ein typiibergreifender Verweis auf ein Dokument, dass durch
einen Import oder die Variantenverwaltung einem anderen Modul zugeordnet wird, fiihrt
der Verweis zu einem Fehler.

enaio®

Festfelder

Mit Festfeldern geben Sie Daten an, die beim Import jedem Datensatz hinzugefiigt und
einem Objektfeld zugeordnet werden.

Festfelder konnen mit Funktionen belegt werden, beispielsweise dem aktuellen Datum.
Der Dialog Festfelder folgt auf den Dialog System-ID.

Importassistent

Definition won Festfeldem

Hier kannen Sie Festfelder definieren. Festfelder konnen Sie Ordner-, Register- und Dokumentenfeldem

zuordnen.
Festfeldname: datum
Festfeldtyp: ZFeitstempel { TT.MM.JJJJ HH:MM:55) -
| Wert mit Funktion hirteregen
Funidion: Adueller Zeitstempel v Hinzufiigen
Festfelder
Festfeldname Typ Funktion / Wert
Fx zachler N (9.0) Importdatensatzzahler pro Import)

| <Zurick | Weter> | | Abbrechen |

Die geben einen Festfeldnamen, einen Typ und einen Wert an. Der Wert kann tiiber eine
Funktion festgelegt werden.

Folgende Funktionen stehen zur Verfiigung:

Datumsfunktionen,

das aktuelle Datum beim Import kann in unterschiedlichen Formaten in ein
Objektfeld eingetragen werden.

Importdatenzihler,

Sie konnen einen Zahler verwenden. In das zugeordnete Objektfeld wird eine
Nummer eingetragen, die in der Importreihenfolge hochgezihlt wird. Bei jedem
Import beginnt die Nummerierung neu mit 1.

Benutzer / Stationsnummer,

der aktuelle Benutzer, der den Import ausfiihrt oder die aktuelle Nummer der Station,
an der der Import ausgefiihrt wird, kann in ein Objektfeld eingetragen werden.

Objekt-ID,

die eindeutige Objekt-ID, die jedes Objekt beim Import erhilt, kann in ein Objektfeld
eingetragen werden.

Aktueller Importdateiname,

die Bezeichnung der Importdatei. Ordnen Sie ein Feld mit dieser Funktion bei der
Feldzuordnung dem Objektfeld 'Bilddateiname' zu, wird die Importdatei selbst dem
Dokument als Datei zugeordnet. Bei einer Zuordnung zu anderen Feldern wird die
Bezeichnung inklusive Pfad und Dateiendung iibernommen. Lassen Sie die
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Importdatei vor dem Import umbenennen, wird diese umbenannte Bezeichnung
inklusive Pfad und Dateiendung tibernommen.

Diese Zuordnung ist nur fiir das Format 'ASCII' und 'XML' erlaubt.

Festfelder werden in den Feldzuordnungsdialogen bei den Importfeldern mit aufgelistet und
kénnen Objektfeldern zugeordnet werden.

Sie sind besonders gekennzeichnet:
Pestfeld mit Wert

#=  Festfeld mit Funktion

Notizen und Relationen

In enaio® kénnen Objekte tiber Relationen oder iiber Notizen verbunden werden.
Verwenden Sie Relationsverbindungen, konnen Sie tiber die Importdaten bereits
bestehende Objekte iiber Relationen verbinden. Objekte werden dabei nicht importieren.

Verwenden Sie Notizverbindungen, konnen Sie die Objekte, die Sie aus den Importdaten
erstellen lassen, {iber eine Notiz mit anderen Objekten verbinden.

Der Dialog Objektverbindungen folgt auf den Dialog Festfelder.

Objektverbindungen {iber Notizen
So erstellen Sie Objektverbindungen tiber Notizen:

1. Markieren Sie die Option Neue Objektverbindung erstellen und geben Sie einen
Namen fiir die Objektverbindung ein.

Importassistent
Objektverbindungen

Hier kannen Sie sin Objekt festlegen, auf das Sie spater verweisen konnen.

Alias Schrank Chbjekt

4 | 1l | >

@' Neue Objektverbindung erstellen

Name: | Bezug

Objektverbindungen dberspringen

| <Zurick | Weter> | | Abbrechen |

Klicken Sie auf den Button Weiter.

2. Markieren Sie den Objekttyp, auf den Sie iiber die Notizen der importierten
Dokumente verweisen wollen.
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Importassistent

Objektauswahl fur die Verbindung 'Bezug’

Wahlen Sie hier einen Objekttyp aus, auf den Sie spater verweisen wollen.

l:? Support -
EE Vertrieb

Akte

[£1 Angebot

[£1 Bericht

[ Bid

Bilder

[£7 Businesspartner
Container Dokument
Diakcument

[ E-Mai
Eingangsrechnung
[ Historie

Images L
[ Lose-Blatt-Sammiung

> Medieninhal

Person

[£1 Rechnung

['clll ¥ML-Container 7

| <Zurick | Weiter> Abbrechen

Klicken Sie auf den Button Weiter.
3. Erstellen Sie eine oder mehrere Feldzuordnungen.

Uber die Feldzuordnungen geben Sie an, mit welchen Daten der Importfelder
eine Recherche in den Objektfeldern der Objekte des gewidhlten Typs
durchgefiihrt werden soll. Auf die Objekte, die so ermittelt werden, kann iiber die
Notizen der importierten Dokumente verwiesen werden.

Importassistent
Feldzuordnung fur das Objekt 'Dokument” der Verbindung ‘Bezug’

Legen Sie hier die Feldzuordnung fur die Verbindung fest.

CObjekifelder Importfelder
Feldname Feldyp | Feldlan.. | & | Feldname Feldtyp | Feldlan... | Info -
Register ID ] 2.0 [od 14 ad...
Status o 200 [IBiddateina... C 255
System-ID! N 8.0 [l eilder_usr_... C 25
[#&] Variants C 50.0 g [l Bilder_usr_... C g
(2] Vomame c 50,0 - | [IBider usr_.. C 15 |
™ lar ' —- ~n
Abgleichen
Feldzuordnungen
Cbjeldfeldinformationen Importfeldinformationen
[T Typ (C [30.0D bereich (C [14.0]) Entfemen
| Skipt.. |
| Eigenschatt... |
| <zuick | weter> | | Abbrechen |

Klicken Sie auf den Button Weiter.

Der Dialog Objektverbindungen wird erneut angezeigt, die eingerichtete Objektverbindung
ist aufgelistet. Sie konnen weitere Objektverbindungen erstellen. Benotigen Sie keine
weiteren Objektverbindungen, markieren Sie die Option Objektverbindungen tiberspringen
und klicken auf Weiter.
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In weiteren Dialogen des Importassistenten erstellen Sie bei den Feldzuordnungen eine
Zuordnung zwischen dem Objektfeld 'Notiz' und der erstellten Objektverbindung. Beide
sind durch ein Notizsymbol gekennzeichnet.
Importassistent -
Feldzuordnungen (1/1): Dokumententyp ‘Bilder’ aus Schrank *Kunde'

Crdnen Sie Feldem von Bilder-Objekten Importfelder zu und legen Sie Suchfelder fest.

CObjekifelder Importfelder
Feldname Feldyp | Feldlan.. | & | Feldname Feldtyp | Feldlan... | Info -
Haupttyp N 8.0 [Ebersich C 14 ad...
Medium o 50,0 Bezug Kunde  Doleum...
Modfiziert am N 19,0 @ [ Biddateina... C 255
Modfiziert von C 255.0 [Bider_usr_... C 25
RS | Qe -
Abgleichen | | Hinzuflgen
Feldzuordnungen
Cbjeldfeldinformationen Importfeldinformationen
[Typ cpi5.0p Bilder_usr_Typ (C [15.0]) Ertfemen
E Bearbeiter (C [25,0]) Bilder_usr_Bearbeiter (C [25,0])
|:| Bereich (C [9.00) Bilder_usr_Bereich (C [3,0])
Bilddateiname (C [255,01) Bilddateiname (C [255.01)
Motiz Bezug
| <zuck | weter> | | Abbrechen |

Sie legen ebenfalls fest, wie der Import verlduft, falls bei der Recherche nach Objekten fiir
die Notizverbindung kein Treffer erzielt wurde oder mehrere Treffer erzielt wurden.

=

Importassistent -
Objekt "Bilder' aus Schrank 'Kunde': Aktionen fur den Motizimport

Legen Sie hier fest, ob der Import eines Datensatzes bei nicht vorhandener oder nicht eindeutiger
Verbindung durchgefihnt oder abgelehnt werden sall.

~ Bei keinem Treffer fur die Objektverbindung
Importdatensatz ablehnen

0 Importdatensatz ohne Verbindung akzeptieren

~ Bei mehreren Treffem flr die Objektverbindung
Importdatensatz ablehnen
Mur das erste Trefferobjekt verbindsn

@ Alle Trefferobjekte verknupfen

< Zurick Weiter > Abbrechen

Objektverbindungen {iber Relationen

Beim Relationsimport geben Sie die beiden Objekttypen an, zwischen denen die Relation
erzeugt werden soll, den Referenzobjekttyp und die Kurzbezeichnung der Relation.
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Kurzbezeichnung konfiguriert ist.

Der Importassistenz tiberpriift nicht, ob eine Relation zwischen den angegebenen
Objekttypen im DMS konfiguriert ist, ob der angegebene Referenzobjekttyp im
enaio” editor als Referenztyp definiert wurde und ob eine Relation mit der angegebenen

So erstellen Sie Objektverbindungen tiber Relationen:

1. Markieren Sie die Option Objektverbindungen als Relationen importieren.

Importassistent
Objelkd verbindungen

Hier kannen Sie ein Objekt festlegen, auf das Sie spater verweisen konnen.

Aliaz Schrank Clbjekt

A I

@ Objektverbindungen als Relationen importieren

Objektverbindungen uberspringen

| <Zurick | Weter>

Klicken Sie auf den Button Weiter.

Abbrechen

2. Wihlen Sie den ersten der beiden Objekttypen, zwischen denen eine Relation

hergestellt werden soll.
Importassistent
Objektauswahl fur die Verbindung 'Relations Objekt 1°

Wahlen Sie hier einen Objekdtyp aus, auf den Sie spater verweisen wollen.

- E? Kunde
E? Support
E? Vertrieb
Akte
[£1 Angebot
[£1 Bericht
[%#] Bild
Bilder
[£] Businesspartner
Container Dokument
Daokumernt
=1 E-Mail
Eingangsrechnung
[£1 Historie
Images
[£7 Lose-Blatt-Sammiung
B Medieninhalt
Person
[F1 Rechnuna

< Zurlick Weiter >
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3. Erstellen Sie Feldzuordnungen zwischen Importfeldern und Objektfeldern.

4.

5.

Importassistent

=

Feldzuordnung fur das Objekt '"Bilder’ der Verbindung "Relations Objekt 1°

Legen Sie hier die Feldzuordnung fir die Verbindung fest.

Objekifelder Importfelder
Feldname Feldtyp | Feldlan.. | & || Feldname Feldtyp | Feldlan... | Info -
Archivar c 16.0 [ | Biiddateina... C 255
archiviert D 10.0 [ Bider_usr_.. C 25
Datum D 10.0 [Bilder_usr_... C :]
Erfassungsdatum D 100 [IBider_usr_... C 15
Erfassungsuser C 25850 L |:| Kunde_usr... C 60 2
= B . ann [ PP ~ an
Abgleichen
Feldzuordnungen
Objekdtfeldinformationen Importfeldinformationen
|:| Bearbeiter (C [25,0]) Bilder_usr_Bearbetter (T [25,0])
D Bereich (C [5.00) Bilder_usr_Bereich (C [3,0])
Cmyp cps0p Bilder_usr_Typ {C [15.00)
| <zick | Weters | | Abbrechen |

Uber diese Feldzuordnungen wird eine Recherche nach den Objekten dieses

Objekttyps durchgefiihrt.

Waihlen Sie den zweiten der beiden Objekttypen und erstellen Sie
Feldzuordnungen fiir diesen Objekttyp.

Waihlen Sie den Referenzobjekttyp und erstellen Sie Feldzuordnungen fiir diesen

Objekttyp.
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6. Legen Sie fest, welche Aktion ausgefiihrt wird, falls bei der Recherche nach
Objekten fiir die Relation wie auch nach Objekten fiir das Referenzobjekt

mehrere Treffer erzielt wurden.

Importassistent

Alle Objekte : Akti fur den Relati rt

Legen Sie hierfest, ob der Import einer Relation bei nicht vorhandenen oder nicht eindeutigen Objekten und

Infoohjekt durchgefiht oder abgelehnt werden soll.

~ Bei keinem Treffer fur die Objektverbindung

@

~ Bei mehreren Treffem fur die Objektverbindung
@ Importdatensatz ablehnen

Mur das erste Trefferobjekt verbinden

Alle Trefferobjekte vernipfen

| <zuick | Weter> |

| Abbrechen |

Bei keinem Treffer wird immer der Importdatensatz abgelehnt. Es wird mit dem

nichsten Datensatz fortgefahren.

7. Ordnen Sie dem Objektfeld 'Relationstext' ein Importfeld zu.

Importassistent
Feldzuomdnungen

Hier legen Sie die Feldzuordnungen fir die Relation fest.

CObjekifelder Importfelder
Feldname Feldyp | Feldlan.. | & | Feldname Feldyp | Feldlan.. = =
Gesichert N 9.0 [ | Bilddateiname C 255
Gultigkeitsbeginn N 15,0 |:| Bilder_usr_Bearbeter C 25
Giltigksitsends N 13.0 [ |Biider_usr_Bersich  C 3
Modifiziert am N 1.0 [ Bilder_usr_T; c 15 1
v Ml - ~ rn
Modifiziert von C 255.0 ~ |4 i | >
Abgleichen |
Feldzuordnungen
Cbjeldfeldinformationen Importfeldinformationen
[#] Relationstext (C [32.00) Bilder_usr_Typ (C [15.01) Ertfemen
| Skipt.. |
| Eigenschatt... |
| <zuick | weter> | | Abbrechen |

Uber diese Zuordnung geben Sie an, welche Relation zwischen den beiden

Relationsobjekten besteht.

Das Importfeld muss genau die Kurzbezeichnung enthalten, die mit dem
Relationseditor fiir eine Relation zwischen den beiden Objekttypen angegeben

1st.
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Weitere Zuordnungen sind optional.

Damit ist der Relationsimport ausreichend konfiguriert, es folgen optionale Einstellungen
zur Datenbankstatistik und zu den Protokolleinstellungen.

DMS-Objekte und Feldzuordnungen

Nach der Konfigurationsverwaltung und der Spezifikation der Importdaten wihlen Sie die
Objekte aus, die erzeugt oder aktualisiert werden sollen, und ordnen Daten aus den
Importdatensitzen Objektfeldern zur Verschlagwortung zu.

Erzeugen Sie Register und Dokumente, benotigen Sie Zuordnungen, iiber die ein Standort
tiir die Objekte recherchiert oder erzeugt wird. Recherchieren Sie nach Standorten oder
nach Objekten, die aktualisiert werden sollen, geben Sie jeweils an, welche Objektaktionen
ausgefiithrt werden, falls mehrere oder kein Treffer erzielt wurde.

Dokumente kénnen ebenfalls in die Ablage eines Benutzers importiert werden.

Objektauswahl

Die Objektauswahl beginnt mit dem Dialog Schrankauswahl, Sie geben einen oder mehrere
Schrinke an, denen die Objekte zugeordnet sind, die Sie erzeugen wollen.

Importassistent
Schrankauswahl

Legen Sie fest, in welchem Schrank bzw. welchen Schranken die Objekte sind, die als Importziel dienen sollen.

Schrankauswahl

Schrankname
Adressen

EF Business transactions

Eﬂ Ein Testschrank

,T-‘_?| Exchange Storage

[:5' Kunde

D Ordner Kurzanlsitung

EF Partner

& Patiert

l:ﬂ Projects

G’ Sales Partner

1 WF-Protokoll

In Ablage einfugen
P odul:

| < Zurlick I Weiter > | |.P«bbrechen |

Erzeugen Sie Dokumente, konnen diese in die Ablage eines Benutzers eingefiigt werden. Sie
wihlen dann im Folgedialog den Standardbenutzer aus. Die Dokumente werden in die
Ablage des Standardbenutzers importiert, falls Sie bei der Feldzuordnung keine Zuordnung
aus den Datensitzen zum Objektfeld 'Benutzer' oder 'Benutzer-ID' erstellen.

Erzeugen Sie Dokumente fiir die Ablage ohne Typ, konnen Sie nur Bilddokumente
erstellen. Sie geben das Modul an: Schwarz/Weif3-Bild, Graustufen-Bild oder Farb-Bild.

Wollen Sie Dokumente in die Ablage eines Workflows importieren, erzeugen Sie aus den
Importdaten neue Objekte und ordnen Importdaten den Variablen eines Workflowvorgang
zu. Die neuen Objekte werden der Workflowakte des gestarteten Workflowvorgangs
zugeordnet. Sie konnen ebenfalls an jeden Import das Starten eines Workflowvorgangs
anschliefSen.

Nach der Schrankauswahl folgt der Dialog Objektauswahl. Sie geben sowohl die
Objekttypen an, fiir die Sie Objekte erzeugen wollen wie auch die Objekttypen, tiber die Sie
den Standort recherchieren wollen.
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Importassistent =}
Objekdtauswahl Schrank "Kunde” (1 won 1)

Hier kannen Sie festlegen. welche Objekte aus dem Schrank "Kunde® Importziele sein sollen.

Auswahl:

Cbjekte

EP Kunde

[} support

O []l Vertrieb

[ 1] Akte

[ [ Angebot

[ [ Bericht

[ (=] Bid

Bilder

[ [£7 Businesspartner
[ (W Cortainer Dokument
O Dokument

O I E-mai

| Eingangsrechnung
O [ Historie

| Images

M1 711 Aea.PlzH.Sammbina

| »

b4

Register ignorieren bei leeren Feldwerten Importbedingung. ..

| <zuick | Weiter> | | Abbrechen |

Geben Sie beispielsweise nur einen Dokumenttyp an, benotigen Sie fiir den Standort die ID
eines Ordners oder eines Registers, in dem die Dokumente angelegt werden, oder Sie
konfigurieren tiber Suchfelder eine Recherche nach einem Dokument gleichen Typs und
wihlen dessen Standort.

Markieren Sie die Option Register ignorieren bei leeren Feldwerten, werden, falls keine
Registerdaten vorliegen, Dokumente nicht in ein unverschlagwortetes Register gelegt,
sondern in den tibergeordneten Ordner.

Uber den Button Importbedingung kénnen Sie fiir den markierten Objekttyp ein
Importbedingungs-Skript einbinden.

Script erstellen (objektbezogen)

~%B-Script

Function UzerS cript(B iy al sFieldaluss] -
'Sie konnen fur diesen Objekttypen bestimmen, ob er importiert werden soll

‘Der Funklionzname darf nicht geandert werden

‘Alz Eingabeparammeter wird ein Text der Form »Feld1 =" ert1":Feld2=""wentz""[..]:< iibergeben

‘Beizpiel: sTemp = Right(sFieldValues. Len(sFieldYalues] - InStisFieldvalues, "Feldname=""]+1)
‘Beispicl #¥alue = LefilzTemp, InStizTemp, """ )

Dim bR etumn

bR etum = TRUE

UserScript = bReturn
End Function

i 3

Wiederherstellen

~ Testen

Eingabe:  |Kunde_usr_Fimennarme=""Funde_usr_Kunden_|D=""Bilder_usr_Bearbeiter=""Bilder_u =
er_Bereich=""Bilder_usr_Typ="""Bilddateinames="";

Ausgabe: | Testen |

oK | sbbrechen |

Uber dieses Skript konnen Sie priifen, ob die Importdaten zu diesem Objekttyp passen oder
nicht. Nur wenn der Riickgabewert "TRUE' ist, wird diese Zuordnung von Importdaten und
Objekttyp weiter verarbeitet. Jeder Datensatz wird durch alle Skripte gepriift.

Durch diese Importbedingungs-Skripte konnen heterogene Datensitze, die in einer
Importdatei vorliegen, auf unterschiedliche Objekttypen verteilt werden.
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Ist einem Objekt ein Skript zugeordnet, wird das Objekticon mit einem 's' gekennzeichnet.

Fiir jeden Objekttyp, den Sie im Dialog Objektauswahl angeben, folgt ein
Zuordnungsdialog, in dem Sie fur die Recherche, fir die Recherche und Verschlagwortung
oder nur fiir die Verschlagwortung Importdaten Objektfeldern zuordnen.

Feldzuordnungen

Der Dialog Feldzuordnung listet fiir jeden ausgewihlten Objekttyp die Objektfelder auf und
die Importfelder aus den Importdatensitzen.

Importassistent
Feldzuordnungen (1/2): Ordner "Kunde’ aus Schrank "Kunde®

COrdnen Sie Feldem von Kunde-Objekten Importfelder zu und legen Sie Suchfelder fest.

Cbjektfelder Importfelder
Feldname Feldyp | Feldlan.. | <« | Feldname Feldtyp | Feldlan... | Info T|
[5] Abgabedatum D 10.0 [E]l| [Ibiddateina... C 255
Piv ] 1.0 [IBider_usr_... C 25 3
Arbeitsplatze o 10,0 [I®Bider ver_... C 3
Aufriahmedatum D 10,0 [IBilder_usr_... C 15
Bark C 2000 [JKunde_usr.. C 60
. 1 s -~ ann | | s ' ~ an 3
| Abgleichen |
Feldzuordnungen
Objeldfeldinformationen Importfeldinformationen
[ Firmenname (C [50.00) Kunde_usr_Fimenname (C [60.0]) | Ertfemen |
] Kunden-ID (C [10.0]) Kunde_usr_Kunden_|D {C [10,0])
[ Skipt.. |
| Eigenschaft... |
| «<Zurick | Weiter> | Abbrechen |

Angegeben ist jeweils Feldtyp und Feldlinge.

Bei den Importfeldern sind Festfelder (vgl. S.48) und Objektverbindungsfelder (vgl. S.49)
besonders gekennzeichnet.

Die Objektfelder der DMS-Objekte sind so gekennzeichnet:

Textfeld [#] Pflichtfeld

Zahlenfeld [] Schliisselfeld
Dezimalzahlenfeld B Notizfeld

Datumsfeld Basisparameterfeld
Kontrollkistchen Systemfeld

(#)  Optionsschaltfliche £ Benutzerfeld fiir die Ablage

Sie erstellen eine Feldzuordnung, indem Sie ein oder mehrere Importfelder markieren, ein
Objektfeld markieren und dann auf den Button Hinzufiigen klicken. Die Zuordnung wird
im Bereich Feldzuordnungen aufgelistet.

Haben Importfelder und Objektfelder, die Sie zuordnen wollen, die gleiche Bezeichnung,
konnen Sie iiber den Button Abgleichen automatisch entsprechende Zuordnungen erstellen.
Entspricht die Bezeichnung von Objektfeldern der Syntax, die eine Export-Aktion erzeugt,
werden diese Objektfelder mit Importfeldern abgeglichen, die den Feldbezeichnungen der
exportierten Felder entsprechen.

Importieren Sie Dokumentdateien, ordnen Sie das Importfeld mit den Dateibezeichnungen
(vgl. S.44) dem Objektfeld 'Bilddateiname' zu.

Fiir den Import von XML-Daten und ASCII-Daten, bei denen jeweils eine Datei einen
Datensatz enthilt und zusitzlich als Datei importiert werden soll, konnen Sie ein Festfeld
mit der Funktion 'Aktueller Importdateiname' einrichten und dieses dem Objektfeld
'Bilddateiname' zuordnen. Dann wird diese Datei importiert.
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Ordnen Sie dem Objektfeld 'Volltextdateiname' eine Dateibezeichnung zu, wird diese Datei

an den Server zur Volltextindexierung des Dokuments weitergeleitet.

Der Importassistent iiberpriift nicht, ob Zuordnungen auf Grund des Feldtyps oder der
Feldlinge konsistent sind. Falsche Datentypen kénnen zu Importfehlern fithren. Zu lange
Feldwerte werden beim Import abgeschnitten. Durch den Import konnen Objekte
entstehen, die in Pflichtfeldern nicht und in Schliisselfeldern gleich verschlagwortet sind.

enaio®

Eigenschaften der Feldzuordnung

Eine markierte Feldzuordnung konnen Sie tiber den Button Eigenschaft weiter

konfigurieren:

Eigenschaften der Feldzuordnung

~Eigerschaften
| Objektfeld ist Suchfeld

Micht aktualisieren, wenn Importfeld(er) keine D aten enthalten

Fieihenfolge der Felder

Mame [mportfeld

U

Schrelbweize
{ Schreibweise anderm

Erweiterte Eigenschalten

O Fiibrends Mullen entfemen
O Linke Leerzeichen entfernen
O Rechte Leerzeichen entfemen

Suchtext | Ersetzungstext

Hinzufiigen

| ok || Abbrechen |

Sie konnen festlegen, dass bei einer Aktualisierung bereits verschlagwortete Felder nicht
durch leere Importdaten iiberschrieben werden.

Haben Sie einem Objektfeld mehrere Importfelder zugeordnet, konnen Sie die Reihenfolge

und ein Trennzeichen angeben. Fiir mehrzeilige Felder ist als Trennzeichen ein

Zeilenumbruch moglich.

Sie konnen die Schreibweise der Importdaten in Grofschreibung oder Kleinschreibung

konvertieren.

Enthalten die Importdaten, beispielsweise beim ASCII-Import mit festen Feldlingen,

fithrende Nullen, linke Leerzeichen oder rechte Leerzeichen, konnen Sie diese entfernen

lassen.

Sie konnen Feldersetzungen konfigurieren. Bei einer Feldersetzung geben Sie einen Suchtext
an, der, falls er in den Importdaten enthalten ist, durch einen anderen Wert ersetzt wird.

Eine Feldersetzung richten Sie iiber den Button Hinzufligen ein:

MNeue Feldersetzung
Suchtext:
1

Ersetzen durch:

Station 1

Platzhalter sind ftr den Suchtext nicht moglich, Teilstrings werden nicht verglichen.

Die eingerichteten Feldersetzungen werden im Dialog aufgelistet.
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Skript

Sie konnen fiir jedes Feld ein VB-Skript einbinden, das beim Import die importierten Daten
andert.

Bei der Feldzuordnung 6ffnen Sie tiber den Button Skript den Dialog Skriptauswahl.
Script erstellen

~WB-Script

Function UserS cript{By'al z0rgalue] -
'Sie kinnen die Importdaten vor dem Einfligen uberpriifen und eventuell abandern

‘Der Funktionzname darf nicht geandert werden

Diim sR eturn

sHeturm = s0ngv alue

UzerScript = sRetumn
End Function

| Wiederherstellen |

Testen
{ Eingabe: Auzgabe: | Testen |

| oK | | Abbrechen |

Sie konnen das Skript eingeben oder ein bestehendes Skript laden.

Feldzuordnungen, denen ein Skript zugeordnet ist, werden im Dialog Feldzuordnungen mit
einem 's' gekennzeichnet.

Suchfelder

In der Regel benétigen Sie fiir einen Import Suchfelder. Uber Suchfelder
= Recherchieren Sie nach einem Standort fiir Importobjekte,
= Recherchieren Sie nach Objekten, deren Daten aktualisiert werden sollen,
= Uberpriifen Sie, ob im DMS bereits Objekte mit gleicher Verschlagwortung existieren.

Suchfelder sind Feldzuordnungen zwischen Importfeldern und Objektfeldern. Mit den
Daten der Importfelder wird eine Recherche iiber die Objektfelder ausgeftihrt. Das Ergebnis
ist eine Trefferliste. Fiir jeden Objekttyp mit Suchfeldern geben Sie in Folgedialogen an,
welche Objektaktionen ausgefiihrt werden, wenn genau ein Treffer, mehrere Treffer oder
kein Treffer erzielt werden.

Feldzuordnungen, die Sie iiber den Dialog Feldzuordnungen erstellen, kennzeichnen Sie
iber das Kontextment oder den Dialog Eigenschaften der Feldzuordnung als Suchfelder.

[I] Suchfelder werden durch ein rotes Rufzeichen gekennzeichnet.

Kennzeichnen Sie mehrere Feldzuordnungen eines Objekttyps als Suchfelder, werden die
Recherchen durch das logische UND verkniipft.

Feldzuordnungen zwischen dem Schliisselfeld eines Objekttyps und einem Importfeld
werden automatisch als Suchfelder gekennzeichnet, sie konnen diese Eigenschaft aber
zuriicksetzen.

Objektaktionen und Reihenfolge
Fiir jeden Objekttyp mit Suchfeldern geben Sie an, welche Objektaktionen ausgefiihrt
werden, falls ein Treffer, mehrere Treffer oder kein Treffer erzielt wurden.

Konfigurieren Sie mehrere Objekttypen mit Suchfeldern, geben Sie ebenfalls an, in welcher
Reihenfolge nach den Objekten gesucht wird.

Ohne Suchfelder werden jeweils neue Indexdatensitze angelegt, also neue Objekte erstellt.
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Ist die Versionsverwaltung fiir Objekttypen eingeschaltet, die als Importziel dienen, bleiben
bei Aktualisierungen die ersetzten Daten erhalten und kénnen tiber die Bearbeitungshistorie

eingesehen und wiederhergestellt werden.

enaio®

Objektaktionen

Der Dialog Objektaktionen folgt auf jeden Zuordnungsdialog, bei dem Sie Suchfelder
konfiguriert haben.

Importassistent
Objektaktionen: Ordner 'Kunde' aus Schrank "Kunde'

Hier l=gen Sie die Aktionen zu dem Objekt (Kunde) fest, diz wahrend des Imports ausgefihnt werden sollen.

~ Aktionen festlegen
 Bei einem Treffer oder bekanntem Standort

Indexdaten aktualisieren -

| nachste Aldion ausfihren

 Bei mehreren Treffem
Erstes Trefferobjekt nehmen und Aktion "Bei einem Treffer oder bekanntem Standort” ausflhren -

| nachste Aldion ausfuhren

« Bei keinem Treffer

Meuen Indexdatensatz anlegen -

| nachste Aldion ausfiihren

V| Suchfelder bei den Alktionen einschliefen

< Zuriichk Weiter > Abbrechen

Aktion bei einem Treffer:

= Aktuellen Datensatz nicht in diesen Schrank importieren

Im aktuellen Schrank werden aus dem aktuellen Datensatz keine Objekte angelegt

oder aktualisiert.
Als neue aktive Variante des Treffers einfligen

Das neue Dokument wird als aktive Variante des gefundenen Dokuments angelegt.
Diese Option steht nur fiir W-Dokumente oder moduliibergreifende W-Dokumente

zur Verfiigung.
Als neue inaktive Variante des Treffers einfiigen

Das neue Dokument wird als inaktive Variante des gefundenen Dokuments angelegt.
Diese Option steht nur fiir W-Dokumente oder moduliibergreifende W-Dokumente

zur Verfiigung.

Indexdaten aktualisieren

Die Indexdaten des gefundenen Objekts werden mit den Importdaten aktualisiert.

Objektdaten nicht aktualisieren

Fir das gefundene Objekt werden weder Indexdaten noch Dokumentdateien
aktualisiert.

Masterinsert durchfiihren

Ist das gefundene Objekt ein Dokument ohne Seiten, werden die Indexdaten
aktualisiert und das Bild zugeordnet.

Ist das gefundene Objekt ein Dokument mit Seiten, wird am Standort ein neues
Dokument angelegt.

Neuen Indexdatensatz anlegen

Am gefundenen Standort wird ein neues Objekt mit der Verschlagwortung des
Importdatensatzes angelegt.
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= Fehlermeldung erzeugen
Es wird kein Treffer genommen und eine Fehlermeldung erzeugt.
Aktion bei mehreren Treffern:
* Aktuellen Datensatz nicht in diesen Schrank importieren

Im aktuellen Schrank werden aus dem aktuellen Datensatz keine Objekte angelegt
oder aktualisiert.

= alle Trefferobjekte aktualisieren
Alle Treffer werden aktualisiert.

= Erstes Trefferobjekt nehmen und Aktion ,Bei einem Treffer oder bekannter Standort®
ausfiihren

Es wird der erste Treffer genommen und die dort festgelegte Aktion ausgefiihrt.
= Fehlermeldung erzeugen
Es wird kein Treffer genommen und eine Fehlermeldung erzeugt.
= Indexdaten des ersten Trefferobjekts aktualisieren
Die Indexdaten des ersten Treffers werden mit den Importdaten aktualisiert.
* Keine Aktion durchfiihren
Es wird keine Aktion fiir diesen Objekttyp ausgefiihrt.
= Kopien loschen

Diese Option geht davon aus, dass mehrere identische Ordner ohne Inhalt oder
Dokumente ohne Seiten gefunden wurden. Dann bleibt nur jeweils ein Objekt
erhalten.

= Neuen Indexdatensatz anlegen (Standort des ersten Trefferobjekts)

Am Standort des ersten Trefferobjekts wird ein neues Objekt mit den Daten des
Importdatensatzes angelegt.

Aktion bei keinem Treffer:

* Aktuellen Datensatz nicht in diesen Schrank importieren
Es wird weder ein neues Objekt angelegt noch ein Objekt aktualisiert.

= Ersten anderen Treffer am aktuellen Standort verlinken
Diese Aktion setzt voraus, dass Sie Dokumente importieren wollen und bereits ein
Standort ermittelt wurde, an dem sich ein Dokument gleichen Typ und gleicher
Verschlagwortung befindet. Dann wird am aktuellen Standort eine Verweiskopie
erzeugt. Verweiskopien sind Dokumente mit gleicher Verschlagwortung und gleicher
Dokumentdatei, die einen unterschiedlichen Standort haben und von allen
Standorten aus gleichberechtigt bearbeitet werden konnen.

= Fehlermeldung erzeugen
Der Datensatz wird als fehlerhaft markiert. Der Import geht mit dem nichsten
Datensatz weiter.

= Keine Aktion durchfiithren
Es wird keine Aktion fiir diesen Objekttyp ausgefiihrt.

= Neuen Indexdatensatz anlegen

Es wird ein neues Objekt mit der Verschlagwortung des Importdatensatzes angelegt.
Der Standort wird iiber die Daten des Importdatensatzes festgelegt.

Fiir jeden Fall legen Sie fest, ob die ndchste Aktion ausgefiihrt werden soll. Die nichste
Aktion ist die Recherche nach Objekten in der Reihenfolge der Objektverarbeitung
innerhalb eines Schranks.

Sie geben ebenfalls an, ob Suchfelder eingeschlossen werden. Sind Suchfelder
eingeschlossen, werden ebenfalls die Indexdaten in den Suchfeldern aktualisiert.
Reihenfolge der Objektverarbeitung

Konfigurieren Sie mehrere Objekttypen mit Suchfeldern, legen Sie fiir jeden Objekttyp die
Objektaktionen fest und geben ebenfalls an, in welcher Reihenfolge die Recherchen und die
Auswertung der zugeordneten Objektaktionen erfolgen.

Konfigurieren Sie mehrere Objekttypen mit Suchfeldern aus mehreren Schrinken, geben
Sie fiir jeden Schrank die Reihenfolge der Objektverarbeitung an.
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Importassistent
Reihenfelge der Objekt verarbeitung [Schrank 1 von 1]

Hier l=gen Sie fest, mit welcher Reihenfolge die Objektfunktionen abgearbeitet werdan.

Prigritat

Eﬂ Kunde A
[783] Bilder

il 82

| < Zurlick I Weiter > | |Fertig stellenl | Abbrechen |

Die Objektaktionen fiir die Objekte, die an der ersten Stelle in der Liste stehen, werden
zuerst ausgefiihrt.

Bei einer Reihenfolge 'Ordner/Register/Dokument’ bauen die Objektaktionen aufeinander
auf. Wird beispielsweise ein Ordner befunden, wird die folgende Registerrecherche auf die
erste Ebene dieses Ordners eingeschrankt. Wird dabei ein Register gefunden, wird
wiederum die folgende Dokumentenrecherche auf die erste Ebene dieses Register
eingeschrinkt.

Bei einer Reihenfolge 'Ordner/RegisterA/RegisterB/Dokument' wird nach der
Ordnerrecherche ein Register 'A' gesucht und danach ein Register 'B'. Wird ein Register 'B'
gefunden, hat die entsprechende Objektaktion eine hohere Prioritit als die Objektaktion zu
Register 'A". Die Recherchen nach Register 'A' und Register 'B' bauen also nicht aufeinander
auf, es wird nicht nach Register 'B' in Register 'A’ gesucht.

Bei einer Reihenfolge 'Dokument/Ordner’ wird zuerst nach Dokumenten gesucht und die
entsprechende Objektaktion ausgefiihrt. Geben sie dort an 'kein Treffer - neuen
Indexdatensatz anlegen' und wird kein Treffer erzielt, dann wird der Standort fiir das
Dokument tiber die Ordner-Objektaktion festgelegt. Wird ein Treffer erzielt, kann durch
die folgende Ordneraktion die Verschlagwortung des Ordners, in dem das Dokument liegt,
aktualisiert werden.

Workflow-Import

Uber den Datenimport kénnen Sie auf zwei Wegen einen neuen Workflowprozess starten:

= Sie konfigurieren einen beliebigen Datenimport und schlieflen daran die
Konfiguration eines Workflowprozesses an. Der Workflowprozess wird mit der
Zuordnung von Importdaten zu Eingangsvariablen eines Workflowvorgangs gestartet.
In die entsprechende Akte kénnen Verweise auf die Objekte, die durch die
Importdaten erzeugt wurden, ibernommen werden.

= Sie wihlen als Importziel die Workflow-Ablage, erzeugen aus den Importdaten
Ablagedokumente und ordnen Importdaten Eingangsvariablen eines
Workflowvorgangs zu, iiber die ein Workflowprozess gestartet wird.
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Workflowprozess anschliefien

An jeden Datenimport konnen Sie den Start eines Workflowprozesses anschliefien. Der
Workflowprozess wird mit der Ubergabe von Importdaten gestartet.

Der Benutzer, unter dessen Konto der Workflowprozess in einen Import eingebunden wird,
muss im Workflowmodell als Benutzer eingetragen sein, der den Workflow starten darf.

Von den Objekten, die Sie mit dem Datenimport erzeugen, konnen Verweise in die
Workflowakte eingefiigt werden.

Auf die Konfiguration eines Datenimports mit den Zuordnungen und Objektaktionen folgt
der Dialog Workflowkonfigurationen.

Importassistent
Workflowkonfigurationen

MNach jedem importierten Datensatz kénnen ein oder mehrere Wordlowprozesse gestartet wenden, denen dann
Objekte zugewiesen und deren Wordlowvarablen gefillt werden konnen.

Bestehende Wondlowlkonfiguration bearbeiten

MName Worldlowmodell

@ Neue Worndlowkorfiguration erstellen
Name: Prirt
Waordlowmodell: W Bestellvorgang v

Wordlowkorfiguration Gberspringen

| «<Zurick | Weter> | | Fetigstellen | | Abbrechen |

Wollen Sie keinen Workflow anschiefien, markieren Sie die Option Workflowkonfiguration
iiberspringen.

Sie konnen mehrere Workflowkonfigurationen erstellen. Bereits erstellte werden aufgelistet
und konnen bearbeitet werden.

Wollen Sie einen Workflow anschlieflen, erstellen Sie eine Workflowkonfiguration:
= Markieren Sie die entsprechende Option.
= Geben Sie der Konfiguration einen Namen.

=  Wihlen Sie aus der Liste der verfiigbaren Workflowmodelle das gewiinschte
Workflowmodell.

Im folgenden Dialog Workflowvariablen sind die Eingangsvariablen des gewihlten
Workflowmodells aufgelistet und die Importfelder.
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Importassistent
Workflowvariablen fur den Prozess "Ad-hoc’

Hie konnen sie den Wordlowvanablen eines Prozesses Werte aus den Importfeldem oder bereits korfigurierten
Tabellerfeldem zuweisen.

Wordlowvariablen Importfelder
Vanablenname Typ Lange Feldname Feldtyp | Feldlan.. =
[ |Abstimmungsergeb... W 0.0 [] Bilddateiname C 255
|Laufliste W 0.0 [IBider_usr_Bearbeter 75
sBemHist o 100,0 [ Bilder_usr_Bereich C ]
[ Bilder_usr_T; C 15 1
Ml - ~ nn
4 I | 3
Abgleichen |
Feldzuordnungen
Vanableninformationen Importfeldinformationen
[ sAntragsteller (C [100.0)) Bilder_usr_Bearbeiter (C [25.0]) Ertfemen
[ sBetreff (C [100.0]) Bilder_usr_Bereich (C [3.0])
| Skipt.. |
| Eigenschaft... |
| <zuick | weter> | | Abbrechen |

Analog zur Feldzuordnung (vgl. S.57) ordnen Sie Importfelder Workflowvariablen zu.

Einer Feldzuordnung koénnen Sie ein Skript zuordnen, iiber den Eigenschaftsdialog einer
Feldzuordnung konnen Sie den Inhalt von Importfeldern bearbeiten.

Bei einem XML-Datenimport kénnen Sie Daten im Tabellenformat (vgl. S.41) einer
Workflowvariable vom Typ 'List[Record]' zuordnen.

Abschlieflend geben Sie an, ob Verweise von Objekten, die durch den Import des
Datensatzes erzeugt werden, in die Akte des entsprechenden Workflowprozesses gelegt
werden sollen.

Importassistent
Worlkflowobjekie fur den Prozess ‘Task"

Jedem Wordlowprozess konnen mehrere Ordner, Register oder Dokumente zugewiesen werden.

Auswahl

Cbjekte

] Eﬁl Kunde
[Ty Bilder
O = Eid

| <zuick | weter> | | Abbrechen |

Eine Akte hat einen @ Arbeitsbereich und einen T Informationsbereich. Den Bereich legen
Sie tiber das Kontextmenii eines Objekts fest.
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Uber den Button Weiter gelangen Sie wieder zum Dialog Workflowkonfigurationen. Sie
konnen weitere Workflowkonfigurationen erstellen oder zum Konfigurationsabschluss
weitergehen.

Importziel Workflow-Ablage

Waihlen Sie bei der Objektauswahl als Importziel die Workflowablage (vgl. S.55), kénnen
Sie aus den Importdaten Dokumente fiir die Workflowakte eines Workflowprozesses
erzeugen, der mit der Ubergabe von Importdaten gestartet wird.

Sie konnen fiir die Workflowakte Dokumente eines Dokumenttyps mit oder ohne Dateien
erzeugen oder Dokumente ohne Typ. die nur aus einer Bilddatei und einer
Modulzuordnung bestehen.

Ordner und Register benotigen immer einen DMS-Standort und kénnen deshalb nicht
ausschliellich fiir die Workflowakte erzeugt werden.

Akten-Dokumente ohne Typ

Erzeugen Sie Dokumente ohne Typ fiir die Workflowakte, geben Sie im Dialog
Objektauswahl ebenfalls das Bildmodul an, Schwarz/Weif3, Graustufen oder Farbe.

Im folgenden Dialog Feldzuordnung ordnen Sie das Importfeld mit der
Bilddateibezeichnung dem Objektfeld Bilddateiname zu. Weitere Zuordnungen von
Importfeldern zu den Objektfeldern fiir die Basisparameter sind moglich.

Danach machen Sie die notwendigen Angaben zur Dokumentdatei-Verarbeitung (vgl.
S.44).

Die Workflowkonfiguration erfolgt genauso wie beim Anschluss eines Workflowprozesses
an einen Datenimport (vgl. S.63).
Akten-Dokumente mit Typ

Erzeugen Sie Dokumente ohne Typ fiir die Workflowakte, wihlen Sie iiber Schrank- und
Objektauswahl den Dokumenttyp an. Bei der Feldzuordnung ordnen Sie Objektfeldern des
Dokumenttyps Importfelder zu.

Danach machen Sie die notwendigen Angaben zur Dokumentdatei-Verarbeitung (vgl.
S.44).

Die Workflowkonfiguration erfolgt genauso wie beim Anschluss eines Workflowprozesses
an einen Datenimport (vgl. S.63).

VB Skripte

Nach dem Import oder nach jedem importieren Datensatz kann ein VB Skript ausgefiihrt
werden.

Sie konnen ein vorliegendes Skript laden oder tiber den Zwischenspeicher in den
Skriptbereich kopieren und dort editieren.
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Importassistent
VB-Skript

Nach jedem importieten Datensatz besteht die Moglichkeit, ein VB-Skript zu starten, um benutzerdefinierte
Aktionen auszufihren.

| VB-Skript nach jedem Datensatz starten

VB-Skeript : | Skript laden |

| < Zurlick I Weiter > | |Fertig stellenl | Abbrechen |

Datensatz-Skripte kénnen den Wert der Variable 'RecordInvalid' aus den Ubergabedaten
auf 'true' indern, um den Import anzuweisen, den entsprechenden Datensatz als fehlerhaft
zu kennzeichnen (vgl. Protokolleinstellungen).

Innerhalb Datensatz-Skripten ist es moglich, tiber die Variable 'strFieldValues' auf die
Werte der Felder und Festfelder der Importdatei zuzugreifen. Abhingig vom Inhalt der
Werte der Felder und Festfelder, konnen nach dem Import zusitzliche Aktionen
durchgefiihrt werden. Objekte konnen beispielsweise modifiziert oder in Relation zu
anderen Objekten gesetzt werden.

Im Skript stehen folgende globale Daten zur Verfiigung:
Variable: arrObject

Datentyp: Array

Funktion:

Informationen zu allen von diesem Datensatz betroffenen DMS-Objekten. Die Anzahl der
Elemente im Array wird durch Anzahl der zuvor ausgewahlten DMS-Objekte bestimmt. Das
erste Array-Element zeigt somit (typischerweise, es sei denn die
Objektverarbeitungsreihenfolge wurde modifiziert) Informationen zur Verarbeitung des
Ordners, das zweite Informationen zum Register (so Register verwendet werden), das dritte
Dokumentinformationen.

Jeder Eintrag in dem Array entspricht einem Importobjekt und hat folgende Form:
<OrdnerTyp>#<OrdnerID>/<RegisterTyp>#<RegisterID>/<ObjektTyp>#<ObjektID>:<Aktion>

Fiir die Aktion sind folgende Werte moglich:

O=keine Aktion, 1=Update, 2=Insert, 3=Delete, 4=Fehler

Beispiele:

- Beispiel 1: Ordner: 1#123/0#0/1#123:1

- Beispiel 2: Register: 1#123/6488065#20/6488065#20:2

- Beispiel 3: Dokument im Register: 1#123/6488065#20/65537#1024:2

- Beispiel 4: Dokument direkt im Ordner: 1#123/0#0/65537#1024:2

- Beispiel 5: Dokument in WF Ablage: 0#0/0#0/65537#1024:2

- Beispiel 6: Typenloses Dokument in WF Ablage: 0#0/0#0/19660800#1024:2

Wourden in einem Datensatz ein Ordner, ein Register und ein Dokument importiert, enthalt
das Array mit obigen Beispieldaten folgende Werte:

arrObjects(0) = 1#123/0#-1/1#123:1
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arrObjects(1) = 1#123/6488065#20/6488065#20:2
arrObjects(2) = 1#123/6488065#20/65537#1024:2

Variable: strFieldValues

Datentyp: String

Funktion:

Feldwerte des Datensatzes, Format:
<Feld1Name>="<Feld1Wert>";<Feld2Name>="<Feld2Wert";<...>;

Beispiel:

ProjektNr="1234";Verantwortlich="Hans Meier";bilddatei="c:\import\dateil.tif";

Enthilt ein Feldwert das doppelte Anfithrungszeichen, wird diesem Zeichen ein weiteres
doppeltes Anfiihrungszeichen vorangestellt.

Variable: RecordInvalid
Datentyp: Boolean
Funktion:

Riickgabewert zur Steuerung ob ein Datensatz als erfolgreich oder fehlerhaft gelten soll
(Default: FALSE)

Beispiel fiir ein Datensatz-Skript:
Dieses Skript gibt einem importierten Dokument die Eigenschaft 'archivierbar'.

Set server=CreateObject ("OxSvrSpt.server")
Set session = server.Login("<login>", "<password>", "<ip-address>", "4000",
pwNotEncrypted)

'Alle Objekte durchsuchen
For i=lbound(arrObjects) to ubound(arrObjects)-1

sFullObjectActionInfo = arrObjects (i)

'Action trennen

vArray=split (sFullObjectActionInfo,":")
sFullObjectInfo = vArray(0)

sAction = vArray(l)

'Dokument trennen
vArray=split (sFullObjectInfo ,"/")
sObjectInfo = vArray(2)

'Object ID und Typ trennen
vArray=split (sObjectInfo ,"#")
sObjectType = vArray(0)
sObjectID = vArray(l)

'Testen auf Objekttyp
If sObjectType = "<object-type-id>" Then

'Objekt auf archivierbar setzen
Set job = session.NewJob ("dms.XMLUpdate")
strXML = "<DMSData><Archive><ObjectType id=""" & sObjectType &"""><Object

object id=""" & sObjectID & """></Object></ObjectType></Archive></DMSData>"
job.InputParameters.AddNewStringParameter "XML", strXML
job.InputParameters.AddNewIntegerParameter "Flags", 0
job.InputParameters.AddNewStringParameter "Options", "Archivable=1"
job.Execute

End If

Next

enaio®

'login', 'password', 'ip-address' und 'object-type-id' sind konfigurationsspezifische Daten.
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Konfigurationsabschluss

enaio®

Mit der Konfiguration der Zuordnungen und Objektaktionen liegen alle benotigten Daten
vor. Sie konnen die Konfiguration fertig stellen oder nach Angaben zur Datenbankstatistik
und Protokolleinstellungen vornehmen.

Abschlieflend wird immer eine Zusammenfassung der Konfigurationseinstellungen
angezeigt.
Importassistent
Ende der Konfiguration

Hier finden Sie eine Zusammenfassung der Konfigurationseinstellungan.

o Tabellarische Ansicht (HTML) XML-Ansicht Ducken | | Speichem |

OS|ECM Import-

Konfiguration

Konfiguration: pic_ascii[ASCII - durch
Trennzeichen getrennt]

Vollstandige Bezeichnung: "pic_ascii[ ASCII - durch
Trennzeichen getrennt]’

Allgemeine Einstellungen

ASCII - durch Trennzeichen getrennt

Datenformat: { Code:13)

Trennzeichen:

H
Zeichensatz: ANSI
Imnaort in Ahlane: Niir i
[ {n »

| <zurick | | Fetigstellen | | Abbrechen |

Sie konnen zwischen der tabellarischen Ansicht und der XML-Ansicht wihlen, die
Zusammenfassung speichern oder drucken.

Klicken Sie auf den Button Fertig stellen, wird die Konfiguration gespeichert, der Assistent
beendet und die Konfiguration in der Liste der Automatischen Aktionen angezeigt.

Datenbankstatistik

Die Datenbankstatistik hat einen grofSen Einfluss auf die Performance der Datenbank und
damit auf die Geschwindigkeit der Recherche.

Sie sollten besonders bei einer groflen Anzahl von Datensitzen die Datenbankstatistik
entweder zyklisch oder nach dem Import aktualisieren lassen.
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Importassistent
Datenbankstatistik

Hier konnen Sie festlegen, wann die Datenbankstatistik aktualisiert werden soll.

Datenbankstatistik zyklisch aktualisieran
alle Datenzatze

Datenbankstatisti nach erfolgtem Import aktualisieren

<Zuiick | Weiter> | | Fetigstellen | | Abbrechen

Protokolleinstellungen
Die Automatische Aktion 'Daten-/Dokumentenimport’ protokolliert, wie alle
Komponenten, tiber die Konfigurationseinstellungen aus dem Anwendungsverzeichnis.

Ebenfalls wird in das Importdatenverzeichnis eine Protokolldatei osImpLog. xml
geschrieben. In diese Datei wird fortlaufend fiir jeden Import eine Zusammenfassung
geschrieben.

Ist dieses Verzeichnis schreibgeschiitzt, wird die Protokolldatei in den Cache-Bereich des
Clients gelegt:

..\Dokumente und Einstellungen\Benutzer\Lokale Einstellungen\Temp\OSTEMP

Zusitzlich konnen - allerdings ausschliefilich fiir ASCII-Importe - Datensitze protokolliert
werden.
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Importassistent
Protekolleinstellungen

Hier legen Sie alle Protokolleinstellungen fest.

Fehlerhafte Datensatze sichem

Fehlerhafte Diatensdtze gicherrn in Datei (optional]

Importierte Datensatze sichem

Impartierte D atenzatze sichern in D atel [optional]

Importablaufsicherungsdatei nach erfolgreichem Import beibehalten

Importablaufsicherungsdatei erstellen in Datei {optional)

Bisherige Importlaufeintrage aus dem Importlaufprotokoll ldschen E-Mail versenden. .. |

| < Zurlick I Weiter > | |Fertig stellenl | Abbrechen |

Fehlerhafte Datensitze werden in die Datei 'Importdateibezeichnung_err' geschrieben. Die
Datei wird im Ordner mit den Importdaten gespeichert. Sie hat das gleiche Format und die
gleiche Endung wie die Datei mit den Importdaten. Kopien der Bilddateien konnen
ebenfalls erzeugt werden. Sie kdnnen optional einen Pfad angeben.

Korrekt importierte Datensitze werden in die Datei 'Importdateibezeichnung ok’
geschrieben. Die Datei wird im Ordner mit den Importdaten gespeichert. Sie hat das gleiche
Format und die gleiche Endung wie die Datei mit den Importdaten. Kopien der Bilddateien
konnen ebenfalls erzeugt werden. Sie kénnen ebenfalls fiir diese Daten einen Pfad angeben.

Sie konnen eine Ablaufsicherungsdatei erstellen lassen. Die Datei mit der Bezeichnung
'Importdateibezeichnung_#.dat' wird im bindren Format erstellt und im Ordner mit den
Importdaten gespeichert. '#' steht fiir eine fortlaufende Nummerierung. Uber die XML-
Protokolldatei und die Ablaufsicherungsdatei kann ein Import, der auf Grund von Fehlern
abgebrochen wurde, an der Abbruchstelle wieder aufgenommen werden.

Korrigieren Sie die fehlerhaften Daten und starten den Import erneut, kann versucht
werden, den Import mit dem ersten fehlerhaften Datensatz fortzufithren. Bereits korrekt
importierte Datensitze werden also nicht erneut importiert.

Sie erhalten vorher einen Sicherheitshinweis und wihlen, ob Sie an der Abbruchstelle
fortfahren oder wieder mit dem ersten Datensatz beginnen.

ReimportXML kil

Der letzte Importlauf ist abgebrochen worden.

2
»
Méchten Sie den Importlauf wieder aufnehmen und ab dem Abbruch wieder Fortfahren {ohne Berlicksichtigung der bereits impaortieren Datensétze)?
Andernfalls wird der Import mik demn ersten Datensatz begonnen.

Markieren Sie die Option Vorhergehende Importlaufeintrige aus der
Importlaufprotokollierung 16schen, wird die Protokolldatei os ImpLog . xm1 nicht
fortlaufend erweitert, sondern fiir jeden Importablauf nur die letzte Import-
Zusammenfassung gespeichert.

Neben der Fehlerprotokollierung kann im Fehlerfall eine E-Mail versendet werden.
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Importassistent

| E-Mail Benachrichtigung fiir Importfehler aktivieren =
¢ E-Mail Parameter Abbrechen
Empfénger:
Betreff:

Text: -

Mail iber den Server versenden

Sie geben Empfinger, Betreff und den Text an.

E-Mail konnen iiber MAPI oder iiber den Server versendet werden.

XML-TagExtraktion

Mit der automatischen Aktion 'XML-TagExtraktion' konvertieren Sie XML-Daten in
ASCII-Daten. Diese Aktion konnen Sie beispielsweise verwenden, wenn Ihre XML-Daten
fiir den XML-Import nicht ausreichend konfiguriert werden kénnen. Die erzeugten ASCII-
Daten konnen problemlos importiert werden.

Fiir die XML-TagExtraktion binden Sie im enaio” administrator die Bibliothek
axacxmle.dll iiber die Registerkarte Gesamtsystem/Zusitze ein und erstellen eine
Konfiguration fiir die automatische Aktion.

Die konfigurierte Aktion konnen Sie, wie die anderen automatischen Aktionen, tiber den
enaio” administrator oder iiber enaio® start ausfithren.

Sie konnen diese Aktion in einer Aktionsfolge mit dem XML-Import einrichten.

Fir die XML-TagExtraktion benétigen Sie keine zusitzliche Lizenz.

Konfiguration XML-TagExtraktion

Die Aktion konfigurieren Sie tiber folgenden Dialog:
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XML-Extraction - xmlascii
Eingabemaske
D:AE zpart sl xml |

Auzgabemaske der ASCI- und XML-D ateien
D-AE partsASCHE spaorth* ket |

Operation auf Duelldateien

Werzeichnis fuer feblerhafte D ateien

| emors

#ML-Template Datei
| [r:MEsportssmlbpictures_smi_hal sml

AML-Ouelldateien importiersn

enaio®

@ keine Aktion kopieren umbenennen lgzchen
kit Semikolon getrennt

#ML-Tag Datentyp Lange  Feldname -
DMSContent/archive Archive T
DS Content/drchive/ObjectType ObjectType
DkSContent/dichive/Object T ppesObjectList ObjectList
DMSContent/Archive/ObjectT ypesObjectlist/Object Object
DS Content/Archive/Object T ypesObjectList/Object... Fields
DS Content/dichive/ObjectTypes/ObjectList/Object...  TEXT Field
DkSContent/dichive/ObjectT ppesObjectList/Object... Child0 bjects =
DMSContent/Archive/ObjectT ppesObjectList/Object... ObjectType
DMSContent/Archive/Object T ypesObjectList/Object... ObjectList
DkSContent/drchive/Object T ype/ObjectList/Object... Object
DS Content/dichive/Object TypesObjectlist/Object... Fields
DkSContent/dichive/Object T ppesObjectList/Object... Child0 bjects
DMSContent/Archive/ObjectT ppesObjectList/Object... ObjectType L4
DMSContent/Archive/Object T ypesObjectList/Object... ObjectList
DkSContent/drchive/Object Type/ObjectList/Object... Object
DMSContent/archive/Obiect Tupe/ObiectList/Obiect... Fields )1

| ok | | Abbrechen |

Uber das Feld Eingabemaske geben Sie die XML-Datei an, die konvertiert werden soll. Sie
koénnen den Platzhalter "*' verwenden, wenn Sie mehrere Dateien konvertieren wollen.

In das Feld Ausgabemaske geben Sie den Pfad und die Dateibezeichnung fiir die erzeugte
ASCII-Datei an. Geben Sie den Platzhalter *' fiir die Dateibezeichnung ein, wird die
Bezeichnung der konvertierten XML-Datei itbernommen. Importieren Sie ebenfalls die
XML-Quelldateien, werden diese ebenfalls hier gespeichert.

In das Feld Verzeichnis fiir fehlerhafte Dateien werden die XML-Dateien kopiert, die nicht
konvertiert werden konnten. Voreingetragen ist dort errors, dieses Verzeichnis wird
unterhalb des Verzeichnisses aus dem Feld 'Eingabemaske' angelegt.

Unter Operation auf Quelldateien legen Sie fest, wie mit den Quelldateien verfahren werden
soll. Diese konnen Sie unverdndert lassen, ins Ausgabeverzeichnis kopieren, umbenennen
(*.bak) oder 1oschen.

Markieren Sie die Option XML-Quelldateien importieren, wird in den ASCII-Daten eine
Spalte (FileName C (255)) mit der Angabe der Quelldatei eingefiigt.

Markieren Sie die Option mit Semikolon getrennt, werden die Daten innerhalb der ASCII-
Datei mit Semikolon getrennt. Markieren Sie diese Option nicht, werden die Daten mit
fester Feldlinge konvertiert. Es wird immer ein Header mit den Feldbezeichnungen erzeugt.
Im Header sind die Feldbezeichnungen immer durch Semikolon getrennt.

In das Feld XML-Template Datei geben eine Beispieldatei an, die alle Tags enthilt oder eine
vorliegende XML-Importdatei, deren erster Datensatz alle Tags enthilt, die Sie importieren
wollen.

Die XML-Tags dieser Datei werden aufgelistet. Fiir jeden Tag, den Sie fiir die ASCII-Datei
auswerten wollen, geben Sie Datentyp und Linge an.

Den entsprechenden Dialog 6ffnen Sie durch Doppelklick auf eine Zeile:
Feldbeschreibung
¥ML-Tag
Feldnames  name
Datentyp  Character: - Genauigkeit
Lange 50

oKk | | &bbrechen |

= XML-TAG zeigt die Tag-Bezeichnung an.
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= FELDNAME: Hier legen Sie den Namen des Zielfeldes in der ASCII-Exportdatei legen.
Voreingetragen ist der letzte Teil des XML-Tag-Namens.

= DATENTYP ist eine Liste, tiber den Sie den Datentyp bestimmen. Sie wihlen zwischen
CHARACTER, DATE und NUMERIC.

= LANGE: Hier geben Sie beim Typ CHARACTER oder NUMERIC die Feldlinge an. DATE
erlaubt nur Datums-Werte fester Linge.

= GENAUIGKEIT: Bei NUMERIC-Feldern geben Sie die Anzahl der Nachkommastellen an.

XML — Transformation

enaio®

Mit der automatischen Aktion "XML-Transformations' transformieren Sie XML-Daten mit
Hilfe einer XSLT-Datei. Diese Aktion konnen Sie beispielsweise verwenden, wenn Thre
XML-Daten fiir den XML-Import nicht ausreichend konfiguriert werden konnen. Die
erzeugten XML-Daten kénnen Sie dann importieren oder iiber die Aktion 'XML-
TagExtraktion' in ASCII-Daten konvertieren.

Fir die XML-Transformation binden Sie im enaio” administrator die Bibliothek
axacxmlc.dll iiber die Registerkarte Gesamtsystem/Zusitze ein und erstellen eine
Konfiguration fiir die automatische Aktion.

Die konfigurierte Aktion konnen Sie, wie die anderen automatischen Aktionen, tiber den
enaio” administrator oder iiber enaio® start ausfithren.

Sie konnen diese Aktion in einer Aktionsfolge mit dem XML-Import einrichten.

Fiir die XML-Transformation bendétigen Sie keine zusitzliche Lizenz.

Konfiguration XML-Transformation
Die Aktion konfigurieren Sie tiber folgenden Dialog:
XML-Transformation - xmltrans

Eingabemaske
sourees . | |

Auzgabemazke
autputs®, sl | |

Yerzeichniz fiir fehlerhafte Dateien
erors | |

Operation auf Quelldateisn
{ keine Aktion lgschen umbenennen

HSLT - Datei zur Transformation
DSl bransformn. walt | |

| ok | | Abbrechen |

Uber das Feld Eingabemaske geben Sie die XML-Datei an, die transformiert werden soll. Sie
konnen den Platzhalter ' verwenden, wenn Sie mehrere Dateien transformieren wollen.

In das Feld Ausgabemaske geben Sie den Pfad und die Dateibezeichnung fur die
Ausgabedatei an. Geben Sie den Platzhalter ' fiir die Dateibezeichnung ein, wird die
Bezeichnung der transformierten XML-Datei tibernommen.

In das Feld Verzeichnis fiir fehlerhafte Dateien werden die XML-Dateien kopiert, die nicht
transformiert werden konnten. Voreingetragen ist dort errors, dieses Verzeichnis wird
unterhalb des Verzeichnisses aus dem Feld 'Eingabemaske' angelegt.

Unter Operation auf Quelldateien legen Sie fest, wie mit den Quelldateien verfahren werden
soll. Diese konnen Sie unverindert lassen, umbenennen (*.bak) oder 16schen.

Abschlieflend geben Sie das XSLT-Stylesheet an, mit dem die XML-Quelldateien
transformiert werden.
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COLD-Import

COLD-Import - Uberblick

COLD-Daten importieren Sie iiber die Automatische Aktion '"ASCOLD Import'. Fiir den
COLD-Import beschreiben Sie in der Konfiguration die COLD-Daten, legen fest, welche
Daten fiir die Verschlagwortung verwendet werden sollen und geben an, ob eine
Dokumentdatei erzeugt werden soll.

Dokumentdateien konnen im Format "TIFF G4' gespeichert werden, als PDF oder als
ASCII-COLD-Datei. Eine ASCII-COLD-Datei besteht aus ASCII-Datei mit den COLD-
Daten, einer Datei mit Positionsangaben fiir die COLD-Daten und optionalen
Hintergrundbildern. Diese Daten werden im enaio” client fiir die Anzeige zu einer Bilddatei
zusammengesetzt.

Uber den Importassistenten legen Sie dann die Objektauswahl, Feldzuordnungen und
Objektaktionen fest.

Fiir den COLD-Import binden Sie im enaio® administrator die Bibliothek axcold.dl1
iber die Registerkarte Gesamtsystem/Zusétze ein und erstellen eine Konfiguration fiir die
automatische Aktion.

Die konfigurierte Aktion konnen Sie, wie die anderen automatischen Aktionen, tiber den
enaio” administrator oder iiber enaio® start ausfiihren.

Fiir den COLD-Import benétigen Sie die Lizenz 'COL'.

COLD-Import - Konfiguration

enaio®

Die automatische Aktion 'ASCOLD Import' konfigurieren Sie tiber folgenden Dialog:

Konfiguration COLD-Ubernahme

~Umgebung - Dokurnentaufbau
Queldate;  DACOLDMCOLD.TRT | | Header 0 Bytes
Quelldatei nach Bearbeitung loschen Trennung
o Gueldatei nach Bearbeitung umbenennen Seiten -
Quelldatei nach Bearbeitung beibehalten Seiten pro Dokumert:
Statusdatei: (-] 1

Temppfad: CAUSERSATHOMAS\APPDATAN OCALNTEMPAOSTEMF | |

S pooldatei:
Kareerter: ==
~Seitentrenniung ———————— ~ Seitenaufbay ————— ~Ablage
Schliizselfeld - Header 1] mit Bilddaten @ ASCI-Dateien
o ohne Bilddaten FPDF-Dateien
Marne: Daten Links ignarieren; 0
-Position; 0 Fiechts ignorieren: a0 | Seltengestaltung| | e |
“-Position: 1 Spalten pro Zeile: a0 |Herv0rhebungen| Feste Felder
Feilen pro 5 eie; =] | Daterbark | | MultiFelder |
Tabarafe: 1 | Ubermakme | | Test |
Zeichensatz: AMSI v

| Steuerzeichen |
| Daten mit Zeilenumbriichen

| DK || Abbrecken || Hife

Der Dialog ist in fiinf Bereiche unterteilt:
= Umgebung
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Sie geben die Quelldatei an, legen fest, was nach der Bearbeitung geschieht und geben
einen temporaren Pfad an.

=  Dokumentaufbau

Sie geben den Aufbau des Quelldokuments an, haben die Moglichkeit, einen
Dateiheader zu definieren und das Trennmerkmal fiir mehrere Dokumente in der
Quelldatei zu spezifizieren.

= Seitentrennung
Sie definieren, wann innerhalb des einzulesenden Dokuments eine neue Seite beginnt.
= Seitenaufbau

Sie legen die Eckdaten fiir den Seitenaufbau fest. Sie bestimmen, wie viele Spalten und
Zeilen eine Seite hat und welche Bereiche ignoriert werden kénnen.

= Ablage
Sie definieren den Ablagetyp fiir die Daten, das Layout fiir Dokumentdateien und die

zu erstellenden Felder. Diese Importfelder ordnen Sie dann iiber den
Importassistenten DMS-Objekten zu.

Die Konfiguration kénnen Sie mit Hilfe einer Beispieldatei vornehmen. Anhand dieser
Datei konnen Sie testen, ob die Datei wie gewiinscht in Dokumente und Seiten aufgeteilt
wird und ob die Felder richtig identifiziert werden.

Umgebung

~ Urgebung
Queldatei  D:ACOLDMCOLD DAT| ]

Quelidatei nach Bearbeitung lazchen
@ Quelldate nach Bearbeitung umbenennen
RQuelldatei nach Bearbeitung beibehalten

Statusdatei: ]
Temppfad  CSUSERSATHOMAS\APPDATANLOCALNTEMPYOSTEMF | .. |
Spooldatei:

Konverter: (=

Im Bereich Umgebung geben Sie den Pfad und Dateinamen der Quelldatei fiir den COLD-
Import an. Wenn die zu verarbeitenden Daten nicht in einer einzigen, sondern in mehreren
Dateien vorliegen, konnen Sie bei der Angabe der Quelldatei den Platzhalter ™' verwenden.
So konnen mit einer Konfiguration komplette Verzeichnisse verarbeitet werden.

Weiterhin haben Sie die Moglichkeit, anzugeben, wie mit der Quelldatei nach der
Bearbeitung verfahren werden soll:

= Quelldatei nach Bearbeitung loschen,
= Quelldatei nach Bearbeitung umbenennen,
= Quelldatei nach Bearbeitung beibehalten.

Eine Umbenennung oder Loschen der Quelldatei nach dem COLD-Import kann sinnvoll
sein, um die gleiche Quelldatei nicht zweimal zu importieren. Dies konnte vor allem bei
zyklisch gestarteten Aktionen auftreten.

Eine Quelldatei, die sehr viele Dokumente enthilt, so dass die COLD-Ubernahme mehrere
Stunden in Anspruch nimmt und u.U. abgebrochen werden muss, sollte vorliufig
beibehalten werden, bis die Aktion sicher abgeschlossen ist.

Eine Statusdatei kann zur Koordination von Prozessen verwendet werden. Der Import triagt
eine der folgenden Nummern in die Statusdatei ein:

0  Bereit
1  in Bearbeitung
2 Fehler bei der Bearbeitung
Die Angabe einer Statusdatei ist optional.

Ein Temppfad muss angegeben werden. Im Temppfad werden importierte Daten temporir
zwischengespeichert.

Fiir COLD-Daten, die wegen der Komplexitdt oder der speziellen Aufbereitung fiir einen
bestimmten Druckertyp nicht iiber andere Konfigurationsmoglichkeiten des COLD-
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Imports verarbeiten lassen, kann hier eine DLL-Schnittstelle aufgerufen werden, die es
ermoglicht, vor dem COLD-Import externe Funktion fiir die Konvertierung der Spool-
Datei aufzurufen. Wihlen Sie die Konverter-DLL, die Sie sich fiir eine solche
Konvertierungsaufgabe von OPTIMAL SYSTEMS erstellen lassen konnen, tiber den
Dateiauswahlbutton am rechten Rand des Eingabefeldes aus. Ein hier eingetragener
Konverter wird stets vor dem Start der COLD-Ubernahme abgearbeitet.

Dokumentaufbau

~ Dokurnentaufbau
Header 0 Bytes
Trennung

Seitenrummenierung

Spalte: 1
Zeile: 20
L &hge: 5

Im Bereich Dokumentaufbau kénnen Sie die Linge des Dateiheaders in Bytes angeben, der
abgeschnitten werden soll.

Falls die Quelldatei mehrere Dokumente enthilt, geben Sie an, wie diese Dokumente
getrennt sind.

Die Trennung kann tber eines der folgenden Kriterien erfolgen:

= Seiten
Legt fest, dass die Trennung von Dokumenten alle x Seiten - Dokumentaufbau
erfolgt. ,,x“ ist eine natiirliche Zahl, die Sie im Feld Seiten Header 0l Bytes
pro Dokument eingeben. Trennung
Seiten v

Seiten pra Dokument:
1

= Seitennummerierung

Legt fest, dass als Trennkriterium die Seitennummerierung - Dokumentaufbau

herangezogen werden soll. In diesem Fall fangt ein neues Header 0 Butes
Dokument genau dann an, wenn der Wert einer Trennung
Seitennummerierung kleiner/gleich dem vorausgehenden Setenrummerisnng  ~
Wert einer Seitennummerierung ist. Legen Sie mit Spalte, Spalte: 1
Zeile und Linge die Position und Linge der . 0
Seitennummerierung innerhalb einer Seite fest. “ele
Lange: 5
= Leerseiten
Legt fest, dass nach einer Leerseite ein neues Dokument - Dokumentaufbau
beginnt. Leerseiten werden beim Import entfernt. Header 0| Bytes
Trennung
Leerseiten -

= Schliisselfelder
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Legt fest, dass ein neues Dokument genau dann beginnt, r DatomerEy ey
wenn ein Schliisselfeld gefunden wurde. Schlisselfelder Header 0 Bytes
werden beim Import gesondert behandelt, indem der letzte | Trennung

Wert dieses Feldes fiir Vergleichszwecke gespeichert wird. Schliisselelder -

Sie konnen so den Import in Abhingigkeit vom Wert
bestimmter Felder steuern. Das Schliisselfeld muss im
Bereich Ablage mit Hilfe der Funktion Felder als solches
definiert sein.

= Schliisselwort

Den Beginn eines neuen Dokuments kénnen Sie auch mit ~ Dokumentaufbau

einem Schliisselwort als Trennkriterium signalisieren. Header 0| Butes
Schreiben Sie das zu findende Schliisselwort in das Textfeld | Trenrung

Name und beachten Sie dabei die Grof8- und Schlisselwor -
Kleinschreibung, wie sie im Quelltext verwendet wird. Y- Name: | Auftrag

Position gibt die Zeile im Quelldokument an, in der das
Schliisselwort zu finden ist. Die Zeilen werden
entsprechend den Angaben im Bereich Seitenaufbau HRE
durchnumeriert. Die Angabe einer X-Position, einer Spalte,
wird nicht ausgewertet.

H-Position: |3

Seitentrennung

~ Seitentrennung
Zeilenummern v
Typ:  Alpharumerisch =
Bezug: | abzolut -
Spale:; 1

Lange: &

Im Bereich Seitentrennung geben Sie an, nach welchen Kriterien in einem Dokument die
Seiten getrennt werden konnen:

=  Automatisch

Die Seitentrennung erfolgt entsprechend den Angaben im Bereich Seitenaufbau
(Zeilen pro Seite) oder durch im Quelldokument vorhandene Steuerzeichen fiir einen
Seitenumbruch, Formfeed - ASCII-Code-Zeichen 12.

= Zeilennummern

Hier wird festgelegt, dass die Seitentrennung auf die Anzahl der Zeilen pro Seite
bezogen ist. Vorausgesetzt wird eine Zeilennummerierung innerhalb des
Quelldokumentes. Eine neue Seite beginnt genau dann, wenn der Wert einer
Zeilennummer kleiner/gleich dem Wert der vorausgehenden Zeilennummer ist.

Im Bereich Typ konnen Sie den Typ der Zeilennummerierung wihlen. Numerisch
bedeutet, dass die Zeilennummer als Zahl gelesen wird. Alphanumerisch heif3t, dass
der Wert einer Zeilennummer in Textform interpretiert wird. Neben Ziffern konnen
somit auch Buchstaben zur Zeilennummerierung herangezogen werden. Beim
alphanumerischen Typ ist zu beachten, dass mehrstellige Zeilennummern nach dem
Wert der zuerst eingelesenen Ziffer sortiert werden, d.h. hier miissten fithrende
Nullen verwendet werden, um zu verhindern, dass die Ziffernfolge 11 vor der Ziffer 2
eingereiht wird.

Der Bezug bestimmt, wann die nichste Datenzeile auf einem Bild eingefiigt wird.
Absolut bedeutet dabei, dass die Zeilennummer, die im Quelldokument steht, gleich
der Zeilennummer auf einem Bild ist. Das heif3t, steht im Quelldokument die
Zeilennummer 1, ist dies auch die Zeile 1 auf dem Bild. Lautet die nichste
Zeilennummer im Quelldokument 3, wird eine Leerzeile auf dem Bild eingefiigt und
als Zeile 3 die Datenzeile eingefiigt.
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Wird als Bezug relativ Folgezeile eingegeben, bedeutet dies, dass die Zeilennummern
im Quelldokument als Sprungzahl dienen. Steht also in der ersten Zeile des
Quelldokuments eine 1, wird diese als Zeile 1 interpretiert. Steht in der nichsten Zeile
eine 4, wird diese Zeile als Zeile 5 (1+4) interpretiert. Die Zwischenzeilen (hier Zeile 2
und 3) werden als Leerzeilen eingefiigt.

Spalte und Linge geben die Position der Zeilennummerierung im Quelldokument an.
Schliisselfeld

Sie geben als Merkmal fiir die Seitentrennung ein Schliisselfeld an. Wird dieses
Schlissselfeld im Text gefunden, beginnt eine neue Seite.

Im Feld Name geben Sie den Wert des Schliisselfeldes an, also den Text, der im
Quelldokument steht. Die Felder X- Position und Y-Position bestimmen den Anfang
der neuen Seite relativ zum Schliisselfeld. Es sind nur positive ganze Zahlen moglich.

Beispiel: Geben Sie bei der X-Position eine 4 und bei der Y-Position eine 10 ein, so
bedeutet dies, dass die neue Seite 4 Spalten und 10 Zeilen vor diesem Schliisselfeld
beginnt. Die Spalten und Zeilen beziehen sich hierbei auf das Quelldokument.

Seitenaufbau

~ Seitenaufbau
Header ]
Links ignaorieren: 0
Rechts ignarieren: 0
Spalten pro Zeile: an
Zeilen pro Seite: =]
Tabarahe: 1
Zeichensatz: ANEL
| Daten mit Zeilenumbriichen

Im Bereich Seitenaufbau legen Sie die Eckdaten fiir den Seitenaufbau fest. Sie bestimmen,
wie viele Spalten und Zeilen eine Seite hat und welche Bereiche ignoriert werden.

Header

Im Eingabefeld Header geben Sie die Linge eines Seitenheaders in Bytes an, der
abgeschnitten werden soll. Fiir einen Zeilenumbruch sind 2 Bytes zu berticksichtigen
(CR und LF).

Links ignorieren

Legt fest, wie viele Spalten am linken Zeilenrand zu ignorieren sind. Ignorieren
bedeutet hier, dass die im Quelldokument dort stehenden Daten (Steuerdaten wie
beispielsweise. Zeilennummern) nicht in die Bitmap iibernommen werden.

Rechts ignorieren

Definiert, wie viele Spalten am rechten Zeilenrand zu ignorieren sind.
Spalten pro Zeile

Legt die maximale Anzahl von Spalten pro Zeile fest.

Zeilen pro Seite

Legt die maximale Anzahl von Zeilen pro Seite fest.

Tabgrofle

Bestimmt die Tabulatorgrofle. Als Einheit werden Spalten verwendet, die das
Tabulator-Steuerzeichen im Quelldokument durch eine entsprechende Anzahl von
Leerzeichen ersetzen.

Zeichensatz

Legt fest, welcher Zeichensatz im Quelldokument verwendet wird. Zur Auswahl
stehen:

= ANSI
= OEM
= CIM
= EBCDIC

Daten mit Zeilenumbriichen
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Bestimmt, dass im Quelldokument Steuerzeichen fiir Zeilenumbriiche (LF) verwendet
werden.

Ablage

~Ablage

mit

ohne Bilddaten FOF-D ateien

|Seitengestaltung| | Felder |
|Hervarheburgen | | Feste Felder |
| Datenbark | | MultiFelder |
| Ubemahme || Test |

| Steuerzeichen |

Bilddaten @ ASCIl-Dateien

Im Bereich Ablage definieren Sie den Ablagetyp fiir die Daten, das Layout fiir
Dokumentdateien und die zu erstellenden Felder, die fiir die Verschlagwortung verwendet
werden.

Ablagetypen
Den Ablagetyp wihlen Sie iiber diese Optionen:

mit Bilddateien

Die vom COLD-Import erzeugten DMS-Objekte enthalten Verschlagwortung und
Dokumentdateien. Die erstellten Dokumentdateien werden als Bilddatei im Format
'"TIFF G4' abgelegt.

ohne Bilddateien

Die vom COLD-Import erzeugten DMS-Objekte enthalten nur Verschlagwortung
und keine Dokumentdateien. Sie erzeugen also Ordner, Register oder Dokumente
ohne Seiten.

ASCII-Dateien

Die beim COLD-Import erstellten Dokumente bestehen aus zwei Dateien, einer
ASCII-Datei mit den COLD-Daten und einer Datei mit den Positionsangaben.

In der Objektinformation eines ASCII-COLD-Dokuments wird im enaio” client als
Anzahl der Seiten immer '2' angegeben.

Wird ein ASCII-COLD-Dokument im enaio” client bearbeitet, wird es im Format
'TIFF G4' gespeichert.

Beim Archivieren eines ASCII-COLD-Dokuments werden die ASCII-Datei und die
Datei mit den Positionsangaben archiviert, nicht aber die optionalen
Hintergrunddateien.

PDF-Dateien

Statt im Format 'TTFF G4' kénnen Bilddateien im PDF-Format abgelegt werden. PDF-
Dokumente miissen beim Import einem Windows-Dokumenttyp zugeordnet werden.

PDF-Dokumente konnen mit maximal 50000 Seiten erzeugt werden. Fiir Dokumente dieser
Grof8e sind Rechner mit minimal 1 GB Arbeitsspeicher notwendig.

Seitengestaltung

Uber

den Button Seitengestaltung 6ffnen Sie den Dialog Konfiguration Bilddateien.
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Konfiguration Bilddateien

~ Bilddateien

Hirtergrund1  D:MEOLDAHGWHGCT.TIF (]

Hirtergrund2 | DACOLDYHGVHGCZ.TIF (-]

Schrit urial * | Schriftgrabe: 10.0 Fett
Kursiv
iergrofe; llenhohe: 10.000
Papiergrafe: Zeilenhiohe: et
Fand links 0.0 Aufldsung: Werbreiterung: i Unterstrichen
Rand aben 0.0

Mehrzeitige Bilder

| oE || Abbrechen || Hife |

Uber diesen Dialog bestimmen Sie das Layout der zu erstellenden Bilddatei. Sie benennen
hier Hintergrundbilder und bestimmen die Schriftart und -gréfle. Im einzelnen kénnen Sie
folgende Einstellungen vornehmen:

Im Feld Hintergrund1 legen Sie die Bilddatei fest, die als Hintergrundbild fiir die erste Seite
dienen soll. Geben Sie kein Hintergrundbild an, wird der Bildhintergrund automatisch weif3
dargestellt. Mit Hintergrund2 legen Sie die Bilddatei fest, die als Hintergrundbild fiir die
zweite und alle Folgeseiten dient.

Wenn Sie eines der Hintergrundbilder ausgewiéhlt haben, wird das Seitenformat
automatisch entsprechend des Hintergrundbildes auf Hochformat oder Querformat gesetzt.
Dabei ist zu beachten, dass das Seitenformat von Hintergrund1 Vorrang hat vor dem
Seitenformat von Hintergrund?2.

In den Feldern Schrift und Schriftgrofle definieren Sie das Schriftlayout fur die zu
erstellende Bilddatei. Im Feld Zeilenhohe konnen Sie die Zeilenhohe separat bestimmen.
Bitte beachten Sie, dass die Zeilenhshe nie kleiner sein sollte, als die Schriftgrofe. Weiter
haben Sie die Moglichkeit, durch Angabe eines Wertes im Feld Verbreiterung den
Zeichenabstand um den angegebenen Wert zu verandern. Die Schrifthéhe bleibt erhalten.
Alle drei Angaben erfolgen im Punktmafl. Mit einem Klick in die Kontrollkastchen fiir die
Schriftattribute Fett, Kursiv, Sperrschrift und Unterstrichen konnen Sie der gewihlten
Schriftart die entsprechende Auszeichnung zuweisen.

Haben Sie kein Hintergrundbild ausgewihlt, miissen Sie die Papiergréfle fur die Bilddatei
festlegen. Wenn Sie ein Hintergrundbild ausgewiéhlt haben, wird das Feld durch das
Programm automatisch entsprechend der Gréfe des Hintergrundbildes ausgefiillt. Dann
konnen Sie das Feld nicht editieren. Das Gleiche gilt fiir das Feld Auflésung. Auch hier
konnen Sie die Bildauflosung (zwischen 50 und 600 dpi) nur angeben, wenn kein
Hintergrundbild ausgewihlt ist. Bestimmen Sie im weiteren die Werte fiir Rand links und
Rand oben. Die Angaben erfolgen in Millimeter.

Markieren Sie Mehrseitige Bilder, werden alle zu einem Dokument gehérenden Seiten in
einer Datei im Format '"Multipage-TIFF' zusammengefasst.
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Hintergrundbilder fiir ASCII-COLD-Dateien

Hintergrundbilder, die Sie fiir ASCII-COLD-Dateien angeben, werden ab 0S:4.0 SPI in das
Verzeichnis . . . \server\etc\ASCII-Cold\ kopiert und erhalten die Bezeichnung
'Konfigurationsname'-'Dateiname’. Diese Bezeichnung ist in den Dateien fiir die
Positionsangaben gespeichert.

Bei ASCII-COLD-Dateien, die vor OS:4.0 SPI angelegt wurden, wird beim ersten Aufruf
einer Datei das Hintergrundbild zum enaio® server tibertragen und in das Verzeichnis
...\server\etc\ASCII-Cold\ kopiert. Die Bezeichnung wird aus dem Pfad und dem
Dateinamen erzeugt. Dabei werden Laufwerkbuchstaben, Doppelpunkte sowie alle Slashes
und Backslashes entfernt.

Andern Sie Hintergrundbilder fiir ASCII-COLD-Konfigurationen, miissen Sie die Bilder
mit einer anderen Bezeichnung speichern. Sonst werden bei der Anzeige im enaio® client
bereits bestehende ASCII-COLD Dokumente mit neuen Hintergrundbildern angezeigt.

Hervorhebungen
Uber den Button Hervorhebungen 6ffnen Sie den Dialog Formateigenschaften.

Formateigenschaften

Formatname: | Uberschrift b | Ok |
Schrift Aial "1 | Abbrechen |
ftgrobe: 12 Fett

Schriftgrofe: el | Hife |
Werbreiterung: 0 Unterstrichen

. | Meu |
Seite: 0 Kursiy
“.Position: 1 Spermschrift | Loschen |
-Position: 1
Lange: a0

Sie konnen fiir Bereiche der zu erstellenden Bilddatei Schrift-Formate definieren.

Wihlen Sie im Eingabefeld Formatname eine bereits vorhandene Konfiguration aus, deren
Einstellungen gedndert werden sollen, oder vergeben Sie iiber die Schaltfliche Neu einen
Namen fiir eine neue Konfiguration. Im Listenfeld Schrift kann jede auf IThrem System
installierte Schriftart ausgewihlt werden. Die Schriftgrofle wird im Punktmaf} angegeben.
Im Feld Verbreiterung kann der Zeichenabstand individuell verdndert werden. Auch dieser
Wert erfolgt im Punktmaf3. Unter Seite legen Sie fest, auf welche Seite der Bilddatei das
Format angewendet werden soll. Dabei gibt es folgende Besonderheiten:

= Seite =0 aufallen Seiten
= Seite = -1 auf der letzten Seite des Dokumentes

Alle anderen Seitenangaben geben die exakte Seite im Dokument an. Die Position des
Formatbereiches definieren Sie durch die Werte X- und Y-Position (in Spalten und Zeilen).
Mit Linge bestimmen Sie die Anzahl der Spalten, auf die das Format angewendet werden
soll.

Legen Sie Hervorhebungen fest, konnen Sie keine Steuerzeichen festlegen.

enaio®

Ubernahme

Wenn Sie Quelldateien einsetzen, die verschiedene Dokumente beinhalten, haben Sie die
Moglichkeit, anhand eines definierten Bezeichners die Dokumente voneinander zu
unterscheiden.

Ein Beispiel: Sie haben eine Quelldatei, die sowohl Kontoausziige als auch Mahnschreiben
enthilt. Um nur die Mahnschreiben zu importieren, definieren Sie im Feld Bezeichner den
Begriff 'Mahnung' als Ubernahmebedingung.

Umgekehrt konnen Sie auch Dokumente mittels eines Bezeichners vom Import
ausschliefSen.
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Uber den Button Ubernahme 6ffnen Sie den Dialog Ubernahme/Ausschluss.

Ubernahme/AusschluB-Bedingung

~ [bemahme |

oKk |
tahnung

Bezeichner:
1 | Abbrechen |

1

#-Position:

-Pasition: | Hife |

~ Auzzchiul
Bezeichner:

0
0

#-Position:
-Position:

Sie geben in die Bezeichner-Felder die Begriffe ein, die als Ubernahme- oder als Ausschluss-
Kriterium dienen. Mit X- und Y-Position geben Sie die Position des Bezeichners, bezogen
auf die erste Seite des Dokuments an.

Haben beide Felder den Wert 0, wird die gesamte erste Seite jedes Dokuments innerhalb der
Quelldatei durchsucht.

Steuerzeichen

Uber den Button Steuerzeichen 6ffnen Sie den Dialog zur Definition von Escape-
Sequenzen. Uber Escape-Sequenzen in den COLD-Daten kann eine Formatierung
iibernommen werden. Eine Escape-Sequenz besteht aus dem Escape-Zeichen (ASCII-Code-
Zeichen 27) und beliebigen folgenden Zeichen.

Legen Sie Steuerzeichen fest, konnen Sie keine Hervorhebungen festlegen.
Unterstreichungen fiithren fiir den Ablagetyp 'PDF-Datei' zu Layoutfehlern. Falls Sie
Unterstreichungen benotigen, konnen Sie den Ablagetyp 'mit Bilddaten' wihlen und beim
Import in das PDF-Format konvertieren lassen.

enaio®

Konfiguration Steuersequenzen

~ Meue Zuordnung

Aktior: Fettdruck Einzchalten

9 Augschalen

Sequenz FE

RARLE
Liste der Zuordnungen
Aktion/Font Ezcapesequenz
Fettdmick LIS FE
Fettdruck eih Fa,

¥ Hintergrund setzen bei Bitmap-COLD aktiv ab Folgeseite

[ ok || abbrecken || Hite |

Sie wihlen die Aktion, die durch die Escape-Sequenz ausgelost werden soll, geben an, ob die
Aktion ein- oder ausgeschaltet werden soll und geben die Zeichen an, die auf das Escape-
Zeichen folgen.

Uber den Pfeilbutton tibertragen Sie dann die Zuordnung in die Liste der Zuordnungen.
Folgende Aktionen konnen Sie wihlen:

Fettdruck

Kursivdruck

Unterstreichung
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= Doppeldruck

= Breitdruck

= Schmaldruck

= Sequenz ignorieren

Diese Aktionen wihlen Sie, wenn in den COLD-Daten Escape-Sequenzen enthalten
sind, die Sie nicht fiir Formatierungen verwenden wollen. So definierte Escape-
Sequenzen werden aus den COLD-Daten geloscht. Der Aktion geben Sie die
Eigenschaft 'einschalten'.

= Schriftart
Wihlen Sie als Aktion 'Schriftart', geben Sie die gewiinschten Schrifteigenschaften an.
= Standardwerte setzen

Mit dieser Aktion werden alle Formatierungen iiber Escape-Sequenzen wieder auf die
Standardwerte zuriickgesetzt. Der Aktion geben Sie die Eigenschaft 'einschalten'.

= Hintergrund setzen

Mit dieser Aktion wird fiir die aktuelle Dokumentenseite und alle folgenden Seiten das
Hintergrundbild festgelegt. Der Aktion geben Sie die Eigenschaft 'einschalten’.
Konfigurieren Sie die Aktion ohne Angabe eines Hintergrundbildes, wird auf das
Standard-Hintergrundbild zuriickgesetzt. Mit dem Beginn eines neuen Dokuments
wird automatisch auf das Standard-Hintergrundbild zuriickgesetzt.

Wollen Sie das Hintergrundbild erst fiir die folgende Seite einbinden, markieren Sie
die entsprechende Option auf dem Dialog.

Die Aktion ist fiir ASCII-COLD Dateien nicht moglich.
= Zeilen pro Inch

Sie geben die Anzahl der Zeilen pro Inch an.
= Zeichen pro Inch

Sie geben die Anzahl der Zeichen pro Inch an.

Felder

Mit der Definition von Feldern geben Sie an, welche COLD-Daten eines Dokuments fiir die
Verschlagwortung verwendet werden. Diese Felder ordnen Sie iber den Importassistenten
DMS-Objektfeldern zu. Beim Import der Daten werden DMS-Objekt erzeugt, die mit den
Feldwerten verschlagwortet sind.

Uber den Button Felder 6ffnen Sie den Dialog Feldeigenschaften.

Feldeigenschaften

Feldname:  Rechnungzdaturm - 0K |
Tym: Alphanumerizch - | Abbrechan |
Waorbelegung: | Uil |
Startname:

Seite: 1 | e |
w-Pogition: 0 fiibrende Mullen | Ldschen |
-Position: 1

Lange: 10

Hihe: 1

Feldlangs: 20

Uber die Auswabhlliste des Feldes Feldname wihlen Sie bereits eingerichtete Felder, um
Daten zu bearbeiten. Uber den Button Neu legen Sie neue Felder an.

Felder konnen Sie als Schliisselfeld definieren. Schliisselfelder haben eine besondere
Funktion beim Dokumentaufbau und bei der Seitentrennung.

Folgende Daten geben Sie an:
= Feldname

Maximal 128 Zeichen - Buchstaben und Zahlen - kénnen Sie fiir den Feldnamen
verwenden. Bei der Wahl des Namens konnen Sie sich am Namen des Feldes in der
enaio” Objektdefinition orientieren, dem Sie dieses Feld zuweisen wollen.
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[ TYP
Uber das Listenfeld Typ definieren Sie den Datentyp (Alphanumerisch, Numerisch,
Datum oder Dezimal) des Feldes.

=  Vorbelegung

Der Wert, den Sie in das Feld Vorbelegung eintragen, wird verwendet, falls im
Dokument kein Feldwert gefunden wird. Der Eintrag muss dem Datentyp
entsprechen.

= Startname

Unter Startname konnen Sie eine Zeichenfolge der Quelldatei anfithren, nach der
gesucht wird, um den Feldwert zu identifizieren. Die folgenden Positionsangaben sind
dann relativ zum ersten Zeichen der Fundstelle.

Mehrere Startnamen trennen Sie durch das Pipe-Zeichen (|).
= Seite

Unter Seite legen Sie fest, auf welcher Seite sich das Feld im Quelldokument befindet.
Dabei gibt es folgende Besonderheiten:

Seite 0
Seite -1 auf der letzten Seite des Dokumentes
= X-Postion / Y-Position
Sie geben die Position an, Spalte und Zeile, an der das Feld beginnt.
= Linge / Hohe

Mit der Lange geben Sie die Anzahl der Zeichen aus einer Zeile an, die als Feldwert
iibernommen werden. Mit der Hohe geben Sie die Anzahl der Zeilen an, aus denen
Zeichen iibernommen werden.

= Feldlinge

Die Feldlidnge ist die maximale Lange des Feldes. Dieser Wert kann hoher sein, als der
Wert, der sich aus der angegebenen Linge und Hohe ergibt. Ist er kleiner, werden
Zeichen abgeschnitten.

auf allen Seiten

Feste Felder

Uber den Button Feste Felder legen sie Festfelder an. Festfelder konnen Sie ebenfalls tiber
den Importassistenten anlegen.

Festfeldeigenschaften

Feldname: | Impartdatum - | ok |
Top: | Abbrechen |
 wert mit Funktion belegen -
| Hife |
Funktion aktuelles D atum -
| Meu |
| Lazchen |

Sie geben einen Feldnamen an, den Datentyp (Alphanumerisch, Numerisch, Datum oder
Dezimal) und den Wert. Wihlen Sie die Option Wert mit Funktion belegen, stehen fiir
Datumsfunktionen fiir den Feldwert zur Auswahl.

Die Funktion Importdateiname tibertrigt die Bezeichnung der Quelldatei inklusive der
Endung. Der Pfad ist hier nicht Bestandteil des Dateinamens.

Die Funktion Seitenzahl iibertrigt die Anzahl der Seiten.

Richten Sie ein Festfeld mit der Funktion Volltextdateiname ein, wird beim Import fiir jedes
Dokument aus dem Inhalt eine Textdatei erzeugt, die fiir die Volltextindexierung verwendet
werden kann. Im Importassistenten ordnen Sie dieses Festfeld 'Volltextdateiname' dem
Objektfeld 'Volltextdateiname' zu (vgl. S.57). Beim Import wird dann diese Textdatei vom
enaio” server fiir die Indexierung an den eingebundenen Volltextserver weitergeleitet.

Multi Felder

Uber den Button Multi Felder richten Sie Mehrfachfelder ein. Uber Mehrfachfelder werden
Bilddokumente im DMS seitenweise verschlagwortet.
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Mehrfachfeldeigenschaften x
Feldname:  mehifach - ak
Typ: Alphanumerisch - | #bbrechen |
Bezug: relative 5eiterposition - | Hife |
Startname:

- | Meu |

HPositior: |1
‘-Pogition: |5 | Ldschen |
Lange: 5
Seiter 1}
Zeilen: 4

Sie haben die Moglichkeit, wie bei anderen Felddefinitionen, verschiedene Feldtypen
(alphanumerisch, numerisch, Datum und dezimal) zu definieren. Mit dem Wert Zeilen
legen Sie fest, wie oft das Mehrfachfeld auf einer Seite vorkommt. Wenn Sie fiir Zeilen den
Wert '0' eingeben, wird der Bereich fiir das Suchen der Felder bis zum Seitenende
ausgedehnt.

Mit dem Wert fiir Bezug legen Sie fest, wie das Mehrfachfeld im Quelldokument zu finden
ist. Es werden dabei vier verschiedene Beziige unterschieden.

Bezug: relative Seitenposition

Mit dieser Option geben Sie an, dass die unter X- und Y-Position angegebenen Werte (in
Spalten und Zeilen) die genaue Position des Mehrfachfeldes innerhalb des
Quelldokumentes beschreiben.

Die Linge (in Spalten) gibt an, wie viele Zeichen, ab der X-/Y-Position, als Wert fiir das
Mehrfachfeld gelesen werden sollen. Im Feld Seite geben Sie die Seitennummer innerhalb
eines Quelldokumentes an, wobei Seite 0 bedeutet, dass auf allen Seiten nach diesem Feld
gesucht wird.

Das Feld Startname hat fiir diesen Bezug keine Bedeutung.

Bezug: Startname fiir jedes Auftreten

Mit dem Bezug Startname fiir jedes Auftreten bestimmen Sie, dass fiir das Auffinden des
Mehrfachfeldes innerhalb des Quelldokumentes ein bestimmter Startname verwendet
werden soll. Die Werte fiir das Mehrfachfeld werden bei diesem Bezug bei jedem Auftreten
des Startnamens innerhalb eines Dokumentes gelesen.

Ll

Mehrfachfeldeigenschaften

Feldname: | mehrfach - oK

Typ: Alphanumerizch " | sbbrechen |
Bezug: Startname fiir jedes Aufreten - | Hife |
Statname:  05_B

¥-Positior:  -30 | e |
Y-Posiior: |0 | Loscizn |
Lange: 1a

Seite: 0

Zeilen: 0

Das Mehrfachfeld befindet sich dann relativ, mit den unter X- und Y-Position angegebenen
Werten zum Startnamen, den Sie im Feld Startnamen definieren.

Sie konnen auch mehrere Worter als Startname zulassen, indem sie diese mit dem Pipe-
Zeichen (|) trennen.

Bezug: Startname fiir erstes Auftreten

Sollen die Werte fiir das Mehrfachfeld nur beim erstmaligen Auftreten des Startnamens
innerhalb eines Dokumentes gelesen werden, wahlen Sie diesen Bezug.
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Bezug: anderes Mehrfachfeld

Mit diesem Bezug erhalten Sie die Moglichkeit, Mehrfachfelder zu definieren, die sich auf
andere Mehrfachfelder beziehen. Das heifit, die Position des hier definierten Mehrfachfeldes
wird relativ zur Position des Bezugsfeldes bestimmt. Der Wert fiir dieses Feld wird nur dann
eingelesen, wenn auch fiir das Bezugsfeld ein Wert gefunden wurde.

Mehrfachfeldeigenschaften

Feldname:  konto - ok, |
Typ: Alphanumerizch - | Abbrechen |
Bezug: anderes Mehrfachfeld - | = |
Bezugsfeld: | gegerkaonto -

. | MHeu |
H-Position: (B
Y-Postion: |0 | Lischen |
Lange: 7

Beispiel: Sie haben ein Mehrfachfeld Betrifft definiert und Sie wissen, dass sich im
Quelldokument zwei Zeilen weiter immer die Werte fiir das zu definierende Mehrfachfeld
Bearbeiter befinden. Wenn Sie jetzt fiir das Mehrfachfeld Bearbeiter als Bezugsfeld das Feld
Betrifft angeben, werden immer, wenn beim COLD-Import das Feld Betrifft gefunden wird,
die Werte fiir das Mehrfachfeld Bearbeiter ebenfalls gelesen. Der Import sucht die Werte fiir
Bearbeiter dann unter der in X-/Y-Position angegebenen Position relativ zum Feld Betrifft.

Ein Feld, das als Bezugsfeld fiir ein anderes Feld definiert wurde, kann erst geloscht werden,
wenn dieser Bezug aufgehoben wurde.

Konfigurations-Test

Haben Sie bei der Konfiguration des COLD-Imports eine Quelldatei angegeben, die bereits
vorliegt, konnen Sie mit diesen Daten Ihre Konfiguration testen. Sie erkennen dabei, ob der
Dokumentenaufbau und die Seitentrennung richtig ausgefiihrt werden und ob die Felder
richtig identifiziert werden.
Beim Konfigurationstest werden zwei Dateien erzeugt und angezeigt:
"= ascold.par
Diese Datei listet die definierten Felder auf und zeigt die gefundenen Werte an.

= Bilddatei

Sie wihlen, ob eine Vorschau der Bilddatei im Format ASCII, TIFF G4 oder PDF
erstellt wird.

Die ASCII-Datei zeigt den Seitenaufbau eines Bilddokuments an. Hintergrundbilder
und die Layout-Einstellungen werden allerdings nicht dargestellt. TIFF G4 oder PDF-
Dateien werden in der verkntipften Anwendung ge6ffnet.

Den Test starten Sie tiber den Button Test. Sie geben die gewiinschte Dokumentennummer
und das Bilddateiformat an. Geben Sie '0' fiir die Dokumentennummer an, werden in der
Datei ascold. par die Feldwerte fir alle Dokumente angezeigt.

Importassistent
Die Zuordnung der konfigurierten COLD-Daten zu DMS-Objekten erfolgt tiber den
Importassistenten, der oben ausfiihrlich dokumentiert ist.

Wie bei den anderen Importtypen wiahlen Sie die DMS-Objekttypen aus, ordnen die
definierten Felder den DMS-Objektfeldern zu und legen die Objektaktionen fest (vgl. S.55).

Fiir die Ablagetypen 'mit Bilddaten' und 'ASCII-Dateien' ordnen Sie bei den
Feldzuordnungen zu einem Dokumenttyp das Importfeld 'Bitmaps' dem Objektfeld
'Bilddateiname' zu, um Bilddateien fiir den Dokumenttyp zu erzeugen.
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PCL-Daten

Einleitung

Um Daten von Systemen zu tibernehmen, die iiber keine fiir die Datenarchivierung
iiblichen Schnittstellen verfiigen, kann der Datenstrom an der Druckerschnittstelle
abgegriffen werden. Ein weit verbreitetes Druckformat ist 'PCL' (Printer Command
Language). Es wurde von Hewlett-Packard fiir die Drucker der Serie 'LaserJet' und 'DeskJet’
entwickelt.

Fiir dieses Format stehen externer PCL-Konverter zur Verfiigung, die sich iiber die
Kommandozeile mit Ubergabeparameter (PCL-Dateiname) starten lassen.

PCL-Konverter konnen in die Automatische Aktion 'ASCOLD Import' eingebunden
werden. So ist es moglich, PCL-Daten, analog zu COLD-Daten, zu importieren.

Voraussetzung an das Quellmaterial ist, dass sich aus dem Druckdatenstrom lesbare
Schliisselworte fiir die Verschlagwortung und Dokumententrennung gewinnen lassen. Gut
geeignet sind PCL-Daten ohne im Datenstrom iibertragene Rastergrafik oder Softfonts.

Die individuellen Druckereinstellungen kénnen bei den PCL-Konvertern zu den
unterschiedlichsten Ergebnissen fithren (Layout, Schriftarten, deutsche Umlaute, Euro-
Symbol). Daher ist eine genaue Evaluierung der besten Losung fiir das vorliegende
Datenmaterial und eine auf deren Ergebnisse abgestimmte Konfiguration notwendig.

Konfigurieren

Den PCL-Datenimport konfigurieren Sie als COLD-Import. Sie geben die Quelldatei an,
konfigurieren Dokumentaufbau, Seitentrennung, Seitenaufbau und die Felder. Alle
Konfigurationen, die auf die Identifizierung von Dokumenten, Seiten und
Verschlagwortungsdaten bezogen sind, funktionieren analog zum COLD-Import.

Die Zeichensatz-Einstellungen sind normalerweise fiir die Ermittlung der Indexdaten und
das hinterher zu importierende Dokument wirksam. Bei der PCL-Konvertierung der
eingestellte Zeichensatz nur fur die Erstellung der Indexdaten verwendet, fiir die Bilddaten
werden dem PCL-Konverter die unveranderten PCL-Daten tibergeben. Die Bilddateien
werden also tiber den externen PCL-Konverter erzeugt. Alle Konfigurationen, die sich auf
die Bilddateien beziehen, nehmen Sie iiber Konfigurationseintrige in der Datei
ascold.cfg vor. Diese Datei finden Sie im Verzeichnis \ server\etc. Sie kann mit einem
beliebigen Editor bearbeitet werden.

Schlief3en Sie die COLD-PCL-Konfiguration im enaio® administrator, bevor Sie die
Konfigurationsdatei ascold. c£fg 6ffnen.

PCL-Konfigurationseintrage
Die Konfigurationsdatei ascold. cfg enthilt firr jede COLD-Konfiguration eine Sektion.
Die Sektion beginnt mit der Konfigurationsbezeichnung in eckigen Klammern.

Die Sektion Ihrer COLD-PCL-Konfiguration erginzen Sie um Zeilen mit
Konfigurationseintragen. Die Eintrige hingen vom eingebundenen Konverter ab.

Folgende Eintrige sind moglich:
* PCLKONVERTER=
Uber diesen Eintrag geben Sie Pfad und Bezeichnung des PCL-Konverters an.
Der Konverter wird standardmiig mit zwei Ubergabeparametern gestartet:
Infile.pcl
Outfile.pdf/Outfile.tif.
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PCLKOMMANDOZEILE=
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Hier kénnen Optionen fiir den Programmaufruf angegeben werden. Wird diese Zeile

eingefiigt, muss auch ein Platzhalter fiir die PCL-Eingabedatei (%i) und die
Ausgabedatei (%o0) angegeben werden.

PCLZIELFORMAT=

Fiir das Ausgabeformat konnen Sie TIF oder PDF angeben. Der PCL-Konverter muss

fiir das gewiinschte Format konfiguriert werden. Defaulteinstellung ist PDF.

PCL-Konverter

Die folgenden Konverter konnen Sie einbinden:

JetPCL von Tech Know Systems
Version: 9.0 / Homepage: http://www.techknowsystems.com/jetpcl/

Konfigurationseintrag:
PCLKONVERTER=\Pfad\JETPCL.EXE

Fiir das PDF-Format passen Sie in der Datei JETPCL . CFG folgenden Eintrag an:

-Ipcl -Opdf:Text="Native";Font="Windows"
Pcl2pdf von Visual Software
Version: 5.5 / Homepage: http://www.visual.co.uk/pcl2pdf.asp

Konfigurationseintrige:
PCLKONVERTER=\Pfad\PCL2PDF32.EXE
PCLKOMMANDOZEILE=%i %o

EscapeE von RedTitan

Version: 7.86B / Homepage: http://www.pclviewer.com/

Konfigurationseintrage:

PCLKONVERTER=\Pfad\escapee.exe

PCLKOMMANDOZEILE=%i /PAPER A4 /PDFOPTS 166144 /PDF /X /WINDOW 1
PCLTool von PageTech

Version: 7.90G / Homepage: http://www.pcltools.com/

Konfigurationseintrige:
PCLKONVERTER=\Pfad\pclxform.exe
PCLKOMMANDOZEILE=\Pfad\pdfport.tpt inf=%i outf=%o

In der angegebenen Datei pdfport . tpt miissen folgende Pfade geloscht werden:

InputDir=
OutputPath=
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