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Introduction

A propos du manuel
Le manuel est a votre disposition sous forme de fichier PDF ou d’aide en ligne.

Vous pouvez consulter le fichier PDF a I'aide du programme Adobe Acrobat Reader
directement sur votre écran, I'imprimer entierement ou en partie ou y effectuer une
recherche rapide au moyen de mots-clés.

Vous pouvez ouvrir rapidement ’aide en ligne sur votre poste de travail au moyen
de la touche F1 et consulter des themes précis.

Dans le manuel, les tiches décrites sont principalement effectuées a I’aide de la
souris et des boutons figurant sur la barre d'outils. Elles peuvent toutefois toutes
étre effectuées au moyen des touches du clavier. enaio® capture respecte les
conventions de MS Windows. Appuyez simultanément sur la touche Alt et sur les
lettres soulignées du menu.

Ce manuel offre des instructions concernant le travail avec enaio® capture et
s'adresse :

* aux collaborateurs qui préparent la capture et qui configurent les
processus dans enaio® capture. Ces collaborateurs sont désignés ici
comme administrateurs.

* aux collaborateurs qui capturent des données avec enaio® capture.

A propos d’enaio® capture

enaio® capture est une application spécialisée workflow d'enaio® qui permet la
capture de masse et d'organiser effectivement la numérisation et l'indexation des
documents papier. La structure de processus moderne et appropriée de cette
application structurée de fagon modulaire garantit le traitement performant de vos
documents papiers. Cette application fonctionne avec toutes les bases de données et
les architectures LAN courantes. Les numériseurs a hautes performances
permettent de traiter de trés grandes quantités de documents. La reconnaissance de
code-barres et la reconnaissance optique de caracteres permettent l'indexation
automatique. Les étapes de travail déja fixées dirigent les collaborateurs, et ceux-ci
peuvent valider les données capturées avant l'importation dans l'archive. En outre,
vous avez la possibilité d'intégrer dans enaio® capture des programmes individuels
pour la validation.

Vous pouvez configurer vous-méme les processus de capture. Pour chaque type de
document, vous créez une configuration de processus dans laquelle 'administrateur
définit le processus de travail et les parameétres individuels. Par exemple, il est
possible de traiter des factures entrantes au moyen de la reconnaissance de codes-
barres et d'indexer automatiquement des formulaires de comptes a l'aide d'OCR.
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Installation

Lors de la création d'une configuration de processus, I'administrateur détermine
'ordre des étapes de travail et quelles fonctions peuvent étre exécutées de fagon
automatique.

Installation

enaio®

L'installation d'enaio® capture ne peut étre effectuée que par un personnel qualifié
c'est-a-dire par les techniciens service ' OPTIMAL SYSTEMS ou par un des
partenaires commerciaux d'OPTIMAL SYSTEMS. Par conséquent, seules les
conditions marginales de l'installation sont décrites dans ce manuel, et non le
processus d'installation.

L'installation enaio® installe enaio” capture sur les postes de travail.
Pour une installation réussie, les conditions suivantes sont indispensables :

= vous avez besoin d'un enaio® blue server pour l'installation. Lors de
l'installation, vous devez saisir les données suivantes :

Nom d'enaio® server,
Nom d'ordinateur d'enaio®server,
Port IP du service,

Vous avez besoin d'une source ODBC pour l'acces a la base de
données.

*  enaio® capture nécessite une licence valide et une instance d'enaio” server
en cours d'exécution. Vous administrez les licences a 1'aide
d'enaio® blue enterprise-manager.

* Apres l'installation, le systeme de sécurité doit étre configuré dans
enaio”administrator. Cela signifie que les droits d'administration et
d'exécution peuvent étre attribués a des utilisateurs d'enaio® capture. Le
manuel d'administration d'enaio® blue décrit la procédure pour effectuer
de telles attributions.

* Le composant de validation exige des composants Kofax. Si le matériel de
numérisation Kofax n'est pas intégré, vous devez installer le Retrieval
Engine libre. AXTWSCAN exige également au moins le Retrival Engine.
Vérifiez également si la variable de systeme PATH figure dans le chemin
.\Kofax\imgctls\BIN a la suite de l'installation de Retrieval Engine. Si
tel n'est pas le cas, vous devez définir cette variable systeme.

* Pour les composants de numérisation et de codes-barres, vous devez
installer et configurer les versions correspondantes de VirtualRescan ou
Adrenaline de Kofax. Si aucun moteur Kofax n'est installé, le scanner de
codes-barres intégré Zbar est utilisé pour la reconnaissance de codes-
barres.

Le nom d'utilisateur et le mot de passe peuvent étre indiqués en tant que
parametres de ligne de commande lors du démarrage d'enaio® capture.

-uid User name
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Conditions préalables

-pwd Password
-n  Ne pas afficher 'écran initial
Apres le démarrage d'enaio® capture, les utilisateurs peuvent modifier le mot de

passe a partir du menu ENAIO et spécifier la langue et le jeu de couleurs du volet de
travail.

Conditions préalables

enaio®

Afin de pouvoir travailler parfaitement avec enaio® capture, le compte d'utilisateur
doit répondre aux conditions préalables suivantes :

*  Acces total au répertoire asindex\AXINDEX.DAT afin de pouvoir y créer
et supprimer le fichier access. tmp.

= Acces en lecture et écriture pour tous les fichiers CFG et INI du
répertoire asindex\ASINDEX . DAT.

= Acces total a la base de données interne d'enaio® capture.

= Acces total au répertoire temp du compte d'utilisateur et au répertoire
local etc.

= Les composants COM et les controles des composants tiers doivent étre
enregistrés.

Les composants d'enaio® capture et l'enregistrement
LDAP

Sil'enregistrement est réalisé via LDAP, l'importation ne peut pas étre exécutée.
Dans ce cas, vous avez besoin d'une séquence d'enregistrement de LDAP et de la
gestion des utilisateurs enaio® au minimum. Mais dans ce cas, les mots de passe de
l'utilisateur dans LDAP et dans la gestion des utilisateurs enaio® doivent étre
identiques. Normalement, ce n'est pas le cas pour des raisons de sécurité.

Au lieu de cela, vous pouvez configurer dans la gestion des utilisateurs enaio® une
exception LoginPipe pour l'utilisateur qui doit exécuter I'importation. L'utilisateur
doit étre connu dans LDAP et dans la gestion des utilisateurs enaio®, mais il n'est
pas nécessaire que les mots de passe soient identiques.

La configuration est effectuée dans enaio® enterprise-manager. Veuillez consulter le
manuel d'administration, si vous souhaitez avoir plus d'informations.

Veuillez aussi contacter 1'équipe de conseil d OPTIMAL SYSTEMS.
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L'interface utilisateur
d'enaio® capture

Apercu
L'interface utilisateur d'enaio® capture se compose d'une barre de titre, d'une barre

de menus, d'une barre d'état dans la partie extérieure de la fenétre principale et
d'un volet de travail a I'intérieur.

Sur la barre de titre, vous trouverez les boutons courants Minimiser, Restaurer,
Agrandir et Fermer. Ils sont suivis d'un ruban contenant des onglets.

Le ruban contient les fonctionnalités les plus fréquemment utilisées dans
enaio® capture.

Le ruban

Le ruban comprend des onglets de ruban. Vous pouvez les ouvrir de la fagon
habituelle, en cliquant dessus ou en utilisant le raccourci clavier Alt+LETTRE.

L'onglet de ruban ENAIO est toujours affiché dans le ruban ; les onglets de ruban
'Démarrer’ et 'Affichage’ sont affichés par défaut au démarrage. Les utilisateurs
possédant les roles systeme adaptés peuvent régler le ruban dans les parametres.

Onglet ENAIO

Aide Vous pouvez ouvrir des informations a 1'aide d'enaio® capture, du
bureau et de l'aide en ligne.

Parameétres Vous pouvez spécifier des parametres différents pour les
configurations et les lots (voir 'Droits de suppression pour des

batches').
Volet de Vous pouvez choisir une langue pour les noms des fonctionnalités et
travail le jeu de couleurs.

La langue allemande est activée par défaut.

Le jeu de couleurs par défaut d'enaio® capture est Blanc. Bleu,
Argent et Noir sont également disponibles.

Quitter Quittez enaio® capture.
p

Onglet DEMARRER

Configurations
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‘ Le ruban

Vous pouvez créer une nouvelle configuration (voir 'Créer des
configurations').

Vous pouvez modifier la configuration sélectionnée.

Vous pouvez supprimer la configuration sélectionnée (voir
'Supprimer des configurations').

Vous pouvez copier une configuration sélectionnée. Elle sera
automatiquement ajoutée sans nom. Vous devez entrer un nouveau
nom.

Vous pouvez lier une configuration sélectionnée a un sous-
programme (voir 'Créer des sous-programmes').

Vous pouvez modifier les parametres d'un sous-programme
sélectionné.

Vous pouvez spécifier la maniere dont le sous-programme
sélectionné traite les données (voir 'Configurer des types de sous-
programme').

Supprimez le sous-programme sélectionné.

Vous pouvez créer un nouveau batch avec les données a transférer
au sous-programme (voir 'Créer, démarrer et supprimer des

batches').

Modifiez le batch sélectionné. Le sous-programme attribué sera
démarré.

Supprimez le batch sélectionné.

Vous pouvez ouvrir le journal d'action (voir 'Journal d'action
'osaction").
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Vous pouvez ouvrir le journal des erreurs (voir 'Journal des erreurs
‘oserror'').

Vous pouvez ouvrir le journal de processus (voir 'Journal de
processus 'osflow").

Si deux utilisateurs modifient une configuration en méme temps, la
configuration peut étre verrouillée pour tous les utilisateurs. Dans ce
cas, elle doit étre explicitement libérée a 1'aide de Libérer (voir
'Traitement des erreurs').

Vous actualisez I’affichage.

Spécifier si les configurations sont affichées dans l'affichage en arbre.

Si cette fonction est activée, I'ID du batch est entré en tant que nom
lors de la création d'un nouveau batch. L'ID de batch peut étre
écrasé, méme si le nom du batch restera le méme. Cette option est
activée par défaut.

Lorsque cette fonction est activée, vous pouvez spécifier dans les
parametres si les noms de Batch auto nécessitent confirmation.

Le nom ou I'adresse IP et le port du serveur enaio® server auquel enaio® capture est
lié s'affichent dans la barre d'état au bas de la fenétre d'enaio® capture.

enaio®
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Administrer

Administrer - Introduction

Une configuration de processus consiste en une suite des sous-programmes qui
traitent et transferent des données. Les sous-programmes consistent en un lien d'un
type de sous-programme vers un programme de configuration.

Pour le processus d'une configuration, vous déterminez :
* ['ordre de l'utilisation des sous-programmes
= quels sous-programmes d'enaio® capture sont démarrés en mode auto,

= quels utilisateurs peuvent modifier les configurations et supprimer des
données.

Le traitement de données au sein de chaque sous-programme d'une configuration
peut étre déterminé par le biais des programmes de configuration des types de sous-
programmes.

Pour créer une configuration de processus, veuillez effectuer les étapes de travail
suivantes :

»  Veuillez créer une nouvelle configuration.
*  Veuillez déterminer les droits de 1'utilisateur pour la configuration.

*  Vous pouvez créer des sous-programmes c'est a dire vous liez des types
de sous-programmes avec de programmes de configuration.

* Veuillez attribuer les sous-programmes a la configuration et indiquez des
parametres pour le déroulement des sous-programmes.

* Veuillez configurer le traitement des données au sein des sous-
programmes.

Les étapes de travail d'une configuration peuvent étre effectuées a des différents
postes de travail. Les étapes de travail sont enregistrées dans le protocole.

Créer des configurations

Vous pouvez créer des configurations dans la fenétre de programme
d'enaio® capture. Vous trouvez le ruban avec les onglets et le volet de travail ici. Les
configurations s'y affichent sous forme d'une arborescence.

Si vous ne bénéficiez pas des droits correspondants afin de créer des configurations
pour enaio® capture, les fonctions nécessaires ne sont pas affichées.

Créer des nouvelles configurations

Pour créer une nouvelle configuration, suivez les étapes suivantes :
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enaio®

‘ Créer des configurations

L. IJ Cliquez sur Créer dans 1'onglet DEMARRER.

La fenétre Sélection d'une configuration ASFORM s'ouvre.

Auswahl einer ASFORM Konfiguration

FICTUREIMP
SCaN

Ubermehmen | Heu | | Abbrechen |

7

Dans la liste, vous trouvez des configurations enaio® capture qui ont déja été
créées. Ces configurations ne peuvent pas étre reprises. Vous pouvez
uniquement Appliquer et actualiser les configurations enaio® capture
supprimées dont la structure de répertoire et les journaux ont été gardés.

2. Cliquez sur le bouton Nouveau.

Un champ pour la désignation de la configuration s'affiche sur le volet de
travail.

3. Saisissez un nom dans le champ affiché. Vous pouvez entrer un maximum de
100 caracteres, mais il n'est pas possible d'utiliser des espacements ni des
caractéres spéciaux. Seul le tiret bas '_' est autorisé en tant que caractere spécial.
La désignation ne peut pas commencer par un nombre.

4. Cliquez en dehors du champ sur le volet de travail ou appuyez sur la touche
Entrée.

La nouvelle configuration s'affiche sur le volet de travail. Une
icone pour le stockage s'y ajoute automatiquement.

Deés qu'un utilisateur crée un batch pour la configuration, qui démarre alors une
configuration, le répertoire suivant est créé dans le répertoire
enaio®AS INDEX\AX INDEX .DAT

\CONFIGURATION NAMEN\BATCH_ID

C'est ici que 'on enregistre les données du batch.

Si vous démarrez enaio® capture a l'aide du parametre de ligne de commande '/W'
et d'un chemin d'acces spécifié, le répertoire AXINDEX.DAT pour les données du
batch sera créé a cet emplacement.

Vous pouvez copier une configuration sélectionnée a 'aide de I'entrée Copier du
menu contextuel ou de 'onglet DEMARRER. Elle sera automatiquement ajoutée
sans nom. Vous devez entrer un nouveau nom.

Détermination des droits de l'utilisateur pour une
configuration

Vous pouvez aussi attribuer des groupes d'utilisateurs a une configuration. Seuls les
membres de ce groupe peuvent voir la configuration dans enaio® capture. Par
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enaio®

Créer des configurations

défaut, les nouvelles configurations sont visibles pour tous les groupes
d'utilisateurs.

Vous pouvez déterminer si un utilisateur qui n'est pas autorisé a créer des

configurations peut supprimer les batches attribués.

Attribuer des groupes d'utilisateurs

Pour saisir des groupes d'utilisateurs pour une configuration, veuillez effectuer les
étapes suivantes :

l.m

La fenétre Propriétés de configuration s’ouvre.

Sélectionner une configuration et cliquez sur Modifier dans I'onglet
DEMARRER.

Konfigurationseigenschaften

F.onfiguration
{ Kiirzel fur Autobatchnamer: B ]

Sichtbar fur Mitglieder von:
$aLLE

B enutzergruppen

ADMING

Ll
(| - G

FINANCE

GPLPFE DAL

MANAGEMENT

AP T TIRIE

g

Ubemehmen | Abbrechen || Hilfe |

Par défaut, les configurations sont visibles pour tous les groupes d'utilisateurs.

2. Sélectionnez 'entrée Tous depuis la liste Visible pour des membres de et
supprimez-la de la liste en cliquant sur le bouton Supprimer.
3. Sélectionnez les Groupes d'utilisateurs dont vous voulez modifier la

configuration et ajoutez-les a la liste Visible pour des membres de en cliquant
sur le bouton Ajouter.

4. Cliquez sur le bouton Appliquer.

La fenétre se ferme et les droits de |'utilisateur sont sauvegardés.
Droits de suppression pour des batches

Vous pouvez déterminer si un utilisateur qui n'est pas autorisé a créer des
configurations peut supprimer les batches attribués.
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Créer des configurations

1.  Dans l'onglet Fichier, cliquez sur Parametres.

La fenétre Parametres s'ouvre.

Einstellungen

Zugriffsfrequenz 3000 e

[ Konfigurationzauswahl anzeigen

Alle Benutzer dufen Batches laschen
[] tlle Benutzer diifen Batches freigeben
Autobatch-Mamen bestatigen

Ablagen bereinigen

Autamatizch nach: | 30 Tagen

Abbrechen

2. Sélectionnez I'option Tous les utilisateurs peuvent supprimer des batches ou
annulez la sélection.

3. Confirmez en cliquant sur OK.

Les droits de 1'utilisateur sont sauvegardés selon votre sélection.

La fenétre Parametres vous permet également de déterminer la fréquence avec
laquelle enaio® capture actualise les modifications apportées aux configurations et
aux batches. L'option Afficher la liste des configurations vous permet de
déterminer si les utilisateurs peuvent utiliser le champ de liste Sélectionner une
configuration figurant sur la barre d'outils d'enaio® capture. Le parametre n'est
valable qu'apres le redémarrage d'enaio® capture.

Sélectionnez I'option Tous les utilisateurs peuvent libérer des batches, si vous
voulez donner cette autorisation a tous les utilisateurs.

Indiquez si les noms de batches automatiquement générés doivent étre confirmés a
l'aide de l'option Confirmer le nom de batch auto. L'option est uniquement
disponible lorsque la fonction Batch auto est activée dans le ruban.

Dans le dialogue, vous pouvez également déterminer si le contenu du stockage doit
étre supprimé automatiquement apres un certain laps de temps.

Supprimer des configurations

Vous ne pouvez supprimer des configurations qui comprennent toujours des
batches non traités. De tels batches doivent d'abord étre supprimés. Les batches du
stockage qui ne comprennent que des journaux n'ont pas a étre supprimés
antérieurement.

Vous supprimez des configurations de la maniére suivante :

Sélectionnez une configuration et cliquez sur Modifier dans I'onglet
DEMARRER.

Un dialogue de confirmation vous invitera a décider si vous souhaiter conserver ou
supprimer les répertoires créées pour la configuration. Les fichiers journaux de la
configuration se trouvent dans ces répertoires. Si vous ne gardez pas les répertoires,
les journaux sont également supprimés.
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Créer des sous-programmes

enaio®

Vous pouvez attribuer des sous-programmes a une configuration. Un sous-
programme est un type de sous-programme connecté a un programme de
configuration. Lors de la création de sous-programmes, vous devez créer un tel lien.
Le traitement de données au sein d'un type de sous-programme est réalisé au
moyen d'un programme de configuration (voir 'Configurer des types de sous-
programme').

Vous pouvez déterminer I'ordre des sous-programmes au sein d'une configuration.
Pour chaque sous-programme, vous pouvez indiquer des programmes de
traitement des erreurs et déterminer si les sous-programmes doivent étre exécutés
automatiquement.

Créer et modifier des types de sous-programme

Pour lier un type de sous-programme a un programme de configuration, effectuez
les étapes suivantes :

1. /5y Sélectionnez une configuration et cliquez sur Insérer dans 1'onglet
" DEMARRER.

La fenétre Configurer le sous-programme s'ouvre.

w

Subprogramm bearbeiten

Programmnare: .

Kornmandozeile:

Fehlerfolgeoptionen ]

Fehlersengitiv

Fehlerfolgeprogramm: <neues Subpragrarnm hd

Subprogrammtypen [bernehmen | Abbrechen |

Dans le champ Nom du programme, vous trouverez une liste contenant tous les
sous-programmes déja installés.

2. Cliquez sur le bouton Types de sous-programme. La fenétre Modifier des types
de sous-programme s'ouvre.
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Subprogrammtypen bearbeiten X
Scannen [Kofax, 5w A
Scannen [Twain, 5W) =
Scannen und Erkennen (Kofax, Farbe) B
Yalidierung
Trennuna und Imoort

| Hinzufiigen | | Laschen |
Subpragrammiyp: Validierung
Programmpfad: C:MProgram Files (xBE1A0S Iokal\clienls\asindex\a:-| |
Kanfigurationzprg.: C:%Program Files (#2605 Iokal\clients\asindexW| |
Kommandozeile:
oK | dibbrechen |

Les sous-programmes déja configurés s'affichent. Le premier sous-programme
de la liste est sélectionné et peut étre modifié. Il est possible de modifier toutes
les entrées.

Cliquez sur le bouton Ajouter. Les champs se vident et vous pouvez créer un
nouveau sous-programme.

Entrez un nom quelconque pour le sous-programme dans le champ Type de
sous-programme. Sélectionnez un nom qui aide a I'utilisateur a identifier
l'objectif du sous-programme.

Dans le champ Chemin d'acces au programme, vous pouvez entrer le chemin
vers le type de sous-programme et son nom. Pour ouvrir le dialogue de
sélection, cliquez sur le bouton a c6té du champ. Vous pouvez aussi entrer vous-
méme le chemin et le nom du programme dans la syntaxe UNC, par exemple.
Les sous-programmes se trouvent dans le répertoire . . .\clients\asindex.

Dans le champ Programme de configuration, entrez le chemin vers le
programme de configuration et son nom (voir 'Les types de sous-programme').
Quelques types de sous-programmes exigent des entrées supplémentaires dans
la ligne de commande.

4. Cliquez sur le bouton Ajouter. Le nouveau sous-programme s'ajoute a la liste.

Confirmez vos entrées avec OK. Les modifications sont sauvegardées.

Attribuer des sous-programmes

Dans la liste de sous-programmes, sélectionnez les sous-programmes nécessaires a
la configuration et indiquez les parametres d'exécution :

‘o) Sélectionnez une configuration et cliquez sur Insérer dans
'onglet DEMARRER.
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La fenétre Configurer le sous-programme s'ouvre.

w

Subprogramm bearbeiten

Programmnanne: -

Kammatdozeils:

Fehlerfolgeoptionen ]

Fehlersensitiv

Fehlerfolgepragranmm: <neues Subprogramm hd

Subprogrammiypen Ubemehmen | Abbrechen |

2. Pour renseigner le champ Nom du programme, veuillez sélectionner un sous-
programme dans la liste déroulante proposée.

Tous les sous-programmes configurés figurent dans la liste.

3. Sélectionnez 'option M Démarrer automatiquement si le sous-programme doit
démarrer automatiquement des qu'un batch lui est ajouté (voir 'Mode
automatique’').

Des sous-programmes peuvent étre démarrés automatiquement en mode
automatique (Station auto) (voir Mode automatique) par enaio® capture ou
automatiquement dans la section Local d'enaio® capture uniquement, sans
mode automatique.

Ils ne peuvent démarrer automatiquement sur le systéme local que si l'action
effectuée précédemment a aussi été exécutée sur le systeme local, de maniere
automatique ou pas.

4. Veulillez sélectionner des options pour le traitement des erreurs :

Susceptibilité des erreurs - Le sous-programme sert uniquement de programme
de traitement des erreurs d'un autre sous-programme. Dans l'ordre courant du
transfert de batch celui-ci est passé.

Programme de traitement des erreurs - Veuillez définir un autre sous-
programme en tant que programme de traitement des erreurs. Si des erreurs se
produisent lors du traitement du batch, le batch est transféré au programme de
traitement des erreurs.

5. Cliquez sur le bouton Appliquer.
Le sous-programme est ajouté a la configuration et la fenétre se ferme.
=I-[F3) Konfiguration Dans le volet de travail, I'icone @ indique que le sous-
=[] Aktenel programme est verrouillé. I est libéré des qu'il a été

o) ) ) )
i Ablage configuré au moyen du programme de configuration (voir
'Configurer des types de sous-programme’).

S'il y a d'autres sous-programmes dans la configuration, le nouveau sous-
programme se range a la fin de la liste. Si vous avez d'abord sélectionné le sous-
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programme d'une configuration au lieu d'une configuration, le nouveau sous-
programme sera placé devant le sous-programme sélectionné.

Vous ne pouvez pas modifier une configuration si elle contient encore un batch de
données. Si vous modifiez une configuration, celle-ci est bloquée pour d'autres
utilisateurs.

Les types de sous-programme

enaio®

Les types de sous-programmes suivants sont disponibles :

AXDSCAN  Numérisation avec Kofax Image Products®

AXTWSCAN Numérisation avec TWAIN

AXICSCAN Numérisation et reconnaissance de codes-barres avec Kofax®
AXIMGIMP Importation des fichiers image ou PDF

AXICSRV Reconnaissance de code-barres avec Kofax® ou ZBar

AXFINER Reconnaissance optique de caractéres et reconnaissance de code-
barres avec FineReader®

AXNOOCR  Création d'un tableau de la base de données

AXVALID  Indexation manuelle

AXVBINAB Comparaison des données avec une base de données externe
AXIMPORT Séparation de documents et importation

AXMAILDC Séparation et envoi de documents

AXIMPMDC Séparation de documents, importation et envoi des valeurs indexées

AXPARTDC Séparation de documents et création d'un tableau dBASE

Vous pouvez attribuer des programmes de configuration aux types de sous-
programmes qui nécessitent une licence pour le poste de travail ol ils sont exécutés.

Les sous-programmes suivants sont préconfigurés :

Numérisation et reconnaissance (Kofax, noir/blanc) AXICSCAN
Numérisation (Kofax, noir/blanc) AXDSCAN
Numérisation (TWAIN, noir/blanc) AXTWSCAN
Numérisation et reconnaissance (Kofax, couleur) AXICSCAN /G
Validation AXVALID
Séparation et importation AXIMPORT

Mise a disposition des données et documents (Singlepage) AXPARTDC
Mise a disposition des données et documents (Multipage) AXPARTDC /M
Transfert des données depuis la base de données AXVBINAB
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Composants de numérisation et d'image

Pour numériser ou importer des images en couleur, saisissez dans le dialogue
Modifier des types de sous-programme le parametre '/G' dans le champ Ligne de
commande (voir 'Attribuer des sous-programmes').

Vous ne pouvez traiter que des images noir/blanc, ou que des images en couleur.

Si vous ne voulez pas traiter seulement des images noir/blanc mais aussi des images
en couleur, vous devez créer deux types de sous-programmes différents pour
chaque composant, qui se distinguent par le parametre '/G', et les configurer
séparément.

La reconnaissance de code-barres des images en couleur n'est possible que si votre
moteur Kofax® supporte cette fonction.

AXDSCAN

AXDSCAN vous offre la possibilité de numériser avec Kofax Image Products”.
Veuillez définir le programme AXRCCONF en tant que programme de
configuration. Si vous démarrez AXDSCAN en mode de configuration, vous
pouvez indiquer un répertoire temporaire pour l'enregistrement des images
numérisées. Par défaut, les images sont stockées dans le répertoire suivant :

.- -\ASINDEX\AXINDEX.DAT\configuration name

Au cours du processus, un programme de reconnaissance ou AXNOOCR suivent
AXDSCAN.

Dans le dialogue Modifier des types de sous-programme (voir 'Attribuer des sous-
programmes'), saisissez les parametres suivants dans la ligne de commande :

/G Vous pouvez entrer le parametre '/G' si vous ne voulez numériser que des
images en couleur.

/A Entrez le parametre '/A' si vous voulez convertir provisoirement les pages
numérisées au format TIFF non compressé afin d'utiliser la reconnaissance de
couleur automatique du Kofax VRS.

Pour stocker les pages numérisées, des pages noir/blanc sont converties
automatiquement au format TIFF-G4 et des pages en niveaux de gris ou en
couleur sont converties aux fichiers JPEG.

Siles parametres '/G' et '/A' sont indiqués, '/G' est ignoré.
Le module SCA doit étre licencié aux postes de travail exécuteurs. Un moteur Kofax

correspondant doit étre installé et configuré.

L'utilisateur détermine les parametres et les filtres de numérisation (voir
'Parametres pour Kofax').

AXTWSCAN

AXTWSCAN est utilisé pour la numérisation par le biais d'une interface TWAIN.
Veuillez définir le programme AXRCCONF en tant que programme de
configuration. Si vous démarrez AXTWSCAN en mode de configuration, vous
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pouvez indiquer un répertoire temporaire pour le stockage des images numérisées.
Par défaut, les images sont stockées dans le répertoire suivant :

- . -\ASIndex\AXINDEX.DAT\configuration name

Au cours du processus, un programme de reconnaissance ou AXNOOCR suit
AXTWCAN.

Le module STW doit étre licencié aux postes de travail exécuteurs.

L'utilisateur sélectionne la source TWAIN et détermine les parametres de
numérisation (voir 'Parametres pour TWAIN').

AXICSCAN

La numérisation avec Kofax” et la reconnaissance de codes-barres sont intégrées
dans AXICSCAN. Veuillez définir le programme AXRCCONF en tant que
programme de configuration. Si vous démarrez AXICSCAN en mode de
configuration, vous pouvez indiquer un répertoire temporaire pour le stockage des
images numérisées. Par défaut, les images sont stockées dans le répertoire suivant :

- - -\ASIndex\AXINDEX_.DAT\configuration name

Dans le programme de configuration AXRCCONTF vous pouvez définir les champs
d'indexation et entrer une source de base de données. Contrairement a AXICSRYV,
AXICSCAN permet a ['utilisateur de configurer précisément la reconnaissance de
codes-barres (voir 'Parametres pour la reconnaissance de codes-barres').

Au cours du processus, le programme de vérification AXVALID ou un programme
pour la séparation de documents et I'importation suivent 8 AXICSCAN.

Dans le dialogue Modifier des types de sous-programme (voir 'Attribuer des sous-
programmes'), saisissez les parametres suivants dans la ligne de commande :

/G Vous pouvez entrer le parametre '/G' si vous ne voulez numériser que des
images en couleur.

/A Entrez le parametre '/A'" si vous voulez convertir provisoirement les pages
numérisées au format TIFF non compressé afin d'utiliser la reconnaissance de
couleur automatique du Kofax VRS.

Pour stocker les pages numérisées, des pages noir/blanc sont converties
automatiquement au format TIFF-G4 et des pages en niveaux de gris ou en
couleur sont converties aux fichiers JPEG.

Siles parametres '/G' et '/A' sont indiqués, '/G' est ignoré.

Le module SIC doit étre licencié aux postes de travail exécuteurs. Un moteur Kofax
correspondant doit étre installé et configuré.

Si vous utilisez un numériseur rapide et une reconnaissance de code-barres
exigeante, des erreurs peuvent se produire lors du traitement des batches. Dans ce
cas, répartissez les étapes de travail 'Numériser' et 'Reconnaitre’ sur plusieurs sous-
programmes et postes de travail.
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AXIMGIMP

AXIMGIMP vous permet d'importer des fichiers image. Les fichiers image doivent
posséder I'un des formats suivants : JPEG, TIFF, BMP, PCX, TARGA ou GIF. Vous
pouvez également importer des fichiers PDF.

Veuillez définir le programme AXRCCONF en tant que programme de
configuration.

Dans le dialogue Modifier des types de sous-programme (voir 'Attribuer des sous-
programmes'), saisissez les parametres suivants dans la ligne de commande :

/A Vous pouvez entrer le parametre '/A' si vous voulez importer des images
noir/blanc avec des images en niveaux de gris et en couleur. Les fichiers des
images noir/blanc sont stockés au format TIF, et des images en niveaux de
gris et en couleur sont stockées au format JPEG.

/G Vous pouvez entrer le parametre '/G' si vous ne voulez importer que des
images en niveaux de gris ou en couleur.

/S Le parametre '/S' et le chemin d'acces suivant vous permettent de saisir le
chemin vers les fichiers image.

/R Le parametre '/R' vous offre la possibilité de reprendre également des fichiers
image depuis des sous-dossiers.

/M Le parametre '/M' vous permet de déterminer I'ouverture d'un dialogue de
sélection de fichiers grace auquel vous pouvez sélectionner les fichiers image
a importer.
Entrez également le parametre '/S' avec un chemin d'acces afin de définir un
répertoire racine qui s'affichera dans le dialogue de sélection.

/O Ce parametre est utilisé pour enregistrer un fichier portant le nom
batch_name.LST dans le répertoire de batch. Ce fichier séparé par des
tabulateurs contient le nom du fichier source et du fichier de destination.

/D Le parametre '/D' vous offre la possibilité de supprimer les fichiers image a la
suite de l'importation. Si vous ne saisissez pas ce parametre, les fichiers
image sont renommés apres 1'importation et munis de I'extension BAK.

/B L'utilisation du parametre '/B' et du chemin d'acces vous permet de déplacer
des fichiers image a la suite d'une importation réussie.
Siles parametres '/D' et '/B' sont définis, '/D' est ignoré.

Pour chaque batch un répertoire est créé qui porte le nom du batch dans
lequel les images a importer sont déplacées.

Sile parametre '/R' est également défini, les images y compris la structure de
sous-répertoire sont déplacées dans le répertoire indiqué.

/PDF Vous pouvez entrer le parametre '/PDF' si vous voulez importer des fichiers
PDF au lieu des fichiers image.

Les images sont générées automatiquement a partir des pages PDF
individuelles pour les afficher dans la fenétre de validation. En option, vous
pouvez indiquer la résolution en ppp pour les images qui doivent étre
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générées, p. ex. '/PDF 300'. La résolution standard est 200 ppp. Si une page
PDF ne contient qu'une seule image, la résolution est déterminée pour la
création de I'image. Si la résolution n'a pas pu étre déterminée, la résolution
standard est utilisée.

Les formats PDF et enaio® sont disponibles en tant que formats de stockage.
Pour le stockage au format PDF, les pages individuelles d'un fichier PDF
sont enregistrées dans un fichier. Lors du stockage au format enaio®, toutes
les images individuelles qui ont été générées pour l'affichage dans la fenétre
de validation sont stockées dans le systeme enaio”.

Si vous utilisez FineReader pour la reconnaissance et le parametre '/PDF'
afin de générer des documents PDF avec du texte caché, les nouvelles pages
PDF sont seulement générées a partir des pages PDF individuelles
lorsqu'elles ne contiennent pas encore du texte.

Fommandozeile: A5 E:Mbilderhtiff sz ki
Exemple :

Si vous avez indiqué le parametre '/M', I'utilisateur peut sélectionner le répertoire
comprenant les fichiers image a importer. Toutes les images disponibles dans le
répertoire sélectionné sont importées.

Un programme de reconnaissance ou AXNOOCR suit AXIMGIMP.

Le module SFI doit disposer d'une licence pour les postes de travail exécuteurs.

AXICSRV

AXICSRYV fonctionne avec Kofax® ou ZBar et reconnait des codes-barres. ZBar est
intégré a enaio® capture.

Pour la reconnaissance de codes-barres Kofax, un moteur Kofax correspondant
doit étre installé et configuré. Si aucun moteur Kofax n'est installé, les codes-barres
seront automatiquement reconnus avec ZBar.

Gréce a la reconnaissance ZBar, un code-barres apparaissant plusieurs fois sur une
méme page n'est reconnu qu'une fois.

ZBar prend en charge les types de code-barres suivants :

= 309

= 20f5

= FAN

= UPC-E/A
=  Code93

= Codel28
= Codabar
= QR Code
= PDF417

= ]SBN-10/13
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Le module REK doit disposer d’une licence pour les postes de travail exécuteurs.

Contrairement a la reconnaissance de code-barres d'AXICSCAN, il est possible
d'utiliser des parametres par défaut et vous ne devez plus configurer la
reconnaissance de codes-barres. Pour utiliser les parametres standard, définissez le
programme AXRCCONF en tant que programme de configuration. L'exécution
d'AXICSRV en mode de configuration vous permet de définir les champs
d'indexation et d'entrer une source de base de données.

Si vous définissez AXICSRV en tant que programme de configuration, le mode de
configuration vous permet d'accéder a des filtres Kofax et de configurer la
reconnaissance de codes-barres (voir '"AXICSRV").

Dans le dialogue Modifier des types de sous-programme (voir 'Attribuer des sous-
programmes'), saisissez les parametres suivants dans la ligne de commande :

/N Indiquez le parametre '/N' si vous souhaitez utiliser la reconnaissance ZBar
méme si un moteur Kofax est installé.

Au cours du processus, le programme de vérification AXVALID ou un programme
pour la séparation de documents et I'importation suivent AXICSRV.

L'utilisateur n'intervient pas dans le déroulement du programme.

AXFINER

AXFINER repose sur FineReader et reconnait des caracteres. Définissez le
programme AXRCCONTF en tant que programme de configuration et entrer le
parametre '/Z' pour la reconnaissance. Les données reconnues sont utilisées pour
les champs d'indexation configurés.

Vous pouvez controler la vitesse de reconnaissance a I'aide du parametre '/F'.
Définissez ce parametre pour activer le Fast Mode de FineReader. La vitesse de
reconnaissance a quasiment doublé mais, selon le document a reconnaitre, la
précision de la reconnaissance peut étre atténuée.

La langue par défaut de FineReader est 1'allemand. Dans le fichier de configuration
.\clients\asindex\AXINDEX.CFG, vous pouvez modifier ce parametre et définir
une ou plusieurs langues.

Exemple :
[GENERAL]
OCRLanguage=German,English,French

Si vous démarrez AXFINER en mode de configuration, vous pouvez définir les
champs d'indexation et entrer une source de base de données.

Le programme de vérification AXVALID ou un programme pour la séparation de
documents et I'importation suivent.

Sivous utilisez AXFINER en tant que programme de configuration et si vous le
démarrez en mode de configuration, vous pouvez déterminer les types de code-
barres a reconnaitre. Pour cela, vous devez choisir un ou plusieurs types de code-
barres ou sélectionner la reconnaissance automatique. La reconnaissance
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automatique est prédéfinie par défaut. Le parametre de ligne de commande '/B'
vous permet, malgré les types de code-barres entrés, d'effectuer une reconnaissance
de code-barres automatique. Ce parameétre vous permet d'activer et de désactiver la
reconnaissance de codes-barres automatique sans devoir supprimer le parametre de
type de code-barres.

Le parametre '/S' est utilisé pour générer un fichier texte avec le texte reconnu. Si
vous ne voulez pas reconnaitre la page entiere mais une partie seulement, ajoutez le
parametre '/R' et définissez la zone a reconnaitre a l'aide des données suivantes dans
l'ordre indiqué :

Position  Le coin gauche supérieur de la zone de reconnaissance, horizontal en
X millimetre

Position  Le coin gauche supérieur de la zone de reconnaissance, vertical en
Y millimetre

Largeur  Largeur de la zone de reconnaissance en millimetre

Hauteur  Hauteur de la zone de reconnaissance en millimetre

F.ommandozeile: /5 /R 00,200,280
Exemple :

Le parametre '/PDF' vous permet d'enregistrer les données reconnues en format
PDF. Pour cette fonction, vous avez besoin d'une licence FineReader.

Vous pouvez combiner les parametres '/S' et '/PDF' afin de transférer les fichiers
créés a un composant d'indexation plein texte apres I'importation.

AXNOOCR

AXNOOCR n'est nécessaire que si vous ne voulez pas intégrer de sous-programme
de reconnaissance. AXNOOCR crée le tableau de base de données nécessaire.
Veuillez définir le programme AXRCCONF en tant que programme de
configuration. L'exécution d'AXNOOCR en mode de configuration vous permet de
définir les champs d'indexation et d'entrer une source de base de données.

Au cours du processus, le programme de vérification AXVALID ou un programme
pour la séparation de documents et I'importation suivent AXNOOCR.

Il n'est pas nécessaire de licencier AXNOOCR par un module. L'utilisateur
n'intervient pas dans le déroulement du programme.

AXVALID

AXVALID permet a l'utilisateur d'indexer les images numérisées et importées. Si
vous avez déja démarré un programme de reconnaissance, AXVALID vous permet
de vérifier, corriger et compléter les données d'indexation extraites. De plus, il
simplifie l'indexation tout en supprimant les erreurs de suppression (voir
"Vérification'). Des programmes de pré- et postcontrole peuvent également étre
intégrés (voir 'Programmes de pré- et postcontrole pour AXVALID'). Vous pouvez
également définir le programme AXVALID en tant que programme de
configuration. Si vous exécutez AXVALID en mode de configuration, vous pouvez

Page 24



enaio® capture

enaio®

Les types de sous-programme

indiquer un répertoire temporaire pour la copie des images numérisées. Les fichiers
image sont soumis a la validation a partir de ce répertoire.

Au cours du processus, un programme pour la séparation de documents et
I'importation suit AXVALID.

AXVALID convient également en tant que programme de traitement des erreurs
pour la séparation de documents et I'importation. Si vous ne voulez utiliser
AXVALID qu'en tant que programme de traitement des erreurs, sélectionnez
l'option Susceptibilité d'erreurs dans son dialogue de configuration. Un batch n'est
ainsi transféré que si AXVALID est indiqué comme programme de traitement des
erreurs d'un autre sous-programme.

Le module VAL doit étre licencié aux postes de travail exécuteurs.

Programmes de pré- et postcontréle pour AXVALID

Grace a des programmes de pré- et postcontrole, il est possible de remplir ou
modifier de maniere simple les champs d'indexation d'une série de données d'un
document avant et apres sa modification.

La création d'un programme de pré- et postcontrdle n'est pas compliquée. Vous
pouvez créer vous-méme des programmes ou utiliser des VBScripts. Si vous utilisez
des VBScripts, les fichiers axaddus.dl 1 et oxvbs.dl1 doivent figurer dans le méme
répertoire qu'AXVALID. Les modules VBX et VBE doivent étre concédés sous
licence pour le poste de travail sur lequel ils sont exécutés.

OPTIMAL SYSTEMS GmbH fournit des VBScripts, ou vous pouvez les créer grace
au VB Editor (voir 'VB Editor").

Le programme de pré- et postcontrole modifie ou compleéte les données
qu'AXVALID écrit dans un fichier CFG.

Schéma du processus :
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Start Ax\Valid

Y

Precheck P rogram m bearbeitet Daten
des ersten (n-ten)Datensatzss DS) L_menipuliert

Y

Axdalid zeigt den ersten (n-ten) DS an,
der User bearbeitet den D3
(manipulierten DS ), springt zu ginem
anderen DS oder schliet den Batch ab.

Y

Aftercheck P rogramm bearbeitet Daten
des ersten (nden) Datensatzes (D5). L_manipulirt

enzeugt D 5-Daten
(CFG-File
Konzept)

—

erzeugt D 5-Daten
(CFG-File
Kenzept)

Ok=0

Aftercheck setzt OK
Entry

AxMalid speichert die Daten, wechselt
auf den ndchsten DS und startet das
Precheck - Programm

Les informations sur le champ de la série de données correspondante sont écrites
par AXVALID sous forme de fichier CFG dans le répertoire temporaire actuel. Le
programme de contrdle comprend le chemin vers le fichier CFG en tant que
parametre de ligne de commande.

Structure du fichier CFG :

[DATA] //SECTION AVEC DES CONTENUS DE CHAMPS CREEE
PAR AXVALID

{FELD1}={<DATA>}

{FELD2}={<DATA>}

{FELDN}={<DATA>}

[RET] //VALEURS DE RETOUR SUR AXVALID CREEES PAR LE
OK={0, 1} PROGRAMME DE POSTCONTROLE

Lorsque vous quittez le programme de controle, les données sont reprises par
AXVALID.

Des programmes de pré- et postcontrdle peuvent activer une fonction spéciale
d'AXVALID, qui facilite la navigation des utilisateurs. Si un programme de pré- et
postcontrole place le caracteére '@' a la premiere position d'une entrée de données
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d'un champ, AXVALID n'affiche pas ce caractere et le champ a éditer est jaune.
Ainsi, l'utilisateur peut identifier les données d'indexation erronées. Une fois que
l'utilisateur a terminé la série de données, AXVALID sauvegarde la saisie de champ
sans considérer le caractére '@' méme si la saisie n'a pas été modifiée.

Vous intégrez les programmes de pré- et postcontrole dans le programme
AXVALID. Ouvrez le dialogue en sélectionnant Options de batches dans 1'onglet
Fichier. Dans la section Chemin, saisissez un chemin vers le programme de
vérification ainsi que son nom.

AXVBINAB

AXVBINAB - enaio® capture_datamatching — vous permet de synchroniser les
données de la base de données enaio® capture, dans lesquelles les déroulements de
programme configurés sont stockées, avec les données d'une base de données
externe. Par conséquent, le déroulement du programme d'AXVBINAB exige la
configuration préalable d'une base de données et le remplissage des données. Vous
pouvez suivre ou exécuter AXVBINAB avant la validation dans le déroulement du
programme, si des données ont été déja extraites par un composant de
reconnaissance et si celles-ci sont enregistrées dans la base de données.

Vous pouvez également définir AXVBINAB en tant que programme de
configuration.

Le composant est licencié au moyen du module OCD aux postes de travail
exécuteurs. L'utilisateur n'intervient pas dans le déroulement du programme.

AXIMPORT

AXIMPORT réunit des pages individuelles des documents et importe les
documents dans enaio®. Veuillez définir le programme AXRCCONF en tant que
programme de configuration. Si vous exécutez AXIMPORT en mode de
configuration, vous pouvez déterminer les criteres pour la séparation des
documents, attribuer un type de document d'archive a des documents et indiquer
des classeurs ou des registres pour I'emplacement de stockage. Si la séparation de
documents ou l'importation ont échoué, les pages ou documents erronés restent
dans le batch. Définissez AXVALID en tant que programme de traitement des
erreurs si vous souhaitez que le batch soit transmis a AXVALID. L'indexation peut
y étre corrigée et complétée et le batch est ensuite transféré a AXIMPORT. Si
l'erreur est due a une attribution d'importation insuffisante, celle-ci peut étre
corrigée et le batch peut ensuite étre traité.

AXIMPORT est licencié au moyen du module AIE aux postes de travail exécuteurs.
L'utilisateur n'intervient pas dans le déroulement du programme.

Dans le dialogue Modifier des types de sous-programme (voir 'Attribuer des sous-
programmes'), saisissez les parametres suivants dans le champ Ligne de
commande :

/D Avec le parametre /D', les fichiers ASCII temporaires contenant des données
d'importation ne seront pas supprimés. Ces données peuvent étre utiles pour
identifier des erreurs ou des attributions erronées.
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/B Le paramétre '/B' vous permet d'indiquer un répertoire de sauvegarde. A la
suite de l'importation, vous pouvez y déposer des copies de sauvegarde des
fichiers ASCII. Ces fichiers comprennent I'ID des documents importés dans la
colonne 'OSINDEX". S'il n'a pas été possible d'importer un document, aucune
entrée n'y figure.

Si le répertoire n'existe pas l'importation n'est pas exécutée.

/M Le parametre '/M' vous permet de créer des TIFF multipage pour
l'importation de fichiers noir/blanc en format TIFF.

S'il n'existe pas des fichiers image en tant que TIFF noir/blanc, des erreurs se
produisent.

/OS Les fichiers PDF sont importés avec une extension de fichier spécifique a
enaio®.

AXMAILDC

AXMAILDC regroupe des pages individuelles dans des documents. Celles-ci ne
sont pas importées mais envoyées en tant que pieces jointes d'un e-mail. Les détails
de I'e-mail et le texte peuvent étre repris a partir de l'indexation des documents.
AXMAILDC lit ces informations depuis un fichier de configuration que vous avez
créé. Définissez AXMAILDC en tant que programme de configuration. Si vous
démarrez AXMAILDC en mode de configuration, vous pouvez entrer le chemin et
le nom dans un fichier de configuration que vous avez créé (voir : 'Fichier de
configuration'). Sil'envoi a échoué, les documents restent dans le batch. Si le fichier
de configuration ou la connexion de I'e-mail sont erronés, le batch peut étre
redémarré des que 'erreur a été corrigée. Sil'indexation est insuffisante ou erronée,
installez AXVALID en tant que programme de traitement des erreurs. L'indexation
peut y étre corrigée et complétée et le batch est ensuite transféré a AXMAILDC.

AXMAILDC dispose d'une licence au moyen du module AMT aux postes de travail
exécuteurs. L'utilisateur n'intervient pas dans le déroulement du programme.

Fichier de configuration

Saisissez I'expéditeur, le destinataire, le sujet et le texte de I'e-mail dans le fichier de
configuration pour AXMAILDC. Vous pouvez appliquer des valeurs a partir de
l'indexation des documents. Les noms de champs correspondants sont mis entre les
caracteres %.

Exemple :

[MAIL] En-téte du fichier CFG
FROM=%DE% Expéditeur

TO=Harold Destinataire
TO_CC=%CC% Cc

TO_BCC=%CCI1% Cci

SUBJECT=ASIndex du Objet

%date%
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BODY1=Batch %BATCH_NA%  Texte de |'e-mail. Le nombre maximal de lignes
BODY2=... autorisé est de dix.

ATTACHMENTS=%B I TMAPS% Les images sont jointes.

Pour cet exemple, vous devez créer des champs avec les désignations : 'DE', 'CC',
'CCI' et 'Date'. Les champs 'BATCH_NA' et 'BITMAPS' figurent automatiquement
dans enaio® capture (voir 'La zone de données').

Vous pouvez créer le fichier en utilisant n'importe quel éditeur de texte. Entrez
CFG en tant qu'extension de fichier.

AXIMPMDC

Comme AXIMPORT, AXIMPMDC réunit des pages individuelles des documents et
les importe. En outre, un e-mail qui comprend les valeurs indexées du document
est envoyé. Définissez AXIMPMDC en tant que programme de configuration. Si
vous démarrez AXIMPMDC en mode de configuration, vous pouvez entrer le
chemin et le nom dans un fichier de configuration que vous avez créé (voir :
'Fichier de configuration').

AXIMPMDC exige un champ d'indexation avec la désignation 'OSINDEX" afin
d'identifier les erreurs. Le champ doit comprendre au moins 11 caracteres et le type
de données doit étre alphanumérique. Le champ ne doit ni étre indexé, ni attribué a
un champ d'indexation enaio®. Un document importé dans ce champ est indexé
automatiquement par un numéro unique de base de données.

Sil'importation ou I'envoi ont échoué, les documents qui n'ont pas été importés ou
envoyés restent dans le batch. Sil'attribution d'importation, le fichier de
configuration ou la connexion de I'e-mail sont erronés, le batch peut étre redémarré
des que le défaut a été corrigé. Sil'indexation est insuffisante ou erronée, installez
AXVALID en tant que programme de traitement des erreurs. L'indexation peuty
étre corrigée et complétée et le batch est ensuite transféré 8 AXIMPMDC.

AXIMPMDC dispose d'une licence au moyen du module AMT et AIE aux postes de
travail exécuteurs. L'utilisateur n'intervient pas dans le déroulement du
programme.

Fichier de configuration

Saisissez l'expéditeur, le destinataire, le sujet et le texte de I'e-mail dans le fichier de
configuration pour AXIMPMDC. Vous pouvez appliquer des valeurs a partir de
l'indexation des documents. Les noms de champs correspondants sont mis entre les
caracteres %.

Exemple :

[MAIL] En-téte du fichier CFG
FROM=%DE% Expéditeur

TO=Harold Destinataire
TO_CC=%CC% Cc
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TO_BCC=%CCI1% Cci

SUBJECT=ASIndex du Objet

%date%

BODY1=Batch %BATCH_NA% Texte de I'e-mail. Le nombre maximal de lignes
BODY2=. .. autorisé est de dix.

Pour cet exemple, vous devez créer des champs avec les désignations : 'DE', 'CC',
'CCI' et 'Date'. Le champ 'BATCH_NA' figure automatiquement dans enaio®
capture (voir 'La zone de données').

Vous pouvez créer le fichier en utilisant n'importe quel éditeur de texte. Entrez
CFG en tant qu'extension de fichier.

AXPARTDC

AXPARTDC réunit des pages individuelles des documents et crée un tableau
dBASE. En fonction de ce tableau, les documents peuvent étre importés
ultérieurement ou dans un autre contexte grace a l'action automatique
'Importation de données / documents'. Définissez AXRCCONF en tant que
programme de configuration. Si vous démarrez AXPARTCD en mode de
configuration, vous pouvez indiquer un répertoire pour le tableau dBASE et pour
les images.

Sil'on a attribué plusieurs fichiers image noir/blanc en format TIFF au document,
ceux-ci sont réunis dans un fichier TIFF multipage si vous indiquez le parametre
‘M.

En utilisant le parametre '/OS', les fichiers PDF sont importés avec une extension de
fichier spécifique a enaio®.

AXPARTDC géneére un tableau dBASE dans le répertoire configuré. Si vous utilisez
AXVALID en tant que programme de traitement des erreurs, les séries de données
corrigées sont sauvegardées dans d'autres tableaux dBASE. Si vous avez besoin d'un
tableau dBASE comprenant toutes les données pour l'importation ou pour d'autres
systemes de traitement, veuillez entrer le parametre '/A'. Ainsi, les nouvelles
données sont saisies dans le tableau existant. Un acces simultané des composants
externes au tableau n'est pas permis.

AXIPARTDC dispose d'une licence au moyen du module AIE aux postes de travail
exécuteurs. L'utilisateur n'intervient pas dans le déroulement du programme.

Configurer des types de sous-programme

enaio®

Dans la configuration, indiquez le déroulement du transfert de données pour les
sous-programmes (voir 'Attribuer des sous-programmes'). Le programme de
configuration d'un type de sous-programme vous permet de configurer le
traitement de données.

Le programme de configuration AXRCCONTF est attribué a la plupart des types de
sous-programmes (voir 'AXRCCONF").
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AXIMGIMP, AXVALID, AXMAILDC et AXIMPMDC sont utilisés en tant que type
de sous-programme et programme de configuration. Si vous démarrez ces
programmes en mode de configuration, il vous suffit d'indiquer le chemin vers un
répertoire temporaire ou vers les données souhaitées pour les configurer.

Démarrez les programmes de configuration de la maniere suivante :

(@ Sélectionnez le sous-programme et cliquez sur Configurer dans I'onglet
e LE

~~ DEMARRER.
Le programme de configuration démarre.
Pour AXIMGIMP, saisissez le chemin vers les images dans le dialogue Modifier des
types de sous-programme (voir 'Attribuer des sous-programmes') en utilisant le

parametre '/S' dans la ligne de commande. AXIMGIMP ne doit pas étre démarré en
mode de configuration.

EXemple ¢ Kommandozeile: /5 E:Mbildershiffsh= tif

Pour AXVALID, vous pouvez indiquer si vous le souhaitez un répertoire
temporaire pour les images, par exemple, un répertoire local pour le poste de
travail. Lorsque le programme est démarré, les images y sont copiées puis
présentées pour validation a partir de ce répertoire.

Pour AXMAILDC et AXIMPMDOC, indiquez le chemin vers le fichier de
configuration nécessaire.

Pour AXVBINAB, vous pouvez connecter une base de données a une base de
données externe et indiquer des champs de valeur, de requéte et de comparaison.

AXRCCONF

Le programme de configuration AXRCCONTF est attribué aux types de sous-
programmes AXDSCAN, AXTWSCAN, AXICSCAN, AXFINER, AXNOOCR et
AXIMPORT.

AXRCCONTF peut étre démarré en sélectionnant Configurer dans le menu
contextuel d'un sous-programme. La sélection préalable du sous-programme lié a
AXRCCONF n'a pas d'importance. AXRCCONF administre les parameétres pour
une configuration au sein d'un fichier de configuration.

Dans la fenétre de programme, vous trouvez les onglets suivants attribués aux
composants du processus :

= Général/Numérisation
=  Reconnaissance
= Séparation de documents

* Importation
Général/Numérisation

L'onglet Général/Numérisation vous permet d'indiquer si vous le souhaitez un
répertoire temporaire pour les images des pages numérisées comme par exemple un
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répertoire local. A la suite de la numérisation, les images sont déplacées depuis le
répertoire temporaire vers le répertoire suivant :

- - -\ASIndex\AXINDEX.DAT\configuration name\BATCH_ID

%8 AXRecConf Konfiguration: datamatching
Aligemein/Scannen | Edtennen Dokumenttrennung  Import

Temporares Verzeichnis
CNCAPTUREMBILDER [=|

Bei Programmstart sofort Scannen
Autostart erstes Subprogramm
Mach Ausfihrung aller Subprogramme neuen Batch anlegen

Bei Programmstart neuen Batch anlegen
(Sofemn diese Korfiguration in der Auswahlbox akdiv ist.)

oK | Apbrechen || Hife |

L'option Démarrage automatique du premier sous-programme vous permet de
déterminer que le sous-programme de numérisation démarre automatiquement
lors de la création d'un nouveau batch et qu'il commence immédiatement a
numériser et a transférer les pages et le batch.

En outre, vous disposez de deux autres options pour la création automatique des
batches.

L'option Créer un nouveau batch apres I'exécution de tous les sous-programmes
vous permet de déterminer la création automatique d'un nouveau batch des que
tous les sous-programmes ont été exécutés et le batch déplacé dans le stockage.

Sivous activez I'option Créer un nouveau batch lors du démarrage du programme,
un nouveau batch est créé automatiquement lors du démarrage d'enaio® capture si
le menu de sélection de configuration est affiché (voir 'Droits de suppression pour
des batche') et la configuration correspondante est sélectionnée. Les deux fonctions
ne sont pas disponibles si le premier sous-programme comprend un batch bloqué
ou si le dernier sous-programme est exécuté par une station auto.

Reconnaissance
L'onglet Reconnaissance comprend d'autres onglets :
»  Attributs de champ
Les champs d'indexation sont définis ici.
= Attributs de champ fixe

Vous y déterminez les champs d'indexation qui doivent
comprendre des valeurs constantes.
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= Remplacements de champs

Vous pouvez y attribuer, en fonction de la valeur, une autre valeur
aux champs indexés automatiquement.

® Regex
Pour le travail avec la reconnaissance de texte, vous pouvez utiliser

des expressions régulieres a 'aide desquelles il est possible de filtrer
le texte reconnu.

Attributs de champ

Cet onglet vous permet de définir, modifier ou supprimer les champs d'indexation
des documents. Pour I'importation, vous pouvez attribuer des champs d'indexation
d'objets enaio® a ces champs d'indexation (voir 'Mappages de champ').

Un grand nombre de champs et un contenu riche peuvent provoquer des erreurs
lors du traitement car les expressions SQL sont trop longues. Veuillez prendre cela
en considération lors de la conception du nombre de champs et du type de
données.

3# AXRcConf Konfiguration: datamatching x
Aligemein/Scannen | Efkennen | Dokumerttrennung  Import

Feldattrbute | Festfeldattibute Feldersetzungen Regex

Eeldname: Zeichen P Meu
Datentyp: Alphanumerizch - Conehan
Bezug: relative S eitenpogition -

OCR-Typ: Barcode -

Listentyp: -

#-Pogition: a0 Breite: 1 Schluzzelfeld
“-Pogitiar: 0 Hohe: 1 Gruppenfeld
Lange: 1

Zeile: 0

Seite: ] Warbelegung durch letzten Wert

[Positionzangaben in mm)

0K | Abbrechen || Hife |

Le bouton Nouveau vous permet de créer de nouveaux champs d'indexation et le
bouton Supprimer vous permet de les supprimer. La liste du champ Nom de
champ vous offre la possibilité de sélectionner les champs d'indexation que vous
voulez modifier.

Attribuez un Type de données aux champs d'indexation :

Alphanumérique |tous les caractéres |nombre de caractéres dépendant de la
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base de données

Numérique {0...9} 9 caractéres maximum
Date JJ.MM.AAAA 10 caracteres
Décimal XXXXXXXXXX.NN | 10 caracteres avant le point décimal,

2 caracteres apres.

Pour les champs d'indexation remplis par la reconnaissance de code-barres ou par
OCR, vous devez déterminer une zone de reconnaissance sur les pages dans laquelle
le code-barres ou les caracteres doivent étre recherchés.

Si vous sélectionnez Référence : position de page relative, vous définissez la zone a
l'aide de coordonnées.

Position | Le coin gauche supérieur de la zone de reconnaissance horizontale en
X mm

Position | Le coin gauche supérieur de la zone de reconnaissance verticale en mm
Y

Largeur |Largeur de la zone de reconnaissance en mm

Hauteur |Hauteur de la zone de reconnaissance en mm

Longueur | Longueur du champ d'indexation (nombre de caracteres).

Sile type de données est 'décimal’, veuillez indiquer les caractéres avant
le point décimal. Si le type de données est 'Date’. veuillez entrer comme
longueur '10'.

Outre la longueur, vous pouvez également indiquer une valeur
minimale et une valeur maximale, séparées par des virgules. Si le
nombre des caractéres reconnus ne figure pas dans cette zone, la valeur
est erronée et n'est pas utilisée. Exemple : 10,4,10

Remarque : pour une date code-barres au format 'JTMMAAAA', veuillez
saisir '10,8,8". Le type de données 'Date’ exige une longueur interne de
'10'. La date a reconnaitre comprend exactement 8 caracteres.

Ligne Ligne code-barres (si le type d'OCR est 'Code-barres')

Page N'est plus pris en charge

Vous pouvez copier et insérer les coordonnées d'une zone avec enaio® client dans
un document d'exemple de stockage. Pour ce faire, sélectionnez une zone et copiez
les coordonnées dans le presse-papiers en utilisant la combinaison de touches
Alt+C. Insérez ensuite les données dans un des champs Position X, Position Y,
Largeur ou Hauteur en utilisant la touche Inser.

Sélectionnez Référence : Autre champ pour consulter les valeurs d'un autre champ
d'indexation afin de répartir par exemple les informations d'un code-barres sur
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plusieurs champs d'indexation. Ce champ d'indexation référencé ne doit pas se
rapporter a un autre champ d'indexation.

Champ de Le champ d'indexation a lire.

référence

Démarrer La position du premier caractere du champ d'indexation qui est
lu.

Longueur Le nombre de caracteéres qui sont lus.

Longueur de Le nombre maximal des caracteres qui peut étre saisi dans le

champ champ d'indexation.

Sélectionnez un Type OCR pour le champ d'indexation. Un champ d'indexation
qui se rapporte a un autre n'a pas besoin d'un type d'OCR.

Code-barres

Reconnaissance de codes-barres

Omnifont Reconnaissance de code-barres des pages écrites par impression
au laser

Omnifont- Reconnaissance optique de caractéres (OCR) de nombres. Au

numérique cas o1 d'autres caracteres apparaissent, la reconnaissance est
erronée.

Remplacement | Reconnaissance OCR qui vous permet de configurer un

Omnifont remplacement de caracteres différencié au lieu d'un
remplacement complet de champ.

Dotmatrix Reconnaissance OCR de pages écrites par impression matricielle

ICR Reconnaissance de caractéres manuscrits

ICR numérique

Reconnaissance de caractéres numériques manuscrits

Ajustement

Le champ d'indexation reste vide afin d'étre rempli par un
programme de pré- ou postcontrdle, par exemple.

Vous sélectionnez ce type si le champ d'indexation doit étre
rempli de fagon manuelle.

Sélection

Reconnaissance des 'Coins noirs'. Les coins noirs sont des zones
noircies sur un document que la reconnaissance peut sirement
repérer. Ces procédures sont utilisées afin de pouvoir améliorer
la qualité de la séparation de documents.

Ajustement
groupé

Les champs de ce type sont remplis au début de la validation par
|'utilisateur. La valeur est ensuite appliquée a tous les
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documents, celle-ci peut pourtant étre écrasée lors de la
validation des documents uniques.

Par le biais du champ Type de liste, vous pouvez attribuer a des champs
d'indexation une liste de catalogue créée dans enaio® editor et attribuée a un
champ. Les propriétés des listes de catalogue, par exemple la largeur et la hauteur
des catalogues 'arbre', dépendent des parametres de catalogue respectifs dans
enaio® editor. Dans AXVALID, vous pouvez sélectionner des valeurs dans la liste de
catalogue avec le bouton de catalogue.

Vous pouvez attribuer aux champs d'indexation l'option Champs clé. Une valeur
reconnue est reprise automatiquement pour les pages suivantes tant qu'aucune
nouvelle valeur n'a été déterminée.

La valeur reprise automatiquement ne s'affiche pas dans AXVALID mais s'applique
aux étapes suivantes : séparation de documents et importation. Si l'utilisateur saisit
une valeur dans un champ clé d'AXVALID, cette valeur est également utilisée pour
la séparation de documents et I'importation des pages suivantes tant qu'aucune
nouvelle valeur n'est déterminée ou saisie.

Les champs clé ne sont pas marqués de maniere spécifique. Vous devez donc
informer 1'utilisateur si vous utilisez cette option.

Si vous marquez plusieurs champs comme Champs de groupes, vous pourrez
vérifier si tous les champs de groupes ou remplis ou vides. Si ce n'est pas le cas,
l'utilisateur obtient un avertissement lorsqu'un autre document est sélectionné.

Sil'option Remplissage auto par derniére valeur est sélectionnée, les champs seront
automatiquement remplis avec la derniére valeur entrée et marqués d'une couleur
lorsque la page sera affichée au cours de la validation des champs. La valeur peut
étre transférée.

Si vous sélectionnez 1'option Confirmation avant modification, I'utilisateur peut
globalement modifier le champ fixe pour toutes les pages dans AXVALID.

Attributs de champ fixe

L'onglet Attributs de champ fixe vous permet de définir les champs fixes ou les
champs d'indexation pour lesquels vous voulez prédéfinir une valeur.
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3# AX¥RcConf Konfiguration: datamatching x
Allgemein/Scannen | Efkennen | Dokumenttrennung  Import
Feldattribute | Festfeldattibute | Feldersetzungen Regex
Eeldname: Dratum M Meu
Top: Lischen
Funktion aktuelles Diatum -
Bei Yerarbeitung Bestatigung einholen
| 0K || Abbrechen ||  Hife |

Le bouton Nouveau vous permet de créer des nouveaux champs fixes et le bouton
Supprimer vous permet de les supprimer. La liste du champ Nom de champ vous
offre la possibilité de sélectionner les champs fixes que vous voulez modifier.

Vous devez attribuer un Type aux champs fixes :

Alphanumérique |tous les caracteres 248 caractéres maximum
Numérique {0..9} 248 caractéres maximum
Date sélectionnable avec Fonction

Entrez la valeur pour le champ fixe dans le champ Valeur.

Si vous voulez configurer un champ dans lequel I'utilisateur indique une valeur
pour tous les documents, vous devez créer un champ du type Ajustement groupé.

Sélectionnez 1'option Attribuer une fonction a la valeur pour attribuer une fonction
au champ fixe depuis la liste du champ Fonction. Le type de données
correspondant est sélectionné automatiquement.

Date actuelle Date

Année actuelle Alphanumérique
Trimestre actuel Alphanumérique
AAAAMM actuel Numérique
AAAAMM]] actuel Numérique
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Mois actuel

Alphanumérique

Trimestre ou année actuel(le)

Alphanumérique

Si vous sélectionnez 1'option Confirmation avant modification, I'utilisateur peut
globalement modifier le champ fixe pour toutes les pages dans AXVALID.

Les champs fixes peuvent étre modifiés dans AXVALID.

Les champs fixes qui ne jouent aucun role lors de la validation et qui ne doivent pas
s'afficher peuvent étre également configurés a I'aide de l'assistant d'importation
(voir 'Assistant d'importation').

Remplacements de champs/Remplacements de caractéres

L'onglet Remplacements de champs vous permet d'attribuer, en fonction de la
valeur, une autre valeur a des champs d'indexation. On remplace toujours la valeur
complete par la valeur de remplacement.

34# AXRcConf Konfiguration: datamatching

Aligemein/Scannen | Erfkennen | Dokumerttrennung  Import

Feldattibute  Festfeldattribute | Feldersetzungen | Regex

Feldname: Zeichen -

Feldwert: oz

Erzetzungswert: msz2ma

T

Erzetzungswerte
nz/z2mz
msz2mz

Feldwerte
0z
oz

oK

| Apbrechen || Hife |

Sélectionnez dans la liste du champ Nom de champ un champ d'indexation.

Entrez la valeur qui doit étre remplacée automatiquement dans le champ Valeur de
champ.

Entrez la valeur qui doit remplacer la valeur de champ ci-dessus dans le champ
Valeur de remplacement.

Le bouton fleche vous permet d'ajouter la combinaison de la valeur de champ et de
la valeur de remplacement dans la liste de la zone ci-dessous. Il est possible
d'ajouter d'autres combinaisons. La zone ci-dessous ne peut pas étre éditée. Si vous
voulez modifier ou supprimer des combinaisons, vous pouvez sélectionner celles-ci
et les supprimer de la liste en vous servant du bouton fleche.

Dans les champs du type OCR Omnifont-Remplacement, il est impossible de
remplacer les chaines de caracteres dans les valeurs de champ. Vous pouvez
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attribuer des chaines de caractéres et de valeur de remplacement plusieurs fois. Ces
attributions sont traitées par ordre décroissant, selon l'ordre de la liste.

34# AXRcConf Konfiguration: datamatching
Aligemein/Scannen | Erfkennen | Dokumerttrennung  Import

Feldattibute  Festfeldattribute | Feldersetzungen | Regex

Feldname: F allviirnmer -
Feldwert: |
Erzetzungswert: 1

It

Feldwerte Erzetzungswerte
B 3
| 1
oK Bpbrechen || Hife
Regex

Sélectionnez un champ et entrez une expression réguliere. Le texte reconnu par la
reconnaissance de texte est filtré par cette expression réguliere.

3# AX¥RcConf Konfiguration: datamatching
Allgemein/Scannen | Efkennen | Dokumenttrennung  Import

Feldattibute  Festfeldattibute  Feldersetzungen | Regex

Feldname: Fallnummer -

Reguldre Ausdriicke O I 4
‘Fallnummer [ *{[0-9A-Za-z] +) i

0K | Abbrechen ||  Hife |

Cette fonction n'est disponible que lors de la coopération avec la reconnaissance de
texte et de code-barres.

Séparation de documents

L'onglet Séparation de documents vous permet d'entrer des criteres selon lesquels
des images individuelles numérisées sont réunies dans des documents.
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Dans la liste Séparation, sélectionnez 1'un des criteres suivants :
= Selon le nombre de pages

= Valeur de champ

= Modification de valeur

Vous pouvez spécifier le critere sélectionné grace aux champs suivants.

Les criteres pour la séparation de documents ne peuvent pas étre combinés.

Séparation de documents selon le nombre de pages

43 AXRcConf Konfiguration: datamatching x
Allgemein/Scannen  Ercennen | Dokumenttrennung | import
Trennung nach: nach Setenanzahl | -
Ausschluss-Seitein): 0
Seitenanzahl: 1
Pflichtfelder
Bearbeiter -~
Felder: Zeichen
Seite_1 -
0K | Abbrechen ||  Hife |

Si tous les documents comprennent le méme nombre de pages, entrez cette valeur
dans le champ Nombre de pages.

Entrez les pages que vous ne voulez pas appliquer au nouveau document dans le
champ Exclure page(s).

Exemple : 1;4;9-11

Les documents dont le Champ obligatoire sélectionné est vide ne seront pas
importés et resteront dans le batch.
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Séparation de documents selon des valeurs de champ

w

43¢ AXRcConf Konfiguration: datamatching
Allgemein/Scannen  Ercennen Dokumerttrennung Import

Trennung nach: Feldwert T

Ausschluss-Seiten): 0
Feld:

Aufenthatrummer -~

Patient|D = IsMot Mull
Vergleichsoperator: P —
Wert:
s Mot Mull
Pflichtfelder
Bearbeiter -
Felder: Zeichen
Seite_1 -

Ao Zain

| oKk || Abbrechen || Hife |

Vous pouvez saisir des conditions pour les champs d'indexation lors de la
séparation en fonction de la valeur de champ. Si la condition d'une page est
remplie, un nouveau document commence par cette page. Toutes les pages
suivantes sont attribuées au document jusqu'a ce qu'une autre ou la méme
condition soit remplie. Le premier document commence par la premiere page.

Une condition de valeur de champ consiste en un Champ, un Opérateur logique (
‘=F <6 <= S >= IsNull', ‘IsNotNull® ) et une Valeur. Les entrées de ces
champs peuvent étre transférées dans la liste des conditions de valeur de champ en
cliquant sur le bouton Ajouter. Plusieurs conditions de valeur de champ peuvent
étre liées logiquement par OU.

Si vous ne sélectionnez pas '0' en tant que valeur pour le champ Exclure page(s), les
premieres n pages du document ne seront pas reprises dans le nouveau document.

Les documents dont le Champ obligatoire sélectionné est vide ne seront pas
importés et resteront dans le batch.
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Séparation de documents aprés modification de valeur

3# AXRcConf Konfiguration: datamatching x
Aligemein/Scannen  Erkennen | Dokumenttrennung | Import
Trennung nach: fiieandening -
Ausschluss-Seitein): 0 Jeder erkannte Wert trennt
Wertanderung: Bearbeiter
Zeichen
Seite_1
Patiert!D
Fallnummer
Aufenthaktnummer
Pflichtfelder
Bearbeiter -
Felder: Zeichen
Seite_1 -
oK | Apbrechen || Hife |

Lors de la séparation apres la modification de valeur, indiquez des champs
d'indexation dont la modification de valeur marque le début d'un nouveau
document. Si le champ indexé d'une page est suivi par un champ vide sur la page
suivante, cette page sera toujours attribuée a la page avec la derniére valeur
reconnue.

Si vous sélectionnez I'option Chaque valeur reconnue sépare, aucune comparaison
avec le contenu du dernier champ de modification de valeur ne s'effectue et les
informations existantes dans le champ de modification de valeur sont considérées
comme un critére de séparation. Un champ vide n'est pas une valeur reconnue.

Si vous ne sélectionnez pas '0' en tant que valeur pour le champ Exclure page(s), les
premiéres n pages du document ne seront pas reprises dans le nouveau document.

Les documents dont le Champ obligatoire sélectionné est vide ne seront pas
importés et resteront dans le batch.

Case a cocher 'Début du document'

Vous pouvez configurer une case a cocher pour la séparation de documents qui,
lors de la validation, peut étre sélectionnée de facon manuelle ou pilotée par script
et ainsi marquer le début d'un document.

v| Diokumentanfang

0sio

Bitmaps 006C1BE7.ASD
Batch_ta bild

Lol

Produzent

WalidUst THOMAS

Projekt
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La case a cocher Début du document s'affiche automatiquement dans la partie
supérieure de la zone de données lors de la validation.

Pour cela, vous devez configurer un champ doté des attributs suivants :

Nom de Champ osstartdoc, W AXRcConf Konfiguration: datamatching X
Type de données Allgemein/Scannen | Etennen | Dokumenttrennung  Import
alphanumérique, Feldattribute | Festfeldattibute  Feldersetzungen  Regex
Type OCR comparaison,
Eeldname: osstartdoc hd Neu
Longueur 1. Datentyp: Alphanumerizch - | stischen |
Bezug: relative S eitenposition -
OCR-Typ: Abgleich -
Listentyp: -
#-Pogition: a0 Breite: 1 Schluszelfeld
*-Pogition: 0 Huher 1 Gruppenfeld
Lange: 1
Zele: ]
Seite: 0 varbelegung durch letzten Wert

[Positionzangaben in mm)

OK | Abbrechen ||  Hife |

Définissez ce champ en tant que champ de modification de valeur sur I'onglet
Séparation de documents :

Separatlon apres 444 AXRcConf Konfiguration: datamatching X
modification de valeur, )
Allgemein/Scannen  Erkennen | Dokumenttrennung | import
Modification de valeur Trennung nach: —— .
osstartdoc, Ausschluss-Seite(n): 0
Puis sélectionnez 1'option Wertandenung: Bearbeter
Zeichen
Chaque valeur reconnue Sete_1
Patient|D
Sépare. Fallnummer
Aufenthattnummer
osstartdoc
Fflichtfelder
Bearbeiter -
Felder: Zeichen
Seite_1 -
oK Abbrschen | | Hife
Importation

L'onglet Importation vous permet d'indiquer dans le champ Connexion ODBC une
source de données a l'aide de laquelle vous créez un tableau de base de données
pour la reconnaissance. Dans le tableau de base de données, les pages, les champs
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d'indexation et les valeurs d'indexation se rapportent les uns aux autres. Le
répertoire de tableau doit figurer dans le répertoire ..\ASINDEX\AxIndex.dat.

Le nombre de caracteres d'un champ alphanumérique dépend de la base de
données utilisée (voir 'Attributs de champ').

3# AXRcConf Konfiguration: datamatching
Allgemein/Scannen  Ercennen  Dokumenttrennung Import
QODBC-Verbindung:

$'ASINDEX.DRIVERID=533;MAXBUFFERSIZE=2048:PAGETIMEOUT=5{| ... |

Ablageformat fur Dokumerte:
OSIECM - Format -

~ Axlmport

Datenbank

—&xPartDc

Zielverzeichnis

Temporares Verzeichnis

oK | Apbrechen || Hife |

Les pages peuvent étre stockées au format enaio” ou en tant que fichiers PDF. Si
FineReader est installé avec une licence de facon adéquate, vous pouvez créer des
fichiers PDF dont le texte peut étre marqué et copié. Si cela n'est pas possible, les
fichiers PDF sont des fichiers image avec un en-téte PDF.

Si vous sélectionnez le format enaio®, les pages sont stockées au format de fichier
standard spécifique au module, mais avec des extensions spécifiques a I'archive.

Dans la zone AxPartDc, vous pouvez indiquer un répertoire de destination et un
répertoire temporaire pour AXPARTDC (voir '"AXPARTDC').

Dans le répertoire de destination, les données sont enregistrées dans des répertoires
nommés en fonction de I'ID de batch. Les noms des batches indiqués pendant leur
création peuvent également étre utilisés pour nommer ces répertoires. Dans le cas
ot les données sont enregistrées par plusieurs postes de travail dans un seul
répertoire, des noms de répertoires uniques sont requis.

En cliquant sur le bouton Base de données, vous ouvrez l'assistant d'importation
qui vous permet d'attribuer des types de documents enaio” aux documents et de
déterminer I'emplacement dans l'archive.

Assistant d'importation

L'assistant d'importation offre de nombreuses possibilités d'importation de
données dans 'archive. On |'utilise également pour la configuration des actions
automatiques du type ITmportation de données/documents'. Plusieurs options
peuvent étre utilisées pour I'importation des données mais pas pour l'importation
des fichiers. Ces options ne sont pas décrites de facon détaillée car, en regle
générale, vous effectuerez 'importation des documents avec enaio® capture. Pour
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avoir plus d'informations quant a ces options et d'autres détails concernant
l'assistant d'importation, veuillez consulter la documentation 'enaio®
import/export'.

ID de systéme

Le premier dialogue de l'assistant d'importation vous offre la possibilité d'indiquer
un ID de systeme pour tous les documents. Les documents avec un ID de systeme
ne sont composés que de données d'indexation dans enaio®. Les fichiers méme ont
un emplacement dans un autre systéme d'archivage. Un lien vers ce systéme
d'archivage est configuré avec I'ID de systeme. Vous n'avez pas besoin d'ID systeme
pour importer des fichiers image.

Cliquez sur le bouton Suivant.

Champs fixes

Le deuxieme dialogue vous offre la possibilité de configurer d'autres champs fixes.
Les champs fixes que vous créez avec AXRCCONF (voir 'Attributs de champ fixe'")
peuvent étre affichés et modifiés lors de la validation. Les champs fixes que vous
créez par l'assistant d'importation ne sont créés que lors de l'importation.

Importassistent
Definition von Festfeldem

Hier kdnnen Sie Festfelder definieren. Festfelder kdnnen Sie Ordner-, Register- und Dokumentenfeldem
zuordnen.

Festfeldname:

Festfeldtyp:

Wert:

Festfelder
Festfeldname Typ Funktion / Wert

| <Zuiick | Weiter> | Abbrechen |

Lors de la configuration des champs fixes, vous pouvez également indiquer un type
de données, une valeur ou une fonction.

Cliquez sur le bouton Suivant.

Liens vers l'objet et relations d'objet

Dans enaio®, vous pouvez lier les objets par le biais des relations et des notes. Si
vous utilisez des liens de relation dans 1'archive, les données créées vous permettent
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de lier des objets existants par le biais des relations, mais il est impossible
d'importer des documents.

Si vous utilisez des liens par notes dans I'archive, vous pouvez lier les documents a
importer a d'autres objets au moyen d'une note.

Vous pouvez créer des liens vers I'objet de la maniere suivante :

1. Sélectionnez l'option Créer nouveau lien vers 1'objet et entrez un Nom pour le
lien.

Importassistent
Objekt verbindungen

Hier kannen Sie ein Cbjekt festlegen, auf das Sie spater verweisen konnen.

Alias Schrank Cbjekt

4| I | 3

@ Neue Objektverbindung erstellen

MName: | Bezug

Objektverbindungen Uberspringen

| < Zunick Weiter > Abbrechen

Cliquez sur le bouton Suivant.

2. Sélectionnez le type d'objet vers lequel vous voulez effectuer un renvoi par le
biais des notes des documents importés.
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Importassistent - 8 X

Objektauswahl fur die Verbindung ‘Bezug’

Wahlen Sie hier einen Objekttyp aus, auf den Sie spater verweizsen wollen.

E? Adressen
+ U Business transactions
+-(T7) Exchange Storage
- EF Kunde
Eﬂ Support
Eﬂ Vertrieh
Akte

| »

Bider
[£] Businesspartner
W Cortainer Dokumert

Diokumert L
[ E-Mail

Eingangsrechnung

1] Historie

Images

[ Medieninhatt

[7e] Person I

| «Zurick Weiter > Abbrechen

Cliquez sur le bouton Suivant.

Créez une ou plusieurs attributions de champ.

Grace aux attributions de champ, vous indiquez les données des champs
d'importation que vous voulez utiliser pour une recherche dans les champs
d'objet des objets du type sélectionné. Avec les notes des documents importés,
vous pouvez effectuer un renvoi aux objets récupérés de cette fagon.

Importassistent - 8 X
Feldzuordnung fur das Objekt "Bericht” der Verbindung "Bezug’
Legen Sie hier die Feldzuordnung fir die Verbindung fest.
Objektfelder Importfelder
Feldname Feldtyp = Feldlan.. & Feldname Feldtyp = Feldlan... Info -
Archivar C 16.0 E| [IBatch_d C 8
archiviert D 10,0 [JEatch_Na C 0
Erfassungsdatum D 10,0 [JEatch_nNr  C 12
Erfassungsuser C 255.0 I:‘ Bearbeiter C 100
Erfazsungszeit M 15.0 2 I:‘ Bezug C 100 2
Tl . n ~ ron . ~ an
Abgleichen
Feldzuordnungen
Chbjektfeldinformationen Importfeldinformationen
[ Bearbeter (C [50.00 Bearbeiter (C [100.0)
Abbrechen

Cliquez sur le bouton Suivant.

Page 47



enaio® capture

enaio®

Configurer des types de sous-programme

Le dialogue Liens vers des objets s'affiche de nouveau et contient désormais une
liste des liens configurés. Vous pouvez créer d'autres liens vers des objets. Si vous
n'avez pas besoin d'autres liens vers des objets, sélectionnez 1'option Sauter liens
vers des objets et cliquez sur Suivant.

D'autres dialogue de l'assistant d'importation vous permettent d'attribuer le champ
d'objet 'Note' au lien créé vers I'objet.

Importassistent = ¢
Feldzuordnungen {1/1): Dokumententyp "Bericht® aus Schrank 'Kunde"

Crdnen Sie Feldem von Bericht-Objekten Importfelder zu und legen Sie Suchfelder fest.

Cbjektfelder Importfelder
Feldname Feldyp | Feldlan.. = Feldname Feldyp | Feldlan.. | Info -
(®) nein N 30 [ |Bearbsiter  C 100
Natiz C 2550 []Bezug C 100
Objekt-1D N 80 @ Bezug Kunde  Bericht
Crdner ID N 80 [ Bitmaps C 12
Register 1D N 80 « || ] Datum D ML L
e . an . nn M 0 -~ ann
Abgleichen | | Hinzufigen
Feldzuardnungen
CObjektfeldinformationen Importfeldinformationen
Natiz Bezug Entfemen

< Zuriick | Abbrechen |

Vous devez également indiquer le déroulement de l'importation, si aucun ou
plusieurs résultats ont été obtenus lors de la recherche des objets pour le lien par
note.
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Importassistent - 8 X
Objekt 'Bericht' aus Schrank "Kunde'- Aktionen far den Notizimport

Legen Sie hier fest, ob der Import eines Datensatzes bei nicht worhandener oder nicht eindeutiger
Verbindung durchgefihrt oder abgelehnt werden soll.

~ Bei keinem Treffer fur die Objektverbindung

Importdatensatz ablehnen

~ Bei mehreren Treffem fur die Objektverbindung

Importdatensatz ablehnen
MNur daz erste Trefferobjekt verbinden
@ Alle Trefferobjekte vernipfen

< Zunick Weiter > Abbrechen

Sélection d'objet

Les liens vers I'objet sont suivis de la Sélection d'armoire.

Importassistent - B8 X
Schrankauswahl

Legen Sie fest, in welchem Schrank bzw. welchen Schranken die Objekte sind, die als Importziel dienen sollen.

Schrankauswahl

Schrankname

m Adressen

EF Business transactions
[™ Exchange Storage
U Kunde

E] Partrer

2 Patiert

EF Projects

E? Sales Partner

[ Wr-Protokoll

In Ablage einflgen
odul:

| <Zuick | Weiter> | Abbrechen |

Au lieu d'importer des documents dans une armoire, vous pouvez également les
importer dans le stockage. Au lieu d'importer des documents dans une armoire,
vous pouvez également les importer dans le stockage. A partir de 13, 'utilisateur
peut les déplacer a I'endroit souhaité dans enaio® client.
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Vous pouvez sélectionner plusieurs armoires.

La sélection d'armoire est suivie de la Sélection d'objet.

Importassistent B
Objektauswahl Schrank 'Kunde' (1 von 1)

Hier konnen Sie festlegen, welche Objekte aus dem Schrank 'Kunde' Importziele sein sollen.

Auswahl:

Cbjekte

O [ Kunde

O (7 support

a Eﬂ Vertrieb

[ il Akte

[ [ Angebot

[£1 Bericht

[ =i/ Biider

[ [£ 1 Businesspartner

[ (W Cortainer Dokument
O Dokument

O CIE-wai

O Eingangsrechrung
[ Historie B
a Images

O D Medieninhalt
M @& Darerr )1

| »

| <Zunick | Weiter> | Abbrechen

Pour chaque armoire, vous sélectionnez un type de document pour lequel vous
voulez créer des documents a partir des données d'importation et en option, des
types de registre et le type de classeur.

Si vous ne sélectionnez aucun type de registre ou de classeur, vous avez besoin des
documents du type de document sélectionné dans 1'archive afin de pouvoir
déterminer, a I'aide de leur emplacement, I'emplacement des documents
d'importation.

Mappages de champ

Ensuite, vous créez des mappages de champ pour tous les objets sélectionnés.
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Importassistent =
Feldzuordnungen {1/2): Dokumententyp "Bericht® aus Schrank 'Kunde"

Ordnen Sie Feldem von Bericht-Objekten Importfelder zu und legen Sie Suchfelder fest.

Cbjektfelder Importfelder

Feldname Feldyp | Feldlan.. | « Feldname Feldyp | Feldlan.. | Info -

[B] Archivar C 16.0 [E]l Oleatchid  C 8 E|

Bl archiviert D 10,0 [JBatch_na C 30

Erfassungsdatum D 10,0 [Jeateh_nr C 12

Erfassungsuser C 2550 |:| Bearbeter C 100

Erfassungszeit N 150 L D Bezug C 100 2

= - an ~ — n v n -

| Abgleichen |

Feldzuondnungen

Cbjektfeldinformationen Importfeldinformationen

[ Bearbetter (C [50.00 Bearbeiter (Z [100.07)

[T] Ersteller (C [50.00) Name (C [100.00)

Bilddateiname (C [255.00) Bitmaps (C [12,0])

Notiz ( [I) Bezug
| <Zuiick | Weiter> | Abbrechen |

Vous mappez les champs de la définition d'objet des types d'objet sélectionné vers
les champs d'importation que vous avez créés. Créez des mappages de champ pour
chaque type d'objet sélectionné. Pour le fichier image, attribuez le champ d'objet
Nom de fichier image au champ d'importation Bitmaps.

Grace aux données des champs d'importation, il est possible de créer des objets
indexés dans les champs d'objet.

Si vous ne définissez aucun mappage de champ en tant que champs de recherche,
vous continuez de créer de nouveaux objets. Si vous définissez des mappages de
champ en tant que champs de recherche, il est possible de lancer une recherche par
mappage. Les nouveaux objets peuvent étre stockés relativement a I'emplacement
des objets trouvés ou les données d'importation peuvent actualiser les objets
trouvés. L'action peut étre déterminée au moyen du dialogue Action d'objet
suivant.

Utilisez le menu contextuel ou le dialogue Propriétés pour définir le mappage des
champs en tant que champ de recherche. Le bouton correspondant vous permet
d'ouvrir le dialogue.

Action d'objet

Lorsque vous configurez des champs de recherche, vous devez indiquer dans le
dialogue Actions d'objet les actions que vous voulez exécuter dans le cas d'un seul,
de plusieurs ou d'aucun résultat(s).
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Importassistent
Objektaktionen: Dokumententyp ‘Bericht” aus Schrank "Kunde®

Hier legen Sie die Aktionen zu dem Objekt (Bericht)fest, die wahrend des Imports ausgefuhrt werden sallen.

~ Altionen festlegen
~ Bei ginem Treffer oder bekanntem Standort

indexdaten aktualisieren i

~ Bei mehreren Treffem

Erstes Trefferobjekt nehmen und Aktion "Bei einem Treffer oder bekanntem Standort™ ausfuhren -

~ Bei keinem Treffer

Fehlermeldung erzeugen -

| Suchfelder bei den Alktionen einschlielen

< Zurick Weiter > Abbrechen

Un seul résultat :
= Actualiser les données d'indexation

Les données d'indexation pour les objets récupérés sont actualisées
al'aide des données d'importation.

= Ne pas actualiser les données d'indexation

Les données d'indexation de I'objet récupéré ne sont pas
actualisées.

= Exécuter masterinsert

Sil'objet trouvé est un document sans page, les données
d'indexation sont actualisées et I'image attribuée.

Sil'objet récupéré est un document avec des pages, un nouveau
document est créé a I'emplacement approprié.

= Créer une nouvelle série de données d'indexation

A l'emplacement récupéré, il est possible de créer un nouvel objet
avec l'indexation de la série de données d'importation.

Plusieurs résultats :

* Ne pas importer les séries de données actives dans cette armoire

Aucun objet n'a été créé ou actualisé dans cette armoire.

= Sélectionner le premier résultat et exécuter I'action "S'il s'agit d'un
résultat ou emplacement connu”

On utilise le premier résultat et exécute l'action spécifiée.

= Actualiser les données d'indexation du premier résultat
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Les données d'importation actualisent les données d'indexation du
premier résultat.

* N'exécuter aucune action
Aucune action n'est exécutée pour ce type d'objet.
*  Supprimer les copies

Cette option suppose que I'on trouve plusieurs classeurs vides ou
documents sans pages. Un seul objet reste.

= Créer une nouvelle série de données d'indexation (emplacement du
premier résultat)

A l'emplacement du premier résultat, on crée un nouvel objet avec
les données de la série d'importation.

Aucun résultat :

* Ne pas importer les séries de données actives dans cette armoire
Aucun nouvel objet n'a été créé ou actualisé.

*  Créer un message d'erreur

La série de données est marquée comme erronée. L'importation se
poursuit avec la série de données suivante.

= N'exécuter aucune action

Aucune action n'est exécutée pour ce type d'objet.

= Créer une nouvelle série de données d'indexation

Un nouvel objet avec l'indexation de la série d'importation est
créé. L'emplacement est également indiqué a l'aide des données de
la série de données d'indexation.

Pour chaque cas, vous devez déterminer s'il est nécessaire d'Exécuter 'action
suivante. L'importation de données dans une autre armoire constituerait I'action
suivante.

Indiquez également si vous voulez Intégrer les champs de recherche lors des
actions. Si des champs de recherche sont intégrés, les données d'indexation des
champs de recherche sont également actualisées.

Traitement de fichier de document

Vous déterminez comment procéder avec des fichiers de document dans le cas des
documents déja existants. Vous déterminez si des fichiers de document déja
existants doivent étre remplacés, gardés ou si les nouveaux fichiers de document
doivent étre ajoutés.
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Importassistent B

Dokument datei-! itung:
Dokumententyp Bericht {Objelkd 1 won 1), Schrank Kunde {1 von 1)

Legen Sie fest, wie vorhandene Dokumentdateien des Objekts Bericht behandelt werden sollen.

Altionen fiir die Dokumentdatei bei bereits vorhandener Dokumentendatei

Ohbiekt als archivierbar kennzeichnen Festlegung der Bilddatei-Notation
Dokumentdateifen) in PDF Format konverieren AS Notation v

Dokumentdateifen) signieren

Kennzeichen in Bild einbrennen

F’—‘fad zu den Dokumentdateien (optional)

Mame des Mediums:

| <Zuiick | Weiter> | Abbrechen |

La notation est toujours la 'Notation AS' et vous ne devez indiquer aucun chemin
vers les fichiers de document.

S'il s'agit des documents conteneur, cliquez sur le bouton Conteneur afin d'ouvrir
le dialogue de propriétés de conteneur et indiquez les propriétés de la méme
maniere que lors de la création d'un document conteneur dans enaio” client. Le
conteneur est administré comme une archive ZIP et peut archiver différents
formats de fichier.

Les fichiers document peuvent étre signés si vous avez acces au systeme de signature
approprié. Vous pouvez effectuer la signature par l'intermédiaire d'AutoSigner de
Mentana qui peut étre exécuté localement a votre poste de travail ou en tant que
service Web.

Vous pouvez attribuer un identificateur a des documents de format TIFF, JPEG ou
PDF. Pour cela, sélectionnez I'option correspondante et ouvrez ensuite un dialogue
en cliquant sur le bouton Identificateur qui vous permet de déterminer les
propriétés de I'identificateur.

Séquence

Si vous configurez des champs de recherche et actions d'objet pour plusieurs types
d'objet, vous indiquez également l'ordre selon lequel la recherche des objets doit
étre effectuée dans les champs de recherche et quelle action d'objet doit étre
exécutée.
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Importassistent

Reihenfolge der Objekt verarbeitung [Schrank 1 wvon 1]

Hier legen Sie fest, mit welcher Reihenfolge die Objektfunktionen abgearbeitet werden.

Prioritat
[ ] Bericht A
[£ Historie

| <Zuiick | Weter> | | Fetigstelen | | Abbrechen |

Si vous sélectionnez une priorité de 1'ordre classeur/registre/document, la recherche
est effectuée d'abord dans les classeurs et les actions d'objet de classeur sont traitées,
puis le registre relatif au classeurs et les objets relatifs au registres ou aux classeurs.

Sivous indiquez une autre priorité, les actions d'objet ne sont pas traitées
mutuellement.

Intégrer un processus de workflow

A chaque importation de données, vous pouvez intégrer le démarrage d'un
processus de workflow. Le processus de workflow est démarré lors du transfert des
données d'importation. Vous pouvez insérer des références a des objets créés par
I'importation de données dans le dossier workflow. Pour plus d'informations,
veuillez consulter le manuel 'enaio® import/export'.
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Importassistent
Worlkflowkonfigurationen

Mach jedem importierten Datensatz kannen ein oder mehrere Wondlowprozesse gestartet werden, denen dann
Cbjekte zugewiesen und deren Wordlowvarablen gefllt werden konnen.

Bestehende Wordlowkonfiguration bearbetten

Name Wordlowmodel

MNeue Wordlowkorfiguration erstellen
MName:

Wordlowmodell:

o Wordlowkonfiguration uberspringen:

< Zuniick Weiter > Eetig stellen | | Abbrechen

VBScripts
Vous pouvez effectuer un script a la suite d'une importation de séries de données

uniques ou multiples.

Pour ce faire, vous pouvez charger un script existant ou le copier du presse-papiers
vers la zone de script afin de le modifier.

Importassistent = ¢
VB-Skript
Nach jedem importietten Datensatz besteht die Moglichkeit, ein VB-Skript zu starten, um benutzerdefinierte
Altionen auszufihren.
/| VB-Skript nach jedem Datensatz starten:
VB-Skiipt: Skrpt laden
|
<Zurick | Weiter> Eetig stellen | | Abbrechen
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Statistique de la base de données

C'est ici que vous pouvez déterminer si et comment la statistique de la base de

données doit étre actualisée. La statistique a une grande influence sur la
performance de la base de données.

Importassistent
Datenbankstatistik

Hier kdnnen Sie festlegen, wann die Datenbankstatistik aktualisiert werden soll.

alle [ atenzatze

Datenbankstatistik nach efolgtem Import aktualisieren

| <Zuiick | Wsiter> | | Fetigstellen | | Abbrechen |

Vous pouvez déterminer les options suivantes :

* Actualiser la statistique de base de données cyclique

Dans le champ Toutes les ... séries de données, saisissez le nombre
de séries de données a actualiser.

»  Actualiser la statistique de base de données aprés importation

Une actualisation est effectuée a la suite de I'importation.

Configuration des journaux

Indépendamment de la journalisation dans le systeme enaio®, chaque importation
sera consignée dans le fichier osimplog.xml situé dans le répertoire d'importation.
S'il n'est pas possible d'écrire dans le répertoire d'importation, le fichier est écrit
dans le répertoire de travail local. La feuille de style osimplog.xslt, qui permet
d'afficher le fichier journal au format HTML, est créée automatiquement.

Sil'importation a été interrompue a cause d'erreurs, elle peut étre redémarrée a la
suite de la correction de données au moyen des informations du fichier journal et
du ficher de sécurité de processus d'importation (cf. ci-dessous) et poursuivie
exactement la ot elle a été interrompue.
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Importassistent
Protokolleinstellungen

Hier legen Sie alle Protokolleinstellungen fest.

Fehlerhafte Datensatze sichem:

Fehlerhafte Datensatze gicher in Datei (optional]

Importierte Datensatze sichem

Impartierte Datensatze sichern in D atei [optional]

Importablaufsicherungsdatei nach erfolgreichem Import beibehalten

Importablaufsicherungsdatei erstellen in Datei {optional)

Bisherige Importlaufeintrage aus dem Importlaufprotokoll laschen E-Mail versenden ... |

| <Zuiick | Weiter> Fetigstelen | | Abbrechen

Les parametres suivants sont possibles :
= Sauvegarder des séries de données erronées

Les séries de données erronées sont sauvegardées. Le fichier est
écrit dans le répertoire de batch et porte le nom name_err.

Les séries de données erronées sont des données dont le format de
base de données n'est pas compatible avec les parametres.

Dans le champ Sauvegarder des séries de données erronées, vous
pouvez indiquer le fichier dans lequel les séries de données
erronées seront enregistrées et des copies des fichiers image seront
créées.

* Sauvegarder des séries de données importées

Les séries de données importées correctement sont sauvegardées.
Le fichier est écrit dans le répertoire batch.

Dans le champ Sauvegarder des séries de données importées, vous
pouvez indiquer le fichier dans lequel les séries de données
importées seront enregistrées et des copies des fichiers image
seront créées.

= Créer fichier de sécurité de processus d'importation

Un fichier de sécurité de processus d'importation est créé. Le
fichier est au format binaire et est écrit dans le répertoire de batch.

Dans le champ Créer ficher de sécurité de processus
d'importation, vous pouvez indiquer le fichier dans lequel les
données seront enregistrées.
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=  Supprimer des entrées de processus d'importation de la journalisation
d'importation
Si vous sélectionnez cette option, le fichier journal osImpLog.xml
ne sera pas étendu en continu ; pour chaque processus
d'importation, seul le dernier résumé d'importation sera
enregistré.

Vous pouvez utiliser le bouton Envoyer e-mail pour recevoir une
notification en cas d'erreurs lors de l'importation.

Résumé

Ensuite, un résumé de vos parametres d'importation s'affiche.

Vous pouvez choisir entre l'affichage sous forme de tableau ou XML, et entre
imprimer et sauvegarder les fichiers.

Importassistent
Ende der Konfiguration

Hier finden Sie eine Zusammenfassung der Konfigurationseinstellungen.

@ Tabelansche Ansicht (HTMLE KML-Ansicht Drucken | | Speichem |

OS|ECM Import-

Konfiguration

Konfiguration: datamatching[Externe
Aufrufer ASCII - feste Feldlinge]

Vollstandige Bezeichnung: 'datamatching[ Externe Aufrufe:
ASCII - feste Feldldnge]’

Allgemeine Einstellungen

Externe Aufrufe: ASCII - feste

Datenformat: Feldldnge ( Code:23)
Zeichensatz: ANSI
Import in Ablage: Neir
=
a N
| «Zurick | Eettigstellen | | Abbrechen |

Sivous cliquez sur le bouton Terminer, la configuration est sauvegardée.

AXICSRV

Sivous avez installé et configuré le moteur Kofax et défini AXICSRV en tant que
programme de configuration d'AXICSRV, vous pouvez accéder a des filtres Kofax
et indiquer les propriétés de codes-barres.

Aucune option de configuration n'est disponible dans le moteur Kofax.

Si vous démarrez AXICSRV en mode de configuration, la fenétre suivante s'ouvre :
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axicsrv configuration mode

Black border
Align
Dezhade
Clean

Filter

Line rermnoval

[[] 5 ave modified image files

Les filtres répertoriés peuvent étre utilisés avant la reconnaissance. Si vous
sélectionnez la case a cocher Sauvegarder fichiers image modifiés, les fichiers image
sont sauvegardés en fonction des parametres des filtres.

Double-cliquez sur une entrée de la liste afin de sélectionner et configurer un filtre.

Le bouton Code-barres vous permet d'indiquer les propriétés des codes-barres
(voir 'Parametres pour la reconnaissance de codes-barres').

Les filtres correspondent a ceux du dialogue de numérisation Kofax (voir
'Parametres pour Kofax').

Les parametres sélectionnés sont sauvegardés pour cette configuration.

AXVBINAB

AXVBINAB vous permet de synchroniser des séries de données de la base de
données enaio® capture avec des données d'une base de données externe.

Schéma :

Wertespalte Abgleichspalte Anfragespalte Abgleichspalte
Wertefeld | Abdeichfld Anfragefeld | Abdeichfeld
CAPTURE-DB externe DB

Définissez AXVBINAB en tant que programme de configuration pour AXVBINAB.
Vous devez saisir les données de connexion a la base de données ainsi que les
champs de requéte et d'alignement pour ['alignement.

Données de connexion

Si vous démarrez AXVBINAB en mode de configuration, le dialogue Sélectionner
source de données externe s'ouvre.

Page 60



enaio® capture Configurer des types de sous-programme

Externe Datenquelle wahlen

Mit welcher externen Datenguelle sollen die D aten der Inderdatenbank abgeglichen werden?
Bitte wahlen Sie die Werbindungzzeichenfolge zur externen Datenquele.

Yerbindungszeichenfolge: | | ﬁ |

Pazzwart: | |

[ atenbank-Informationen:

Eigenzchaft | Wwerk

[] Unterstiitzung von Leerzeichen in Tabellennamen aktivieren

Weiter > Abbrechen

Cliquez sur le bouton [] Sélectionner une connexion de données. .. pour indiquer
une base de données externe.

Le dialogue Propriétés de connexion de données s'ouvre avec les onglets suivants :

Onglet 'Fournisseur d'accés a internet'

Vous sélectionnez le fournisseur d'accés a internet en fonction de la base de
données externe qui comprend vos données de comparaison.

Onglet 'Connexion'

Verbindung | Erweitert | Alle

Geben Sie folgende Angaben an, um zu ODBC-Daten zu verbinden:
1. Geben Sie die Datenguelle ein:

() Datenquellenname verwenden

Aldualisieren
(® Verbindungszeichenfolge verwenden
Verbindungszeicherfolge:
|DSN=Datenimport:DBQ=C:\PROGRAM FILES|| Erstellen... |

2. Geben Sie Informationen zur Anmeldung beim Server ein:
Benutzemame:|

Kennwort: |
[[] Kein Kennwort ] Speichem des Kennworts zulassen

3. Geben Sie den zu verwendenden Anfangskatalog ein:

Verbindung testen

OK || Sbbrechen | |  Hife |

Indiquez les données de connexion. Vous pouvez tester la connexion.
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Onglet 'Avancé'

Définissez les parametres réseau et le délai d'attente.

| Provider | Verbindung | Erweitert |Alle |

MNetzwerkeinstellungen

Ebene fiir |dentitatzwechsel:

Schutzebens:

Weitere Einstellungen

Verbindungstimeout : l:l Sekunden.

Zugriffsberechtigungen: [] Read

[ ReadVWrite

[] Share Deny Mone
[] Share Deny Read

[T Choee Ple e Wtn

Onglet 'Tout'

Toutes les données sont réunies sur cet onglet.

| Provider | Verbindung I Erweitert | Alle |

Dies sind die Initizlisierungssigenschaften fur dizsen Datertyp. Zur
Bearbeitung eines Wertes wahlen Sie eine Eigenschaft aus, und
Klicken Sie auf "Wert bearbeten”.

Name Wert
Data Source
Extended Properties DSN=Datenimport; DBQ=C:\PRC
General Timeout
Initial Catalog
Locale |dentifier
Location
Mode

Password
Persist Security Info
User ID

<

Vous pouvez sélectionner des entrées et modifier des valeurs.

Champs de requéte et de synchronisation

Une fois que vous avez confirmé les données de connexion en cliquant sur OK, les
informations de la base de données s'affichent.
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Externe Datenquelle wahlen

Mit welcher externen Datenguelle sollen die D aten der Inderdatenbank abgeglichen werden?
Bitte wahlen Sie die Werbindungzzeichenfolge zur externen Datenquele.

Vel | Provider=tSDASAL. 1, Persist Security Info=F alze;E xtended Pra |

Pazzwart: | |

[ atenbank-Informationen:

Eigenschaft | Wierk
Accessible Procedures True
Accessible Tables True
Active Sessiohs B4
Active Statements a
Aszpnchable Abark Falze
Azpnchable Commit Falze
Ay stararnmit lznlabinn | evels AN9R

<

[] Unterstiitzung von Leerzeichen in Tabellennamen aktivieren

| < Zurick || Weiter > | | Abbrechen |

Cliquez sur le bouton Suivant. Sélectionnez le mode : Expert ou Assistant.
En mode Expert, indiquez une instruction SQL pour la synchronisation.

En mode Assistant, vous sélectionnez les colonnes et les champs pour la
synchronisation.

Modus

Wahlen Sie hier den Modus aus, in dem der Assistent Sie durch die Einrichtung leitet. Im
Experten Modus mussen Sie ein SOL Statement bereit stellen.

(I Expert

(@) Agsistent

| < Zuriick || Weiter » | | Abbrechen |

Si vous sélectionnez le mode Expert, entrez une instruction SQL pour la
synchronisation dans le dialogue suivant, puis créez l'instruction d'actualisation.
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SELECT 5QL Statement

Geben Sie hier daz SOL Statement fiir den Abgleich ein. Ez izt zwingend erforderdich das das
SOL Statement rur 1 Ergebnis liefert.

SELECT SQL:

< Zuriick || Weiter » | | Abbrechen

Si vous sélectionnez le mode Assistant, indiquez les colonnes du tableau de la
source de données externe que vous voulez utiliser pour la synchronisation de
données :

Spalten und Felder zum Abgleich auswahlen

“wiihlen Sie die Spalten und Felder aus der externen Datenguelle, die Sie mit der
Index-Datenbark abgleichen wollen.

Esterne D atenguelle:

=3 Datenbank Tabelle I Spale
[H] anr_groups [T berutzer D
ﬁ annatations ﬁ benutzer IE wOrnane
t [ archex [ berutzer bl nachname
E‘ ﬁ benutzer [ benutzer FBl berutzemame
[ El D ﬁbenutzer IE paszswort

% ::[cnh:n:ne [ benutzer BBl profil

Bl benutzemams
IE pagzwort
BN profil

| < Zurick || Weiter > | | Abbrechen |

A gauche, sélectionnez les colonnes de tableau souhaitées de la source de données
externe, et transférez celles-ci au moyen du bouton fleche a droite dans la liste de
droite.

Vous avez besoin d'au moins une colonne que vous interrogez au moyen d'une
valeur de la base de données d'enaio® capture et d'au moins une colonne qui
comprend la valeur qui est transférée dans la colonne de synchronisation de la base
de données d'enaio® capture.

Cliquez sur le bouton Suivant afin d'indiquer des conditions :
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Erstellen der WHERE-B edingungen

“wiahlen Sie hier die Bedingungen, mit denen Sie ein moglichst eindeutiges Ergebnisfeld aus der extemen
D atenguelle zum Abgleich mit der Index-Datenguelle erzielen.

externe D atenguelle: Operator.  Datenfeld: logizche Werkniipfurng:
||E| benutzemame V| |@| Bearbeiter v| | V|
SOL-Statement:

SELECT *FROM berutzer 'wWHERE

berutzer benutzermame = [BATCH] Bearbeiter

Alle zuriicksetzen

| < Zurick || Weiter > | | Abbrechen |

Ici, vous déterminez quelle colonne de la base de données externe est interrogée par
quelle valeur. Vous pouvez lier logiquement plusieurs requétes.

Lors de l'exécution, le premier résultat termine la requéte.

Cliquez sur le bouton Suivant afin de déterminer la colonne de la base de données
externe qui comprend la valeur souhaitée ainsi que la colonne de la base de données
d'enaio® capture dans laquelle la valeur doit étre transférée.

Erstellen der UPDATE-Anweizsung

Wiahlen Sie hier die Felder aus der extermnen Datenguelle, die Sie wahrend des Ableiches der
Index-Datenquelle zuardnen mdchten.

extemne Datenguelle: Index-D atenguelle:

Eo o wp Eesw v

UFDATE-Statement:
LIPDATE [BATCH] SET Hinzufiigen
[EATCH] Patientl D = benutzer [0

| < Zuriick || “Weiter > | | Abbrechen |

Cliquez sur le bouton Suivant. Vous allez voir un résumé dans le dialogue suivant.
Le bouton Terminer vous permet de sauvegarder la configuration.

Journalisation

Le traitement du batch est accompagné d'une journalisation importante.

Pour la journalisation des composants du répertoire d'application \asindex, trois
journaux différents sont créés :
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= Journal d'action (osaction),

= Journal des erreurs (oserror),

ﬁﬂ Journal de processus (osflow)

Vous pouvez ouvrir ces journaux en cliquant sur les boutons de journal dans
l'onglet DEMARRER.

Un journal est créé pour chaque batch. Sélectionnez un batch pour ouvrir les
journaux de batch correspondants. Marquez une configuration pour ouvrir les
journaux de configuration.

Les journaux de batch se trouvent dans le répertoire de batch suivant :
- .\ASINDEX\AxIndex.dat\Configuration name\Batch_ID

Les journaux de configuration se trouvent dans le répertoire
- -\ASINDEX\AxIndex.dat.

Vous ouvrez ces journaux en cliquant sur les boutons de journal dans le visualiseur
de journal d'enaio®.

Pour plus de détails quant a la journalisation interne et au visualiseur de journal
d'enaio®, veuillez consulter le manuel d'administration.

Journal d'action 'osaction’

Chaque entrée correspond a une action. Une action peut, par exemple, consister en
une importation d'un document dans enaio®. Cette action peut comprendre
plusieurs sous-actions comme l'insertion de la série de données dans la base de
données et la lecture des données de configuration. Toutefois, ces sous-actions ne
seront pas consignées a cet endroit.

L'écriture d'une entrée de journal succede a la fin d'une action. Ainsi, la
journalisation ne dépend pas du succes de 'action. Exemple 'Importation’ : le
journal d'action est créé non seulement si toutes les séries de données et images ont
été importées avec succes mais aussi si quelques séries de données et images n'ont
pas été importées a cause d'une indexation erronée. Si ce n'est pas le cas, I'action
n'est pas du tout traitée. Dans un tel cas, aucune entrée n'est recue par le journal
d'action. Toutefois, I'erreur qui est survenue est écrite dans le journal des erreurs si
cela est possible.

Journal des erreurs 'oserror’

Au cours du traitement d'une action, et notamment lors de l'initialisation d'un
module, les erreurs aboutissant a un abandon seront enregistrées dans ce journal.

Journal de processus 'osflow’

Le journal de processus ressemble au journal d'action, sauf que les informations
saisies sont plus détaillées. Les entrées sont en partie des messages de débogage
internes.
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Traitement des erreurs

enaio®

enaio® capture ne peut étre exécuté que si enaio” server et la base de données sont
en cours d'exécution.

enaio® capture et les sous-programmes utilisés doivent étre licenciés au poste de
travail. L'utilisateur qui exécute des batches doit bénéficier du droit qui lui permet
de démarrer enaio® capture. L'utilisateur qui crée des configurations doit disposer
du droit correspondant. Veuillez consulter le manuel d'administration si vous
souhaitez avoir plus d'informations.

Les configurations en cours de traitement sont verrouillées @. Si deux utilisateurs
veulent accéder simultanément a une configuration, la configuration peut étre
verrouillée pour tous les utilisateurs. Dans ce cas, la configuration doit étre libérée
explicitement en sélectionnant Libérer dans 'onglet DEMARRER.

Si des erreurs se produisent lors du traitement d'un batch, les journaux
contiendront toutes les informations sur 'origine de I'erreur (voir 'Journalisation').

Sile numériseur n'est pas configuré correctement, des erreurs se produisent lors de
la numérisation. Si la source de données ou la connexion ODBC n'est pas
configurée correctement, des erreurs se produisent lors de la reconnaissance. Si
vous n'avez attribué aux documents aucun emplacement dans l'archive, des erreurs
se produisent lors de l'importation. Le batch des erreurs comprend alors
uniquement les documents qui n'ont pas été importés a cause des erreurs. Vous
pouvez modifier les attributions ou indiquer AXVALID (voir 'AXVALID') en tant
que programme de traitement des erreurs.

L'utilisateur peut redémarrer le batch dés que les erreurs ont été corrigées.
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Exécuter - Introduction
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Avec enaio® capture, les données sont capturées a 1'aide d'un processus configuré.
Un processus peut, par exemple, étre composé des étapes suivantes :

* Numérisation
Les pages des documents sous forme papier sont numérisées.
= Reconnaissance

Des codes-barres ou caracteres figurant sur des pages numérisées
sont reconnus et attribués aux champs d'indexation.

= Vérification

L'attribution des codes-barres ou caractéres reconnus aux champs
d'indexation est vérifiée, corrigée et complétée.

= Séparation et importation

Selon les données de la configuration, les pages sont rassemblées
en des documents. Les documents sont importés dans enaio®.

Les configurations peuvent fortement varier. L'administrateur qui a créé la
configuration vous informe des détails. Si vous bénéficiez des droits administratifs,
vous pouvez créer et modifier des configurations (voir 'Administrer").

Les étapes de processus d'une configuration peuvent étre effectuées a des postes de
travail différents.

En tant qu'éditeur, vous ne démarrez une étape de travail que si des données
concernant celle-ci sont disponibles. Quelques étapes de travail n'exigent aucune
entrée de la part de I'utilisateur. Vous n'avez qu'a démarrer le sous-programme
attribué. Les données sont traitées et transférées a 1'étape de travail suivante, et le
sous-programme est fermé.

enaio® capture peut étre démarré en mode automatique (voir 'Mode
automatique'). Dans ce cas, enaio® capture démarre automatiquement les sous-
programmes définis dans la configuration comme étant automatiquement
exécutables des que les données ont été transférées.
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Commande du processus

Démarrez enaio® capture et la fenétre suivante s'ouvre.

& OS|ECM - Capture o B R

= h N A\ N i
=l & % & & P &

Erstellen Bearbeiten Laschen Kopieren | EinfOgen Bearbeiten Konfigurieren Loschen

A d -
Erstellen 1| Aktio ¥ > Aktualisieren

} 'Ez Baum &ffnen
« Loschen Ablauf | [E] Autobatch

Konfigurationen Programme Batche Protokolle | Freigabe Ansicht

= Konfiguration
--[E] Aktens1
% Import
<, DB
|- 44 Validierung
B

2 Mai

4 Ablage
+-[i Altakten2010
+-[]| Altakten2011
¥ Altakten2012

Bereit | #10.1‘4.138#?500

Dans cette fenétre, une liste de toutes les configurations s'affiche. L'option Ouvrir
l'arbre du groupe Affichage vous permet de spécifier si les configurations sont
affichées dans l'affichage en arbre.

Lors de la création d'une configuration, vous pouvez limiter 1'acces a quelques
groupes d'utilisateurs enaio” afin qu'ils ne voient que la configuration que vous
allez traiter.

Des sous-programmes sont attribués a une configuration et des batches ont été
ajoutés aux sous-programmes.

Un batch comprend toutes les données qui sont transférées au sous-programme.
Veuillez démarrer le sous-programme par le biais du batch attribué. Si le batch a été
modifié, il est attribué au sous-programme suivant. Finalement, il est déplacé dans
le stockage.

Il est possible que des configurations, sous-programmes ou batches soient bloqués
si vous travaillez sur un autre poste de travail. Des sous-programmes qui ne sont
pas licenciés a votre poste de travail ne peuvent pas étre exécutés.

Créer, démarrer et supprimer des batches

Créez un batch pour démarrer un processus de travail :

L. D Sélectionnez une configuration.
2. . Dans!'onglet DEMARRER, cliquez sur Créer dans le groupe Batches.

La fenétre Nom du batch s'ouvre. Saisissez un nom pour le batch. Le nom
de batch numérique est prédéfini et incrémente automatiquement. Ce
nom figure dans la journalisation a c6té du nom entré par vous.
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Batchname

Bl

oK. | Abbrechen

3. Confirmez en cliquant sur OK.

=I-[E] Barcode_Fingang Le nouveau batch est créé et attribué au premier sous-

|5 Trel ! und Impart

programme.
4 Ablage

Pour démarrer un batch sélectionné, cliquez deux fois dessus, cliquez sur le bouton
Modifier ou sur l'entrée Modifier dans le menu contextuel. Le sous-programme
attribué sera démarré.

Pour supprimer un batch sélectionné, appuyez sur la touche Suppr, cliquez sur le
bouton Supprimer dans le groupe Batches ou I'entrée Supprimer dans le menu
contextuel. Vous recevez une demande de confirmation. Si vous supprimez un
batch depuis le stockage, les journaux sont également supprimés.

Erreur lors du démarrage des batches

Les batches traités a un poste de travail sont bloqués pour d'autres utilisateurs et ne
peuvent pas étre exécutés. Les configurations en cours de modification sont
également bloquées.

Des batches attribués a des sous-programmes qui ne disposent pas de licence sur
votre poste de travail ne peuvent pas étre démarrés.

Si vous recevez un message d'erreur lors du démarrage d'un batch, le batch n'est
transféré a un autre sous-programme que si celui-ci est indiqué dans la
configuration en tant que programme de traitement des erreurs. Si ce n'est pas le
cas, le batch n'est pas transféré mais marqué.

Vous pouvez consulter I'origine de I'erreur dans les journaux (voir 'Journalisation').
Sil'erreur a été corrigée, le batch peut étre exécuté a nouveau.

Sile numériseur n'est pas configuré correctement, des erreurs se produisent lors de
la numérisation. Si la source de données ou la connexion ODBC n'est pas
configurée correctement, des erreurs se produisent lors de la reconnaissance.
Veuillez contacter votre administrateur systeme.

Si vous n'avez attribué aux documents aucun emplacement dans l'archive, il se
produit des erreurs lors de I'importation. Le batch des erreurs ne comprend que les
documents erronés, car les autres sont importés. Un utilisateur disposant du droit
de modification des configurations peut modifier les attributions ou définir
AXVALID (voir '"Vérification') en tant que programme de traitement des erreurs.
Le batch peut ensuite étre redémarré.
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Si vous démarrez enaio® capture en mode automatique, les sous-programmes qui
ont été définis dans la configuration en tant qu'exécutables de maniere automatique
et sur lesquels des données ont été transférées démarrent automatiquement.

Afin de pouvoir démarrer enaio® capture en mode automatique, le parametre
*/auto” doit étre saisi lors du démarrage.

Paramétre de démarrage

Vous pouvez par exemple créer un lien vers enaio® capture pour la barre d'outils
ou pour le volet de travail de votre application enaio® client, et indiquer '/auto' en
tant que parametre de démarrage.

Externes Programm

Y

&’/’ | Capture |
Programm: | itimal systems\oslokal\dients\asindex\Axindex.exe |, |
Parameter: | fauto |

Ausgangsverzeichnis: |

Beschreibung:

im 'Senden an..."' Menii anzeigen
+/ im Meniband anzeigen

Client wartet auf Beendigung des Programms
Funktionstaste:

<Kgine = -
(in Verbindung mit Strg-Hmschalt)

Programmsymbol
(©) Programmsymbal
() Vordefiniertes Symbol

oK Abbrechen

Pour plus d'informations, veuillez consulter le manuel enaio® client.

Vous pouvez aussi créer un lien vers le bureau de I'ordinateur et indiquer */auto”
en tant que parametre de démarrage. Si vous souhaitez obtenir plus d'informations,
consultez 'aide de Windows.

Fenétre d'enaio® capture en mode automatique

Sivous démarrez enaio® capture en mode automatique, la fenétre suivante s'ouvre :

Page 72



enaio® capture

Numeérisation

2 OS|ECM - Capture o B 52

Start @
= P & 234
Beenden Frequenz Aktualisieren Hilfe Info
Allgemein
HAutomatische Aldionen...
Altakten2005 Import
Altakten2006 Import
ASCI_Impaort Scannen (Twain, SW)
Barcode_Eingang Scannen (Twain, SW)
Letzte Aldion
Bereit | _ﬂLO.L.‘l.S?“SOLO

Dans la liste des Actions automatiques, vous trouverez les configurations et les
sous-programmes définis dans la configuration en tant qu'exécutables de maniere
automatique. Lorsqu'un batch a été transféré vers un de ces sous-programmes,
enaio® capture démarre le sous-programme. Dans la zone Derniere action, vous
trouverez un journal bref de la derniere action.

enaio® capture met automatiquement a jour les informations concernant les sous-
programmes sur lesquels les batches ont été transférés. Vous pouvez mettre a jour
ces informations en cliquant sur Actualiser ou en appuyant sur la touche F5. La
fréquence a laquelle enaio® capture demande des informations en mode
automatique peut étre définie dans le dialogue Fréquence d'exécution en cliquant
sur Fréquence.

Vous pouvez quitter enaio® capture a I'aide de la commande Quitter ou en utilisant
le raccourci clavier Alt+F4. Au cours de 1'exécution d'une action, celui-ci n'est pas
disponible. C'est pourquoi le stoppeur du mode automatique axiastop.exe
démarre automatiquement. Il est inséré dans la barre des tiches. Dans le menu
contextuel correspondant, vous trouverez la fonction Arréter et quitter toutes les
instances d'enaio® capture en mode automatique. Cette fonction permet de quitter
toutes les instances d'enaio® capture apres avoir terminé le travail en cours.

Numeérisation

enaio®

Si vous démarrez un batch attribué a un sous-programme de numérisation en
cliquant deux fois dessus ou a 1'aide de I'entrée Modifier dans le menu contextuel,
une fenétre de numérisation s'ouvre.

Les fenétres de numérisation des sous-programmes de numérisation qui reposent
sur des technologies de Kofax Image Products sont différentes de celles qui utilisent
l'interface TWAIN : la détermination des parametres de numérisation est
administrée de maniere différente.

La numérisation et les options d'affichage sont pourtant identiques.
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Au lieu de numériser des modeles, la premiere étape d'une configuration peut aussi
consister en l'importation des fichiers image (voir 'Importer des images').

Parameétres pour Kofax

Si vous utilisez un sous-programme de numérisation reposant sur des technologies
de Kofax Image Products, vous pouvez modifier les parametres de numérisation et
les parametres des filtres Kofax dans des configurations distinctes. Le nom de la
configuration s'affiche dans le champ de liste Parametres.

Les configurations sont sauvegardées en fonction de I'utilisateur et du poste de
travail. A un autre poste de travail, vous ne pouvez disposer des ces configurations.

Pour créer une nouvelle configuration, suivez les étapes suivantes :
* Dansl'onglet DEMARRER, sélectionnez Parameétres > Nouveau.

* Dans la fenétre Déterminer parametres, vous pouvez entrer un nom
pour la configuration.

Le nom ne peut comprendre que 8 caractéres au maximum.
N'utilisez que des lettres, des chiffres et le tiret bas '_' pour le nom.

Sivous utilisez pour la premiere configuration des chiffres entre 0
et 9, des boutons sont créés automatiquement sur la barre d'outils.
Ces boutons ou les chiffres correspondants du clavier vous
permettent de sélectionner une configuration. Il en va de méme
quant aux configurations portant le nom 'CTRL_0' - 'CTRL_9".
Vous pouvez sélectionner ces configurations a 1'aide de la
combinaison de touches Ctrl+Chiffre.

* Confirmez en cliquant sur OK.

La nouvelle configuration s'affiche dans le champ de liste Parametres. Ajustez les
parametres de numérisation et les parametres des filtres Kofax, qui sont ensuite
sauvegardés dans la configuration.

Les parametres de numérisation doivent étre définis dans le dialogue des
parametres spécifique a l'appareil. Pour cela, sélectionnez Parametres > Parametres
de numérisation dans I'onglet DEMARRER. Vous pouvez saisir par exemple une
valeur pour la résolution de numérisation ici.

En outre, vous pouvez enregistrer les parametres de filtres dans une configuration.
Les dialogues des parametres des filtres sont ouverts via les entrées correspondantes
sous Parametres. Vous y trouvez les filtres suivants :

= Bord noir

Ce filtre vous permet d'enlever le bord noir produit lors de la
numérisation.

= Aligner
Ce filtre aligne des pages numérisées, par exemple de travers.

*  Supprimer I'ombre
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Ce filtre sert a enlever des zones grises ou des voiles des pages
numérisées.

= Nettoyage
Ce filtre enleve des impuretés de pages numérisées.
= Filtre

Ce point de menu vous offre différents filtres de traitement pour
les pages numérisées.

»  Supprimer les lignes

Ce filtre enleve des lignes sur les pages numérisées.

L'utilisation des filtres peut considérablement prolonger le temps de traitement.
Des filtres erronés et mal configurés peuvent supprimer des informations des pages
numeérisées.

Si vous numérisez avec le sous-programme de numérisation AXICSCAN qui
comprend la numérisation et la reconnaissance de codes-barres, vous trouverez
l'entrée Code-barres sous Parametres dans I'onglet DEMARRER. Cela vous permet
d'ouvrir le dialogue des parametres pour la reconnaissance de codes-barres coté
matériel (voir 'Parametres pour la reconnaissance de codes-barres'). Pour plus de
détails concernant les parametres, consultez les manuels Kofax.

Dans le menu Appareils, vous trouverez les entrées suivantes :
= Sélection du numériseur

Sélectionnez un numériseur.
* Traitement de fichiers

Sélectionnez un appareil pour I'importation des fichiers.
* Réinitialiser I'appareil

L'appareil sélectionné est réinitialisé.

Votre administrateur systeme vous fournit des informations concernant ces points.

Parametres des filtres

Les sous-programmes de numérisation AXDSCAN et AXICSCAN vous fournissent
des filtres que vous pouvez utiliser lors de la numérisation. Ces filtres sont
également disponibles pour la configuration d'AXICSRV.

L'utilisation des filtres peut considérablement prolonger le temps de traitement.
Des filtres erronés et mal configurés peuvent supprimer des informations des pages
numérisées.

Les dialogues des parametres pour les filtres peuvent étre ouverts dans l'onglet
DEMARRER en sélectionnant Parametres > Filtres. Les parameétres des filtres sont
sauvegardés pour la configuration affichée dans le champ de la liste Parametres, en
fonction du poste de travail et de l'utilisateur.
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Bord noir

Si vous activez ce filtre (Activer), le bord noir de I'image
s'affiche ensuite en blanc. La hauteur et la largeur de
l'image ne sont pas modifiées. Veuillez activer 'option
Rogner afin d'adapter la taille de 'image (hauteur et

largeur) apres avoir supprimé les bords noirs.

Un bord noir a toujours des petites zones blanches. La
valeur Espace de bruit blanc indique la valeur maximale

Numeérisation

Black Border Properties

Remaval
Enable
[ Crap

‘white Noise Gap [pisels] |3 E

de la largeur et de la hauteur de ces zones blanches,
toujours considérées comme faisant partie du bord noir.

Aligner

Si vous activez ce filtre (Activation de la

détection et Activation de la correction),
une image oblique est alignée.

Indiquez un Angle minimal. Les images qui
sont moins obliques ne sont pas redressées.

Indiquez un Angle maximal. Les images qui

sont plus obliques ne sont pas redressées.

Supprimer l'ombre

Sivous activez ce filtre (Activation de la
détection et Activation de la suppression), les
zones grises d'une image, par exemple un
arriere-plan gris dans des tableaux, seront
supprimées.

Les valeurs Largeur minimale de la zone et
Hauteur minimale de la zone indiquent la
largeur et la hauteur minimale a partir de
laquelle une zone est considérée comme une
zone grise.

Les valeurs Largeur maximale des points et
Hauteur maximale des points indiquent la taille
maximale des points noirs qui forment la zone
grise.

Les valeurs Compensation de la largeur des
points et Compensation de la hauteur des
points indiquent la valeur positive ou négative
de I'ajustement horizontal de la taille des points
noirs qui forment la zone grise.
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Si vous activez ce filtre (Activer dans la zone Suppression),
les points noirs seront retirés de l'image.

Les valeurs Largeur et Hauteur indiquent la largeur et la
hauteur maximale en pixels a partir desquelles une zone
noire doit étre retirée.

Filtres

Numeérisation

Despeckle Properties
Femoval

Enable
Height [pixels): |4 E
“width [pizels): |4 E

Les filtres affichés ici sont moins exacts que les filtres configurables. Ils suffisent
pourtant si vous ne voulez qu'augmenter la lisibilité des pages numérisées et ne
prévoyez pas d'améliorer la reconnaissance de code-barres ou de caracteres.

Les filtres peuvent étre activés a 1'aide de 1'option

Image Filter Properties

Activer. Sélectionnez ensuite les filtres que vous voulez
utiliser a partir de la liste dans la fenétre Propriétés des
filtres d'image.

Algorithm

Enable

Character Smoothing

Thinning Filker

Thicken Filker

Smooth and Clean

Fill Line Breaks

Smooth, Clean + prezerve hiv lines
Fill Line Breaks + preserve hiy lines
Light Thicken Filker

Outline

Cancel

Les images suivantes illustrent les effets des différents filtres.

Filtres Avant Aprés
Character Smoothing o p'tlﬂ'lﬂ] 5 o p'l:l mial
Smooth and Clean o !Iﬂ,'l_a_l optlmal

Smooth, Clean and Preserve horizontal and
vertical Lines

optimal

optimal

Thinning Filter M_nl a-]- | op timal
Light Thicken Filter Dp‘tl mal o pﬁl‘l‘lﬂl
Thicken Filter Dptlm al = I
Fill Line Breaks

optimal

Fill Line Breaks and Preserve horizontal and
vertical lines

optimal
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Outline optimal | epiimal

Supprimer les lignes

Ce filtre supprime les lignes horizontales et verticales apres la numérisation ainsi
que les lignes de limite dans les tableaux. Ensuite, vous pouvez restaurer les
caracteres affectés.

L'option Activer de la zone Horizontale vous permet d'activer le filtre pour les
lignes horizontales. Entrez des valeurs pour la Longueur minimale et la Hauteur
maximale de la ligne horizontale a supprimer.

Line Removal Properties

Horizantal Wertical
Enable Enable
Minimum Length [pixels]: 200 Minimum Height [pixels]: 200
M azirmum Height [pixelz]: 20 b amirnum Wwidth [pisels]: 20
b axirnum Break [pixels): 2 b axirnum Break [pixels]: 2
E dge Clean Factor [pixels): 2 Edge Clean Factor [pixels): 2

Wertical Character R econstruction

Enable
Minimum Fepair Height [pixels]: 4

Horizontal Character Reconstruction

Enable
Minimum R epair Height [pixels]: 4

M axirnum Repair Width [pixels]: 40 M axirnum Fepair Width [pixels]: 40

LD LD D] ]
LD LD D] ]

Les lignes peuvent étre interrompues par des pixels. Vous pouvez indiquer une
valeur pour la Largeur maximale d'une interruption dans une ligne.

Les lignes peuvent avoir des bords irréguliers. Vous pouvez saisir une valeur afin de
définir le nombre maximal de pixels qui avoisinent directement la ligne et qui
seront ajoutés au nombre pour la ligne a supprimer.

Si vous enlevez une ligne horizontale qui croise d'autres caracteres, ces caracteres
peuvent étre restaurés. Activez le filtre pour la restauration des caracteres en
utilisant I'option Activer la Restauration des caractéres horizontaux. Saisissez une
valeur pour la hauteur minimale d'une structure considérée comme un caractere
(Hauteur minimale de restauration) et une valeur pour la largeur maximale d'une
structure considérée comme un caractére (Largeur maximale de restauration).

Vous pouvez configurer de la méme fagon le filtre pour les lignes verticales dans la
zone Restaurations des caracteres verticaux.

Parameétres pour la reconnaissance de codes-barres
AXFINER

Le sous-programme AXFINER pour la reconnaissance de codes-barres avec
FineReader vous permet de définir les types de codes-barres a reconnaitre afin
d'accélérer considérablement le processus de reconnaissance.
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Cela exige l'installation de FineReader aux postes de travail sur lesquels AXFINER
est configuré et exécuté. Sur tous les postes de travail, la méme version doit étre
installée.

Lors de la configuration de sous-programmes, définissez AXFINER en tant que
programme de configuration et exécutez-le en mode de configuration.

Le dialogue de configuration s'ouvre.

Konfiguration Barcodeerkennung x
~Barcodetypen
Automatische Erkennung
Intetleaved 2 of 5 Code 39 Code 128
EAM & EAMN 13 Codabar
Code 93 Industrial 25 Postiet
PDF 417 Matrix 25 IATA 25
LCC 125 UPCE
oK | abbrechen |

Entrez les types de codes-barres a reconnaitre ou sélectionnez I'option
Reconnaissance automatique. La reconnaissance automatique est prédéfinie par
défaut.

Sivous entrez le parametre de ligne de commande '/B' lors de la configuration de
sous-programmes, une reconnaissance automatique de codes-barres s'exécute sans
tenir compte des types de code-barres spécifiés. Ce parametre vous permet d'activer
et de désactiver la reconnaissance de codes-barres automatique sans devoir
supprimer le parametre de type de code-barres.

AXICSCAN

Vous pouvez configurer la reconnaissance de code-barres dans le sous-programme
AXICSCAN qui integre la numérisation et la reconnaissance. Pour cela, ouvrez le
dialogue des parametres en sélectionnant Parametres > Code-barres dans 1'onglet
DEMARRER. Les parametres sont sauvegardés pour la configuration affichée dans
le champ de la liste Parametres, en fonction du poste de travail et de 1'utilisateur.

Des paramétres erronés ou imprécis peuvent empécher la reconnaissance de codes-
barres ou méme augmenter le temps de traitement.
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Bar Code Properties

Fecognition Interpret Bar Code
Enable Use Scanmer [ Leamn Az Patch Code: | Mo patch code v

Bar Size Lirnits
Height [in): 050 E Miniriurn Characters In Bar Code: |0 E
“width [in]: 0.014 E Maximum Bar Codes Per Page: [ E
L Any Widkh Maximum Bar Codes Per Line: 1 E
[]2To1Ratio
Search Direction Guality Checksum
Vo [Ja0 [J180 [Jz70 Good v|  [lEnatle
Bar Code Algorithm
® Standard Bar Codes Enhanced Bar Codes
Type
Available: In Use:
Codabar - Code 39 (3 of 9]
Code 128 Add->

Code 93

EAN

Interleaved 2 of 5

Linear 2 of 5 v

<-Remove

Cancel

Reconnaissance

Dans la zone Reconnaissance, vous pouvez activer la reconnaissance de codes-
barres a l'aide de l'option Activer.

Si vous activez également I'option Découvrir, une tentative de recherche des
parametres optimaux pour la hauteur, la largeur, la proportion et la qualité du
code-barres sera lancée. Ces parametres sont saisis dans le dialogue des parametres.
L'option Découvrir peut étre utile si vous utilisez le méme numeériseur avec les
mémes parametres de numérisation pour des modeles de numérisation structurés
de maniére similaire. Vous devez désactiver cette option a la suite de plusieurs
numérisations de test car elle ralentit considérablement le processus de traitement.
Les parametres déterminés sont conservés.

Taille de la barre

Dans la zone Taille de la barre, vous pouvez entrer des valeurs pour la largeur et la
hauteur des codes-barres. La valeur pour la Hauteur doit correspondre a la hauteur
des codes-barres. Une valeur exacte augmente la vitesse de traitement. Des codes-
barres plus hauts ou moins hauts sont tout de méme reconnus.

La valeur pour la Largeur définit la largeur de la ligne la plus étroite d'un code-
barres. Une valeur exacte augmente la vitesse de traitement. Sélectionnez I'option
N'importe quelle largeur si vous ne pouvez pas indiquer une valeur exacte, sinon la
qualité des numérisations ne sera pas trés bonne.

L'option Ratio 2 pour 1 permet de définir les proportions. Ratio 2 pour 1 signifie
aussi que la ligne la plus large du code-barres est deux fois plus large que la ligne la
plus étroite. Si vous ne sélectionnez pas cette option, les codes-barres dont la ligne
la plus large est trois fois plus large que la plus étroite sont également reconnus.

Sivous utilisez le méme numériseur avec les mémes parametres de numérisation
pour des modeles de numérisation structurés de maniere similaire, I'option
Découvrir de la zone Reconnaissance vous permet de déterminer la valeur pour la
hauteur, la largeur et la proportion.
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Direction de recherche

Les options de la zone Direction de recherche vous permettent de définir
l'orientation que des codes-barres peuvent avoir. 0 représente 1'orientation
horizontale de gauche a droite, 90 représente l'orientation verticale de haut en bas,
180 représente l'orientation horizontale de droite a gauche, 270 représente
l'orientation verticale de bas en haut. L'utilisation d'options multiples augmente
considérablement le temps de traitement.

Interpréter un code-barres

Les fonctions de reconnaissance de patch codes ne sont pas prises en compte.
Conservez le parametre Aucun patch code.

Limites
Dans la zone Limites, vous pouvez entrer des valeurs pour la longueur minimale
d'un code-barres et le nombre de codes-barres.

Si vous entrez une valeur pour Nombre minimum de caracteres dans un code-
barres, les codes-barres qui comprennent moins de caractéres ne sont pas pris en
compte.

Si vous entrez une valeur pour Nombre maximum de codes-barres par page, la
recherche de codes-barres sur une page s'arrétera lorsque cette valeur sera atteinte.

Sivous entrez une valeur pour Nombre maximum de codes-barres par ligne, la
recherche de codes-barres dans une ligne s'arrétera lorsque cette valeur sera
atteinte.

Qualité

Dans la zone Qualité, vous pouvez sélectionner dans une liste les entrées Bon ou
Normal pour obtenir des modeles de numérisation bons et moins bons,
respectivement. La vitesse du traitement avec l'entrée Normal est tres lente, mais les
codes-barres flous seront mieux reconnus.

Somme de contréle

Les types de code-barres 'Code 39', 'Interleaved 2 of 5' et 'Linear 2 of 5' peuvent
comprendre un code de contrdle comme dernier caractere. Sélectionnez I'option
Activer dans la zone Somme de controle afin de vérifier si les caractéres reconnus et
le code de contréle correspondent. Si ce n'est pas le cas, le code-barres n'est pas
reconnu. Si vous ne sélectionnez pas l'option Activer bien qu'un code de controle
existe, le caractere du code de controle est considéré comme un caractere de code-
barres régulier.

Type

Dans la zone Type, vous trouverez une liste contenant les types de codes-barres pris
en charge. Dans la liste Disponible, sélectionnez les types de codes-barres qui
doivent étre reconnus dans les modeles de numérisation. Cliquez sur le bouton
Ajouter afin d'ajouter les types de codes-barres sélectionnés a la liste des types de
codes-barres utilisés (En cours d'utilisation). Vous pouvez les supprimer de la liste
en cliquant sur le bouton Supprimer. Si vous sélectionnez plusieurs types de codes-
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barres, les parametres pour la largeur (Largeur dans la zone Taille de la barre) ne
sont pas pris en compte.

Si vous sélectionnez des types de codes-barres qui ne figurent pas dans le modele de
numérisation, il est possible que vous prolongiez le temps de traitement.

Parameétres pour TWAIN

Sivous utilisez le sous-programme de numérisation AXTWSCAN qui se sert de
l'interface TWAIN, vous devez sélectionner le pilote pour le numériseur TWAIN
connecté en cliquant sur le bouton Sélectionner un numériseur dans I'onglet
DEMARRER. Le pilote utilisé en dernier est présélectionné.

Les parametres de numérisation, comme par exemple la valeur pour la résolution,
doivent étre définis dans le dialogue des parametres spécifique a l'appareil. Ce
dialogue s'ouvre lorsque vous cliquez sur le bouton Numériser dans 1'onglet
DEMARRER. La configuration est sauvegardée en fonction du poste de travail et de
l'utilisateur, et est reprise lors de la prochaine ouverture du dialogue des
parametres.

De la méme maniere que les parametres pour Kofax (voir 'Parametres pour Kofax'),
vous pouvez enregistrer les parametres sous un nom spécifique en sélectionnant
Parametres > Nouveau.

Fenétre scan

Si vous démarrez un batch attribué a un sous-programme de numérisation a l'aide
du bouton Modifier ou du menu contextuel, la fenétre de numérisation s'ouvre.

Ry AXTwScan - Batch: B (B0000011) o B OER

SW_SCAN ~| £, [@ [f)Dokument ablegen < p) @ c 3 + =.|| [=]Einpassen | (i) Bildinformation
4z Einstellung - 2 [& =1Beenden H S [O = Faten
1 ¢ Worherige Nachste Mach rechts Mach links | VerardBern
£ Seanner auswahlen = A Seite Seite | drehen  drehen m
Scannen Mavigation Bildbearbeitung Ansicht

]

-

-

Ausfullen mit der aktuellen Seite. | Seite (2/3] 10%

Dans la fenétre, vous trouvez :
* e ruban avec les onglets ENAIO et DEMARRER,

qui vous permet d'accéder a la plupart des fonctions ;
= levolet de travail

sur lequel les pages numérisées s'affichent ;
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= etlabarre d'état

dans laquelle s'affichent des informations concernant les actions, le
nombre de pages, la résolution et la taille de I'image.

Onglet de ruban 'Démarrer
Vous trouverez ces fonctions dans l'onglet Démarrer :
Standard - Ce champ de liste propose des parametres enregistrés pour la

numérisation. Les derniers parametres effectués seront
enregistrés de fagon personnalisée.

P, Détermine des parametres de numérisation pour la

: numérisation.
Py Démarre la numérisation avec Kofax. Si vous avez déja numérisé
eI

des pages, les nouvelles pages s'ajoutent en fonction des
parametres déterminés sous Options.

Boutons en option qui vous permettent d'appeler des parametres

p2

enregistrés.
C"LTﬁ Vous permet de sélectionner une source TWAIN pour la
- numérisation avec l'interface TWAIN.
w7 Démarre la numérisation au moyen de l'interface TWAIN. Si
<=

vous avez déja numérisé des pages, les nouvelles pages s'ajoutent
en fonction des parametres déterminés sous Options.

Vous annulez la numérisation.

Vous ouvrez des fichiers image.

)

Les images doivent figurer en tant que bitmaps noir/blanc en
format TIFF, BMP, PCX ou GIF.

Vous pouvez également ouvrir les fichiers PDF. Toutes les pages
du fichier PDF sont affichées en tant que pages individuelles. Au
format PDF, les pages sont également réunies en fichiers PDF.
D Vous exportez des images numérisées.
3

Vous pouvez exporter les images au format TIFF, G4, BMP ou
PCX.

Si vous exportez plusieurs images, un numéro continu de trois
chiffres s'ajoute au nom de I'image.
Vous supprimez des pages numérisées en fonction des
parametres définis dans Options.
La touche Suppr représente une autre possibilité de suppression.
D Veuillez stocker les pages numérisées. Les pages sont ajoutées
=

avec le statut "attribué" au sous-programme suivant. La fenétre
du programme enaio® capture s'ouvre a nouveau.

Quittez le sous-programme de numérisation. Si vous avez

&

enaio®
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numérisé les pages mais ne les avez pas encore stockées, un
dialogue de confirmation s'affiche. La fenétre du programme
enaio® capture s'ouvre ensuite a nouveau.

Vous feuilletez des pages numérisées.

Si vous maintenez la touche Ctrl enfoncée, vous passez
directement a la premiere ou a la derniere page.

Si vous maintenez la touche Alt enfoncée, vous passerez sur deux
pages en avant ou en arriere.

Vous pouvez également utiliser les fleches du clavier avec les
touches Ctrl ou Alt.

Vous sélectionnez une page numérisée a I'aide du numéro de
page.

Vous effectuez une rotation de la page numérisée de 90° a gauche
ou a droite.

Remarque : les pages pivotées sont pivotées non seulement pour
l'affichage mais aussi sauvegardées en tant que telles.

Vous pouvez activer le mode Facteur de zoom. Si vous cliquez
ensuite sur la page numérisée, celle-ci est agrandie ou réduite.
Dans le mode 'Zoom avant', il est possible de délimiter avec la
souris un rectangle dont le contenu est agrandi jusqu’a occuper
toute la fenétre.

Un seul clic sur la touche droite de la souris suffit pour agrandir
l'affichage a 100%.

Les touches + et — du clavier numérique agrandissent ou
réduisent également l'affichage.

Si vous n'avez sélectionné ni le mode 'Zoom avant' ni 'Zoom
arriere', en cliquant sur le bouton gauche de la souris et en le
maintenant enfoncé, vous pouvez déplacer le fragment d'image
dans la fenétre.

La mise a 1'échelle est affichée dans la barre d’état.

Vous pouvez afficher et masquer la zone d'apercu avec toutes les
pages du batch.

Vous pouvez diviser le volet de travail en deux fenétres. Dans les
deux fenétres s'affiche une page numérisée. La page active est
marquée d'un bord noir. Les raccourcis clavier CTRL+ALT+R
(rouge), CTRL+ALT+G (vert), CTRL+ALT+B (bleu) vous
permettent de changer la couleur du cadre.

La page numérisée s'affiche aussi large que possible dans la
fenétre d'affichage.

La page numérisée s'affiche aussi grande que possible dans la
fenétre d'affichage.
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o= Vous affichez des informations sur 1'image de la page affichée
actuellement.

L'onglet de ruban 'Fichier'

L'onglet Fichier vous offre les fonctions suivantes :
EEI Parametres de base pour la configuration de 1'apercu de la page.

Konfiguration &3

D arstellung

' Seitenvorzchau immer einblenden

Yorgchaugrobe | mithel =

¥ Worzchau mit Seltennummeneming

ok, Abbrechen

E‘a Veuillez déterminer des options pour l'insertion et la suppression.

L'option Insérer vous permet de définir la fagon dont les nouvelles pages
numérisées doivent étre insérées.

L'option Supprimer vous permet de sélectionner les pages que vous voulez
supprimer.

Optionen Einfiigen / Lschen &3

~ Einfiigen
(©) Anhangen
() Einfiigen vor aktueller Seite

() (berschreiben der aktuglen Seits

+ %ar Einfligen Bestatigung einhalen

~ Loschen
@) aktuelle Seiten)

() Ligschen ab aktueller Seite

() Alle Seiten

+ Mor Lozchen Bestatigung einholen

QK Abbrechen

Quittez le sous-programme de numérisation. Si vous avez numérisé les pages
mais ne les avez pas encore stockées, un dialogue de confirmation s'affiche. La
fenétre du programme enaio® capture s'ouvre ensuite a nouveau.

Vous ouvrez I'aide en ligne. Vous pouvez également l'ouvrir en appuyant sur
la touche F1.
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Zone d'apercu de la fenétre de numérisation

La zone d'aperqu affiche les apercus de toutes les pages Vorschau
numérisées du batch. Dokument 1

La taille des apercus peut étre déterminée dans le dialogue
Configuration. Dans le menu contextuel du volet de
travail, cliquez sur Parametres de base afin d'ouvrir le
dialogue.

Seite 1 | seite 2

La zone d'apergu peut étre ancrée a un coté quelconque de
la fenétre de programme.

Dans la zone d'apergu, des pages peuvent étre déplacées e i g
par glisser-déposer. Si plusieurs pages sont sélectionnéesa |
l'aide de la touche Ctrl ou si une zone de pages est

sélectionnée a l'aide de la touche Maj, les pages peuvent
étre modifiées en bloc, c'est-a-dire que vous pouvez les ot £

Dokument 2

Seite 3 Seite 4

faire pivoter, les déplacer ou les supprimer.

Seite 5 Seite &

Importer des images

S'il existe déja des fichiers image numérisés, PDF ou des fichiers image d'autres
applications, la premiere étape d'un processus de travail peut consister en
l'importation des images. Pour cela, vous pouvez utiliser le sous-programme
AXIMGIMP (voir 'AXIMGIMP'). Le chemin vers les images est défini lors de la
configuration.

Si vous démarrez un batch attribué au sous-programme AXIMGIMP, les fichiers
image sont aussitot importés. Les fichiers d'origine sont renommés et munis de
'extension 'BAK'.

Le batch est ensuite attribué au sous-programme suivant.

Reconnaissance

Les sous-programmes pour la reconnaissance reconnaissent des codes-barres ou
des caractéres (OCR) et créent un tableau de la base de données. Le tableau de la
base de données comprend l'attribution des codes-barres ou caractéres reconnus
des images et des champs d'indexation qui ont été créés lors de la configuration.
Méme si vous n'avez effectué aucune reconnaissance de codes-barres ou de
caracteres, vous devez créer un tableau de base de données par le biais d'un sous-
programme.

La reconnaissance s'effectue de fagon automatique indépendamment du sous-
programme. L'utilisateur n'intervient pas dans le déroulement du programme.

Pour démarrer un lot attribué a un sous-programme de reconnaissance, cliquez
deux fois dessus, passez par le menu contextuel ou sélectionnez I'option Modifier
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dans l'onglet DEMARRER. Le sous-programme est démarré et le batch est ensuite
attribué au sous-programme suivant.

Si vous sélectionnez le sous-programme AXICSCAN pour la numérisation, celui-ci
réunit la numérisation et la reconnaissance. Le tableau de base de données est
également créé. A la suite de la numérisation, le batch peut étre utilisé pour la
validation.

Vérification

enaio®

Le sous-programme AXVALID qui sert a la validation des pages numérisées ou
importées est utilisé :
= pour l'indexation manuelle,

»  pour vérifier, corriger ou compléter 1'indexation automatique a l'aide
d'un sous-programme de reconnaissance,

* ouen tant que programme de séquence d'erreurs, si la séparation et
importation des documents a échoué a cause de l'indexation.

Pour démarrer un lot attribué au sous-programme de validation sélectionné,
cliquez deux fois dessus, appuyez sur la touche Entrée, cliquez sur le bouton
Modifier dans le groupe Lots ou sélectionnez Modifier dans le menu contextuel. Le
sous-programme AXVALID sera démarré.

Fenétre AXVALID
La fenétre AXVALID comprend :
= levolet de travail

sur lequel les pages s'affichent.
* le panel de navigation,

avec les boutons de navigation entre les pages et les documents. Le
panel s'affiche dans la partie supérieure de la zone de données et
peut étre masqué. L'onglet DEMARRER vous offre les fonctions
suivantes :

* lazone de données
avec des champs d'indexation et d'information.
* lazone d'apercu

avec des apercus de toutes les pages d'un batch. L'option Aper¢u
de I'onglet DEMARRER vous permet d'activer ou de désactiver
cette zone.

* e ruban avec les onglets ENAIO et DEMARRER,

qui vous offre toutes les fonctions afin de pouvoir utiliser
AXVALID.
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Le volet de travail

Les pages numérisées s'affichent sur le volet de travail. L'onglet DEMARRER vous
offre des fonctions permettant d'ajuster l'affichage de la page.

En maintenant la touche de la souris enfoncée, vous pouvez délimiter un rectangle
dont le contenu est agrandi jusqu’a occuper toute la fenétre. Appuyez sur les
touches Alt et plus ou moins du clavier numérique afin de zoomer vers l'avant ou
l'arriere. Les touches Haut de page\ et Bas de page”™ vous permettent de déplacer
la page vers le haut ou vers le bas. En appuyant sur la touche F3, vous retournez sur
l'apercu.

Le panel de navigation

I avigation

Dokument: ol DEL
Seite: - DEL
+ Trennung OCR-Modus

Le panel de navigation comprend des boutons qui vous permettent de feuilleter,
supprimer des pages et sélectionner le mode souhaité. Le panel s'affiche dans la
partie supérieure de la zone de données et peut étre masqué. L'onglet DEMARRER
vous offre les fonctions suivantes :

La zone de données

Daten 3
0siD [ |
DATLIM | |
WON | |
Bitmaps [o0B6D4E2.ASD |
Batch Na |B |
Batch_Id [Boooooos |
Batch_Nr 130627133257 |
Scan_Usr |RO0T |
Validlsr |RO0T |

Dans la zone de données, vous trouvez par défaut les champs d'enaio® capture
suivants :

OSID Le numéro de la page dans le batch
BITMAPS  Le nom du fichier image correspondant
BATCH_NA Le nom attribué au batch

BATCH_ID Le numéro de batch automatique
BATCH_NR Un numéro de batch interne

SCAN_USR L'utilisateur du composant de numérisation

VALIDUSR L'utilisateur actuel
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Ces champs ne peuvent pas étre modifiés. Ils servent a l'information. Les champs
peuvent étre masqués.

Dans la configuration, d'autres champs ont été créés pour l'indexation. Si vous avez
utilisé la reconnaissance de code-barres ou de caracteres, les valeurs reconnues y
sont saisies. Vous pouvez saisir des entrées et modifier des valeurs. Les champs fixes
remplis toujours par la méme valeur peuvent également étre modifiés.

Les champs peuvent étre des champs clés. Si vous n'avez saisi aucune valeur dans
un champ clé, la derniere valeur saisie sur une page est reprise pour l'indexation,
elle ne s'affiche pourtant pas. Si vous saisissez une valeur dans un champ clé, celle-ci
est utilisée pour l'indexation des pages suivantes avec des champs vides mais elle ne
s'affiche pas. Les champs clés ne sont pas marqués dans AXVALID.

Sil'option Remplissage auto par derniere valeur est sélectionnée, les champs seront
remplis uniquement si la page correspondante est affichée.

Les catalogues vous permettent de sélectionner des entrées a partir de listes. Les
types de catalogue correspondent aux types disponibles dans enaio® client. Pour
tous les types de catalogue, il est possible de sélectionner des valeurs
indépendamment des listes de catalogue.

Sivous déplacez le curseur dans un champ éditable, la zone de la page qui
comprend les informations est marquée.

Un champ éditable peut étre vérifié par des programmes supplémentaires et
s'afficher en jaune afin de marquer, par exemple, des valeurs erronées. Veuillez
modifier la valeur et fermer la série de données. Veuillez vous adresser a votre
administrateur, si vous ne connaissez pas les valeurs valables et ne pouvez pas alors
fermer la série de données.

Le volet de navigation ou les touches réglables vous permet de passer a la page
suivante.

Dans la fenétre Options de lots, vous trouverez des options facilitant l'indexation
ou la correction.
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La zone d'apercu

La zone d'aperqu affiche les apercus de toutes les pages du  \/orschau
batch. Dekument 1

La taille des apercus peut étre déterminée dans le dialogue
Parameétres d'utilisation.

Vous pouvez y sélectionner trois couleurs de cadre. Les L
pages qui, selon les criteres de la séparation de documents, | sqte1 Seite 2
font partie d'un document, sont marquées de la méme
couleur de cadre.

Deokument 2

Dans la zone d'apergu, des pages peuvent étre déplacées
par glisser-déposer. Si plusieurs pages sont sélectionnées a
l'aide de la touche Ctrl ou si une zone de pages est
sélectionnée a l'aide de la touche Maj en mode sélection,
les pages peuvent étre modifiées en bloc, c'est-a-dire que Dokument 3
vous pouvez les faire pivoter, les déplacer ou les

Seite 3 Seite 4

supprimer.

La zone d'aper¢u, comme la zone de données aussi, peut
étre arrimée a une page quelconque de la fenétre de Seite 5 Seite &
programme.

Le ruban

Le ruban comprend I'onglet ENAIO et I'onglet DEMARRER, dans lesquels les
fonctions sont divisées en groupes.

Onglet 'ENAIO'

Parametres d'utilisation

Le dialogue Parametres d'utilisation s'ouvre.

Dans la zone Affichage, vous pouvez Bedienungseinstellungen
déterminer de quel co6té du champ la Darstellung

désignation du champ doit s'afficher. Vous Feldbeschritung ks v
pouvez également indiquer si l'aperc;u Seiternvorschau immer einblenden

d'une page doit s'afficher, dans quelles Vorschaugrie | Klein v
dimensions et si les numéros de page (9] Varschau it Seitennummerierung

dOivent S'afﬁCher' Rahmenfarben benutzen Farben
Les couleurs de cadre indiquent Gruppierung nach Diokumenten
l'attribution de chaque page aux autres et

pages dans l'apercu de la page. Les pages Rietum (Datensatzabschiud)]

qui, selon les criteres de la séparation de L] Rsturn (T abulator-Funktion)

[ Automatizcher Datensatzabzchiu®

ments, font partie d'un men
dOCll ¢ tS, 0 tpa tedu dOCll ¢ t’ [ &utomatizcher Batchabschiul

sont marquées de la méme couleur de

d Sonstiges
cadre. []AutoZoom
Dans la zone Utﬂisation, vous pouvez [] Navigationspane!

choisir de passer a la série de données
suivantes (Fin de série de données) ou au

&bbrechen
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champ suivant (Fonction tabulateur) en
appuyant sur la touche Retour.

La fonction Fin de série de données automatique vous permet de passer du dernier
champ d'une page a la page suivante en vous servant du tabulateur ou de la
Fonction tabulateur. L'option Fin de lots automatique vous permet de stocker le lot
du dernier champ de la derniere page en utilisant le tabulateur ou la Fonction
tabulateur.

Si vous sélectionnez 1'option Zoom automatique, la zone de la page qui comprend
les informations pour l'indexation est agrandie automatiquement deés que vous
placez le curseur dans un champ éditable. Le Panel de navigation peut étre affiché
ou masqué.

Les entrées de la fenétre Parameétres d'utilisation sont sauvegardées en fonction de
votre poste de travail.

Options de lots

La fenétre Options de lots s'ouvre.

B 2/3 (BOOODO24) 3
-~ Spaltenauswahl ~ Ffade
gewshlte Felder nicht gewahlte Felder Bilddater: |C:\Prngram Files (%86 optimal systems\os\oka\\clients\asin‘ .
0siD
KUNDE Precheck: | ‘ .
VORGANG
BARCODE Aftercheck: [ | .
DATUM <
BEZUG
BITHAPS 5 Skript-E ditor
BATCH_Ma,
BATCH_ID
BATCH_NR ~ Optionen
SCAM_USR Fomekturmodus Plichtfeldpriifung
VALIDUSRA
W Festfelder anfragen Letzte Position speichem

~ Sichtbarkeit [ODER-verkniipft]
Feld [ -]

Opertor

Wwhert: | |

~ Feldersignis

Feld [ -]

Ereignis: | - |

~Fegular Expressions

Feld [ -] Ls

Expression: | | >

0K Abbrechen

Dans la zone Sélection de la colonne, vous pouvez choisir les champs

enaio® capture (fixes ou d'indexation) a afficher dans la zone de données. Pour
déplacer les champs obligatoires vers la liste des Champs sélectionnés ou des
Champs non sélectionnés, utilisez les touches fléchées.

Dans la zone Options, vous pouvez activer le Mode de correction. Le mode de
correction masque des valeurs déja indexées, ce qui veut dire que vous devez
reprendre les informations directement a partir de la page. Lorsque vous passez a la
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série de données suivante, AXVALID compare les valeurs existantes avec celles que
vous saisissez. Si elles ne correspondent pas, vous pouvez reprendre une des deux
versions affichées. Le mode de correction vous permet de réduire des erreurs
d'indexation.

Si vous sélectionnez l'option Demander des champs fixes, vous pouvez modifier de
maniéere uniforme la valeur pour les champs fixes lors du démarrage du
programme. Si vous activez la Vérification de champ obligatoire, les champs
obligatoires doivent étre indexés. Comme dans enaio” client, les champs
obligatoires sont soulignés. Si vous activez I'option Enregistrer la derniére position,
le programme enregistre la page d'un lot affichée en dernier pour chaque
configuration et étape de validation. Cela exige l'interruption du traitement de
batches ; par exemple, le batch n'a pas été terminé ni déplacé dans le sous-
programme suivant ou dans le stockage. Lorsque vous ouvrez de nouveau le lot, la
page affichée en dernier est appelée et vous pouvez continuer la validation.

Dans la zone Visibilité, vous pouvez entrer des expressions logiques relatives a la
visibilité. Seules les pages dont l'indexation respecte cette expression logique
s'affichent. Une expression logique est composée d'un Champ, d'un Opérateur et
d'une Valeur pour le champ. Vous pouvez transférer l'expression logique vers la
zone de droite en vous servant du bouton fleche. Il n'est pas possible de I'éditer
dans cette zone et ne peut étre déplacée qu'a I'aide du bouton fleche. 1l est possible
de combiner plusieurs expressions logiques. Les expressions logiques sont liées par
'opérateur logique OR.

Exemple : Dans l'image ci-dessus, le champ Auteur est lié au champ IsNull. Aucune
valeur n'est nécessaire. Seules les pages dont le champ Auteur est vide et sans
indexation s'affichent.

Dans la zone Chemins, vous pouvez entrer les programmes de pré- et postcontrole
(voir 'Programmes de pré- et postcontrole pour AXVALID'). Le bouton Editeur de
script vous permet d'ouvrir VB Editor (voir 'VB Editor').

Dans la zone Evénements de champ, il est possible d'attribuer a chaque champ un
script Before et After. Le script Before est exécuté si l'utilisateur place le curseur sur
le champ correspondant en se servant de la touche tabulateur et le script After est
exécuté des que l'utilisateur quitte le champ a I'aide de la touche tabulateur.

Veuillez créer des scripts a I'aide de 1'éditeur de script (voir 'VB Editor").

L'éditeur de script sauvegarde les scripts sous forme cryptée, et seulement les scripts
cryptés de telle maniere sont exécutés.

Dans la zone Expressions régulidres, une expression réguliere peut étre attribuée a
chaque champ d'indexation. Si les données dans un champ ne correspondent pas a
l'expression réguliere, le champ est marqué. L'expression réguliere s'affiche comme
une info-bulle de champ lors de la validation.

Cette fonction n'empéche pas la terminaison d'un batch.

Les entrées du dialogue Options de lots sont sauvegardées en fonction de
l'utilisateur, du poste de travail et de la configuration.
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Vérification

Terminer le batch

Le batch est terminé et attribué au sous-programme suivant. Vous recevez une
demande de confirmation.

Quitter

AXVALID est quitté sans terminer le batch. Les valeurs saisies dans les champs
d'indexation ne sont pas sauvegardées. Vous recevez une demande de confirmation.

Info

Vous pouvez demander des informations a partir de I'application et de 1'aide en
ligne. Vous pouvez également I'ouvrir en appuyant sur la touche F1.

Onglet 'Démarrer

L'onglet comprend les fonctions principales qui sont divisées en groupes.

Groupe 'Navigation'

1 ~ Vous sélectionnez la page au moyen du numéro de page.

®® Vous allez au premier document, au document précédent, au document
suivant ou au dernier document.

@ Vous ouvrez un dialogue qui vous permet de sélectionner un document
au moyen du numéro de document.

Groupe 'Retouche d'image’

00 Vous effectuez une rotation de la page de 90 © a gauche ou a droite.

Vous supprimez la page actuelle.

Groupe 'Affichage’

Agrandissez ou réduisez la page dans la fenétre d’affichage.

Vous pouvez afficher et masquer la zone d'apercu avec toutes les pages du
batch.

J’Q E (@ (@

Le niveau de zoom sélectionné est repris pour l'affichage des pages
suivantes.

Si cette option est activée, les modifications apportées aux parametres sont
enregistrées automatiquement lorsque vous quittez AXVALID.

Vous adaptez l'affichage de la page a la hauteur de la fenétre d’affichage.

Vous adaptez l'affichage de documents a la largeur de la fenétre d’affichage.

08 L
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Vérification

Vous adaptez l'affichage de la page a la largeur et hauteur de la fenétre
d’affichage.

Groupe "Validation'

-
A

Vous activez ou désactivez la séparation de documents. Si vous activez la
séparation de documents vous ne feuilletez de page a page mais de document
a document.

Vous activez ou désactivez la vérification de champ obligatoire. Si la
vérification est activée, les pages pour lesquelles les champs obligatoires ont
été configurés et non complétés sont les seules a s'afficher. Si la vérification est
désactivée, toutes les pages s'affichent.

Veuillez activer le mode de reconnaissance optique de caracteres (OCR).

Dans ce mode, vous pouvez envoyer une page affichée ou un extrait avec du
texte a la reconnaissance optique de caracteéres. En maintenant enfoncée la
touche de la souris, vous pouvez tracer un rectangle sur la zone concernée. Le
texte identifié sera inséré dans le champ d'indexation dans lequel le curseur a
été auparavant placé.

Vous pouvez également faire reconnaitre un code-barres. Pour ce faire,
cliquez en maintenant la touche Ctrl enfoncée afin de créer un rectangle de
sélection autour du code-barres sur la page. Le texte identifié sera inséré dans
le champ d'indexation dans lequel le curseur a été auparavant placé.

La reconnaissance optique de caracteres doit étre installée.

i Vous activez ou désactivez le mode de sélection. Avec ce mode, vous pouvez

sélectionner plusieurs pages dans la zone d'apercu en maintenant enfoncée la
touche Maj ou Ctrl puis faire pivoter, déplacer ou supprimer les pages.

Le mode de sélection ne peut étre activé que si la séparation de documents est
désactivée.

Veuillez fermer le batch et le transférer.

Vous fermez le batch mais ne le transférez pourtant pas.

Le batch peut étre traité ultérieurement. Les modifications sont sauvegardées.

Plan du clavier

Le plan de clavier pour la validation :

ALT+VERRNUM + Agrandir

ALT+VERRNUM -  Réduire

MAJ+VERR NUM - Ajuster

CTRL+SUPPR Supprimer une page
ALT+Q Supprimer une page
ALT+SUPPR Supprimer une page
CTRL+DEBUT Aller a la premiere page

enaio®
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CTRL+FIN Aller a la derniere page

CTRL € Page précédente

CTRL+TAB Page précédente

CTRL = Page suivante

F2 Les résultats OCR de la page actuelle s'ouvrent dans

Notepad (si la page a été reconnue avant la validation)

MAJ+PAGEN/ Défiler a droite
MAJ+PAGE M Défiler a gauche
PAGE Défiler vers le bas
PAGE M Défiler vers le haut

MAJ+CTRL+DEBUT Défiler au début
MAJ+CTRL+FIN Défiler a la fin

ALT+T Séparation activée/désactivée

ALT+O Mode OCR activé/désactivé

ALT+P Vérification de champ obligatoire activée/désactivée

F3 Zoomer a la zone de champ

ALT+F4 Fermez le batch et attribuez-le au sous-programme suivant

avec demande de confirmation

CTRL+Q ou F12 Fermez le batch et attribuez-le au sous-programme suivant
sans demande de confirmation

Séparation et importation

enaio®

Les sous-programmes pour la séparation et I'importation fonctionnent toujours
automatiquement. L'utilisateur n'intervient pas dans le déroulement du
programme.

Pour démarrer un lot attribué a un sous-programme de séparation et
d'importation, cliquez deux fois dessus, passez par le menu contextuel ou
sélectionnez 1'option Modifier de I'onglet DEMARRER. Le sous-programme est
démarré et le batch est ensuite enregistré dans le stockage.

Dans la configuration, AXVALID peut étre indiqué comme programme de
séquence d'erreurs. Si des erreurs se produisent lors de la séparation ou de
I'importation, le lot est transféré a AXVALID (voir 'Vérification').

Les sous-programmes pour la séparation et I'importation doivent remplir les taches
suivantes :

AXIMPORT Les pages sont divisées en documents, et les documents sont
importés dans enaio®.
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Stockage

AXIMPMDC Les pages sont divisées en documents, et les documents sont
importés dans enaio®. En outre, des e-mails comprenant des
informations sur les documents importés sont créés et envoyés.

AXMAILDC Les pages sont divisées en documents. Elles ne sont pas importées,
mais sont envoyées en tant que piece jointe d'un e-mail.

AXPARTDC Les pages sont divisées en documents et toutes les données sont
écrites dans un tableau dBASE. Le tableau dBASE peut étre modifié.
Les documents peuvent étre importés ultérieurement dans enaio®
avec enaio® administrator.

Si un batch a parcouru tous les sous-programmes, il est déposé dans le stockage. Le
contenu du stockage n'est visible que pour les utilisateurs disposant du rdle systeme
'Capture : Configurer'. Vous pouvez consulter le journal des erreurs ainsi que le
journal de traitement facultatif (voir 'Journalisation').

Si vous supprimez le lot en cliquant sur le bouton Supprimer le lot, les journaux et
les répertoires créés pour les données du lot seront supprimés.

Les administrateurs peuvent également indiquer si le contenu du stockage doit étre
supprimé apres un certain laps de temps dans la zone Parametres.

Si vous ne bénéficiez pas du droit pour pouvoir créer des configurations,
I'administrateur peut refuser de vous attribuer le droit afin de pouvoir supprimer le
lot.
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enaio®

Les VBScripts peuvent étre utilisés comme programmes de pré- ou postcontrole
dans AXVALID (voir 'Programmes de pré- et postcontrole pour AXVALID').

Dans VB Editor, vous pouvez créer des scripts ou importer des scripts disponibles.
Les scripts non fournis par OPTIMAL SYSTEMS GmbH doivent étre créés au
moyen de VB Editor ou importés et sauvegardés. Ils sont cryptés lors de la
sauvegarde et ne peuvent étre exécutés que de fagon cryptée. Vous pouvez sécuriser
les scripts au moyen des mots de passe et exiger une concession de licence
supplémentaire.

L'exécution d'un script doit étre licenciée par le biais du module VBX, et VB Editor
requiert le module VBE. Pour VB Editor, I'utilisateur a besoin du role systéme
'EDITOR : Démarrage'.

Vous pouvez ouvrir le VB Editor (&7 = «ript ube - va-editor ——
a partir d'AXVALID en cliquant | patei
sur le bouton Editeur de script = =
dans le dialogue Options de lots. Offnen Spe?djem Ausmhr_en Presm_pt _

oxhelp GetProfSting "DATA", "Objekt”, ™, objekt, O5File -
Dans le VB Editor, la e E ot i, e, et
bibliotheéque oxactive.dll StimtinEDBJEKT; " objekt + " Feld: " + feldname + " Feldinhalt " + feldwert
fournit la Variable oxhel p et la ?Hige?g:{fit:gsn]ac "mailtac" + feldwert, "'

constante OSFi le pour pouvoir |

accéder aux champs [zeie: 6, Spalte: 39

d'indexation enaio”. Les
possibilités de commande de
scripts sont ainsi plus
nombreuses.

La constante OSFi le rend possible 1'acces au fichier de transfert.

Ce fichier présente la structure suivante :

[DATA]

Objet= nom de I'objet (armoire) associé a 'AddOn.

Flags= drapeaux que vous pouvez sélectionner a I'aide de I'Editor.

Index= unindex BD

Champ00 au ChampXX= noms et contenus des champs d'indexation enaio® blue liés

EXTRAOO jusqu'a EXTRAXX= entrées supplémentaires a partir du fichier
aslisten.dat
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La variable oxhelp met a disposition les fonctions suivantes :

GetProfString(section, clé, chatne de caractére de retour par
défaut, chaitne de caractére de retour, nom du fichier)

Cette fonction correspond a la fonction Windows API 'GetPrivateProfileString'.

Exemple :

dim b, a

set b = CreateObject("oxactive.COxHelp.1")

b.GetProfString 'Section”™, "Clé", ", a, "d:\\temp\\test.cfg"

| WriteProfString(section, clé, valeur, nom de fichier) |

Cette fonction correspond a la fonction Windows API 'WritePrivateProfileString'.

| WinExec(fichier, paramétres) |

Cette fonction vous permet d'exécuter une application Windows.

| ExtractString(chatne de caracteres, nom de fichier, valeur de champ) |

Cette fonction sert a la séparation des noms de champs et des valeurs de champs
depuis le fichier de transfert.
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